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Einstieg

Einstieg= http://wisiontl.host.abcschule.wien.at:8080/wision
Login= Superuser

Lektion: Erste Schritte

Uberblick tUiber die Lektion
Lernen Sie WiSion kennen
Lernziele der Lektion

Ein Modul 6ffnen
Fenster schliel3en

Modul 6ffnen

Klicken Sie auf die Schaltflache Schulen

L % Verwaltung

| ¥ Schulen

" statrsﬂ:ﬁlm&arch

Klicken Sie auf die ;}veite Schaltflache Schulen
R /
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Sie haben soeben Ihr erstes Modul geo6ffnet

Auswahl Schule

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

Abkirzung

| Fitter anwenden | Fiter zuricksetzen |

| nein ;I

1 2 b3 B

SKZ % Eigenhezeichi PrivatSchule : Inspektionshs Zusatzbezeicl Gi
N 915031 WS Friesgasse | [ Inzpektionshez | I Feb 1
r 915021 'S Friedrichsp | [T Inzpektionshez | I Feb 1
| | 915012 - H= Kauergazs | r | Inzpektionshez | | - Feb -
r 514012 HS Hadersdor | [T Inzpektionshez || Feb =
I .91 BO21 .vs Grubergagl r .Inspek'tinnsbez | [ .Fetﬂ
r 915011 WS Benedi-5 | [T Inzpektionskbez | Feb 1
| .91 3032 -HS Schlussbm. i .Inspektinnsbez .| -FebE
r WS Felbigerga: & Inspektionshez || Feb 1
S N .91 5031 -vs Friesgasse. i .Inspek'tinnsbez | I -Fetﬂ
20032010 'I r 913022 HS veitingerge | [T Inzpektionshez || Feb =
| .91 5022 -HS Schwegler. r .Inspek'tinnsbez | I -FebE

r F

In=nektinnsheT | Feh 1

| Neue Schulen aus SYR importieren | | &

Anderungen speichern

Zum Speichern der Anderungen klicken Sie auf die Schaltflache L 2= |
Danach kénnen Sie den Dialog schliel3en.

Dialog schliel3en

Wenn Sie lhre Anderungen nicht speichern moéchten klicken Sie einfach
auf Schliel3en

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie
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Modul 6ffnen
Fenster schliel3en

Lektion: Erklarung der einzelnen Elemente

ey (1) | DALY DAILY-TRUNK

ch 4 J .

r = 1
l Auswahl Schule

Text Eigenbezeichnung PrivatSchule  Mame =:_z Abkirzung

| [ren =1 |

r
ik

[ QEHZ * @Eigenhezeic.hi: PrivatSchule iilnspektinnshti Zusatzhezeit:ti(

|"I i"EH 4012 I"HS’Hadersdu:ur' [T Inzpektionzhez [T | Fel

| O 316021 | WE Grubergasé r Inspektionshez I Fel

. I_ ! .91 S04 | | WS Benedikt-= r | .Inspek‘tiunsbez I I | I.rel

i 2-913032 | HS Schlnsshe.é r Inspektionshez | 'F;

“|_ I . | VS Felbigerga:; r . .Inspek'tin:nnsbez il I.rel

_ [ 5-915031 | Vg Friesgasseé - |nspemi§n§;§;§ I F;

. .I_ ! 513022 | | H= Ve'rtingergeg r | .Inspektiu:'unst;';z-il il.rel

_ [ 5-315022 | HS Schwegler.% - Inspektionshez || .F;

“|_ | | . | : = . .Inspektiu:unsbez: I.rel

I% :.I- | | | | Yo DiES’tEI’WEgé C . .Inspeh'til:unsbez . | Ilrel
;__: - !914032 |HS Lu:urtzingga:; r Inspektionshez il (Fel
al 1 O 5-915011 -ivs Gaullacher.% - Inspektiu:unsbezi.ll o

15.Feb 2010, 14:56:22  User Superuzer  Role: Superlzer  SVN-Tag: Rell-Rew 1086 SWN-Revision:  Description: Daily viSi
1 Modulwahl
2 Filterleiste zur Einschrankung der aktuellen Ansicht.
3 Datenbereich

4 Rollenwabhl
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5 Schuljahr

6 Schaltflachen fur Aktionen in weiteren Dialogen
Zusammenfassung der Lektion

Nun kdnnen Sie

die angezeigten Elemente der Schuldaten erkennen

Berechtigung

Lektion: Organisationseinheit verwalten

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man wie man Organisationseinheiten anlegt, zuordnet
und entfernt.

Lernziele der Lektion
eine Organisationseinheit anlegen kénnen
eine Organisationseinheit zuordnen kénnen
die Zuordnung einer Organisationseinheit entfernen kdnnen
eine Organisationseinheit entfernen kénnen

Organisationseinheit anlegen

Offnen Sie das Modul Verwaltung.
Offnen Sie die Organisationsstruktur.

Erklarung der Bildschirmelemente
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Organisationseinheiten

%S Herbststralie 86
S Gaullachergazse 49
| %3 Grubergasse 4
B 15
B17
Schulerhatter 3
~ [ sSR Bezeichnung QE-Typ
+ [} Inspektionshezirk 1 | Organisationseir ¥ |
HE Vetingergasse | Fitter arpvenden | Fitter zurlicksetzen |
HS Haderzdorf
HZ Schlossherggasse Bezeichnung | OE-Typ | Adresse Zuordnungen zu OE

HS Am Schipfwerk
HZ Selzergasse

HS Spallatgasse ﬂ
HZ Kauergasse ﬂ
HE Schwweglerstralie

HS Lortzinggasse

HZ Kinkplatz 21

| MASE

'S Diesterweggasse

testgums Heu
| %3 Hadersdorf

"5 Felbigergasse

%= Friedrichsplatz

“'S Benedikt-Schelingerg .1
| W5 Friezgasse 10

= Friesgazsse 10
| Speich

Hierarchie

Auf der linken Seite sehen Sie die Baumansicht Hierarchie. Diese
Baumansicht zeigt Ihre Organisationseinheit an oberster Stelle und
darunter verzweigt alle untergeordneten Organisationseinheiten z.B.
Abteilungen.

Filterleiste

In der Filterleiste kbnnen Sie die Anzahl der angezeigten
Organisationseinheiten reduzieren.

Um nur Schulen in der Liste anzuzeigen wahlen Sie aus der Auswahlliste
den Eintrag "Schule".

Mehr Informationen dazu finden Sie in der Lektion Filterleiste.

Tabelle Organisationseinheiten

In der Tabelle sehen Sie alle Organisationseinheiten zu der in der
Baumansicht gewahlten Organisationseinheit.
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Organisationseinheit anlegen

Wahlen Sie in der Baumansicht Hierarchie die Organisationseinheit in
welcher Sie ein zuséatzliches Element anlegen moéchten. Z.B. lhre
Abteilung "MA-56".

AT

Klicken Sie auf die Schaltflache /" .

Mame %= Franz Keim

n]_Schiissen

Im Dialog Organisationseinheit klicken Sie in das Eingabefeld
Organisationseinheit.

Geben Sie den gewunschten Namen der Organisationseinheit ein z.B.
<Volksschule Franz Keim=>.

Klicken Sie auf die Auswahlliste Typ
Wahlen Sie den benoétigten Typ aus z.B. <Schule>.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern. L3P=hen |
Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRen. L= |

Die neu angelegte Organisationseinheit wird in der Tabelle angezeigt und
kann zugeordnet werden.

Organisationseinheit zuordnen

Wahlen Sie in der Baumansicht Hierarchie die Organisationseinheit in
welcher Sie ein zuséatzliches Element zuordnen maochten. Z.B. lhre
Abteilung "MA-56".

In der Tabelle sehen Sie nun alle verfugbaren Organisationseinheiten. Da
diese Liste unter Umstanden sehr lange ist verwenden Sie den Filter.

Klicken Sie in der Filterleiste auf die Auswahlliste OE-Typ.
Wahlen Sie einen Eintrag z.B. <Schule>

In der Tabelle sehen Sie nun alle Organisationseinheiten vom Typ "Schule".

Markieren Sie einen Eintrag z.B. <Volksschule Franz Keim>
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Klicken Sie auf die Schaltflache L__ == Jum den gewahlten Eintrag in
die Baumansicht aufzunehmen. In Ilhrem Beispiel wurde die "Volksschule
Franz Keim" der Abteilung "MA-56" untergeordnet.

Zuordnung einer Organisationseinheit entfernen

Waéahlen Sie in der Baumstruktur die Organisationseinheit aus der die
untergeordnete Organisationseinheit entfernt werden soll z.B Ihre
Abteilung "MA-56".

Wahlen Sie in der Baumstruktur darunter den zu entfernenden Eintrag z.B.
<Volksschule Franz Keim=>.

Klicken Sie auf die Schaltflache L___>> |,
Die Organisationseinheit wurde aus der Baumansicht - somit von der
Abteilung "MA-56" entfernt und wird nun wieder in der Tabelle aufgelistet.

Klicken Sie auf die Schaltflache L **"*" jym die Anderung zu speichern.

Organisationseinheit entfernen

Markieren Sie in der Tabelle den zu entfernenden Eintrag z.B.
<Volksschule Franz Keim=>.

Klicken Sie auf die Schaltflache LE™mn ],
Sie haben die Organisationseinheit "Volksschule Franz Keim" entfernt.

Klicken Sie auf die Schaltflache L **"*" jum die Anderung zu speichern.

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie
eine Organisationseinheit anlegen
eine Organisationseinheit zuordnen
die Zuordnung einer Organisationseinheit entfernen

eine Organisationseinheit entfernen

erklaren

Rollendetail Detailwissen

In dieser Maske wird das gesamte Netz der Rollen tbersichtlich dargestellt.
Damit ist ersichtlich aus welchen Unterrollen eine Rolle besteht
("Mehrfachvererbung").

) Konzept
Rollen sind aus zum Teil sehr kleinen Unterrollen aufgebaut.

In diesem Fenster sehen Sie alle verfugbaren Rollen und Unterrollen.
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Rolle bearbeiten

Fole |S|:hulle'rtung

Verfiighare Rollen

giitig vor | 01. 01,1970 [[L1] giitig bis | 31.12. 2089

Ausgewihlte Rollen

Superllzer Wigrenkark
LZeugnis LZeugnis
Frei zur Yerflgung Lehrperson
Profisuche :1 Berechtigung fiir  Summe dd Summe di Summe o Recht 1 Recht 2
| Stat [ : gacozss | ol ey s | e e ———
e Beurteilungssysten | Micht defin | Micht defin | Micht defin | | Mickt definiert __v_l |N|-:P'rt definiert

Beurteilungssystem |

Zuzatzhezeichnung

| Schulsinganasphase
Schulkategorie
Schulfunktion

=| Schulzchwerpunkt -
4| | >

= ] SupetUszer -
v [ Schulleitung
Warenkarb
b SuperUszer

Frei zur Yerflgung

Lehrperson i
i . Ll_l

Das Detail der Rollen umfasst die Gultigkeitsdauer, die Zusammenstellung
der Rolle aus Sub-Rollen, die aktuell gesetzten Rechte sowie die von
dieser Rolle verwalteten Rollen.

Eine Rolle kann aus mehreren Rollen bestehen (z.B. Rolle Schulleiter
umfasst Rolle Lehrperson und Rolle Schulleitung).

Aus den zugeordneten Rollen werden die Berechtigungen in diese Rolle
Ubernommen. Der Benutzer kann diese Berechtigungen gegebenenfalls
Uberschreiben.

Die Nachfolgerolle regelt die Rechte nach dem ,,Gultig bis*“ Datum einer
Rolle. Bei all jenen Benutzern, denen die Rolle zugeteilt ist, wird
automatisch die Nachfolgerolle ab diesem Tag zugeteilt.

Rollen mit gleich lautendem Namen sind erlaubt.

Reihenfolge Recht
1 Verboten

Beschreibung
Dateninhalt nicht sichtbar (weil explizit
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weggenommen)
Recht weitergeben, Schreiben und lesen

2 Vollzugriff weitergeben, schreiben, lesen
3 Zugriff Schreiben und lesen weitergeben, schreiben,
lesen
4 Schreiben Lesenqler und schreibender Zugriff auf die
Dateninhalte
5 Lesen Lesender Zugriff auf die Dateninhalte
6 N'Cht Aus Zusammenstellung ibernommen
verandert
7 Nicht In Zusammenstellung noch nicht festgelegt
definiert 9 geleg

Die Reihenfolge der Rechte definiert welche Einstellung bei mehrfacher
Definition verwendet wird. Wird dem Benutzer das Recht "Vollzugriff"
gegeben, hat er damit automatisch "Schreiben” und "Lesen" ebenfalls
erhalten. Einzige Ausnahme bildet hier "Verboten", welches dem Benutzer
das Recht entzieht.

Die Berechtigungen sind hierarchisch aufgebaut. Wird ein Recht auf einer
hoheren Ebene definiert bezieht es sich auch auf die untergeordneten
Berechtigungen wenn dieses nicht mit einem eigenen Recht definiert wird.

Eine Rolle verwaltet untergeordnete Rollen. Diese Hierarchie wird ebenfalls
definiert. Im Baum kénnen die Knoten entsprechend verschoben werden.

Es gibt insgesamt 3 Berechtigungsebenen. Diese werden Uber die Felder
"Recht 1" bis "Recht 3" in Abb. 7.2-2 Rollendetail festgelegt. Gondor liefert
im HTTP-Header die Zahl der Rechteebene. Diese muss nicht auf 3
beschréankt sein. In WiSion wird diese auf drei Ebenen herunter gebrochen
und den Berechtigungen in Feld "Recht 1" bis "Recht 3" zugeordnet. Dabei
sind die Berechtigungen aus "Recht 1* jene mit der niedrigsten
Sicherheitsstufe (z.B. Benutzer greift aus dem Internet auf WiSion zu).
Definierte Berechtigungen auf hoheren Stufen ersetzen automatische jene
aus niedrigeren, wenn diese nicht definiert sind. Dies verringert den
Verwaltungsaufwand der Berechtigungen.

Liefert Gondor im HTTP-Header keine Zahl der Rechteebene, werden die
Berechtigungen aus "Recht 1" herangezogen.

Reihenfolge der Berechtigungen:

Die Reihenfolge und damit die Steuerung von Berechtigungen wird bei der
Berechtigung selbst definiert.

D.h. Berechtigungen erhalten eine Reihenfolge, z.B. Schreibend Prioritat 1
und Lesend Prioritat 3. Sollten sich Berechtigungen nicht tber ein

Seite 10 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

Reihenfolge aufldsen lassen, z.B. Schulzuteilung in der IK
(Inspektionskanzlei) und Schulzuteilung in der Schule, muss dies durch
eine geeignete Rollenseparierung geldst werden.

Berechtigung
Berechtigungen gliedern sich in zwei Bereiche:
Rollenberechtigungen

Werden bei den Rollen definiert. Dinge wie die Sichtbarkeit eines
Menueintrages, die Handhabung von Feldern, etc.

Datenberechtigungen

Schranken die Rollenberechtigungen anhand aktueller Daten ein. ind.

Rollenberechtigunge

n
Module Menu (Masken) Felder Aktionen(S:
techn.
Schuler Beurteilungen Name der Status .
(lesend/schreibend)
Maske
Schuler Beurteilungen Noten erfass:
.. . Religion
Schuler Schilerdaten (schreibend)
.. .. Vorname
Schuler Schilerdaten (lesend/schreibend)
Schuler Schilerdaten Geschwister
Datenberechtigun
g
Schule:
Schulzuordnung VS X, HS 'Y
Klasse:
LFV Zugw. Facher: Religion, Mathematik

Klassenvorstand Klassenvorstand in Klasse XY
Klasse 7/ Gruppe

Beispiele:

Ein Benutzer oder eine Benutzerin kann das Feld Schulername nur fur jene
Schuler bearbeiten, die ihm oder ihr anhand Schulzuordnung und
Klassenzuweisung zugeordnet sind.
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Eine Lehrperson hat die Berechtigung Schuler einzusehen. Sie sieht Daten
der Schuler erst, wenn sie tber die LFV (Teil der Datenberechtigung)
diesen Klassen zugewiesen ist.

Inhalte der Datenberechtigung:

Schulzuordnung

LFV: Zugewiesen Facher an einer Klasse/Gruppe
Klassenvorstand J/N

Klassen/Gruppen Zuweisung

Reihenfolge der Berechtigungen:

Die Reihenfolge und damit die Steuerung von Berechtigungen wird bei der
Berechtigung selbst definiert.

D.h. Berechtigungen erhalten eine Reihenfolge, z.B. Schreibend Prioritat 1
und Lesend Prioritat 3. Sollten sich Berechtigungen nicht tber ein
Reihenfolge aufldsen lassen, z.B. Schulzuteilung in der IK
(Inspektionskanzlei) und Schulzuteilung in der Schule, muss dies durch
eine geeignete Rollenseparierung geldst werden.

M Hinweis
Man konnte fur Berechtigungen, die man nicht eindeutige tber
Reihenfolge unterscheiden kann (z.B. welcher Dialog als Klassenname
soll gedffnet werden) KEINE Reihenfolge definieren. Bei der
Rollenzusammenstellung kann das System erkennen, falls es 2
identische Berechtigungen ohne Reihenfolge gibt, und ein einfache
Warnung ausgeben, dass es hier zu Problemen kommen kann und die
Rollen, wie oben beschrieben, zu separieren sind.

Stellvertreter

Vertritt den Benutzer / die Rolle an der definierten Schule fur einen
Zeitraum.

Hat diese Rolle die Berechtigung einen Stellvertreter oder eine
Stellvertreterin zu definieren, kann es zu einer Stellvertreter ->
Stellvertreter Definition kommen.

Fallt ein Schulleiter und sein Stellvertreter krankheitsbedingt aus, so kann
die ,,nachst” hohere Rolle die Stellvertreterregelung treffen.

Weiterreichen der Berechtigungen

In der eigenen und allen untergeordneten Organisationseinheiten besteht
die Mdoglichkeit, Rechte weiterzuleiten. Ein weiteres Kriterium ist der Typ
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der Berechtigung. Z.B. Typ "lesend"” oder "schreibend™ durfte nicht
weitergereicht werden.

Lektion: Rollensuche - Rolle bearbeiten

Uberblick tUiber die Lektion
Hier lernen Sie wie man

Eine Rolle sucht

Eine Rolle zum bearbeiten 6ffnet
Eine Rolle erstellt

Eine Rolle dupliziert

Lernziele der Lektion

Eine Rolle suchen kénnen

Rollen zum bearbeiten 6ffnen kdnnen
Rollen erstellen

Rollen duplizieren kdnnen

Rollensuche

Sie konnen die angezeigten Eintrdge nach Name und Gultigkeitsdatum
filtern:

Um alle Rollen mit dem Namen "Lehrperson™ anzuzeigen klicken Sie in das
Eingabefeld Rolle und geben Sie <Lehrperson> ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.

In der Tabelle werden alle Rollen mit dem Namen "Lehrperson” angezeigt.
Durch die Verwendung von Platzhaltern kénnen Sie auch in einer Abfrage
"Lehrperson” und "Lehrperson (Kopie)" finden. Z.B. durch den Suchfilter
<Lehrperson*> finden Sie "Lehrperson” und "Lehrperson (Kopie)".
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Klicken Sie auf den Menueintrag Rollenverwaltung.

% Uprwaltang

= Sehlissehverts _
% Drganisationseinheten .
= Benutzerverwatung
= I.?c;llenverws;rtung

: Feldauswahl [%

" Bildungsverzeichniz
imporieran

| ©: Suche und Statistik

Klicken Sie in das Eingabefeld Rolle.
Rollensuche

Falle Gittig van Gittig his

I N |
Fitter amawvenden || Fiter zuricksetzen

Rolle | Giilig von | Giiltig bis |

Geben Sie den Suchbegriff ein z.B. <Lehr%>

Bdas Zeichen "%" dient als Platzhalter es werden dadurch
Lehrerinnen, Lehrer, Lehrperson,... gefunden

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.
Rollensuche

Rolle Gttig von Glttig his

Lehras | |
|
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Sie sehen das Ergebnis in der Tabelle.

Rollensuche
Falle Gittig won Gittig bis
[Lehr |

| Fiter anwenden | Fiter zuriicksstzen |

Rolle Giiltig von Giiltig bis
r Lehrperson 03,02 2010 30012, 2099
[ Lehrer 30,11 . 2009 2412, 2009

Neue Rolle anlegen

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

| Liischen || Meu (Kopie) |“§

Dies offnet das Fenster Rollendetail

Bestehende Rolle bearbeiten

Klicken Sie in der Tabelle auf den Namen des zu bearbeitenden

Eintrages.

Dies offnet den gewéhlten Eintrag im Fenster Rollendetail.

Bestehende Rolle duplizieren und bearbeiten

Markieren Sie einen Eintrag durch einen Klick auf das

Kontrollkastchen links vom Eintrag.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu (Kopie).

Dies dupliziert den gewahlten Eintrag, fugt zum Namen den Zusatz
"(Kopie)" und offnet den neuen Eintrag im Fenster Rollendetail.

Rolle Ioschen

Markieren Sie einen Eintrag durch einen Klick auf das

Kontrollkastchen links vom Eintrag.

Klicken Sie auf die Schaltflache Loschen.

% Mew (tapie) || Meu |

Dies l6scht den gewahlten Eintrag.
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Weitere Information
Information zum Anlegen einer Rolle finden Sie in folgenden Kapiteln:
Rolle anlegen ohne hierarchische Rollen

Rolle zusammensetzen
Teilrolle erstellen und zuordnen

Zusammenfassung der Lektion
Nun kénnen Sie

Eine Rolle suchen

Rollen zum bearbeiten 6ffnen

Rollen erstellen
Rollen duplizieren

Lektion: Filterleiste verwenden
Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Filterleiste verwendet.
Lernziele der Lektion

Die Filterleiste verwenden konnen.

Filterleiste verwenden
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Klicken Sie auf das Eingabefeld in dem Sie suchen mdchten.

Auswahl Schule

E-mna

[ -

Text Privat=chule Eigenbezeichnung autonomer Lehrplan
| nein :_! | [% nein

Fitter anvvenden [ Fitter zuriicksetzen |

EiFS s | w2

SKZ % Privat = Eigenbezeichnung * autonomer Lehrplan : E-mai

T 91503 r S Friesgas=e 10 | -
| 9150m r v3 Friedrichzplatz ¥
[ 91am2 | r HS Hadersdorf W
[ | =160m r VS Grubergasse 4 I
95011 | r Y3 Benedikt-Schelingerg 1 ¥
[ 913032 r HS Schlossherggasse ¥
[ | r WS Felbigergassze I
M #1503 I~ Y3 Friesgasse 10 3
T 913022 | r HS “eitingergasse |
[T 915022 r HS Schweglerstraie 2
r @ o

Geben Sie den Suchbegriff ein z.B. <VS>

Bverwenden Sie den Platzhalter % damit ein beliebigen Text nach

"VS" stehen darf.
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Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.

Auswahl Schule

Text

Privatschule

Eigenbezeichnung

autonomer Lehrplan |

Ef B EEE W EEY i R E G B EEE

SKZ &+

913021

916021

91303

4012

915031

9130352

915011

913022

915022

916011

| nein x| |vs%

Mj;mer zuriicksetzen |

1 2 & B

Privat =

-

—|.—|.—|.—|.—|.—|.—|.—|.—|.—|.—|.

Eigenbezeichnung

% Friedrichsplatz

VI Grubergasse 4

W= Friesgasse 10

HS Haderzdorf

'S Friesgasse 10

HZ Schlossherggasse

W5 Benedikt-Schelingerg

W5 Felbigergasse

HE Veitingergasse

HE Schweglerstralte

WS Gaullachergasse 49

W5 Diesterweonasse

nein ll |

autonomer Lehrplan : E

F

B 85 =E &= 8 & S

72

_Meue Schulen aus SYR importis
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In der Liste werden nur noch Schulen gezeigt die in der
Eigenbezeichnung mit "VS" beginnen.

Text PrivatSchule Eigenbezeichnung =1
| [ nein | [ve= [ e
HIL'.irter anwenden [ .Fir.ter zur[.ic.kset.zen |

SKZ = Privat 2 Eigenbezeichnung = al
[ -91 5021 | [E .vs Friedrichsplatz I
[ - 916011 | [ | WS Gaullachergasse 49 [
[ - 916021 | [E | WS Grubergazse 4 ]
[ - | r .VS Diesterweggazse ]
[} - 916031 | [E | Y5 Herbstatraiie 96 I
[ .91 5011 | [ .vs Benedikt-Schelingerg 1 ]
[ -91 5031 | [ .vs Friesgazse 10 ]
[ - | r .VS Felbigergasse ]
[ | [E ."-.-"S Haderzdarf !'
[ -91 503 | [ .vs Friesgazse 10 ]

Sie kdnnen nun den Filter mit der Schaltflache Filter zuricksetzen

e uicksin] 7y cksetzen.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

Die Filterleiste verwenden.

Lektion: Rolle zusammensetzen

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine Rolle aus anderen Rollen zusammensetzt

Lernziele der Lektion

eine Rolle ableiten
Rollen hinzufuigen
Berechtigungen kontrollieren
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Berechtigungsdetails andern

Rolle zusammensetzen

Rolle bearbeiten

Role | giitig won | 17,02 2010 giittig kiz | 31122009
Verfilghare Rollen Ausgewihite Rollen
Superllser
Schulleitung

Frei zur Werflgung

| Werwatung

Perzonalaufnahime ﬂ Berechtigung fiir  Summe o Summe 4 Summe di RBecht 1

Ho data
erweterte Suche
Stadt

Land

| Beurteilungssystem

Zuzatzhezeichnung
Schuleingangsphase

- Schulkategorie -
| ]

1I.

v [ SuperUser -

LT

sl

Speichern || Schiieen |

Klicken Sie in das Eingabefeld Rolle.
Geben Sie den Namen der neuen Rolle ein z.B. <Schulleiter=.

Kontrollieren Sie das Gultigkeitsdatum und passen Sie es bei Bedarf an.

Sie kdnnen nun entscheiden ob Sie die Rolle von einer bestehenden Rolle

ableiten oder eine neue Rolle von Grund auf definieren.

Rolle ableiten

Im Bereich Rollenzusammensetzung sind die beiden Listen Verfugbare

Rollen und Ausgewahlte Rollen.

Rolle hinzufugen

Recht 2
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Da der Schulleiter mehr Berechtigungen hat als eine Lehrperson kdnnen
Sie die Rolle der Lehrperson grundsatzlich erst mal tilbernehmen.

Klicken Sie dazu in der Liste Verfugbare Rollen auf den Eintrag
Lehrperson.

Klicken Sie auf die Schaltflache L___ > Jum den ausgewahlten
Eintrag in die rechte Liste (Ausgewé&hlte Rollen) zu verschieben.

Die Rolle "Schulleiter" hat nun die gleichen Berechtigungen wie die Rolle
"Lehrperson”.

Sie kdnnen nun entweder eine weitere Rolle hinzufigen oder die
Berechtigungen manuell anpassen.

Weitere Rolle hinzufigen

Klicken Sie in der Liste Verfugbare Rollen auf den Eintrag
Stundenplan.

Klicken Sie auf die Schaltflache L___ > Jum den ausgewahlten
Eintrag in die rechte Liste (Ausgewé&hlte Rollen) zu verschieben.

Die Rolle "Schulleiter” wurde nun mit den Berechtigungen fur den
Stundenplan erweitert.

Berechtigungen kontrollieren

In der Liste Berechtigungen sehen Sie die effektive Berechtigung fur die
einzelnen Programmfunktionen.

Diese Berechtigungen setzen sich aus den ausgewahlten Rollen zusammen.
Durch die Rolle "Lehrperson™ hat der Schulleiter die Berechtigung in den
Grunddaten des Schulers den Namen zu bearbeiten.

Da die Lehrperson im Stundenplan kein Bearbeitungsrechte hat kann der
Schulleiter alleine mit der Rolle "Lehrperson” keinen Stundenplan erstellen
oder andern.

Damit der Schulleiter Rechte im Stundenplan bekommt muss ihm
entweder diese Rolle hinzugefiigt werden oder fur die
Stundenplanfunktionen eine eigene Rolle erstellt werden welche gezielt
nur diese Tatigkeit beinhaltet.
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Personalaufnahme 4 | | Berechtigung fiir Summe di Summe i Summe di Recht 1
Werwatung

Recht 2

| erweiterte Suche NIDI‘TI:dEfInIEr‘t
| Stact

Lesen
Land Schreiben

Beurteilungssystem Zugriff

| | Zuzstzhezeichnung | “erboten

| Schulginganazphase

Schulkategorie -
4 | o

Recht 1, Recht 2, Recht 3

Die drei Spalten sind zur Steuerung der Rolle aus unterschiedlichen
Anwendungsumgebungen.

Die Berechtigung der Rolle kann dadurch unterschiedlich sein abhangig
davon von wo sich der Benutzer anmeldet.

Z.B. der Magistratsmitarbeiter kann im Magistratsburo auf Grund seiner
Rolle Berechtigungen fur andere Personen setzen. Wenn sich dieser
Magistratsmitarbeiter mit der gleichen Rolle von einem Internet-Cafe
anmeldet, wird dem Netzwerk nicht vollstandig vertraut und die
Berechtigungsstufe geédndert damit im Internet-Cafe kein Missbrauch
durch fremde Personen begangen werden kann.

"Recht 1" - verwaltet die Berechtigung des Benutzers wenn er sich in
einem nicht vertrautem Netzwerk befindet z.B. einem Internet Cafe.
"Recht 2" - verwaltet die Berechtigung des Benutzers wenn er sich in
einem vertrautem Netzwerk befindet z.B. in der Schule.

"Recht 3" - verwaltet die Berechtigung des Benutzers wenn er sich in
einem sicherem Netzwerk befindet z.B. im Magistrat.

Wenn Sie in der Spalte "Recht 1" das Recht auf "Schreiben" setzen gilt
dieses Recht automatisch fur die Berechtigungsstufen "Recht 2" und
"Recht 3" - solange sie dort nicht Uberschrieben werden.

Berechtigungsdetails andern

Suchen Sie in der Tabelle Berechtigungen die gewunschte Berechtigung
z.B. <Geburtsdatum>.

Klicken Sie in der Spalte Recht 3 in die Auswabhlliste.

Wahlen Sie den gewunschten Wert aus - z.B. <Vollzugriff>.
Kontrollieren Sie den Wert in der Spalte Summe der Rechte 3: hier steht
"Vollzugriff".

Der Benutzer mit der Rolle "Schulleiter” hat nun auf das Feld
"Geburtsdatum" den Vollzugriff.

Um die Berechtigung wieder zurtickzusetzen klicken Sie noch mal in die
Auswahlliste.
Waéahlen Sie den Wert "Nicht verandert”.

Fusatzbezeichnur | Micht defin | hicht defin | Micht defin | £ Vollzugrif d |Schreiben
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Kontrollieren Sie den den Wert in der Spalte Summe der Rechte 3: hier
steht wieder der urspriingliche Wert welcher von der Rolle "Lehrperson™
Ubernommen wurde.

Der Benutzer mit der Rolle "Schulleiter” hat nun auf das Feld
"Geburtsdatum” den gleichen Zugriff wie ein Benutzer mit der Rolle
"Lehrperson”.

Rollenhierarchie

Wahlen Sie in der Liste Verfugbare Rollen aus welche Rollen die aktuelle
Rolle verwalten darf z.B. <Lehrperson>.

Klicken Sie auf die Schaltflache L___ > Jum den ausgewahlten Eintrag
in die rechte Liste (Verwaltete Rollen) zu verschieben.

Dadurch darf ein Benutzer mit der Rolle "Schulleiter" die Rolle
"Lehrperson" verwalten.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
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Rollendetail

Rolle

Gilltig von
Gilltig bis
Nachfolgerolle

| Schulleiter

01.01.2010

| 31.12.2099

Verfiigbare Rollen

Rollenzusammensetzung

Ausgewahlte Raol

Rollenhierarchie

@ i) BSI

Verflighare Raollen

Ve 3 Sturdenpion
Sundenplan
- =
W [:
Berechtigungen

Berechtigung flir summe der Rechte 1] Recht 1 Summe der Rechte 2 | Recht 2 ISumme
#- 3 Schiler Wollzugriff Vollzugriff w MNicht definiert | Micht verdndert s Nicht d
# | Grunddaten Vollzuigriff Vollzugriff w Micht definiert Micht verindert s Micht d
+ (3 Vorname Viodlzugriff Vollzugriff s Micht definiert | Micht verdndert s Nicht o
# 3 Nachname Vollzugriff Wl zugrif s Micht definiert Nicht verdndert s Micht d
& [y Geburtsdatum | Vollzugriff Vollzugriff v MNicht definiert | Micht verdndert s« Micht d

Verwaltete Rollen
+ 3 BSI
# () Schulleiter
4 ) Lehrpersor

s

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

eine Rolle ableiten
Rollen hinzufuigen
Berechtigungen kontrollieren
Berechtigungsdetails andern

Lektion: Teilrolle erstellen und zuordnen

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man
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eine Teilrolle erstellt

eine Teilrolle zu einer anderen Rolle zuordnet

Lernziele der Lektion

Eine Teilrolle erstellen kénnen.
Eine Teilrolle zuordnen kénnen.

Telilrolle erstellen

Neue Rolle

Offnen Sie die Verwaltung.

Offnen Sie die Rollensuche.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu um eine neue Rolle zu erstellen.

Rollenverwaltung

Role guiltig von

| Filter anwenden [ Fitter zuriickzetzen |
Role gliiltig von
Lehrperson . 03. 02,2010
gzﬁm‘;‘:‘;ﬂ“em” 8PS p3.02.2010
Frei zur Werflgung . 03. 02,2010
Lehrer 30,11, 2009
Superllser . 31.12.1969
BS1 .03.02.2010
Schulleitunc .31.12.1959
WWarenkork . 3.12.1969
Expositurleitund 03 02,2010

Rollendetail

giiltig biz

giiltig bis

30.

3.

il

24.

11
Ky

3a.
30.

a1

12

12

e
12.
Sl
Al
12.
12.
o

. 2099

2099

2099
2009
2mz2
2093
2093
2099
2089

|

Im Fenster Rollendetail klicken Sie in das Eingabefeld Rolle.

Geben Sie den gewunschten Namen in das Eingabefeld ein z.B.

<Zeugnis>.

Da Sie in diesem Fall keine bestehende Rolle erweitern Uberspringen

Sie den Abschnitt Rollenzusammensetzung.
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Rolle bearbeiten

Role [Zeugris iltig won | 17, 02. 2010 ity bis [ 31.12. 2089
Verfiighare Rollen Ausgewihlte Rollen
Superlzer
Schulleturng

Frei zur Yerflgung

= Schuttyp :.j Berechtigung Summe der | Summe der | Summe der | Recht 1 Recht 2 R
| Schulformkernnzahl

= =kz __I
= Zustandige SES
|= Zustandige SPZ
| SFHI
= |Zeugnis |

Zeuanis Micht definiert | Micht definiert | Nicht definiert | Schreiben Schreiben EI

=| Betreuungsancebot
|=| zusténdiger Inspektionshezitk -

4i“ | »

v [ SuperUser -

Suchen Sie in der Tabelle Berechtigungen die Rechte fur
"Grunddaten”, "Leistungen”, "Geschéaftsbuch", "Schulerauswahlfeld".

Setzen Sie die Rechte auf "Lesen"

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuruck.
Teilrolle zuordnen

Rollensuche
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Suchen Sie die Rolle welche Sie um die Rolle "Zeugnis" erweitern

mochten.
Rollensuche

Ralle Gttig vaon

| Fitter arwvenden || Fiter zuriicksetzen |

Rolle Giiltig von
Sachbearbeiterfin APS
[ S 03, 02, 2010
|| Frei zur Yerflgung 03,02 2010
Arenkor ] x
[T Warenkork 31.12. 1969
T | Lehreer 30.11. 2009
enrperson ’ 5
™ |Lehrn 03. 02. 2010
o g = ] i >
T | Expositurletund 03.02. 2010
T Zeugnis 22.02. 2010
[T | SuperUser 31.12.1969
N |Bsl 03.02. 2010
| S.:huu.a'rtunq[:S 31.12.1969

Giittig bis

Giiltig bis

31.12.2099

i

3.

24.

3.

i

a0,

11

i

3.

2.

12.

12.

12.

il

12.

2.

Gl

12

2099

2093

2009

2099

2093

2099

202

2099

. 2099

Klicken Sie auf die Teilrolle welche Sie hinzufugen méchten.

Rolle bearbeiten

Fale |S|:hulle'rtung

Verfiighare Rollen

Superllzer
Warenkork

Zeugnig,

Leugnis
Lehrperson

Personalaufnahme
Werwaltung
Profizuche

| Stack
Land
Beurteilungssystem
Zuzatzhezeichnung

| Schulsinganosphasze

Schulkategarie -
4| | >

v | Superlzer

F

hd

giitigvon | 01.01.1970  [[1]] ot kis | 31.12. 2099

Ausgewahlte Rollen

Berechtigung fur | Summe di Summe o Summe i Recht 1

Keine Daten
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Klicken Sie auf die Schaltflache =.

Verfighare Rollen Ausgewihlte Rollen
Superlzer =

Warenkark j .

Feugniz Q

Teugnis :

Lehrperson _vj

Die Teilrolle Zeugnis wurde hinzugefugt.
Rolle bearbeiten

Role [Schulletung giitig vor [ 01.01.1970 (] it bis [ 31.12. 2099

Verfiighare Rollen Ausgewahlite Rollen
SuperUser Zeugniz

Warenkorb

Zeugnis

Lehrperzon

Frei zur YWerflgung

Klicken Sie auf die Berechtigung "Beurteilungssystem™.
Rolle bearbeiten

Role |S|:hulle'rtung gilttig won | 01.04.1970 glttig bis | 31.12. 2099
Verfiighare Rollen Ausgewiahlte Rollen
Superllzer Zeugnis
Warenkaork
Leugnis
Lebrperson

Frei zur “erflgung

Perzonalaufnahme | Berechtigung fiir  Summe di Summe di Summe di Recht 1 Recht

| Werwalttung

| Prefisuche Beurteilungzzysten | Micht defin | Micht defin | Micht defin | | Micht dEfII‘IIEI“t_:i |N||:Ht|

| Stact
Land
| | Beurteilungssystem p, |

| Zusatzbezeichnung
| Schulsingandgzsphase

| Schulkstegorie -
4| | v

Das Recht wurde von der Rolle Zeugnis tUbernommen.
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick um zur Rollensuche zu
gelangen.

Zusammenfassung der Lektion
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Nun kbnnen Sie

eine Teilrolle erstellen.
eine Teilrolle zuordnen.

Lektion: Rolle anlegen ohne hierarchische
Rollen

Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man eine Rolle anlegt ohne Teilrollen zu verwenden
Lernziele der Lektion

eine Rolle ohne Teilrolle erstellen kénnen (keine hierarchische
Rollen)

Offnen Sie das Modul Verwaltung
| Verwaltung .

| = Schulen
‘# Suche unﬂ Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Rollenverwaltung

= Verwaltung

= Sohldssebwerte

% Drganisationseinheten .
= Benutzerverwatung

= I.?c;llenverws;rtung

= Feldauswahl [%

: Bildungsverzeichniz
imporieran

| ©: Suche und Statistik

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
Rollensuche

Folle Gittig von Gty bis
| |
E.i@ Ewegdgg | .Emﬂuﬂrﬂgﬁmgg

| | Rolle  Giiltig von | Giiltig bis |
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Rolle
Rolle bearbeiten

Role | % iitig von | 23.02. 2010 (L1l iitig bis | 31.12.2099

Geben Sie den Namen der neuen Rolle ein z.B. <HR=>.
Rolle bearbeiten

Role [H] aiittieg o | 23.02. 2010 aiiti bis | 31.12. 2009
Verfiighare Rollen Ausgewihite Rollen
Superllzer
Warenkorb
Lehrperson

Frei zur Verflgung

D Der Name darf mehrfach angelegt sein.
Kontrollieren Sie das Gultigkeitsdatum.

r, Hinweis
Die Nachfolgerolle regelt die Rechte nach dem "Gultig bis” Datum
einer Rolle. Bei all jenen Benutzern, denen die Rolle zugeteilt ist,
wird automatisch die Nachfolgerolle ab diesem Tag zugeteilt.
Z.B. Der Schulleiter-Stellvertreter hat bis 30.06. die Rolle als

"Schulleiter-Stellvertreter" und fallt danach automatisch in die
Rolle "Lehrperson™ zurlck.
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Klicken Sie auf den zu verwaltenden Bereich z.B.
<Personalaufnahme=>.
Rolle bearbeiten

Role [HR: giitieg von [ 23.02. 2010 [11] iitig bis | 31.12. 2099

Verfiighare Rollen Ausgewahlte Rollen

Superllser
Warenkark
Lehrperson
Frei zur Yerflgung

Recht

| | Personalaufnahme . 4| Berechtigung fiir  Summe di Summe d¢ Summe di Recht 1
Yernatung | |
' Perzonalaufnahme | Mickt defin | Micht defin | Micht defin | | Micht definiert_ﬂ |Nin:r'rt:
:| Profisuche
| Stact
| Land

Beurteilungssystem
5| Zusatzhezeichnung
| Schuleingangsphase

| Schulkateqorie -
a | b

Klicken Sie auf die Auswahlliste Recht 3.

Recht 2

E |Persnnalaufnahme = || Berechtigung fiir Summe di Summe < Summe d4 RBecht 1
Wervwaltung
) Petrsonalautnahme | Micht defin | Micht defin | Micht defin | | Nicht definiert j |Niu:f'rt e
Prafizuche
Stactt

Wahlen Sie die Berechtigung z.B. <Vollzugriff>.

Recht 3

Micht definiert
Lezen
Schreiben

Zugriff

Yerhoten

Klicken Sie auf den zu verwaltenden Bereich z.B. <Personal>

|=| Schulen ;!

|=| Schulen
|

: [
| .&bsenzenlﬁ'-gldung
| Abrechnung

|=| Perzonaldaten
=| Suche und Statistik
| Benutzerdef. Felder
| Benutzerverwatung -

| 3

L:- -
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Klicken Sie auf die Auswahlliste Recht 3.

|=] Schulen
=l Schulen

_f_i Berechtigung fir  Summe di Summe di Summe d« Recht 1 Recht 2

|=] | Personal

4|”

| Absenzenmeldung
| Abrechnung

Personzsldaten
Suche und Statistik

| Benutzerdef. Felder
| Benutzerverwatung

Personal

Micht defin | Micht defin | Micht defin | | MNicht definiert j |Ni|:r'rt e

Wahlen Sie die Berechtigung z.B. <Schreiben>.
Recht 3

Micht definiert |+

Micht definiert
Lesen

Zugritt
“ollzugriff
Werbaten

Klicken Sie auf den zu verwaltenden Bereich z.B. <Personaldaten>

4

=| Schulen
=| Schulen

| | Personal

Ah=senzenmeldung

| Abrechnung

= Suche und S&sﬂk

Bernutzerdef. Felder

| Benutzerserasatung

Klicken Sie auf die Auswahlliste Recht 3

| Schulen

| Schulen

| Personal

| Abzenzenmeldung

Abrechnung

_‘J Berechtigung fiir Summe di Summe i Summe d« Recht 1 Recht 2

= | Personaldaten

Tl neml T il

Perzonaldaten

Micht defin | Nicht defin | Micht defin | | Micht definiert :j | Micht e

Wahlen Sie die Berechtigung z.B. <Zugriff>.
Recht 3

Hicht definiert | =
Micht definiert
Lesen

Zchreiben

Yallzugriff
Yerhoten
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Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Bjede Funktion muss separat freigegeben werden - das Recht
"Schreiben" in einem Modul gibt noch nicht die Berechtigung "Schreiben”
in den Eingabefeldern des Moduls.

B Wwenn ein Modul fur die Rolle nicht verfugbar sein soll, dann kénnen Sie
das Recht auf "Nicht verandert” lassen.

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Rollen ohne Verwendung von Teilrollen anlegen

Lektion: Benutzer suchen
Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man einen Benutzer sucht
Lernziele der Lektion

Einen Benutzer suchen kdnnen

Benutzer suchen

Offnen Sie das Modul Verwaltung.

= Verwaltung

= Schulen

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Benutzerverwaltung.

= Verwaltang

i Schiizsehwerte

% Organizationseinheiten .
& Benutzerverwaltung

= Rolenverwatung %
# Feldausywahl

.. Bildungsverzeichnis
importieren

" Suche und Statistik
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Die Benutzerliste ist leer.
Benutzersuche

Benutzer Warname Machname

: Fitter anvvenden [ Fitter zurtickzsetzen |

Benutzer | Vorname  Hachname  Rollen  OE

Klicken Sie auf das Eingabefeld Nachname.

Benutzersuche
Benutzer “orname Machrname
| Fitter anwvenden [ Fitter zuriicksetzen | L\\S

Benutzer | Vorname | Hachname  Rollen | OE

Geben Sie den gesuchten Name ein z.B. <Pressler=>.

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.
Benutzersuche

Benutzer “orname Machname

| | |F‘ressler|

m{\s Filter zuriicksetzen |

Benutzer | Vorname  Hachname | Rollen | OE

Die Liste wurde mit den auf die Suchkriterien zutreffenden

Benutzernamen beflllt.

Benutzersuche
Benutzer Yarname Machname
| | Prezzler
[ Flrterﬁanwenden‘ [ Fiter zurlicksetzen |
Benutzer Vorname Hachname Rollen
[ Schulleter Franz Pressler

'ﬂVerwenden Sie bei der Suche Platzhalter.

OE

Schulleitung; | H= TEST Sankt Florian;
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Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

einen Benutzer suchen

Lektion: Benutzer anlegen
Zielgruppe

Administratoren

Superuser

SSR
Uberblick Uiber die Lektion
Hier lernen Sie wie man einen Benutzer anlegt
Lernziele der Lektion

eine Benutzerin oder Benutzer anlegen kdnnen.

Benutzer anlegen

Offnen Sie das Modul Benutzerverwaltung.

= Yerwaiteng

= Sohillzzelwerte
+ Drganizationzeinheiten -
% Benutzerverwatung
L Rnllenve%artung
= Feldauswahl

.. Bildungzverzeichnis
importieren

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
Benutzersuche

Benutzer Yorname: Machname

_ Fittsr ﬁ-'_;.'.‘l'_-‘:“.?ﬂd.ﬁ"!... Fiter zuricksetzen

Benutzer  Vorname  Hachname Rollen OF |
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In der Maske Benutzerdetail fullen Sie alle Eingabefelder aus.
Benutzerdetail

Benutzer |

“orname |

Machname |

Gehurtstan

Falle Gt wan Gittig his Organizationzeinheit

| @ | @ |
| @ |

| Fitter anwenden [ Fiter Zurlicksetzen |

| Raolle | Giiltig von | Gilltig bis | Drgﬂnisa‘tinnseinheiq

[ Speichern

Geben Sie einen Rollennamen ein. (TODO)

Dwenn kein Rollenname eingegeben wurde werden alle
verfugbaren Rollen angezeigt.

Klicken Sie in das Datumsfeld Gultig von.

Geben Sie das Datum ein ab wann der Benutzer die Berechtigung
hat.

Klicken Sie in das Datumsfeld Gultig bis.

Geben Sie das Datum ein bis wann der Benutzer die Berechtigung
hat.

Wahlen Sie eine Rolle aus.

Wahlen Sie eine Organisationseinheit aus.
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Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Benutzerdetail

Benutzer |mmueller

Yarname |I'-.-1aria

Machname |r-.-1|'.'4ller

Geburtstag 12121962
Ralle Gt van Gt his Organizationzseinheit
Schulleiter [ 17022010 [ 3112202 [ssR

o L |

Fitter amwenden [ Fitter Zurickzetzen |
| Rolle | Giiltig von | Giiltig bis | Drganisminnseinheiq

. épe.in:.herh
Zusammenfassung der Lektion
Nun koénnen Sie

Einen Benutzer anlegen
Rolle und Organisationseinheit zuordnen

Lektion: Organisationseinheit und Rolle
zuordnen

Uberblick tUiber die Lektion
Hier lernen Sie wie man

eine Organisationseinheit zuordnet
eine Rolle zuordnet
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Lernziele der Lektion

Eine Organisationseinheit zuordnen koénnen.
Eine Rolle zuordnen kdnnen.

Benutzer auswahlen
Offnen Sie die Benutzersuche

Suchen Sie den zu verwaltenden Benutzer. Verwenden Sie dazu die
Filterleiste.

Klicken Sie in der Spalte Benutzer auf den Benutzernamen.
Im Fenster Benutzerdetail sehen Sie

o die Grunddaten des Benutzers

o die zugeordneten Rollen

o den optionalen Stellvertreter

Kontrollieren Sie die Werte Gultig von und Glltig bis im Bereich
Gultigkeitszeitraum.

Diese Werte legen den Zeitraum fest in dem der Benutzer die
Rechte dieser Rolle hat.

Um eine weitere Rolle hinzuzufugen klicken Sie auf die Schaltflache
Neu.

Offnen Sie das Modul Verwaltung.
= Verwaltung k

= = |

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf Menteintrag Benutzerverwaltung.

= Upprwaltung

= Schlbzselwerts

% Organizationseinheten
% Benutzerverwalung .
% Rollenversatung [%

% Feldauswwahl

. Bildungzverzeichnis
impartieren

& Suche und Statistik

Klicken Sie auf das Eingabefeld Nachname und geben Sie den
Nachnamen ein z.B. <Pressler>
Wenn Sie keinen Filterparameter eingeben werden alle Benutzer
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angezeigt.
Benutzersuche

Benutzer “Yarname Machname

| | | N

| Filter énwepde_n | Fitter ;Liruck_setz.en |

Benutzer Worname | Hachname Rollen | OE

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.
Benutzersuche

Bernutzer Worname Machname

| | pressler|

% Fiﬁer IUII’LEII-:-}{SEEZEI'I |

Benutzer | Vorname  Hachname | Rollen  OF

Klicken Sie auf den zu bearbeitenden Benutzer.
Benutzersuche

Benutzer Yarname Machname

| |pressler

iFitter anwvenden;: || Fiter zuriicksetzen |

Benutzer Vorname Hachname Rollen OE
[ Su:hulle'rt_alf Franz Pressler Schulleitung; | HS St Florian;

Seite 39 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

Die aktuelle Rolle und Organisationseinheit wird angezeigt.

Benutzerdetail
Benutzer |SChu||EI‘tEI
Y orname |Frar|z
MNachnatme |Fressler

Geburtstan 31.12.1963

Raolle Gitticg won Gttig his Organizationseinheit

| | | 1 |
| | I

[T | Schullatung 15.02.2010 01.01 2100 HZ St. Flotian
i
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Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Benutzerdetail
Benutzer |S|:hulleiter
“orname |Frar|z
Machname |F‘|'essler

Geburtstag 3.12.1969

Ralle Gttig wan Glttig his Organizationseinheit

| @ | @ |
| @ | m]

3 iSDhuIIE'rtung |15.I32.2EI1 0 01.01.2100 H= St. Florian |
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Wahlen Sie die gewunschte Rolle z.B. <Warenkorb>.
Rollenzuweisung

Giltia von | 23,02, 2010
Gitigkis | 31.12. 2093

Magliche Rollen Ausgewihlte Rollen

SupetrlUszer =
Schulletung
Lehrer

Wiarenkark
Frei zur Ve%gung

Lehrpersan

Leugniz ==

Zeudnis _li

W5 Herbststralie 86
Alte HS St. Flarian

| Bernhards HS

| W35 Gaullachernasse 49
HS 5St. Flarian
VS Grubergasse 4

| 1B15

| IB1T [ 4]

v [ SSR

Schulerhatter 3

| MASE ks

| HS Steinbavergasse ﬂ

HE alphai 1

Privatzchule St. Flarian
| %5 Diesterweggasse __:_j
| testgum3

W5 Hadersdarf
Y= Felbigergasse
| %3 Friedrichsplatz
| %3 Benedikt-Schelinoerg. 1
WS Friezgasse 10
I Friezgazse 10
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Klicken Sie auf die Schaltflache =.

Magliche Rollen Ausgewihite Rollen
Supetlzer o
Schulletung

Lehrer

Warenkark -
Frei zur Yerflgung 4 [’\\3
Lehrpersan

Leugnis

L« |

Leudniz

Die Rolle wurde hinzugefugt.

Mogliche Rollen Ausgewiahlte Rollen

SuperlJzer Warenkork
Schulletung

Lehrer

Frei zur Werflgung
Lehrperzon
Zeugniz

Zevgniz

Klicken Sie auf die gewtinschte Organisationseinheit in welcher die
Rolle gelten soll.

WS Herbststralie 56
Alte H= St Flarian
Bernhards HS

| W5 Gaullacherpgasze 49

WE Gruberga& 4
B15
= B17
] SER
Schulerhatter 5
MASE

H% Strinbanirriasse

Klicken Sie auf die Schaltflache >>.
H= =t. Florian
Ve Grubergasse 4
B15
BN L [ a]
v SER
Schulerhatter 3

MASE B
HS Steinbauetgasse | ==

HE alphat1
Privatzchule St. Florian
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Die Organisationseinheit wurde hinzugefugt.
| VS Herhatstralte 86
=| Alte HS St. Florian
=| Bernhards HS
W5 Gaullachergasse 49

' [H= =t. Florian |

=| W5 Grubergasse 4

» O

=| Schulerhafter 3

=| W% Diestervednasse

B 15
1B 17
S5R

236

|=| HE Steinbauergasse
| HE alphat
=| Privatzchule St. Flarian

testoum3

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

d| Zuriick

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuruck.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

H= =t. Florian ...]

eine Rolle und Organisationseinheit einem Benutzer zuordnen.

'ﬂUm eine Schaltflache klicken zu kdnnen wird zumindest das Recht
"Lesen" bendtigt.

Fur die Registerkarte Grunddaten sind bei der Rolle Schiuler folgende
Berechtigungen einzutragen:

Grunddaten
Kontakte
Schulstatus
Gruppen
Forderung
Gesundheit
Leistungen
Laufbahn
GTB

Funktion Recht
Registerkarten / Links

zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
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BO (Berufsorientierung)

Termine

Geschaftsbuch

Schilerauswahifeld
Datenfelder

Nachname

Vorname

2. Vorname

Geschlecht

Geburtsdatum

Geburtsstaat

Geburtsort

Religion

Kindergarten

fruher Sprachférderbedarf

zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen

Vollzugriff
Vollzugriff
Vollzugriff
Vollzugriff
Vollzugriff
Vollzugriff
Vollzugriff
Lesen

Lesen

Verpflichtungserklarung beigebracht Lesen
Angaben mit Meldezettel verglichen Lesen

Klasse

Lerngruppe

Stammschule

beschult an

Schilernummer

Sv. Nr.

Geschwister am Standort

Sprache

Staatsburgerschaft

Hauptwohnsitz

wohnt bei
Schaltflachen

... (Nachname)

... (Vorname)

... (Religion)

Klassenwechsel

... (Sv. Nr.)

Geschwister

Mehrsprachigkeit

Staatsburgerschaft/en

Adressanderung

Plausibilitatsprufung

Zur Schilerauswahl

Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen
Lesen

zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
zumindest Lesen
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Speichern zumindest Lesen

Schuldaten

Lektion: Suche einer Schule

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernt man wie man eine Schule mit Verwendung von Suchkriterien

findet
Lernziele der Lektion

Die Filter verwenden kénnen
Suche nach einem Schultyp
Auswahl Schule

SKE Privat=chule Eigenbezeichnung Fax

Pl Join Tahle Schule- abk

| [nein =] |

. F.irt.er anwén.den.]. Fiﬁér zuf.ﬁu-:l.csetzén

SKZ 2 PrivatSel Eigenbezeichnung 2 Fax &

Keine Daten

Klicken Sie auf die Auswabhlliste Schultyp.
Auswahl Schule

SchulTyp
L

Kommentar & Join Table Schule Abkiirzung

Join Takle Zchule

SHE Privatzchule Eigenbezeichnung Fax Kommertar
SchulTyp

| [nein =] |

Fiter amwenden | Filter zuricksetzen HTL ; Halztechnil
I normale WS

SKZ = Privat5¢l Eigenbezeichnung = Fax 2

Keine Daten

HTL ! Mazschinen
Kommentar 2 Join 1 W3 S0

HS fhusik-HS

HZ f SES-H=

HIGA §HIGAZ

HS § Sport-HE

SO JE0EPL

PZ 7 PS Holz

VI normale W

HZ ¥ normale HS

HIGA, f KIGAN

SO JERPE
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Wahlen Sie den bendétigten Schultyp.
SchulTyp el

: =

HTL [/ Halztechnik

WE fnormale Vs

HTL / Maschinenkbau
1 WS IWE0

HZ f Musgik-H=

HZ f SES-HS

KIGA, §KIGAZ

HZ f Sport-HS

SO PS0-SPE

P% i PS Holz

WS normale VS

H= 7/ normale H= K

KIGA, § Kz

S0 SPE

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.
Auswahl Schule

Join Table Schule
SchulTyp

SKE Privat=chule Eigenbezeichnung Faix Kommeritar

| | niein .'J | WS normale e

. Fiter zuriicksetzen _

SKZ # Privat5el Eigenbezeichnung # Fax # Kommentar # Join TalMe Schule Al

Keine Daten

In der Tabelle werden nur Schulen vom gewahlten Schultyp gezeigt.
Auswahl Schule

SHE Privatzchule Eigenbezeichnung Fax Kommerntar o ki eehe]
SchulTyp

| | L ;I | W fnormale Y

L Fiter anwenden ] Fiter zuriicksetzen

SKZ = PrivatScl Eigenbezeichnung 2 Fax = Kommentar & Join Table Schule A
[ 915031 17 W= Friesgazse 10 0154123456 Testzchule WE fnormale Vs
[ ¥ Privatzchule St. Florian WE T normale Vs
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Klicken Sie auf die Schaltflache Filter zuriicksetzen um eine neue

Suche zu starten.
Auswahl Schule

Join Takle Schu

SKE Privat=chule Eigenbezeichnung Fax Hommeritar
| |nein _:l |
| Filter anwenden |M t ; t
SKZ 2 PrivatSel Eigenbezeichnung # Fax % Kommientar *
r | 915031 = | WS Friesgasse 10 011123456 | Testschule
r 2 Privatschule St. Florian |

Suche nach einer Schulkennzahl

Klicken Sie auf die Eingabefeld SKZ.

Auswahl Schule

SHE PrivatSchule  Eigenbezeichnung

| % | neirn _v_i |

| Filter ahwenden | Filter zuricksetzen |

SchulTyp

I normale

Join Table Schule £
VI normale WS

Yo normale Vs

Geben Sie die gesuchte Schulkennzahl ein und klicken Sie auf die

Schaltflache Filter anwenden.
SHE Privat=chule Eigenke
315021 lmein »| |

: Fitter zurlicks etz

Die gesuchte Schule wird angezeigt.
Auswahl Schule

Join Takle Schule

SKE Privat=chule Eigenbezeichnung Fax Kommentar
a1 5021 lnein =] |
| Fitter anenden | Fitter Turiickastzen

SKZ = PrivatSel Eigenbezeichnung & Fax = Kommentar 2
T 913502 I, WS Friedricheplatz

Zusammenfassung der Lektion

SchulTyp

R —

Join Table Schule Al

WS IS0
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Nun kbnnen Sie

den Schulsuchfilter verwenden
Schulen suchen

Lektion: Markieren einer Schule
Uberblick tiber die Lektion

Hier lernt man wie man eine Schule markiert um sie weiter bearbeiten zu
kdnnen

Lernziele der Lektion
eine oder mehrere Schulen markieren zu kdnnen

Eine Schule markieren

Offnen Sie das Modul Schule.
| = Verwaltung i

| = Schulen

= by
| = Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.

Schulen@
SchulverZeichniz

# Suche und Statistik |
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Klicken Sie auf das Kontrollkastchen des gewulnschten Eintrags.

Auswahl Schule

Privat=chule MName

|nein vi |

Text Eigenbezeichnung

| |
_Filter amwenden | Fiter zuricksetzen |

ARkirzung

1 2 | B®

SKZ 2 Eigenbezeichnung # PrivatScl Inspektionshezirl Zusatzbezeicl Gulltigkeit von Glltigkeit
[ . 915031 . W5 Friesgasse 10 7] . Inspektionshezirk 1 . II . Feb 13, 2010 . Dec 31, 20
T&" 915021 . W5 Friedrichsplatz E . Inspektionsbexzivk 1 |1l Fek 13,2010 | Dec 31,20

[j% | .

[ 914012 HS Haderzdort 7] Inspektionskbezirk 1 || Feb 3, 2010 Dec 30, 20
| 916021 . WE Grubergasse 4 E . Inspektionshezirk 1 |1l Feb 13,2000 | Dec 31,20
[ 915011 . WS Benedikt-Schelingerg A 7] . Inspektionshezirk 1 |1l Feb 13, 2010 | Dec 31, 20
| 13032 . H= Schlossherggasse E . Inzpektionshezirk 1 || Feb 3, 2010 Dec 30, 20
m . Y& Felbigergasse 7] . Inspektionshezirk 1 || Fek13, 2010  Dec 31,20
| 915031 . %= Friesgasse 10 E . Inzpektionshezirk 1 |1l Fek 13, 2010 | Dec 31,20
m 913022 . H= Veitingergazze 7] . Inspektionshezirk 1 || Feb 3, 2010 Dec 30, 20
[ 915022 . H= Schyeglerstralie E . Inzpektionzhezirk 1 |1l Fehb 3, 2010 Dec 30, 20
[ . ] . Inspektionshezirk 1 Feh 16,2010 | Dec 31,20
| | W35 Diesterwengnasse E | Inzpektionshezirk 1 |1 Fe_b 13,2010 | Dec 31, 20

D'sie haben soeben einen Eintrag markiert.

| heue Schulen E:ILIS SVR ir-nhﬁrt.i.ére
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Klicken Sie auf ein weiteres Kontrollkastchen.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

Abkirzung

| Fitter anwvenden [ Fiter zurickzetzen |

| nein _ﬂ |

PrivatScl Inspektionsbhezirl Zusatzbezeicl Giltigkent von Giiltigke

1 2 E 53
SKZ % Eigenbhezeichnung =
[ 91503 Y5 Friesgasse 10 ]
W | 915024 WS Friedrichzplatz &
N 94mz HS Hadersdort i
I_ 916021 WS Grubergasse 4 7]
W 915011 Y5 Benedikt-Schelingers. 1 ]
I“"% 913032 HS Schlossherggasse E&
| Y5 Felhigergssse &
I_ 915031 Y5 Friesgasse 10 [
| 913022 HS Wetingergazze 7
I 915022 HS Schuveglerstralie E&
W ¥
C WS Diesterwengasse [Z

Inspektionshezirk 1
Inzpektionsbezirk 1
Inspektionsbezirk 1
Inspektionshexzirk 1
Imspektionshezivk 1
Inspektionsbezirk 1
Inspektionsbezirk 1
In=pektionshexzirk 1
Inspektionsbezivk 1
Inspektionsbezirk 1
Inspektionsbezirk 1

Inspektionsbezirk 1

Feb 13, 2010
Feb 13, 2010
Feb 3, 2010
Feb 13, 2M0
Feb 13, 2010
Feb 3, 2010
Feb 13, 2010
Feb 13, 2010
Feb 3, 2010
Feb 3, 2010
Feb 16, 2010

Feb 13, 2010

Dec 31,2
Dec 31,2
Dec 30, 2
Dec 3,2
Dec 31,2
Dec 30,2
Dec 31,2
Dec 31,2
Dec 30,2
Dec 30,2
Dec 31,2

Dec 31,2

eue S.I__,".hL;Il.EI'II aus SWR imhuﬁﬁinj:r

®in der Liste sind nun zwei Eintrage mit einem H&kchen markiert

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

eine und mehrere Schulen markieren

Lektion: Kontaktdaten einer Schule

anzeigen

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Kontaktdaten einer Schule anzeigt.

Lernziele der Lektion

Die Kontaktdaten einer Schule anzeigen kdnnen.
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Kontaktdaten anzeigen

Offnen Sie das Modul Schulen.

_ Verwaliung :
e,

¢ Suche und Statistik

Kllcken Sie auf den Menuelntrag Schulen.

© Schufon

EH Schulena
. s =chulverzeichniz [
| = Suche und Statistik |

Markieren Sie die gewlnschte Schule.
Auswahl Schule

Text Eigenbezeichnung Privat=chule Mame Abkirzung
| | rein =] |
SKZ & .Eigenhezeichnung = . PriuatSc[; Inspektiunshezirri ZusatzhezeicE: Giiltigkeit vunf Giiltigkei
IF 915021 W5 Friedrichzplatz B Inspektionskbezirk 1 Il Fek 13,2010 Dec 531, 21
I 916021 W Grubergasse 4 | E Inspektionskbezirk 1 Il Fek13, 2010 Dec 31, 21
. .I- é1 S031 = Friesgazse 10 E i Inspektionsbexzirk 1 I Feb 13, 2010 Dec 31, 20
| B 914012 HZ Hadersdorf | - Inzpektionshezirk 1 I Feb 3, 2010 Dec: 30, 20

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

I Feb13. 2010 [ Dec 31,2033

I_ Mewe Schulen aus SWE |mﬂ;:urt|eren |ﬁ§| Schule trennen || Schule auflbzen || Schule ar‘"EEE
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Klicken Sie auf den Tabreiter Kontaktdaten.

Schule | 13021 VSl

s

SKE 915021 Schulbetrieh von |_
Eigenbezeichnung S Friedrichsplatz Schulerhaltter |T.,1
Lusatzhezeichnung I - zustandiger m
Schulkategarie APS - Inzpektionshezick
Zustandige/s |_
W > | | WS Typed - =PL
Uherregionale
SPI
Ll | = = |
Zustandige/s |_
SES
[ Privatschule
E I Lﬂ I™ ganztagiy gefiht
Anmerkungen [ behindertengeracht

W sutonomer Lehrplar
v stellenplanrelevant
[ Klazzenlehrersyste
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Die Kontaktdaten der Schule werden angezeigt und kénnen hier
bearbeitet werden.

Stammdaten Hontaktdaten Schilerstand Schultermine Stunderitatel LF% Stundenplan Wiarenkdr

Schule|915t|21 W5 11010 Herminehof _:j | ; |
Stralte: |Herminehu:uf Teletarn:
Hauz-MriStieqe Tor: |12 | |
PLZOM: (1010 | |
[
Adressdnderung ] Exposzituren | o :
Ientadressen ] E-mail l—
Wieh:
== |_
Wortaktperzonen:
Hame Funktion | Tel.{wq| Fax[DW'_i| E-mail
| ijat'en aus S‘-.-’R aif'tuél-iéieren |Su:huler suchen | i_ehrer suchen : iuraci{ B g Schuiauswahi 'ijr'uc.ken Speu:h

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

die Grunddaten einer Schule 6ffnen
die Kontakte einer Schule sehen

Lektion: Kontaktdaten erfassen
Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Kontaktdaten einer Schule erfasst
Lernziele der Lektion

Die Kontaktdaten einer Schule erfassen kénnen

Kontaktdaten einer Schule erfassen
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Markieren Sie die gewunschte Schule.
Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

giitticg won

Abkirzung

| F.ir.ter anwenden [ Firter zurﬁckse&zen |

SKEZ %

-

913031

913021

-

916021

915011

913032

913031

913022

9135022

915012

HN m el m il m NN m N

1

2 E -5
Eigenbezeichnung %

WS Friesgasse 10

3 Friedrichsplatz

VI Grubergasse 4

W= Benedikt-=chelingerg. 1

HS= Schlossherggasse

W= Felbigergasse

5 Friesgasse 10

HZ Yetingergasze

HZ =chwweglerstralize

HZ Kauergasse

Wz Diestervwengasse

| nein __v__i |

@

[ @

PrivatScl Inspektionshezirl Zusatzbezeicl Giiltigkeit von Giilktigk e

-

AN HE NN HE NE HE NN O HE NN

-

Inspektionskbezirk 1
Inzpektionshezirk 1
- Inzpektionzbezirk 1
Inzpektionzbezirk 1
. Imspektionskhezirk 1
Inspektionskbezirk 1
- Inspektionskhezirk 1
Inzpektionzsbezirk 1
- Inzpektionzsbezirk 1
Inzpektionzbezirk 1
- Imspektionskhezirk 1

Insnekt_il:unsbezirk 1

Meus Schulen aus SWE imporisren

Febh 13, 2010 | Dec 31, 2C
Feb 13, 2010 | Dec 31, 20
Feb 13, 2010 | Dec 31, 20
Feb 13, 2010 | Dec 31, 20
Feb 3, 2010 | Dec 30,20
Feb 13,2010 | Dec 31, 20
Feh 13, 2010 | Dec 31, 20
Feb 3, 2010 | Dec 30, 20
Feb 3, 2010 | Dec 30, 20
Feb 3, 2010 | Dec 30, 20
Febh 16, 2010 | Dec 31, 20
Feh 13, 2010 | Dec 31, 20
Bearheiten

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

.ekt_in:unsbe;irk 10

| Meue .Sch.u!en aus SR impn_:uﬁiére]‘n |

Feh13. 2010

i

Dec 31,2099

Schule trennen

=]

Sohule auflﬁéen | Schule anlegen
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Klicken Sie auf den Tabreiter Kontaktdaten.

 Stamnden

Schule | 915021 WS

B i

SHZ 15021

Eigenbezeichnung W5 Friedrichsplatz

Zuszatzhezeichnung I -

Schulkategorie aAps -
WS * | [ WS Typel -

L | = = |

L]

=

Anmerkungen

Schulbetriek von | 14,02, 2011

Schulerhakter

Zustandiger
Inzpektionshezirk

Zustandigess
SPZ

Uberregionale
SPZ

Zustandigels
SES

[l Privatzchule
I™ ganztagig gefikrt
[ hehindertengerec

v autonomer Lehrplan
3 stellenplanrelevant
o Klassenlehrersystem

hi&:a6

Inzpektionzhe

W

T

ht

FEEER]
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Schulung Administratoren und Poweruser

Die korrekte Adresse muss erfasst werden.
Schule | 815021 YS | = ix |

Straie: | Teleton:

Haus-MristiegesTar: | | |

PLZOM:| | =
| Adressénderung | | Expostwen | P | l
_ ldertsdressen | E-mail |
Wik
et |
Kontaktpersonen:

Schule [ 315021 V3 I B
D ——————————————————————————————————

Stralie: ||

Hauz-Mristiege Tor: | | |
PLZ Ot |
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Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf das Eingabefeld Straf3e im Bereich Neue Adresse.
Stammcaters  Wortadaten  Schillerstand  Schutermine  Stundertafel | LFV Stunderplan  Warenk
Schule | 915021 WS | . ] il

S | Teleton:

Haus-MriStiecge T | | |
PLZ/Ort | |

Adressinderung | ! Expogituren | Lo
Tt et = o e Fax:
| Adressinderung a

Schule |EI1 2021 Wl

Anderung erfasstam: | 19.02. 2010
Hartakip Anderung gitiy sk 19.02. 2010

Hame  ape Adresze: I
Strasse Hauz =tiege Tor PLE Ot

Meue Adresze:
Strazse Haus Stiege Tor PLZCr

I N [Ty ——

Geben Sie die Adresse ein und klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern. -

I Adressidnderung i

Schule |EI1 G021 Wl

: . |
Anderung erfasstam:; | 1902, 2010 ]
Anderung gitig ak: | 19, 02 2010

Alte Adresse: I
Strazze Haus =tiege Tir PLE ot
Meus Adresze;

Strazse Hauz Stiege Tir PLZCrt

|Olbrichgasse y— | M2 paien
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Schulung Administratoren und Poweruser

Die Adresse wurde gespeichert. .
Macssinderwng W,

Schule |EI1 2021 W3l

Anderung erfasst am: | 19,02, 2010
Anderung giltig ak: | 19,02, 2010

Alte Adresse;

Slrasse Hauz Stiege Tir PLE ot
[Clbrichgssse | | HO012 paien

Meue Adresse;

Strasze Hauz Stiege Tir PLZOH

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.

e |

Schule |EI1 2021 W5l

Anderung erfasst am: | 19,02, 2010 :
Anderung giltig ab: | 19,02, 2010

Alte Adresse: I
Strasse Haus Stiege Tir PLE Cirt
[Dlbrichgasse | | HO012 en
Meue Adresze;
Strasse Haus Stiege Tir PLZCrt

Klicken Sie in das Eingabefeld Telefon.

Schule | 915021 WS

Straize: |0Ibriu:hgasse Telefon:

Haus-MNri=tiege Tor: |1 | |
PLZfOrE[1012 |
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Schulung Administratoren und Poweruser

Geben Sie die Rufnummer und Durchwahl ein, danach klicken Sie
auf die Schaltflache +.

Telefon:

%h:m 234567 a9
Fau:

Die Telefonnummer wurde erfasst.
Telefon: || _ | /j01234567 laa

lTI | |

Fax: |

Fomail I

Klicken Sie in das Eingabefeld Web.

E-mail |

ek

Lt | N

Geben Sie die Webadresse ein und klicken Sie anschlieRen auf die
Schaltflache +.

E-tnail |

Wigh:

ﬂwww weZolbrichstrasse .at|

Die Webadresse wurde erfasst.

E-mall |

ek ii_:__j | '
1]

| 2

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

_Daten aus SVF: aktuslisieren || Schiller suchen || Lehrer suchen || Zuriick zur Schulauswahl | Drucken | | peishe

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuruck zur Schulauswahl.

| Daten sus SvR aktuslisieren || Sehiler suchen || Lebrer suchen |migl Drucken || Speicher

Zusammenfassung der Lektion

Nun kénnen Sie

Die Kontaktdaten einer Schule erfassen
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Schulung Administratoren und Poweruser

Lektion: Anlegen einer neuen Schule

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine neue Schule anlegt.
Lernziele der Lektion

Eine Schule anlegen kdnnen.

Anlegen einer neuen Schule

Offnen Sie das Modul Schule.

[ verwarg |

| |
: = Schulen :
I- 1
| |

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.

1
[ vermmung |

% Schulen
= Schulver%ichnis

= Suche und Statistik |
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Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf die Schaltflache Schule anlegen.

Auswahl Schule

Text Eigenbezeichnung

PrivatSchule Mame

Einzte

gultticy wan

Fitter anwwenden | Fiter zuriicksetzen |

1 2 ¥ || ww

SKZ # Eigenbezeichnung #
I 914012 H= Haderzdorf
=160 | WS Grubergasse 4
I 915011 | I Benedikt-=chellingerg.
[ 913032 | HS Schlossherggasse
- | WS Felbigergazse
21503 | WS Friezgasse 10
[ o302 | HS Veitingergazse
[ 915022 | HS Schweglerstralie
£ !
[] | W3 Diesterwegoasze
[T 914032 | HS Lortzinggasse
[ 916011 | WS Gaullachergasze 49

| nein

=

Abkrzung

PrivatScl Inspektionsbezirl Zusatzbezeicl Giltigket von Giiltigke

BN | H NN W

B NN

Inzpektionshezirk 1
| Inzpektionshezirk 1
| Inspektionshezirk 1
| Inzpektionsbexzirk 1
| Inzpektionshezirk 1
| Inzpektionshezirk 1
| Inspektionshezirk 1
| Inzpektionsbexzirk 1
| Inzpektionshezirk 1
| Inzpektionshezirk 1
| Inzpektionshexzirk 1

Inzpektionsbezirk 1

.Neue Scﬁulen aus S\:"R impu:urtieren Elear-beft.en

Feb 3, 2010

Dec 30, =

Feb 13,2010 | Dec 3,z

Feb 13,2010 |Dec 3,z

Feb 3, 2010

Dec 30, =

Feb 13,2010 |Dec 31,z

Feb 13,2010 | Dec 3,z

Fekb 3, 2010

Feb 3, 2010

Dec 30, =

Dec 30, =

Feb 16, 2010 | Dec 31,z

Feb 13,2010 | Dec 3,z

Feb 3, 2010

Dec 30, z

Feb 13,2010 | Dec 31,2

| Schule trenne

Seite 62 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf das Eingabefeld SKZ.

SKE 0 Schulbetrieh von 22 02 2010 E
Eigenbezeichnung by Schulerhatter MASE
Zusatzhezeichnung > Tustandiger
Schulkategarie APS = Inzpektionshexzirk

=PT

Uberregionale
SPL

L | =] = |
L.

Lustandigels

SES

rC Privatzchule

E I L|| | [ ganztagig gefihrt

Anmerkungen o hehindertengerecht

3 autonomer Lehrplan
¥ tellenplanrelevant
L Klaszenlehtersystem

Geben Sie die gewuinschte Schulkennzahl und Eigenbezeichnung ein.

Wahlen sie die gewiunschte Schulkategorie aus.

=HZ 9123436

Eigenbezeichnung W= Franz Keim
Zusatzbezeichnung

Schulkategarie Lps

Aler
BHS
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Schulung Administratoren und Poweruser

Waéahlen Sie die gewinschte Schulart und den Schultyp aus.

| Schulart | Schultyp |
E v | s Type =]

HS |

PS

S0

Klicken Sie auf die Schaltflache +.
‘Schulart | Schultyp

i%fvs || vs Typet =l

Klicken Sie auf die Datumsschaltflache und wahlen Sie das

Gultigkeitsdatum.
Schulbetrieb von [ 50 oz 2010 ([ Jkis] 31,12, 2099

Schulerhatter << < February, 2010 > >>: schlieBen
zustandiger
Inspektionsbezirk Sun hMon Tue Wed Thu Fri =at
G 1 2 3 4 5 G
Zustandige’s -
Spr 7 | T 5 4 1III 11 12 13
g 'I4 1E 17-’ 18 19 20
Uberregionale g | E 23 24 25 25 27
SPE T
10 | 28 ]
iR
22.02.2010 Lidschen heute

Wahlen Sie aus der Auswahlliste den Schulerhalter.
Schulbstrisb von [ 22 02,2010 [[Jbis[ 31.12. 2099 [:

Schulerhatter E M ASE
zustandiger
In=pektionzhezirk

Schulerhatter 3
Zustandigers 1815
SpF B17
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Schulung Administratoren und Poweruser

Waéahlen Sie aus der Auswahlliste das zustandige
Sonderpadagogische Zentrum.

Zusténdigers E ¥
SPE
SOl
g : S0l
Uberregionale 921053 S0

Klicken Sie auf die Auswahlliste Zustandige/s SES (SES = Schulen

far Sondererziehung) und wéhlen Sie den gewtnschten Eintrag.
Zustandigels E fd
SES

HTL Il

Klicken Sie auf die Schaltflache Schwerpunkte/Projekte.
I Privatschule |

r ganztagig gefihrt

r hehindertengerecht

3 autonamet Lehrplan

v stellenplantelevant

I Klazzenlehrersystem

Betreuungsangehot

Beutteilungsaten

Inte:gration

Zustandigkeitshereich

Klicken Sie auf die Auswahlliste Schulversuche und wahlen Sie den

gewunschten Eintrag.

e n - Proiebkte

r Schuleingangsphaze

Schulversuche
Ho data
el ||
Projekte Schulverzuch
Schulversuch 2
Ho dat: Schulversuch 3
Schulversuch 4
Schulversuch S
] || =|
Schwerpunkte
Ho data
| Klassen und Gruppenteiung | luSicichem.| Seleten.
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Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

Schulversuche

Ho data

ﬁ ESchulversuch LI

Prinickta

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern und danach auf die
Schaltflache Schlielzen.
SchwerpunkteProjekte

r Schuleingangsphaszse

Schulversuche

E‘ | Schulversuchl j

| a
Projekte

| Ho data

|| e
Schvverpunkte

Ho data

il || £
| Hiassen und Grupperteiung | ISl Schicten |

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

|__Dater| auz SWR aktualisieren || Schiler suchen || Lehrer suchen || Zurdck zur Schulaussweahl || Crucken || Fundzsie

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie
eine neue Schule anlegen
Zur Schulbezeichnung (Eigenbezeichnung) kann eine Zusatzbezeichnung

aus einer Auswabhlliste gewahlt werden.
Diese Zusatzbezeichnung ist als Schlusseltabelle zu fihren.
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Schulung Administratoren und Poweruser

Lektion: Zusatzbezeichnung zur
Schulbezeichnung

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine Zusatzbezeichnung zur Schulbezeichnung
(Eigenbezeichnung) auswahlt

Lernziele der Lektion
Eine Zusatzbezeichnung zur Schulbezeichnung auswahlen kénnen
Zusatzbezeichnung zur Schulbezeichnung

Offnen Sie das Modul Schulen.

B

" !';u:he un:l'Stni..'ist.i.I';l

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.

= Schulen

= Schulek
% Schulvetseichnis

# Suche und Statistik |
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Schulung Administratoren und Poweruser

Markieren Sie die gewunschte Schule.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

glttic von

Eir

—

Abkirzung

Fitter anyvenden | Fitter zuriicksetzen |

SKZ »

[ 91503
- | 915021
W 915012
I_k | 914012
[T 91602
- | 915011
I |e13032
= |

O 91503
- | 913022
I |=15022
= |

1

2 | 3%
Eigenbezeichnung 2
"= Friesgazse 10
Y= Friedrichzplatz
HZ Kauergasze
HS Hadersdorf
5 Grubergasse 4
Y= Benedikt-Schellingerg 1
HZ Schlozshergiazse
= Felhigergasse
"= Friesgazse 10
HZ Weitingergazse

HZ schweglerstralie

| nEin _:!

—

PrivatSc| Inspektionsbezirl Zusatzbezeicl Giltigkeit von Gliltigkei

-

H N N NN NN NN

=]

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

=

Inzpektionshezirk 1
Meus Schulen aus SWE importieren | ;

Feb 16, 2010

Inzpektionshezirk 1 ||l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionzhezick 1 | Il Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezirk 1 | | Fek 3, 2010 Dec 30, 2(
Inzpektionshezitk 1 |1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionshezirk 1 ||l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionzhezick 1 | Il Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezirk 1 | 1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionskhezitk 1 |1 Fekb 13,2010 | Dec 31, 20
Inzpektionshezirk 1 |l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezitk 1 | 1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionshezitk 1 | Il Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionzhezirk 1 Feb16. 2010 | Dec 31,20

Meue Scﬁu.l.en aus .S‘.»-“H .impnrti-eren | . I.Eiear.be'rten | S.c-hule frm

Dec: 31,2099 Li

| Schule trennen Schule auflizen | ! Sc.r-'uule anlegen
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Schulung Administratoren und Poweruser

Die Stammdaten der Schule wurden geoéffnet.

Schule | 915012 HS |

SHE
Eigenbezeichnung
Zuzatzhezeichnung
Schulkstegorie

H=

= s

915012

HZ HKauergasze

|4 ]|«

APS

|| M-HS -

L

= = |

L |

=l ]

Anmerkuncen

Schulbetrieb von

Schulerhalter

Tustandiger
Inspektionskhezirk

Zustandigess
SPZ

Uberregionale
SPZ

Zustandigesz
SES

r Privatzchule

I garztagio gefokr

04,02, 2010 [

h 255
Inspektionsbezirk

S0

S0

_
I—EI—

r hehindertengerecht
3 autonomer Lehrplan
3 stellenplanrelevant
] Klaszenlehrersystem
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Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf die Auswahlliste Zusatzbezeichnung.

i

Schule | 915012 HS |

SKE
Eigenbezeichnung
Zusatzhezeichnung
Schulkategorie

|HS

o 5012
H= HKauergasze

|
AP §

* | | HS fusik-HS -

Waéahlen Sie die benétigte Zusatzbezeichnung.

Schule | 915012 HS |

SKE
Eigenbezeichnung
Zuzatzhezeichnung

Schulkstegorie

el sl

15012
HZ Kauergasze

Schule | 915012 HS |

SHE
Eigenbezeichnung
Zuzatzhezeichnung
Schulkategorie

|HS

915012

H= Kauergazse

I fw
AP |2

| [HS f Musik-HS =]

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kénnen Sie

die Zusatzbezeichnung zur Schulbezeichnung erfassen
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Schulung Administratoren und Poweruser

Lektion: Offentlichkeitsrecht /7 Privatschule

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man wie man eine Schule als Privatschule deklariert
und das Offentlichkeitsrecht aktiviert

Lernziele der Lektion

Eine Schule als Privatschule deklarieren
Das Offentlichkeitsrecht einer Schule aktivieren kénnen.

Offentlichkeitsrecht einer Schule aktivieren

Offnen Sie das Modul Schulen.

i Verwaltung

# Suche und Statistik

Klicken Sie auf den MenUeintrag Schulen.

verwaumg |

% Schufen
i Schulfg
% Schulverzeichnis

| * Suche und Statistik |
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Schulung Administratoren und Poweruser

Markieren Sie die gewunschte Schule.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Name

Abkrzung

| Fitter amwenden [ Fitter zuriicksetzen |

SKZ 2

315031
31501
914012
16021
315011

913032

315031

913022

915022

"I‘I“'I‘I“'I‘Iﬁ'_{!‘l"l_l"l_l

2 # B

Eigenbezeichnung 2

Y5 Friesgasse 10

W5 Friedrichsplatz

HS Hadersdarf

W5 Grubergasse 4

WS Benedikt-Schelingerg
HS Schlozsherggasse

W5 Felbigergasse

Y5 Friesgasse 10

HS Yeitingergasse

HE Schweglerstralte

YW Diesterwendasse

| nein __YJ

PrivatScl Inspektionshezirl Zusatzbezeicl Giiltigkeit von Giiltigkeil

-

H OEH H E R E " .

o | =

Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1
Inspektionshbezirk 1

Inzpektionskhezirk 1

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbelten

PR g, 201U
Meue Schulen aus S‘\-"R |mpc|r1|eren | '

UEC S, 2l

| Schuletrennen | Schule auflosen

Feb 13, 2010
Feb 13, 2010
| Feb 3, 2010
| Feb 13, 2010
| Feb 13, 2010
Feb 3, 2010
| Feb 13, 2010
| Feb 13, 2010
| Feb 3, 2010
Feb 3, 2010
| Feb 16, 2010

Feb 13,2010

Dec 31, 2C

Dec 3, 2C

Dec 30, 2C
Dec 3, 2C

Dec 31, 2C

Dec 30, 2C

Dec 31, 2C
Dec 3, 2C

Dec 30, 2C

Dec 30, 2C

Dec 31, 2C

Dec 31, 20

HELE Schulen aus SR imp:gu:urtierif

Schule aril.egen
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Schulung Administratoren und Poweruser

Sie sehen nun die Stammdaten der Schule. Beachten Sie, dass diese
Schule nicht als Privatschule gekennzeichnet ist.

Schule [ 913032 HS | #l sl

KT 91303 Schulbetriet van ﬁ
Eigenbezeichnung HS Schiosshberggasse Schulerhatter m
Fusatzhersichnung I - zustandiger m
Schulkategorie APS - Inzpektionshezirk
Zustandige/ls E
HS || M-HS - SPE
Oberregionale E
SPL &
lid | = =l |
Zustandigeis |ﬁ
SES

r Privatzchule

ml ;|| | 73 ganztadig gefihrt

Anmerkungen o hehindertengerecht

v autonomer Lehrplan
v stellenplantelesant
I Klazzenlehrersyster

Markieren Sie das Kontrollkastchen Privatschule.

F;:\\grivatschule
anztigig gefihrt

] hehindertengerecht
v autonamer Lehrplan
WV stellenplanreleyant
B Klazzenlehrersystem

Offenthchketzr

e r At

Zystandigkeitzhereich
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Klicken Sie auf die Schaltflache Offentlichkeitsrecht.

P Privatzchule

v ganztégig qefihrt

r hehindertengerecht
3 autonomer Lehrplan
3 stellenplanrelevant
r Klazzenlehrersystem

Offertichketzreckt [

giittig wan 22.02. 2010
giiltig bis 0101, 2100

Hommentar

Markieren Sie das Kontrollkastchen Offentlichkeitsrecht.
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern. -
| Offentlichkeitsrecht [X] ;

Oifertichkeitzrecht [+

gitticy vor 22,02, 2010
gitigy bis 01.01. 2100

Hommentar

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRRen.

_soesen Dt

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuruck zur Schulauswahl.
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Klicken Sie auf die Schaltflache_Ja.
| Daten wurden geindert = .

-_ Wallen Sie die Anderungen speichern?

& Hinweis
Sobald in den Kontaktdaten Exposituren fur die Schule erfasst wurden
kann das Kontrollkastchen fur Privatschule nicht mehr deaktiviert
werden.

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

eine Schule als Privatschule einstellen
das Offentlichkeitsrecht einer Schule aktivieren

Lektion: ldentadresse einer Schule anlegen
Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Identadresse einer Schule anlegt
Lernziele der Lektion

Die Identadresse einer Schule anlegen kdnnen

Identadresse einer Schule anlegen

Offnen Sie das Modul Schulen.

W Verwalung

# Schulen

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.
= Werwaltung "

Schulen
Schulver%ichnis

‘= Suche und Statistik
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Markieren Sie den gewunschten Eintrag.

Auswahl Schule S
gty won
Text Eigenkbezeichnung Privatschule  Mame Ahkirzung
| [ren = |
Ii
| Filter anwenden [ Fitter zuriicksetzen |
1 2 || e
SKZ % Eigenbezeichnung # Privat5¢l Inspektionshezirl Zusatzhezeicl Giltigkent von Giltigkei
N 915031 %= Friesgasse 10 Inspektionshezirk 1 | 1l Fek 13,2010 | Dec 31,20
F 915021 %= Friedrichsplatz [E Inzpektionshezirk 1 | 1l Fekb 13,2010 |Dec 31,20
Iy
N 916021 Vo Grubergasse 4 = Inspektionshezirk 1 | Il Fek 13,2010 | Dec 31,20
™ 915011 Y= Benedikt-Zchelingerg 1 [E Inzpektionshezirk 1 | 1l Fek 13,2010 | Dec 31,20
N 913032 H= Schlossherggasse Inspektionshezirk 1 | | Feb 3, 2010 Dec 30, 20
™ Y= Felhigergasse [E Inzpektionshezirk 1 || Fekb 13,2010 |Dec 31,20
r 915031 %= Friesgasse 10 = Inspektionshezirk 1 | Il Fek 13,2010 | Dec 31,20
™ 913022 H= Yetingergasze [E Inzpektionshezirk 1 || Feb 3, 2010 Dec 30, 20
N 915022 H= Schywweglerstraie Inspektionshezirk 1 | 1l Feb 3, 2010 Dec 30, 20
™ 915012 HZ Kauergasse [E Inspektionshezirk 1 || Fek 3, 2010 Dec 30, 20
r ¥ Inspektionshexzirk 1 Feb 16,2010 | Dec 31,20
C Y3 Diesterwennazse E Inzpektionshezirk 1.1 Fekb 13,2010 | Dec 31,20
Rleue éc_.h.ulén.;au.s- SR imporieren | | E!e.arbn_a'rtéﬁ" | - Schule t"réﬁnn_a
Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.
E Inspektionshezitk 111 Feb 13. 2010 | Dec 31, 2033 lj

Meue Schulen aus S¥R impartieren |m Schule trennen | Schule suflisen | Schule anlegen |
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Klicken Sie auf den Tabreiter Kontaktdaten.

Schule | 15021 W5

SKE
Eigenbezeichnung
Zusatzbezeichnung
Schulkategorie

W

o s

915021

= Friedrichzplatz

APS

VS Typet

[4] 4

L

2

L |

=

Anmerkungen

Schulbetrieb won

14.02.2010 [1]

Pl 55
Inzpektionzbezivk 1

Schulerhalter

zustandiger
Inspektionshezirk

Zustandigers
SPZ

Uherregionale
SRPZ

Lt

ZustandigeSs |
SES

B Privatschule {
I yanztasiy gefikn

[ hehindertengerecht

™ autonomer Lehrplan

¥ stellenplanrelevant

Ll
[ Klaszenlehrersystem
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Schulung Administratoren und Poweruser

Klicken Sie auf die Schaltflache Identadressen.

Schule | 915021 VS I =« | sl

T | Telefan:
Haus-MriStiegesTor: | | |
PLZIOM| | [l |
__ Adressénderung | _ Ewpostuen | Fex |

q Email |

Wieh:
EN]

Hontaktpersonen:

Klicken Sie auf das Eingabefeld Strale.
S |

Stralze: |

Hauz-Mrr=tiegeTr: | i | |
PLZiOM: | |

Strafie | Haus/Stiege/Tur | PLZ | it
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Fullen Sie die Eingabefelder aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache Adresse hinzuftigen.

| Identadressen I

Strale: |Gn:|rk':.fpark

Haus-Mrrstiege Tor: |1 2 | |
PLZIOM; HO14  pien

Strafie | Haus/StiegeTir | PLZ | Ort

dzch Schliefken

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.
Identadressen

Stralie: |

Hauzs-MriStiegeTor: | |
PLZ/Ort | |

Strafie Haus/Stiege Tiir | PLZ Ort

I Gorkypark 121 1014 |Wien

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

eine ldentadresse einer Schule anlegen

Lektion: Expositur einer Schule anlegen
ﬂExposituren konnen nur fur Privatschulen angelegt werden.
Uberblick Uber die Lektion
Lernziele der Lektion

Die Expositur einer Schule erfassen koénnen

Expositur einer Schule erfassen
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Offnen Sie das Modul Schulen.

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.
i Verwaltung '

= Schuien

Schulek
Schulverseichnis

Suche und Statistik

Markieren Sie die gewlnschte Schule.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

glttic von

Eir

—

Abkirzung

| Fitter anwenden | Fitter zurlicksetzen

| nEin LI

—

| & % » | »s
SKZ = Eigenbezeichnung 2 PrivatSc| Inspektionsbezirl Zusatzbezeicl Giltigkeit von Gliltigkei
o 91503 | "= Friesgazse 10 | r | Inzpektionshezirk 1 | Il | Feb 13,2010 | Dec 31, 20
| | :EI‘I S0 .VS Friedrichaplatz = .Inspek'tinnsbezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 | Dec 31, 20
| F 915012 HZ Kauergasze | r Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 2(
| |_k | 914012 | HZ Hadersdorf - | Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
| o 91602 5 Grubergasse 4 | r Inzpektionshezirk 1 | Il | Feb 13,2010 | Dec 31, 20
| | :EI‘I 011 .VS Benedikt-Schelingerg .1 = .Inspek'tinnsbezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 | Dec 31, 20
| o 913032 HZ Schlozshergiazse | r Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
| [ | .VS Felkigergasse - .Inspektil:unsbezirm .I .Feb 13,2010 .Dec 31, 20
| ] 91503 "= Friesgazse 10 | r Inzpektionshezirk 1 | II | Feb 13,2010 | Dec 31, 20
| C | 913022 | HZ Weitingergazse = | Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
| o 915022 HZ schweglerstralie | r Inzpektionshexzirk 1 | Il | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
| r | | | 3 | Insnektionskexzirk 1 | | Fek 16,2010 | Dec 31, 20
| Meuwe Schulen aus =YE impartieren ] | Bearbeiten ] | Schule tre
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Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.
= !In pektionshexzirk 1 | |Fel::|1l3 2010 |Dec 31,2099 | | LI

Schule [ 915012 HS | = oe| s

SKZ 915012 Schulketriel von 04 02 2010 E

Eigenbezeichnung HS Kauergasse Schulerhalter MASE
Zuzatzhezeichnung | [ Fusténdiger Inspektionshezirk
Schulkateqorie APS - Inzpektionzhezirk

Klicken Sie auf die thaltflache Exposituren.

Schule | 915012 HS |

Shrafe: | Teleton:

Haus-MNristiege Tar: | | |
PLZiOr| |

Fax: |

E-tnzil |

Wigh:

Hontakipersonen:
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung.

Bezeichnung: ||

Stralze:; | g

Hauz-RriStiege Tar: | |
PLZIOM: | |

Expositur hinzufigen |

Exposituren der Schule

aktiv Bezeichnung Stralze PLZ

aktiv IBezeichnung Strafie | Haus/Stiege Tiir |PLZ 0rt| |

Geben Sie die gewinschten Daten ein.
Klicken Sie auf die Schaltflache Expositur hinzuflgen.

Bezeichnung: |ru1usikarium

Strale; |Lisztstrasse

Haus-MriStiege TOr: |1 4 |
PLZIOM: Moo Wi

q

aktiv Bezeichnung Stralie PLZ

| | [

Exposturen der Schule

aktiv Bezeichnung Strafe | Haus/Stiege Tiir | PLZ | Ort
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Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Expositurel
Bezeichnung: |r-.-1usikarium
Stralze: |Lisztstrasse
Hauz-MrrStiege Tor: |1 4 |
PLZiCH: 1o Wfien

i EEqusﬁur_hinzungendJ

Expozituren der Schule

aktiv Bezeichnung Stralie PLZ

| ] i

| Fitter arwencen

Fitet zurlcksetzen

aktiv Bezeichnung Strafie Haus/Stiege Tiir PLZ

|~ Musikarium Lizztstrasze 1448 1010

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriuck zur Schulauswahl.
" Hinweis

Exposituren kdnnen nicht geldscht werden sondern per Klick auf das
Héakchen in der Spalte Aktiv deaktiviert werden

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

Die Expositur einer Schule erfassen
Lektion: Betreuungsangebot erfassen
Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man das Betreuungsangebot einer Schule erfasst
Lernziele der Lektion
Das Betreuungsangebot einer Schule erfassen kdnnen

Betreuungsangebot erfassen
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Aktivieren Sie das Kontrollkastchen fir Testschule 001 um die Schule zu

markieren.

Offnen Sie das Modul Schulen.

Schulen %
schulverziichnis

i Suche und Statistik

Markieren Sie die gewlnschte Schule.
Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule MName

Eimstel

giilticy wan

Abkirzung

_Fitter anwenden | Fiter zuriicksetzen |

sKZ
| I .91 5031
| r .91 5021
| [w: .91 5012
| I_L\\‘3 .91 4012
| — .91 BO21
| r .91 5011
| I .91 3032
. - |
| — .91 5031
| r .91 3022
| I .91 5022
. - |

1

2 b3 2% |

Eigenbezeichnung #

WS Friezgasse 10

WS Friedricheplatz
HZ Kauergasze

. HZ Hadersdarf

WS Grubergasse 4

W= Benedikt-=chellingerg .1
| HZ Schlossherggazze

Yo Felhigergasse

| WS Friezgasse 10

| H= Yettingergasze

HZ =chweglerstralie

|nein ;I |

PrivatScl Inspektionsbezirl Zusatzhezeicl Giltigkeit von Gliltigkei

7] Inspektionzbezirk 1 | I Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
= | Inzpektionzhezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 - Dec 31, 20
7] | Inzpektionzhezirk 1 | | | Fek 3, 2010 - Dec 30, 20
E | Inspektionzshezirk 1 | | | Fek 3, 2010 - Dec 30, 20
7] | Inspektionzbezirk 1 | Il | Fek 13, 2010 - Dec 31, 2(
= | Inzpektionzhezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 - Dec 31, 20
| 7] | Inzpektionzhezirk 1 | | | Fek 3, 2010 -Dec 30,20
E | Inzpektionzhezirk 1 | | | Fek 13, 2010 - Dec 31, 2
7] | Inspektionzbezirk 1 | Il | Fek 13, 2010 - Dec 31, 2(
= | Inzpektionzhezirk 1 | | | Fek 3, 2010 - Dec 30, 20
7] | Inzpektionzhezirk 1 | I | Fek 3, 2010 . Dec 30, 20
¥ | Inzpektionshezirk 1 Feb 16, 2010 Dec 31,20

__Heue Schulen aus SYR impottieren_| | Bearbeiter || Schule trenner
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Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

= | Inspektionshezirk 1 |

Schule | 915012 HS |

SKE
Eigenbezeichnung
Zuzatzbezeichnung
Schulkategarie

iHS

315012

H= Kauergasse

APS

MIERE |

L]

= = |

]|

=l |

Anmerkungen

Zchulbetriel von

04.02.2010 [

Schulerhater MASE

Tustandiger In=pektionsbezirk 1

Inzpektionshezirk

Zustandigeiz =01
SPF

Uberregionals s01
b1

ol
-

Zustandiges
SES

I™ Privatschule

I yanztaiy gefihe

i hehindertengeracht
v autonomer Lehrplan
v stellenplanrelevant
R Klaszenlehrersystem

I Privatschule

™ gantagio gefihnt

r behindertengerechit
3 autonamet Lehrplan
W stellenplanreleyvant
[ Klazzenlehrersystem

Zustandigkeitzhereich
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Die Ansicht Betreuungsangebot wird angezeigt.

Betreuungsangebot

Pricritédre Betreuungsfarm

Spezialangebote B v/a

Klassenidbersicht
Klacce Mehrstuflg  Schulsiufe  Anz. Schilles

| |-

Filter anwenden I [ Filter runicksetzen

Klazse | Betreuungsform | Mehrstufig | Schulstufe | Anz, Schiler | &

14 GTS ] 1 13
L GTS M 2 7
4B GTS ] 4 g

[Iﬂassen und Gruppeneinteilung_] [ Speichern | I—Abbreﬁhm 1

= Hinweis
Im Anzeigefeld Prioritare Betreuungsform wird die in den Klassen
haufigste Betreuungsform angezeigt z.B. GTS. Dieses Feld kann nicht
bearbeitet werden.

Klicken Sie auf die erste Auswabhlliste Spezialangebote.
Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste. W&ahlen Sie z.B. <Hort>.

Klicken Sie auf die Schaltflache + der Mehrfachauswahlliste
Spezialangebote.
Eine weitere Zeile wird angezeigt.

Klicken Sie auf die zweite Auswabhlliste Spezialangebote.
Klicken Sie auf einen Eintrag in der Liste. W&hlen Sie z.B. <Lern-
und Freizeitclub>.

Klicken Sie auf die Schaltflache + der Mehrfachauswahlliste

Spezialangebote.
Eine weitere Zeile wird angezeigt.
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Betreuungsangebot
Pricritédre Betreuungsfarm

Spezialangebote | - ll-lt:lrt
| - | Lem- und Freizeiiciub
(] v

Klagsenibersicht

Klacce Mehrstuflg  Schulsiufe  Anz. Schilles

| |-

Filter anwenden I [ Filter runicksetzen

Klazse | Betreuungsform | Mehrstufig | Schulstufe | Anz, Schiler | &

14 GTS ] 1 13
L GTS M 2 7
4B GTS ] 4 g

[Iﬂassen und Gruppeneinteilung_] [ Speichern | I—Abbreﬁhm 1

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
Das Betreuungsangebot ist gespeichert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Schliel3en.
Detailansicht Stammdaten wird angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick zur Schulauswabhl.
Ansicht Auswahl Schule wird angezeigt.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

Das Betreuungsangebot einer Schule erfassen

Lektion: Mehrfachauswahlliste

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man Werte in einer Mehrfachauswahlliste hinzufugt
und entfernt.

Lernziele der Lektion

Eine Mehrfachauswahlliste verwenden kénnen
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Mehrfachauswahlliste Wert hinzufugen

Die Mehrfachauswahlliste ist leer.

Keine Daten

el || =

Offnen Sie die Auswabhlliste.

Keine Daten

haal |} J;%

Wahlen Sie den gewunschten Wert.

Keine Daten

|| =]

Schulverzuch
Keine | Schulversuch 2

Schulversuch 3
Schulversuch 4 h
Schulversuch 5

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

Keine Daten

‘i} ESchulversuch 3 v
Der Wert wurde hinzugefugt.

.;I | Schulversuch 3 _ﬂ
el || |
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Offnen Sie die Auswabhlliste.

!;I | Schulversuch 3 j

M | £

Waéahlen Sie den gewunschten Wert.

j | Schulversuch 3 ;I

| =l

Schulversuchl

Keine | Schulversuch 2
Schulversuch 3
Schulversuch 4

Schulversuch 5

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

;;l | Schulversuch 3 _ﬂ

ﬁi ESohulversuch 4 |

Der zweite Wert wurde hinzugefigt.

;;l | Schulverzuch 3 .ﬂ
:__J | Schulverzuch 4 LI

|| [

Mehrfachauswahlliste Wert entfernen

Klicken Sie auf die Schaltflache -.

' | Schulverzuch 3 _ﬂ
'._—__ | Schulversuch 4 LI

|| =
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Der Wert wurde entfernt, der andere Wert ist nachgerutckt.

EI | Schulversuch 4 ;I

b | [

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Werte in einer Mehrfachauswahlliste hinzufiigen
Werte in einer Mehrfachauswahlliste entfernen

Lektion: Schwerpunkte und Projekte

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man wie man Schwerpunkte und Projekte einer Schule
verwaltet

Lernziele der Lektion
Schwerpunkte und Projekte einer Schule verwalten zu kénnen.

Schwerpunkte und Projekte anlegen

R

i ui:he und Statistik

Offnen Sie das Modul Schulen.

Klicken Sie auf den Menteintrag Schulen.

t Schufen
= Schulek
% Schulvetseichnis

# Suche und Statistik
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Markieren Sie die gewunschte Schule.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

glttic von

Eir

—

Abkirzung

Fitter anyvenden | Fitter zuriicksetzen |

SKZ »

[ 91503
- | 915021
W 915012
I_k | 914012
[T 91602
- | 915011
I |e13032
= |

O 91503
- | 913022
I |=15022
= |

1

2 | 3%
Eigenbezeichnung 2
"= Friesgazse 10
Y= Friedrichzplatz
HZ Kauergasze
HS Hadersdorf
5 Grubergasse 4
Y= Benedikt-Schellingerg 1
HZ Schlozshergiazse
= Felhigergasse
"= Friesgazse 10
HZ Weitingergazse

HZ schweglerstralie

| nEin _:!

—

PrivatSc| Inspektionsbezirl Zusatzbezeicl Giltigkeit von Gliltigkei

-

H N N NN NN NN

=]

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

=

Inzpektionshezirk 1
Meus Schulen aus SWE importieren | ;

Feb 16, 2010

Inzpektionshezirk 1 ||l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionzhezick 1 | Il Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezirk 1 | | Fek 3, 2010 Dec 30, 2(
Inzpektionshezitk 1 |1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionshezirk 1 ||l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionzhezick 1 | Il Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezirk 1 | 1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionskhezitk 1 |1 Fekb 13,2010 | Dec 31, 20
Inzpektionshezirk 1 |l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
Inzpektionshezitk 1 | 1 Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionshezitk 1 | Il Fek 3, 2010 Dec 30, 20
Inzpektionzhezirk 1 Feb16. 2010 | Dec 31,20

Meue Scﬁu.l.en aus .S‘.»-“H .impnrti-eren | . I.Eiear.be'rten | S.c-hule frm

Dec: 31,2099 Li

| Schule trennen Schule auflizen | ! Sc.r-'uule anlegen
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Schule [ 915012 HS | # s psdd

Die Stammdaten der Schule wurden geoéffnet.

=hE 915012

Eigenhezeichnung HS Kauergasse

Zuzatzhezeichnung | —

Schulkstegorie AP -
HZ * | | M-HZ -

e | = = |
O

L | =l ]

Anmerkuncen

Schulbetrieb von 04,02 2010 ﬁ

Schulerhalter MASE
Tustandiger In=pektionshezitk
Inspektionskhezirk

Zustandigeiz =01

SPE

iberregionale E | S0 |

ZPZ

Zustandigesz

SES

r Privatzchule

I garztagio gefokr

r hehindertengerecht
3 autonomer Lehrplan
3 stellenplanrelevant
] Klaszenlehrersystem

Klicken Sie auf die Schaltflache
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Klicken Sie auf die Schaltflache Schwerpunkte/Projekte.
Erffertichketsreckt

[ Privatzchule

™ ganztagio gefihrt

B hehindertengerecht
v autonomer Lehrplan
v stellenplanrelevant
[] Klaszenlehrersystem

Zustandigkeitzbersich

ﬁ:hwerpunlrteﬂ’rujel:te ﬁ

] Schuleingangsphasze
Schulversuche

Projekte

Schwverpunkte

Ho data

Ll |f

Ho data

|

Ho data
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Klicken Sie auf die Auswahlliste Schulversuche und wéahlen Sie den
gewunschten Eintrag.
- eraioti

[] Schuleingangsphase

Zchulversuche
Ho data
el |f il
Projekte Schulversuchi
Schulversuch 2 k
Ho dat: Schulversuch 3
[ Schulversuch 4
Schulversuch 5
|| =
Schywerpunkte

Ho data

il | a
!.. Hlazzean und Ghrupp_e_fgtgjjuggu_J | Speichern ! Sohlisizen

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

Ho data

a- ESchulversuch 2 ‘|

Klicken Sie auf die Auswahlliste Schulversuche.

5 | Schulversuch 2 _ﬂ

] ||

Schulversuch

Schulversuch 2

Ho dat: Schulversuch 3
[ Schulversuch 4
Schulversuch 5
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Wahlen Sie einen weiteren Eintrag.

;J | Zchulversuch 2 ;I

el || -

Schulversuch

Schulversuch 2
Ho dat: Schulversuch 3
Schulversuch 4

Schulversuch 5 k

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

;] | Schulversuch 2 |

ws ESchulversuch 4 |

Der Schwerpunkt wurde hinzugefugt.

J | Schulversuch 2 ll

j | Schulversuch 4 E .

el || =]
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Flgen Sie auch bei Projekte und Schwerpunkte die bendtigten
Datenséatze hinzu.
| Schwerpunkte/Projekte

r Schuleingangsphase
Schulversuche

|

"= | Schulversuch 2 ;I
E | Schulversuch 4 ;I
il | = |
Projekte
=] |[Projents |
] | =
Schywerpunkte
i - | Schwerpunkt ;I
I.
e | =
| Hlassen und Gruppenteilung | pSpsichein | Schiietien |

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, danach klicken Sie auf
die Schaltflache Schliel3en.

Zusammenfassung der Lektion
Nun koénnen Sie zu einer Schule
Schulversuche
Projekte

Schwerpunkte
zuordnen

Lektion: Rundsiegel hinzufugen

Uberblick Uiber die Lektion
Hier lernen Sie wie man ein Rundsiegel hinzufugt
Lernziele der Lektion

Rundsiegel hinzufugen kénnen
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Rundsiegel hinzufigen

Offnen Sie das Modul Schulen.
# Verwaltung .

__

= Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulen.
* Werwaltung '

% Schufon

Schulek
Schulverseichnis

= Suche und Statistik

Markieren Sie die gewlnschte Schule.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

glttic von

Eir

—

Abkirzung

| Fitter anwenden LEi[tEf_zrurUc_l{setzeq |

SKZ »
[ 91503
- | 915021
v 915012
I‘k | 914012
[ 916021
- | 915011
[] 913032
= |

[ 915031
- | 913022
Ll 915022
- |

| 1

) | # B
Eigenhezeichnung
| "= Friesgazse 10
| Y= Friedrichzplatz
HZ Kauergasze
| HS Hadersdorf
5 Grubergasse 4

Y= Benedikt-Schellingerg 1

HZ Schlozshergiazse

= Felhigergasse

"= Friesgazse 10

HZ Weitingergazse

HZ schweglerstralie

—|”—|'—|”—|'—|”—|'—|”—|'—|”—|.

| nEin LI

—

PrivatSc| Inspektionsbezirl Zusatzbezeicl Giltigkeit von Gliltigkei

-

z .

Inzpektionshezirk 1 ||l Feb 13,2010 | Dec 31, 2(
.Inspek'tinnsbezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 | Dec 31, 20
Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 2(

| Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
Inzpektionshezirk 1 | Il | Feb 13,2010 | Dec 31, 20
.Inspek'tinnsbezirk 1 | I | Fekb 13, 2010 | Dec 31, 20
Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
.Inspektil:unsbezirk 1 | | | Fekb 13,2010 | Dec 31, 20
Inzpektionshezirk 1 | II | Feb 13,2010 | Dec 31, 20
| Inzpektionshexzirk 1 | | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
Inzpektionshexzirk 1 | Il | Fek 3, 2010 | Dec 30, 20
.Insnn_aktil_:unsbez_irk 1 | | Fekb 16. 2010 | Dec 31, 20
I_Neue Schulen aus SR importieren ] [__Eleart:ue'rten __] | Schule tre
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Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

|FEb1E 2010 |Dec31 2095 |

= !In pektionskhezirk 1 |

SHE
Eigenbezeichnung
Zuzatzhezeichnung
Schulkstegorie

H=

Schule | 915012 HS |

= s

915012

HZ HKauergasze

APS

x| | M-HS

|44

L

=

= |

L |

=

Anmerkuncen

Schulbetrieb von

Schulerhalter

Tustandiger
Inspektionskhezirk

Zustandigess
SPZ

Uberregionale
SPZ

Zustandigesz
SES

r Privatzchule

I garztagio gefokr

04,02, 2010 [

h 255
Inspektionsbezirk

S0

B
I—_I—

r hehindertengerecht
3 autonomer Lehrplan
3 stellenplanrelevant
] Klaszenlehrersystem
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Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzuflgen.
| e e R uTa N

Rundsiegel hinzufiigen

+ _H_inz.ur@i_gen-eh!

Wahlen Sfé die Gréfi'kdatei.m-

ﬂDie erlaubten Grafikformate sehen Sie in der Auswahlliste
Dateityp.

Wahlen Sie die zu ladenden Dateien, von wision.softselution.akt

Suchen in: I =7 Rundsiegel

3 I e

" ® Rundsiegel_0Z.jpg
F Rundsiegel_03.jpg
® Rundsiegel_01.jpg

Deskiop

o

Eigene Dateien

o
Arbeitzplatz

D ateiname: IHundsiegeI_Eﬂ P

D ateityp:

j Dffren I
- Abbrechen |
J E

| “.git*.png;’.jpeq.” ipa;” brp:

auf die Schaltflache Offnen.

.ﬂ.bhrechen :
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Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.

Rundsiegel hinzufiigen
Rundsiegel hinzufligen
e Hinzufigen... || G Impu:ur‘tierﬁ

Rundsiegel_01 jg Abbrechen

_Sehieften

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.

Rundsiegel hinzufiige!

Rundsiegel hinzufligen

== Hinzufilgen. ..

X Alles lGzchen

Rundsiegel_01 jg
Fertig

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

einen Rundsiegel hinzufugen

Listentool

Lektion: Eigene Liste erstellen

Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man eine eigene Liste erstellen kann.
Lernziele der Lektion

Die Spalten einer Tabelle konfigurieren kdnnen.
Eine eigene Liste definieren kbnnen.

Eigene Liste erstellen
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Offnen Sie das Modul Schulen.

7

= stetisticAndSearch

0F Fple 2000, 134111 User: Supeiuser

Offnen Sie die Schulliste.

7 walisticAndSearch

k. Fabe 0E0, 134100 Lser: Supérussr

Klicken Sie auf die Auswahlliste Auswahl Schulliste.

DL Y- TRUKE Supesrllser =

| B] [FES TEST Sanid Florsn
1 EchodTas2 ME TEET Wakdholen ! bbs
il mchod tast] EPI1

i Trat schooltesti  EFIZ

] Trsd sohood et ot racd

] S0 Testathue

iwst schocdbestl S TEST Sandd Flor

r
I mchod Tesid M TEST 'Waldhoies
I achod kst ZFIA
| Trsf schoodleat EFT2

Klicken Sie auf die Schaltflache Felder wahlen.

DMLY - TR Supsellzer >

m Aumvahi Schus| newListDefintion | * R lisfToolchooseFielos

= siulisicAndSeareh Fiker prwenden | restel
onnentn
i ire? schood et 5 TEST Sanid Florsn

genbeTching
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Markieren Sie in der Tabelle mogliche Tabellen das benétigte Feld
z.B. <Eigenbezeichnung=>.

ALY IR

m- mma.:mie!ﬂa\w__isﬂelir-tinn 'I ligfTonl chogseFisids

mebgliche Spaien ausgpeywahie Speken
fiaidilame | fisldHame sart colummisiidth

£om hp wision beans organisalionund school School sddtionah { o data
TR S——
| corm s it bt oo ot ol Sctol vty vkt |
©OiT h ision beans onganisalionung schodl Sohool validty valk I
orm b wiesion bseares eigniaalionui acheel Schmotskz Lot |
Byrbezeichvrg jﬁ&|
| om hp wision kisans g ot Schook schociosi | ’

oih.hp sevision beans onganisalionunt schodl School u.mrmm:

aloinfiooin|ojaloia|o

o hﬁwmhum uwmmwa |

Speicham | Schiiafan |

Kllcken Sie auf die Schaltflache

AL W | L L L B L I TR DT A | T

l .mm.wmmmugﬁﬂmmmw.m.ﬂ

[T oonhpoeison beans organisaionunt school Schoolvaldty valk !

r .mh.whmMmmmﬂms&w.mh# %%‘II
@ spmesmnng  Limewsow |
[T oom hpossmsmn Beats orgahisalionunit 2ehosl Sohonl schoolbesr

T oomhpoesion beans organisationunt schodl Schoolsdoninizs !
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Markieren Sie in der Tabelle mogliche Tabellen ein weiteres
bendtigtes Feld z.B. <SKZ>.

misgiche Spaten ausgEwahils Spaban
tialdiame Fisldblams sart

cahmmriiidth

£oin hip wision beans organl sallonund school School eckilicnathl I iElQEI’bEIEld"lnung
O BT
oI hp wision beans onganisalionun school Schoolhandicaed
Gar hp eenn beats prgatiealionund school School i ralaSoly
£oin b rdsion beans organisalionunt school Sohool fax
Gom b e ke prianealionul schaol School vabdhy vk
woin hp weision beans ongan sationung school School valdiy wal
Gan hp o et gt ealionundl sohool Schoo ske led

miovelip l
coim hp wision benns organizatonund schod Schoolechoolbegie | | o om0

G h wesnh Bsats priafrealionuad Schosl School sdonomicd

ool | a(aiojain|o

ooin hp weision beans onganisalionunt schodl Schoolid

Klicken Sie auf die Schaltflache L == ]

| oo hi wviston beans onganizabionund schood Sohool sckdtionaihl i
rpmmanlar

£ i ez oo i N nalionling sohiool Sohool handic aped

Gt hp weskann Beetes rgstisalionunl school Schoo ieirtaSoty

CoodT i iz b ains angani salioniing sohioo] School fax

Garm hp eain Beetes prasiisalionusd school School validty val

Eoit hip wviion besn s ooganl sabionun® schisod Sohool valdey vl

0T b vesnn Bear arganealionunit Auhod] School s et m

movallp i
£oim hf wvizion beans organi sationun school School sohoolbegl | o ed e Feun

(O Oia|aia|oalo

rars b e e Fasere eiessrrra vra e wrebeed Coebent w deicrrdes™

TieldBame saat

I~ [Eigensszeichiung [

¥ I:nm hpwision beans omanisstionuris ;q

Geben Sie den gewinschten Namen fur das Feld ein z.B. <SKZ>

susgevwahie Spaben
Tieldbame

I~ [Eigerzszeichiung
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Klicken Sie in das Eingabefeld in der Spalte Sortierung.

ausgewahils Spaten
fisldame colummidth

sart
I [Elgerzezeichiung E =
l F

rjskd

25
|Screensh-:nt von digsem Schritt |

Geben Sie die gewtinschte Sortierungsprioritat ein z.B. <1> um
nach dieser Spalte zuerst zu sortieren

auzgevwdhis Spaken
Tieldbames st columpifidth

™ [Eigensezeichnung [i [z5

Klicken Sie in das zweite Feld in der Spalte Sortierung und geben
Sie einen hoheren Wert ein z.B. <2>

ausgeswahis Spaken
Fieldiame sort cohemnWidth

I© |Eigerbazeichnung |1 |2'E-

Klicken Sie in das Eingabefeld in der Spalte Spaltenbreite

susgeveahis Spaken

fieidhiame ot colummwidth
I~ [Eigenbezsichiung [i
r [z [ 5

Geben sie einen Wert ein z.B. <250>.

Klicken Sie in das weitere Feld in der Spalte Spaltenbreite

ausgeywahie Spaken
FieldBlame sort cohameidth

I [Eigensszeichnung [ [zs0

- .

Geben Sie einen Wert ein z.B. <150>

ausgewahis Spaten

Fies ldBarmes ot columriidth

I |[Eigenoszeicinung [ [0

- — —

Klicken Sie in das Eingabefeld Listenname.

OO e

medpole Spaten

fieldlamue
T combpswision beans organisalionund chool School e

I Honmenar

Seite 104 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

Geben Sie einen Namen fir die Liste ein z.B. <SKZ Liste>
D e

T IER .voe<cie e
Hm I
miSgche Spafen
fieldl|ame

T oo hpsvision beans onanisalionuns sche

Klicken Sie die Schaltflache Speichern um die Anderungen zu
speichern.

= J

m Ansmveati Sctws) 0 L isDiafintian, ) |igtToolchonseFiskss
Tesitlara| SKE Lista

mbgiche Spaien nupmw_dl‘lu&:alrn
ficlctiame | ficldbame sart columaidth

o b wviion bens orgnizalionund scheol Sehool ncitionalkl: . Im [Elgenteeichnung [ [0
Hormartsr | r|jskz | 150
o hp evision beans organisalionuri schocl Schoo nandiceed | [ '

0 b essn Beate organisalionunit sthool Sohool orivatebor I

AT 1 evision be nns noganisationundt schocl School fax |

1 1

trh b visnn Bairs orpatteaionu® schaol Schoo ety vkl |

Com hep wvision beans organisalionuns sohoo School valdty vk

" 1w £

e haeviginn benees neganisalicnui sehacl Schon schooihegy mnl-w-l
| _moweUp |

T 1up wvision benns arpanisaticnuni school Schoolsonamics | | e P
|

jm f B o e [ ] e o ¥ B

o0m by weison bese o ganisationund school School d |

| Speicham | Schiisnen
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Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRen um das Fenster zu
schlielRen.

e (D covres  ErEEEE

m Bumwvahi struel_ newListDafintion -I I|5t'|'1:u|:u11:huu:|a-EFieh:.=3J

feketSedec
Eaihiama| SET Lista
mizgiohe Spaten suzgevwahie Spaken
fialdllame TieldMames sart cohmminWidth
™ combhpowision beans organizationuns schol Sohool sdatonal | [T |Eigerbezeimnung |1 |2§|]
[ Hoaneis i T [ [150
r Co0an b wvisinn bean s organisalionuni school Schoolhandicged !
T combhpsseisaon baste prganisaionund schol School irivsteSer |
| ! oA b eiion bean s oegani sationung sohool Scohool fa
T combhposson beate proanisalionund school School validty vai |
[ comhp s bents oranisalionun school Schoo valasy vk |
1 > L
r 0 b evesagh Beaces riansslionunl achodl School schookegr |
| _movallp I
[T comhpwision beans onganisalionuns school SchooleutenonizC || o e u I
r 0em b avenh besr orgsnisalionun achool Sohool

Wahlen Sie in der Auswahlliste den neu angelegten Namen z.B.
<SKZ Liste>.

DALY - TRL

newListDfiniion | =

4 SGD Schulksie
# sdutisticAndSeareh s
EET Lisle
EEhuten
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Die Liste enthalt die ausgewahlten Spalten und wird entsprechend
Ihrer Konfiguration angezeigt.

DALY -TRLS Superllzer =

m Aumwahl Schuls| BE2 Ligts I Ilat'l'nl:-l.chuusa.-aﬁe{ds

ERCTTTSITIN e orenden | et

™ HETEST Sankd Flonan

[ M= TEST Wasdhoden / hios 200021
B Fm I

H L

r srI3

'] SGD Tasdscinde b e

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

die Spalten eine Tabelle konfigurieren
eine eigene Liste definieren

Lektion: Felder fur Listen-Tool bereitstellen
Zielgruppe

Administratoren

Superuser

SSR
Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man fir Benutzer des Listen-Tools weitere Felder
bereitstellen kann.

Lernziele der Lektion

Weitere Felder fir Benutzer des Listen-Tools bereitstellen kbnnen

Felder fur Listen-Tool bereitstellen

Offnen Sie das Modul Verwaltung.

OF Fele 2000, 220042 Uses Siperuser ol Sugarleer S0 Tag: Aef ielpbad-Ree T30 SWed-Fevisions Descrplion: Descrghion Drtpbasg: b postaresch Mwisabdt SeEThie_ind
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Offnen Sie die Feldauswahl.

Sehissebagiiy

# wlalilicAndSourch

I Fsbs 2000, 220042 User Supen

_C')ffnen Sie den Knoten Schule in der Baumansicht mdgliche Spalten.

R —
T — Z!Jsam menstellung Feldauswahl
ECICETTENE mogliche Spalten ausgewihlte Spalten

Zeosisht] SCHOOL =]

E;; Lo ausgewahit

Sedwde ST com bp yision kesng crosnessbiored school Shx el

Soivde com hp.owision bean s crganesstionund. school Sckhool hardic apedfons:

T b o B wision BEan croansationend school Snool te

Srnde com hpovision beans crganssiorund school Scnool waiaily gitig von

‘Sofrds oo hpoveis ben Bean & orgpanis atiorand, school S ool v alddy 00k b

Sk Egerbapsichiurg

Eoruis Dusetizhe rschnung com bpovasion beans ongamesabionund schodd Sohe

Sedvbe Tustkbe TedelnUng oo by wwizion Beans arsanationun school Sch

- Serwads com bp vision Beane srgansaiorund school Soniol privsleSchonl

o | Sorede Tustandiger inspedonshe i con hpowision beans of ganis sborund 5o
Skude Homimarear

Speichem | Schlisfen

O3 Feb 2000, 22004 User: Sopesruser  Fole Superlzsr 590k Tag Reflophat.fev TH Svfeviton  Deseplion: Descnpbon Otk Jobo posfgresst fwisdbd: SeEhwis_nd

Markieren Sie das gewunschte Feld z.B. <Klassenlehrersystem=>.

magliche Spalten
Beory] SCHOGL 3]
= [ Sohude
|| Fusslrharschrung
b | ) i hraibyes Inapeekbionateesin
1] e i a0 b oo Cr ponis
| Hommeniar
| o g reishon bears cegands
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Klicken Sie auf die Schaltflache L >> ]
migliche Spalten

ausee
Dictoingebt] SCHOOL '|
[ Sebule
» || Zussizherechrung e ¥k Y
* |} TustEndiger nepeitionsbezik Soihvde oon
T i fwision beara organisalinnurd Sonool School sl nomicCurncl = e
[Hiazsnktrarsrtem |
T inmiiy Scfds con
cofmhp taision beasns. organi sationant sohcol Schod amal Soiude oo
i i a0 bl O Gl nrd ekl Sehood fns Sebude Bt
et b e besos or garisslomed sohool Schoal T s e
© comhp aizion beans. organisationunt sohool Schodl handcapediacces 1
| com b wizion bears orgarizationuni school Schoolid Sende I
Eignimgechiing el PO ]
com g aison basrs orgarissioned sohool Schod praeleSchod Frm——

5 || comhp ision besre organissiomund soheol School pubic gkt ]
s ' Seude Hior

i mnl‘:":mﬁr:‘: Dienes: a-nn'lmli':l-'r.rl skl Schand sehookstisnnnce] i
Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

L] = Sekwds corn Bpowision Beahs srosmsstionumd schosl Senil privsl el
Soivde Tustandger Inspetiionsbezin: con b owision beans organisaiorund s

Sﬂwjﬂﬂm—sn;nuwdm
w
5
I Spezichem I SchlieBen I
Klicken Sie auf die Schalftflache SchlieRen.

]

Das Feld steht im Listen-Tool fur alle Benutzer zur Verfugung.
Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

weitere Felder fur das Listen-Tool hinzufugen.

Lektion: Listen freigeben
Zielgruppe
Administratoren
Superuser
SSR
Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man Listen fur Organisationseinheiten, Rollen und

einzelne Benutzer freigibt.
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Lernziele der Lektion

Listen freigeben kdénnen.
Freigaben entfernen kénnen.

Freigabe erstellen
Offnen Sie das Modul Suche und Statistik.

Klicken Sie auf den Menupunkt Listen-Tool.

Klicken Sie in der Tabelle auf das gewlnschte Zielobjekt z.B.
<Schule>

CACCEIT—— Listen-Tool
Phos v o
e Bl e ossemo BB

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuweisen.

Istmnts st | o [ ] soectrn | ctimtan |

L L G L L A T IR O e W P i i w

Klicken Sie in der Filterleiste in das Eingabefeld.

A
7 ety |
EE— o o e
BRI 2 e
B 1 ¥
r ol r =
[ AR oL Feen r Fred aur e igag
[ Espeat y
[ Eeoste d
P 3
™ Eeotrd
[ Eepechrs
[ B s sdpieal sl | ereevr—
s S
Sehukahe =
ErTT | I
4| ) 1 _!-_|:J 2] 14 §
o P 00 DO | ¥
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Geben Sie den gesuchten Namen ein z.B. <SSR> und klicken Sie
auf die Schaltflache Filter anwenden.

B O

L Sefralazgre s

& msraenhetie U Bealsy

- (e P oL ' LA '51?1
|

=
[~ Al tG S Mo
r Ewesled

Markieren Sie in der List den gesuchten Eintrag.

deiralazgrrere:
= ypmsonsenietin © Senme
(MRS ER

[Fineviemn] | | Ficksstam |
n— — i bt
-4

Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.

Die Liste wurde fur die Organisationseinheit "SSR" freigegeben.
Freigabe entfernen

Um die Freigabe eines Eintrags zu entfernen markieren sie den

Eintrag in der Liste Freigegeben fur.

Suchbawbaganin AFS Scha

n-l'|'|'|5'
[

=

Klicken Sie auf die Schaltflache Nicht freigeben.

I
F

L]

Flr Benutzer einer Rolle in einer Organisationseinheit
freigeben.

Din der Tabelle Organisationseinheiten ist noch ein Eintrag markiert -
dadurch wird eine Kombination erstellt.

Bum die Freigabe fur alle Benutzer einer Rolle zu erstellen entfernen Sie
die Markierung bei der Organisationseinheit.
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Markieren Sie nun in der Tabelle Rolle einen gewlunschten Eintrag
z.B. <Superuser>

defradrygrer
* oimmenteatue © Seae
{rpsrennd o iarmed SER
| soeriramn | | Fickguam |
|.. Y "mm divers

=

8 i
LB devetratn |

T e
| [ -
I~ Expeshristrg
r e o Ve kigay
- L
[ Lerapsnion
[T Sschiastesain APS Schadsen
Somulsbung

ﬁ Eaparibee LI
Spcna, |, schtatan, |

Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.

=

Sie sehen in der Liste Freigegeben fur die Kombination "SSR" +

"Superuser".
] e | s
r Swchbawtagarin AFS Scha

r o T

r Edwaiciuiy

r =]

j Fred 3ue i iigurg

F

Liste fur einzelnen Benutzer freigeben

Klicken Sie auf das Einfachauswahlfeld Benutzer.

In der Tabelle werden alle verfiigbaren Benutzer angezeigt.

Markieren Sie die benéGtigten Benutzer.

j__ Tt i

= =
r umer npa

n Frore Prezzior
r il b
[ veolpsa Decrre
[ Teawat
M S
r [ "
r [ manz
e BerE
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Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.

defradarigr=r

© Cypeislnesne il T Semine

-
Lot oo | | Baiestien |
| Trwilarme 1 [ty
© wwm =
- umz g
=
[ T ] PR
B g Tmcrie
B b Tazart
O H FIE ﬁ
= Hm s bl iFrogewn |
= e maz
i

578 M

In der Tabelle Freigegeben fur sehen Sie die neu angelegten
Berechtigungen.

Eaihbnmtmton i U Dok
Lt s

WRARAE SRR

aRIEF R ERE
#
i
§

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern um die Anderungen zu
speichern.

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBRen um das Fenster zu
schlielRen.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

Listen fur Organisationseinheiten, Rollen und einzelne Benutzer

freigeben.
Freigaben entfernen.

Lektion: Liste zuweisen

Zielgruppe
Administratoren
Superuser
SSR

Uberblick tUiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine Liste Organisationseinheiten und Rollen
zuweisen kann.

Lernziele der Lektion
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Eine Liste Organisationseinheiten und Rollen zuweisen

Liste zuweisen

Klicken Sie die gewulnschte Liste um die Detailansicht zu 6ffnen.

Listen-Tool

Zielobjekt Hame
[ ¥

user super 05022010 | & F

[ Schule

A %

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuweisen.
Detailansicht

alte Schullizte | user super 01.01 2001

Schulliste

| Schule = || Schuliste

Text Eigenbezeichnung PrivatSchule Rame

konnen.

Letzte Aktualisierung  Eigene  Freig.

Abkirzung

| |nein j |

Fitter anwenden |

guittig waon

-

1 2 ¥ E3

SKZ % Eigenbezel PrivatSchull Inspektions Zusatzheze Giiltigkeit v Giiltigkeit b E-mail #
915021 WS Friedrict | [ Inzpektions! | 1l Fekb 13, 201  Dec 31, 20 :J
Q12072 H= Am Sche - I Inzpektions! | | Fekb 3, 2010 | Dec 30, 202
14022 HE Kinkplat: - [E Inzpektions! | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 202
Q13032 H= Schloss - I Inzpektions! | | Fek 3, 2010 | Dec 30, 202
15031 W= Friesgas - [E Inzpektions! |l Fek 13, 201 | Dec 31, 205 -
B0 W5 Herbsts - T Inspektions! | Feb 13, 204 | Dec 31, 208
B0 WS Gruberc - [E Inspektions! | Feb 13, 201 | Dec 31, 208

- I~ Inspektions! Feb 16, 201 | Dec 31, 208

L Feldauzwahl+ Sorisrung | M Speichern [ S'.:h"EE".E:’"' |

Im Fenster Zuweisung klicken Sie auf die Schaltflachen Filter
zurucksetzen um eventuell vorher gesetzte Auswahlen zu

Seite 114 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

demarkieren.

Zuweisung
= OrganizationzseinhetMalle f" Benutzer -_
Crganisationseinheit r |

|
| Fier amwenden | i uricksetzen, |

Alte HS St Florian

Expositur 1

Exposzitur 2

Expositur 3

Expozitur 4

(0| 0O|0O(0O|0|0

Expositur 5

Fole

Bezirkzhetreuuer A

Bl

Expositurleitung

Frei zur Yerflgung

Lehrer

Lehrperzon
Sachbearbeiterin APS Schuldsten
Schullefunca

(0|0 O(O|0O| OO

Klicken Sie auf das Eingabefeld Organisationseinheit
Zuweisung

& OrganisationseinhetMHolle {] Benutzer

Crganisationzseinheit

." %|

Geben sie die gewunschte Organisationseinheit ein z.B. um alle
Volksschulen zu sehen geben Sie ein <VS>.

= Organisationseinhet/Folle ® Benutzer

Organisationseinhedt
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Markieren Sie die gewlunschten Organisationseinheiten.

-—r

i i"-.-"S Benedikt-Schelingerg 1

o Diesterwegoazsze

VS Diesterwegoasse

= Felhigergasse
W= Friedrichsplatz

Yo Friesgasse 10

= Friesgasse 10
Y2 Gaullacheroasse 49

13/'_3@ R 11| L

Klicken Sie auf das Eingabefeld Rolle.

Fole

1 P e i

Geben Sie den Namen der gewunschten Rolle ein z.B <Schull> fur
Schulleitung (der Platzhalter am Ende wird automatisch gesetzt).

Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.

Role

|schul|

In der Liste befinden sich nur noch Rollen dessen Name auf das

verwendete Suchkriterium zutreffen.
Raole

|Schul

| [ |Schulletung

Wahlen Sie die ﬁesuchten Rollen aus der Liste.
ER |Schulle'rtung
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Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.
Zuweisung

= OrganizationzeinheitRolle @ Benutzer
Organizationseinheit
=

_Fitter anwenden | _Fiter zuriicksetzen |

-—r
Yo Benedikt-Zchellingerg .1

|_ Yo Diesterweggasse

[T |¥SDiesterweggasse

¥ | %5 Fehigergazze

[ |%5 Friedrichsplatz |5

[ [%% Friezgasse 10

[T |%5Friezgasse 10 -

— VS Gaullachergasse 43 i
Rale
|Schull

[ |Schulletung |

Sie sehen nun in der Liste der Zuweisungen die Kombination aus
Organisationseinheiten + Rolle.

Zuweisung

= Organisationseinheit/Folle (] Benutzer -_
I_
0
w
O

Organizationseinheit W= Felhigergs
|v5

WS Friedrichs)

W= Benedikt-£

Yo Benedikt-Zchelingerg
r Yo Diesterwegoazse
[ |5 Diesterweggasse
[+ |5 Fehbigergasse
[¥ | %S Friedrichzplatz il
¥ |¥3Friesgazse 10
[ |5 Friesgazze 10
%S Gaullacheragasse 49 id
Role
|Schul

-

v | Schullefung |‘
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In diesem Beispiel haben nun Benutzer in den gewéahlten
Organisationseinheiten mit der Rolle "Schulleitung™ einen Zugriff auf
die Liste.

Klicken Sie wieder auf beide Schaltflachen Filter zuriicksetzen.
_ Fiter anwenden_| | i zuicksetzen| .

Wahlen Sie die gewunschte Rolle. Bei Bedarf verwenden Sie zuvor

den Filter.
Rale
: Fiter anwenden | Fiter zuriicksetzen
|Rn||e
[T | Bezirkshetreuuer _;:
Expositurletung
' [ |Frei zur Yerflgung
Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.
Die Liste ist nun auch fur alle Benutzer der Rolle "BSI" zugewiesen.
| Organisationseinheit Role | Benutze |
[T | ¥SFelbigergasse Schulletung
[T |%S Friedrichzplatz Schulleftung
[T | ¥5Benedikt-Schelingerg 1 | Schullstung
[ |5 Friesgazse 10 Schulleftung
O | ]

Klicken Sie wieder auf beide Schaltflachen Filter zuriicksetzen
|_Filter anweenden ]Mi}

Markieren Sie die Organisationseinheit z.B. <SSR>.
o CrganisationseinhetRolle ) Benutzer

Organisationseinhedt

.Fir.t-er anwer;den L .F.i.r.ter zurL'.Jn::.k.sét.zen :

| Organisationseinheit

[ ==

r'% tes’[gumSI
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Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.

Ergebnis
b S T L

- W5 Felhigergasse Schulletundg l

|_ WS Friedrichsplatz Schulletung

[ %5 Benedikt-Schelingerg.l | Schullsfung

[T W& Friesgasse 10 Schulletung

O B=l

[T |55R

Klicken Sie auf das Einfachauswahlfeld Benutzer
Zuweisung

= Organizationseinhet/Rolle r%Elenutzer

Organizationseinheit

|
_Fiter anwenden || Fiter zuriicksetzen |
-—rl

r

| &te HS St Florian

In der Liste werden nun alle Benutzernamen angezeigt.
Zuweisung

[ |user sUper
Lzer 2 SUper
m
[T |Franz Pressler
Wialtraut Schmict
O
Wolfganz Zechner
Hl i
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Markieren Sie die benétigten Benutzer.
Zuweisung

C OrganizationzeinhetHalle = Benutzer

Lser Mame

[ Filter anwwenden [ Fiter zuriickzetzen

| firstlame | surlHame |
[ |u=er SLper
[T |userl :super
¥ [Franz Presszler

Ff‘% Wialraut | Y

Klicken Sie auf die Schaltflache Freigeben.

|

Ergebnis
| Organigationseinheit Role Benutze
[T |5 Felhigeroasse Schulletung
[T |W% Friedrichsplstz Schulletung
[T |%S Benedikt-Schelingerg. 1 | Schulletung
| B W Friesgazse 10 'Schulle'rtung
w Bl
r ssR '
I ' Franz Pressler
| | Wiattraut Schmict

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern

 Srhligien

Klicken Sie auf die Schaltflache Schliel3en
Zusammenfassung der Lektion
Nun koénnen Sie eine Liste zuweisen fur

Rollen

Organisationseinheiten

Benutzer

Liste testen

Lektion: Schule auflosen
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Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine Schule aufl6st.
Lernziele der Lektion

Eine Schule auflésen zu kénnen.

Schule auflosen

Offnen Sie das Modul Schulen.

|J

Su:he und Statistik

Klicken Sie auf den Menuleintrag Schulen.

[ vervatumg |

[ sohuren |
| = Schulen

| HH Schulve%eichnis

| = Suche und Statistik ]

Markieren Sie die aufzulésende Schule.
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Auswahl Schule

Text Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

Einstelungen: |_

gitticy waon

Abkirzung

_. Fitter anvwenden [ Fiter zuriicksetzen |

B
SKZ +
| 915031
r 915021
r 914012
r 916021
I 915011
-
I' 915031
r 913022
I‘»‘-"“%5 915022
-
-
r a14n37

Ed Bk

| nEin ;i

Eigenbezeichi PrivatSchule : Inspektionsiy Zusatzbezeicl Giiltigkelt von Giiltigkeit

WS Friesgasse

W= Friedrichzg

H= Hadersdaor

WE Grubergas

YW= Benedikt-=

Yo Felhigerga:

WS Friezgasse

H= Weitingergs

HZ Schywegler

Wa Diesteren

H5 1 nrtrinins:

-

H BB S W S| S

-

-

Meue Schulen aus SYR impartieren

Inzpektionshez
Inzpektionzhez

Inzspektionshez

Inzpektionshez

Inzpektionzhez
Inzpektionshez

Inzpektionshez

Inzpektionzhez

Inspektionshez

Inzpektionshez

Inzpektionshez

In=nrktinnzhAz

Klicken Sie auf die Schaltflache Schule auflosen.

AN n99

Feb 13 2010
Feb 13,2010
Feb 3, 2010

Feb 13 2010
Feb 13,2010
Feb 13, 2010
Feb 13 2010
Feb 3, 2010

Feb 3, 2010

Feb 16, 2010
Feb 13,2010

Febh =3 2010

Dec 31, 2099

Dec 31, 2099

Dec 30, 2083

Dec 31, 2099

Dec 31, 2093

Dec 31, 2083

Dec 31, 2099

Dec 30, 2093

Dec 30, 2089

Dec 31, 2099

Dec 31, 2093

D 302099

Elearbe'rt_eﬁ . ._Schula_trehﬁg.an. Su:h

Klicken Sie auf das Auswabhlfeld Schule an die Schuler/Klasse
Ubergeben werden und wahlen Sie die empfangende Schule aus.
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|

Aufzulbzende Schule:

Schule an die SchillerMlasze
Obergeben werden;

Datum der Aufldsung:

E =

keine SHE e
| 913032

912072
913022
1914012

914022
915012
915022
914052
918051
915042
00023
210353
G002

213011 L
a1 507

Im Feld rechts daneben wird die Zusatzbezeichnung aktualisiert.

Klicken Sie auf die Datumsschaltflache und wahlen Sie das

Stichdatum zu dem die Schule aufgeldst wird. -
seemitosen &

Aufzulbzende Schule:

Schule an die Schilerilasse
Ubergeben werden:

Dratum der Auflésung:

315022 He

| 14032 R RS

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat —

5 | 3 g l2]3]s]s]s
l 7|8 |9 1011 12|13
8 |14 |15 [18 |17 |18 | 19 | 20
9 |2 23 | 24|25 | 26 | 27
E| |1 |2]3Yae |55
1|7 |8 |9 [10]1 |12 |13
22.02. 2010 Lészchen heute

Klicken Sie auf die Schaltflache Auflésen.

i Schule auflo=zen |

Aufzuldzende Schule:

Schule an die SchilerMlazze
Ubetgeben werden:

Daturm der Aufldsunc:

|3: S22 HS

| 914032 ==

24.02. 2010
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Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBRen um das Fenster zu
schlielRen.

®Die Schule wird nun in der Schulliste mit einer anderen Farbe angezeigt
und hat den Status "aufgeldst” in der Spalte Status.

0 Die Stammdaten der Schule kdnnen nicht mehr bearbeitet werden.
Zusammenfassung der Lektion

Nun konnen Sie eine Schule auflosen.

Lektion: Schule trennen

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man eine Schule trennt.
Lernziele der Lektion

Eine Schule trennen zu kdénnen.

Schule trennen
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Klicken Sie auf ein Kontrollkastchen in der Liste z.B. neben
<913032=>.

Auswahl Schule

Text

Eigenbezeichnung

Privat=chule Mame

Abkirzung

Einstellunc

guitti wan

| Fiﬁer anwenden [_Firier zurdci{se{zen |

I

S

Bl = HEd = gEH E

1 2

SKZ #

915031

915021

16021

913011

913052

913031

913022

913022

913012

& o

| nein :j

il

Eigenbezeichi PrivatSchule : Inspektionsbs Zusatzbezeicl Giiltigkeit von Giiltigkeit b

S Friesgasse
S Friedrichsg
WS Grubergas
W3 Benedilt-3
HZ Schlozshe
S Felhigergs:
'S Friesgasse
HZ Wetingerg:
HZ Schwwegler

HZ Kauergass

W5 Diesterue

-

NN NN N NN NN N NN NN |

W | =

Meus Schulen aus SYRE impotisren

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inspektionshez

Inzpektionshez

Inzpektionshez

Inzpektionshez

In=nrktinn=shez

Fek 13, 2010
Feb 13, 2010
Fek 13, 2010
Feh 13,2010
Feh 3, 2010
Feh 13, 2010
Feh 13, 2010
Feb 3, 2010
Feb 3, 2010
Feb 3, 2010
Feb 16, 2010

Feh 15 201N

' Bearbeiten

Dec 31, 2099
Dec 31, 2099
Dec 31, 2099
Dec 31, 2099
Dec 30, 2099
Dec 31, 2099
Dec 31, 2099
Dec 30, 2099
Dec 30, 2099
Dec 30, 2099
Dec 31, 2099

Des 31 N85
Schule trennen

tﬁlécﬁ&n Sie auf die Schaltflache Schule trennen.

h13 2mn

bengﬁ

L 37, 2udd

DNer: 31 2N99

Schule ¢
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Klicken Sie auf die Auswahlliste Schule an die Schiler/Klassen
Ubergeben werden:.

| Schule trennen

Zutrennendes Schule: | 13032 HE

Schule an die SchilerMlazse d
Ubergeben werden: | L" LI

Daturn der Trennung: 18.02. 2010 1

Waéahlen Sie die Schule aus an die die Schuler/Klasse ubergeben
werden z.B. <915011>

Schule trennen

¢ Zutrennende Schule: | 132 HS

Schule an die SchiletMlazze

{bergehen werden: E S, (V-2 .
= it
Datum der Trennung: keine SHE T I
913032 . i
a12072 - |
31302 wlizpenlsciesen,] |
14012
914032 S
914022 |
15012 21
915022
314052 4
912021 |
315042 "
naozs
921053 5
a1021 |
a0
7 T 3150 s T X T
415022 HE Schwvegler [ | 912031 hsbez |l Feb 3. 2010 | Dec 30
15031 -

B1m Feld Aufzuldsende Schule: wird die gewahlte Schule mit SKZ,
Schulart, Zusatzbezeichnung, PLZ, StralRe, Hausnr. angezeigt.

Klicken Sie in das Feld Datum der Trennung.
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Waéahlen Sie den Stichtag.

| Schule trennen ﬂ

: Zu trennende Schule: |,_-“. AA2HS
Schule an die SchiletMlasse |
Gbergehen werden: | gL LI 2 =
— ]
Draturm der Trennung: 18.02. 2010 £
5
Zun Mon Tue Wed Thu Fri Sat — o4
6|3t |1 2|34 ]|5]s )
g g 9 1III|11 12!13 |
— sy ey (=0 | -
3 [14 |15 |16 |17 19 | 20 ]
9 |21 |22 23|24|25525|2? i
mies g e |3 |4 |58 -
| B | A8 1|J|11 12 [3 ;
18.02. 2010 Lischen heute =
Bl
Klicken Sie auf die Schaltflache Trennen.
| Schule trennen '
Zu trennende Schule: 13052 HS
Zchule an die SchilerKlazze PTE
5
Ubergeben werden: | JLI0LI ;I = -
Datum der Trennung: 18,02, 2010 ’_
5
5
3.'
5
3l
5
5
3l

Klicken Sie auf die Schaltflache SchlielRen.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kénnen Sie eine Schule trennen.

Lektion: Schulverzeichnis

Uberblick tUiber die Lektion
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Hier lernen Sie wie man wie man das Schulverzeichnis einsetzt
Lernziele der Lektion

Das Schulverzeichnis einsetzen kdnnen

Schulverzeichnis

Offnen Sie das Modul Schule.

i

E Sl:hu.le.n

| = Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schulverzeichnis

= 1

= Schulen

# Zchulverzeichniz

= Suche und Statistik

Das Schulverzeichnis wurde gedffnet.

Bim Gegensatz zur Schulliste kdnnen die Daten im Schulverzeichnis nicht
bearbeitet werden.

Die Stammdaten einer Schule konnen eingesehen werden.
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Klicken Sie auf die Schaltflache Filter anwenden.

Auswahl Schule

Join Table Schul

SHE Privatschule Eigenbezeichnung Fax Kammertar
SchulTyp
| nen x| | —
Wf Fitter zuriicksetzen
SKZ % PrivatSchule Eigenbezeicl Fax # Kommentar  Join Table 5S¢ Abkiirzung : Besch
Keine Daten
Neue Schulen aus SYR importieren | [ Bearheiteng] — Schulstrennen | | Schule sufiisen
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Klicken Sie auf die Schaltflache 2 um auf die nachste Seite zu

welchseln.
Auswahl Schule

Join Takle Schulk

SHE Privat=chule Eigenbezeichnung Fax Hommeritar i
| | MEin :j | li
| Fitter anwenden | Fiter zuriicksetzen
1 3 4 | B
SKZ 2 Pi%atﬂcl Eigenbezeichnung * Fax % Kommentar % Join Table Schule Al
I | 0 HS= St. Florian | .HS ! Muzik-HS
I~ |912082 [E HS Steinbauergasse HS i normale HS | a
r 2 H= TEST Waidhofen [ *bhbs | zchoolTest2 S0 JS0-5PF HS | o
r 915031 [E Y= Friesgazse 10 01123456 | Testzchule YWE fnormale WS |
r ] | S0 /SPZ
r 316031 = %5 Herbststralie 86 0154924323 %S I normale WS
I [ WS Diesterweggasse WS VS0
N | H= TEZT Sankt Florian | firat 2choal test HTL ! Mazchinenba | e
I 0 WS Hadersdorf | KIGE, fKIGA
I~ aotox [E testoums HTL { Mazchinenbs |

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Das Schulverzeichnis starten

Verwaltung

Lektion: Benutzerdefinierte Felder erstellen

Zielgruppe
Administratoren
Superuser

MAS56
SSR

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie
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wie man benutzerdefinierte Felder erstellen kann.
Bedingungen definiert.

Lernziele der Lektion
Benutzerdefinierte Felder erstellen kénnen.
Benutzerdefinierte Felder

Offnen Sie das Modul Administration.

i Verwaitung k

| = !';u:he und StItlstllt

Klicken Sie auf den Menupunkt Benutzerdef. Felder.

= UVepwaltung |

# Schlisseloerte

P Organisationseinheiten

' ! Benutzerverwatung
5.:.||Fe|der e T e

I L Elenutzerdef.FelderL\\;
#  Rollenverseatung %
i Feldauswahl

.. Bildungswerzeichnis
importieren

(I —— 1
Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
Benutzerdefinierte Felder

Bezeichnung Fielokjekt Typ Einzchrank. Gitig am

| | I | Bl =

| Bezeichnung Zielobjekt Typ  Einschrank. Giiltig von | Giiltig bis |
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Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung und geben Sie eine
Bezeichnung ein.
Benutzerdefinierte Felder

Bezeichnung 2
|Farhen % Zielobjekt
Schule - I Tvp

TEXTFELD | Gty von
23,02, 2010 Gty bis
01.01. 2100 Standarduvert

Bezeichnung

] |

Dwenn Sie das Feld jetzt abspeichern wird das Feld als Eingabefeld
angezeigt.

Benutzerdefiniertes Feld als Auswabhlliste

Klicken Sie auf das Eingabefeld Bezeichnung und geben Sie eine
neue Bezeichnung fur eine Auswahllisten-Element ein danach klicken
Sie auf die Schaltflache +.

Bezeichnung

%IMI

Geben Sie einen weiteren Wert ein, danach klicken Sie auf die
Schaltflache +.

Bezeichnung

] o

%|Grun|
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Wiederholen Sie den Vorgang fur weitere Werte.

Bezeichnung

Klicken Sie auf das Eingabefeld Standardwert und geben Sie den
gewilunschten Standardwert ein. Das Feld darf leer bleiben.
Benutzerdefinierte Felder

Bezeichnung =
[Farten Tielobjekt
Schule - I Typ

TEXTFIELD | Giitig von
23.02. 2010 Gitia bis
01.01. 2100 Standarcwvert

|Grau [%

Bezeichnung

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

_Guery |4

| Zuriick_

Bedingung fur das Feld festlegen
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Klicken Sie auf die Schaltflache Query.

Yerkndpfung | ODER = I

Speichetn | Bearbeten | Lizchen |

= UMD Kriterium| -
Operatar) = 'I

Wit

speichern | Bearbeiten | Ldzchen |

Klicken Sie auf die Schaltflache ....

Verknopfung | ODER « I

Sheichern | Bearbeiten | Léschen |
Hr'rterium| %
Operator| = "I
hisrt]

Zpeichern | Bearbeiten | Lizchen |
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C")ffn.en Sie die Baumansicht.

=

+ [ Schule -
v ) Zusatzhezeichnung
=| Adreszen
v ) zustdndiger Inspektionshezick

=| ganztigig gefihrt
:| behindertengeracht
= Id

=| Eigenbezeichnung
5| Rolen

|=| PrivatSchule
v [ Sffentlichkeitsrecht
:| Historie Inspektionshexzirk

-1

| autonomer Lehrplan
|=| Hlazsenlehrersystem
=| Hommentar
= E-mail

| Expositur

Fax

Identadrezzen

Schulfunktionen

= Hiztarie Schulkategorie

| Kontakidaten

=| Join Tahle Schule-Evalustionsystem
- Historie Schulart

| Histarie Schulnbezeichnung

Hiztarie (berregionale SPZs

=| Crganisationseinheten

:| Schuleingangsphasze

= Join Table Schule- Schywerpunkte

_apply |

Join Takle Zchule- Projekte

| Hiztowia Sebailotats ﬂ
| Cancle

Wahlen
= ~

Dgﬂie den gewlnschten Wert.

=] Schulfunktionen

[ @ffemlichmsrecm
|=| Histarie Inspektionshezirk

= Historie Schulkstegorie
=l Kontaktdaten

Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden.

—Hiztoria Sebaal

Das Kriterium wurde ubernommen.

Seite 135 von 157



Schulung Administratoren und Poweruser

Waéahlen Sie bei bedarf einen Operator

Serknipfung | ODER "I

=fEICRERn | Bearneten | _OECEER |

Kr'rteriumlu:-:um.hp.wisiun.beans.nrgf I- =

Operator| = - I
Wyiert I_[}

Setzen Sie den bendtigten Wert danach klicken Sie auf die

Schaltflache Speichern.

Yerknlpfung | CDER vI
Speichern | Bearbeiten | Lizchen

Hr'rterium||:l:um.hp.wisi|:|n.beans.nrgf§

Cpetator| = * I

Wert [V
M\\g Biearbaiten | Lizchen |

Waéahlen Sie bei bedarf eine Verknupfung.
Werknipfung £ ODER |+

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

| Zuriick

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, danach auf die

Schaltflache Zuruick.

Das Benutzerdefinierte Feld wurde angelegt.

Benutzerdefinierte Felder

Bezeichnung Zielohjekt Typ Einschrank.  Glltig am
| Fiter snwvenden | Fiter zuriicksetzen
Bezeichnung Zielobjekt Tyvp Einschrank.  Giiltig von
[ Farben Schule TEXTFIELD B 2202 200
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B Anmerkung

Auf diese Art und Weise konnen ebenfalls Umfragen durchgefiihrt
werden. Den Schulen wird Uber ein externes Kommunikationstool ein
Rundschreiben ausgeschickt, zu welchen Schulern und bis wann,
welche benutzerdefinierten Felder ausgefullt werden sollen. Die
Schulleitung kann tber die Schulersuche all diese Schuler und
Schulerinnen filtern und die entsprechenden Eintrage erfassen. In der
MAS56 und im SSR kann uUber die Profi Suche, eine Abfrage gestartet
werden, um zu sehen, welche Schulen zu allen Schulern und
Schulerinnen die Umfrage abgeschlossen haben. Nach dem Abschluss
kénnen die Daten in gewohnter Form gemal Kapitel Drucksorten

ausgewertet werden.

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Benutzerdefinierte Felder anlegen
Bedingungen definieren

Lektion: Abfragekriterien erstellen
Zielgruppe

Administratoren

Superuser

SSR

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man wie man Abfragekriterien erstellt.

Lernziele der Lektion
Abfragekriterien erstellen kénnen.

Abfragekriterien erstellen
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[+ vervarung ]
T

& Suche und Statistik

Offnen Sie die Profi-Suche.

= Verwaltung |

= Suche und Statistik l

% Listen-Tool |

F Pruﬁ-Suche* |

Wahlen sie aus der Auswabhlliste Zielobjekt das bendtigte Objekt z.B.
Schule.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Deucken

Klicken Sie auf die Auswahlliste Datenfeld.

Bedingung fur das Feld festlegen
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Klicken Sie auf die Schaltflache Query.

Yerkndpfung | ODER = I

Speichetn | Bearbeten | Lizchen |

= UMD Kriterium| -
Operatar) = 'I

Wit

speichern | Bearbeiten | Ldzchen |

Klicken Sie auf die Schaltflache ....

Verknopfung | ODER « I

Sheichern | Bearbeiten | Léschen |
Hr'rterium| %
Operator| = "I
hisrt]

Zpeichern | Bearbeiten | Lizchen |
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C")ffn.en Sie die Baumansicht.

=

+ [ Schule -
v ) Zusatzhezeichnung
=| Adreszen
v ) zustdndiger Inspektionshezick

=| ganztigig gefihrt
:| behindertengeracht
= Id

=| Eigenbezeichnung
5| Rolen

|=| PrivatSchule
v [ Sffentlichkeitsrecht
:| Historie Inspektionshexzirk

-1

| autonomer Lehrplan
|=| Hlazsenlehrersystem
=| Hommentar
= E-mail

| Expositur

Fax

Identadrezzen

Schulfunktionen

= Hiztarie Schulkategorie

| Kontakidaten

=| Join Tahle Schule-Evalustionsystem
- Historie Schulart

| Histarie Schulnbezeichnung

Hiztarie (berregionale SPZs

=| Crganisationseinheten

:| Schuleingangsphasze

= Join Table Schule- Schywerpunkte

_apply |

Join Takle Zchule- Projekte

| Hiztowia Sebailotats ﬂ
| Cancle

Wahlen
= ~

Dgﬂie den gewlnschten Wert.

=] Schulfunktionen

[ @ffemlichmsrecm
|=| Histarie Inspektionshezirk

= Historie Schulkstegorie
=l Kontaktdaten

Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden.

—Hiztoria Sebaal

Das Kriterium wurde ubernommen.
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Waéahlen Sie bei bedarf einen Operator

Serknipfung | ODER "I

=fEICRERn | Bearneten | _OECEER |

Kr'rteriumlu:-:um.hp.wisiun.beans.nrgf I- =

Operator| = - I
Wyiert I_[}

Setzen Sie den bendtigten Wert danach klicken Sie auf die

Schaltflache Speichern.

Yerknlpfung | CDER vI
Speichern | Bearbeiten | Lizchen

Hr'rterium||:l:um.hp.wisi|:|n.beans.nrgf§

Cpetator| = * I

Wert [V
M\\g Biearbaiten | Lizchen |

Waéahlen Sie bei bedarf eine Verknupfung.
Werknipfung £ ODER |+

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

| Zuriick

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, danach auf die

Schaltflache Zuruick.

Das Benutzerdefinierte Feld wurde angelegt.

Benutzerdefinierte Felder

Bezeichnung Zielohjekt Typ Einschrank.  Glltig am
| Fiter snwvenden | Fiter zuriicksetzen
Bezeichnung Zielobjekt Tyvp Einschrank.  Giiltig von
[ Farben Schule TEXTFIELD B 2202 200
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Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Abfragekriterien erstellen.

Lektion: Sollfelder kennzeichnen
Zielgruppe

Administratoren
Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man Felder als Soll-Felder deklariert.
Lernziele der Lektion
Felder als Sollfelder kennzeichnen kdnnen.

Sollfelder

) Information
Es werden keine neuen Felder erstellt, sondern vorhandene Felder mit
hodherer Prioritat gekennzeichnet.
Diese Felder werden in den Dialogen farblich hervorgehoben und
signalisieren damit der Benutzerin oder dem Benutzer, dass diese von
grolRerer Relevanz und zu befillen sind.
Damit kann der Superuser situationsbezogen die Wichtigkeit
unterschiedlicher Felder betonen (z.B. werden vor der BilDok-Meldung
alle Bildok-relevanten Felder als Soll-Felder definiert und farblich
hervorgehoben. Dadurch ist klar, dass diese Felder unbedingt zu
erfassen sind)

Sollfelder kennzeichnen

Offnen Sie das Modul Verwaltung.
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Offnen Sie den Menueintrag Soll-Felder.
- vervarang |
. o Schlusselwer.t.e

COrganisationseinheten .

Benutzerverwatung

Soll-Felder .

Benutzerder. I%der

Rollenyverweatung

Feldauswwahl

Bildungzverzeichnis
importieren

# Suche und Statistik

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
Soll-Felder-Konfiguration

Bezeichnung Lielobjekt Einschrank.  Glftig am

| I = =
Fitter amvenden Fitter zurdicksetzen

Bezeichnung  Zielobjekt Einschrank. | Giltig von | Gliltig von | Letzte Bearbetung

Soll-Felder definieren

Listenname |

Fielohjekt | Schule TI
Giltig von | 23.02.2010
GiltigBis | 01.01.2100

Verfiighare Felder Ausgewihite Felder
Bezeichnung -
Abklrzung
PrivatSchule
E-rmiil

3

oL BT

glttig wan

gittig bis

Text

Eigenbezeichnung l[
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Wahlen Sie das gewunschte Feld z.B. <Abkurzung>.
Verfugbare Felder Au

Bezeichnung -

Abklrzung
PrivatSchule 5
E-mil

gltti won

glttig bis

Text

Eigenkezeichnung .‘.'.]

Klicken Sie auf die Schaltflache >.
Verfiighare Felder Ausg

Bezeichnung o

Abkirzung
Privat=chule

E-rmail ’ %

glttiq von

guittig his
Text
Eigenbezeichnundg .v_i

Waéahlen Sie weitere Felder (mit Hilfe der Strg-Taste) danach klicken
Sie auf die Schaltflache >.

Verfilghare Felder Au

Bezeichnung = Ak

Privat=chule
E-mail

glttiq von

gittig biz
Text
autonomer Lehrplan

Ied ..:i
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Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
Soll-Felder definieren

Listenname |

Zielohjekt | Schule vI
Gitig von | 23,02, 2010
Gitig Bis | 01.01. 2100

Verfiighare Felder Ausgewihlte Felder
Privat=chule 3 Abkirzung

E-mail Bezeichnung

Text guilttig wan

autonomer Lehrplan gty bis

Id

Adressen

Fax

Kommertar _'j

Bwenn Sie eine Bedingung zu den Sollfeldern erfassen mdchten
konsultieren Sie bitte das Kapitel Abfragekriterien erstellen

Zusammenfassung der Lektion
Nun kdnnen Sie

Felder als Sollfelder kennzeichnen.

Lektion: Wartung der Schlusseltabellen
Zielgruppe

Administratoren
Superuser

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Schlisseltabellen wartet
Lernziele der Lektion

Schlisseltabellen warten kénnen.

Wartung der Schlusseltabellen
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Offnen Sie die Verwaltung.

| = Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schlusselwerte.

= Verwaftung [

% Sohllsselverie .,

o Organisatianseinﬁ%'rten

& Benutzerverswatung

& Rollenverwalung

% Feldauswahl

. Bildungsverzeichniz
importieren

R

% Suche und Statistik
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Klicken Sie auf den Namen der zu andernden Tabelle z.B.

<Schulart>.
= Werwaltung

Schldsseltabellen

= sowen | e |

1 2 S F)
Hame der Tabelle
Schulfunktion

Schulzchwerpunkt

Schuleingangsphase

Schulprojekt
Systemeinstelung

cam hpswision bheans period Period

Sprachtext - Kunde

Schulart
Eusatzbe§eiu:hnung

Schulkategorie
Sprache

Sprachtext - Ertwickler

Beurteilungzsystem

Schultyp

2Kz

Besch

Schulfunktion (Schulleitun
Schulzchwerpunkt

. Schuleingangsphase

. Schulprojekt

. Systemeinstelung

. cam hpawvision beans peri

. Sprachtexte, die vom Kun

. Schulart (VS HS .
Zusatzbezeichnung
Schulkategarie

. Sprache

. Sprachtexte von den Enty

. Beurteilungzsystem

. Schuttyp (Musikhauptsch

. Skz
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Klicken Sie auf die Auswahlliste Kategorie.

Ischu“ﬁhﬁﬂ“fie I l'r"-'““hFﬂWISlﬁ"-hEiEﬁmﬁﬁmﬂfﬂlaﬂﬁﬁﬁ'ﬂmﬂbuﬂﬂ |ﬁh|tur~'flmﬂ |!IU‘1'HWH
- W r 2 |S|:underschule |S|:|nderschule | Jan 1, 188
ﬂ .W im .|4 Kindergartenschule ||Kindergartenschule || Jan 1, 19¢
B [kstegorie2 ¥ T f5 E0 5o [ Jan1, 13
 BEEEEE e It Hs Hs ERE:
I BEEEE IE s = [ Jan1, 10

# Kategorie 2 ﬂ r |I:I | ] I
4

Wahlen Sie die gewunschte Kategorie z.B. <Kategorie 2>.

[ I
ll— kateaarie 2

TEST So50

Kategorie 1

Fullen Sie die Felder Sortierreihenfolge, Beschreibung, Abkiirzung
und das Gultigkeitsdatum aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache +.

% Kategarie 2 v] - |E Berufsschule B 01.01.1999
1]

D per neue Schlisselwert wurde hinzugefugt.
Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie
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Schlusselwerte hinzufugen

Lektion: Alternativwerte
Zielgruppe
Benutzer
Uberblick Uber die Lektion
Hier lernen Sie wie man fehlende Werte in Auswabhllisten beantragen kann.
Lernziele der Lektion
Alternativwerte beim Administrator beantragen kénnen.
Alternativwerte beantragen
In Auswahllisten stehen Ihnen verschiedene Werte zur Auswabhl.
Diese Werte stammen aus Schlusseltabellen welche von Administratoren
gewartet werden.
Sollten Sie einen zusatzlichen Wert in einer Auswabhlliste benotigen, dann
konnen Sie bei lhrem Systemverwalter den fehlenden Wert beantragen.
Klicken Sie auf die Auswabhlliste.

Waéhlen Sie den Eintrag <Neuer Wert>.

Verlassen Sie die Auswahlliste z.B. klicken Sie auf das nachste Feld
oder die Schaltflache Speichern.
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Das Dialogfenster Alternativwert wird gedffnet. ._
sehue [HS1 2] o | o | Schulbetrieb von

SKZ Schulerhatter t
EigenbezeichnundHS TEST Sankt Florian zustandiger Inspektionsbezirk | |
Zusatzbezeichnul | Zustandige/s

Schulkategorie | TEST SoSo

——

el | =l H5 Type 1 "'|

HS =] [Neuer Wert =]

g

E I ﬂl Wert

L= [ 0399: Hauptschute, scx]|

T L

Senden

Anmerkungen v
first school testt f_| ¥ Klassenlehrersystem —

Klicken Sie in das Eingabefeld Neuer Wert.
Geben Sie den neuen Wert ein z.B. <Schwarz>.

Klicken Sie in das Eingabefeld Begrundung.
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Geben Sie die Begrundung ein warum Sie diesen Wert in der
Auswabhlliste benotigen z.B. <Schwarz fehlt bei Augenfarbe.>

Stammdaten Kontaktdaten Schilerstand

Schule [HS 1 7|
SKZ '
EigenbezeichnungHs TEST Sankt Florian

Zusatzbezeichnul |

Schulkategorie | TEST SoSo

| Schulart . Schultyp
=EE ][ Hs Type |
;l |HS “:i:.l-ili-Ll-'.-l Wert

erkungen

|frzt school testl

Schulierming

Stundentafel LFW Stundenplan

Schulbetrieb von

Schulerhalier

zustdandiger Inspektionsbezirk | |

- | ZFustindigels
SPE

J Gberregionale
-

SPE

Wert

|HS Type 9

Grund

hitte den Schultyp 'HS Type 9 anlegen.
Dankel

i

zht

Man
| steflenplanrelevant
‘| v Klaszenlehrersyatem

~

Klicken Sie auf die Schaltflache Senden um die Anfrage abzusenden.
Klicken Sie auf die Schaltflache Schliel3en um das Dialogfenster zu

schlielRen.

Iﬂ'ln der Auswahlliste bleibt der Wert "Neuer Wert".

" Information

Der Administrator wird Sie bei eventuellen Riuckfragen telefonisch oder
per Mail kontaktieren und den Wert in der SchlUsseltabelle anlegen.

) Hinweis

Der Alternativwert wird NICHT automatisch ersetzt sobald der Admin
den Wert in der SchlUsseltabelle anlegt.

Erfassen Sie die weiteren Daten und klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern um die Anderungen zu speichern.

Sobald Sie die Ruckmeldung vom Administrator erhalten haben,
dass der Wert angelegt wurde kénnen Sie den Datensatz bearbeiten

und vervollstandigen.

Zusammenfassung der Lektion
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Nun kbnnen Sie

Administrativwerte beim Adminstrator beantragen

Lektion: Bildungsverzeichnis importieren
Uberblick Uber die Lektion

Hier lernen Sie wie man Bildungsverzeichnis importiert

Lernziele der Lektion

Bildungsverzeichnis importieren kdnnen.

Bildungsverzeichnis importieren

Offnen Sie das Modul Verwaltung.
i Verwaltung k "

‘= Schulen

‘& Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Bildungseinrichtung importieren.

i Schlisselwerte

+ Drganisationseinheten I
= Benutzerversatung
= éﬁllenverwéﬂung
= Feldauswahl

. Bildungsverzeichniz
impartieren

| ©: Suche und Statistik

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufugen.
Bildungsverzeichnis

]-i- Hinzungen..%l
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Wahlen Sie die zu importierende Datei.

Wihlen Sie die zu ladenden Dateien, von wision.softsolution.at N ﬂﬂ

Suchen in; IE} Bildungsverzeichniz_impartieren j Q) 20 i R

Dateiname: Ineues Bildungswverzeichriz. xml Cffren

Lef Lo

Drateityp:; I * wml; Abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen.
Offren

Abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren.
Bildungsverzeichnis

| | Hinzuttigen H [ ImpDr'tierenNL
| 3

neues Bildungsyerzeichnis . xml Sbbrechen

Das neue Bildungsverzeichnis wurde importiert.
Bildungsverzeichnis

:
! X Alles lbachen !

neues Bildungsverzeichniz. zml

. Ldschen
Fettig

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie
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ein Bildungsverzeichnis importieren.

Lektion: Sichtbarkeit einer Schule nach
Ablauf des Gultigkeitsdatums

®Dieser Wert legt fest wie viele Jahre eine Schule nach Ablauf des
Gultigkeitsdatums noch in der Schulliste sichtbar bleibt.

Uberblick Uiber die Lektion

Hier lernen Sie wie man die Sichtbarkeitsdauer einer Schule in der
Schulliste einstellt.

Lernziele der Lektion
Die Sichtbarkeitsdauer einer Schule in der Schulliste einstellen kénnen.
Sichtbarkeitsdauer einer Schule in der Schulliste einstellen

Offnen Sie das Modul Verwaltung.

‘# Werwaltung

% Schulen

% Suche und Statistik

Klicken Sie auf den Menueintrag Schlusselwerte.

t Uprwaltung

= Schlbzzelwverte
= Organisatiu:unseir%iten

= Benutzerverswsatung

= Rollenverswaliung

= Feldauswahl

" Bildungzverzeichniz
impartieren

# Suche und Statistik
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Das Fenster Schlisseltabellen wurde geoffnet.
Schllsseltabellen

Marme

| Fitter amwenden

1 2 @ | e
Hame der Tabelle Beschreibung der Tabelle
Beurteilungssystem Beurteilungssystem
Land Land
Schulart Schulart (WS HS .0
Schuleingangsphasze Schuleingangsphase
Schulformkennzahl .SchuﬁnrmkennzahKDSSDr")
Schulfunktion - Schulfunktion (Schulletung, Stellvertretung, Sekretariat, .
Schuliahr Schuljiahr
Schulkateqorie Schulkateqorie
Schulprojekt Schulprojekt
Schulzchywwerpunkt Schulschwwerpunkt
Schulstatus Schulstatus
Schultyp Schultyp (Musikhauptzchule, Sporthauptzchulenormale HS,.
Schulversuch -Schuwersuch
Skz .Skz
Sprache Sprache

Klicken Sie auf das Eingabefeld Name.
Schldsseltabellen

Mame

| Fitter "wu_an_den ;

1 2 & E

Geben Sie "System™ ein und klicken Sie auf die Schaltflache Filter

anwenden.
Marme

k3 A

Es werden nur noch "System"-Tabellen angezeigt.
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Klicken Sie in der Tabelle auf den Eintrag Systemeinstellung.
Schlisseltabellen

Mame
|S§.fs.tem

| Fitter anwenden

Hame der Tabelle Beschreibung der Tabelle

Systemeins‘tellﬁ;g Swystemeinstelung

Suchen Sie in der Tabelle den Eintrag "school.visibility.closed.years"
und klicken Sie in der Spalte Wert auf das Eingabefeld (in diesem
Fall 15).

Schldsseltabelle Systemeinstellungen

key Wert enabled

| | | =

I;i-rt.er anwend.en ]Flrter zur.u.c"l.cse.tzen |

key Wert enabled
L= | |[school Schocisustainercn | [Mass 2
L= | | [defaut birthdate pattern | [del MM vy 2
j .|defaurt.|:nuntr':.f -|.ﬂ-. | |7
L= | |[eefaut.date Jocale IbE 2
i .|defaurt.date.pattern -|dd.mm.ww w
;] |helpserver.prefix |r'rl'tps:.fiwisinn.su:uﬂsnlutil:un 2
j .|su:hu:u:u|.visibil'rt':.f.ch:used.':.fes |15 % | 2
;] |s':.fstem.arternativeField.hn hest 2
j .|s':.f3'tem.arternativeField.ms -ltest@test.at | v
;] |system.arternativeField.mf hesﬂ@tesﬂ.a’t I7
j .|system.arternativeField.mE -|Llser 10} weants to choose | v
| = | |[svstem atternativeField oo | [0 W

Andern Sie den Wert so wie Sie ihn bendétigen z.B.<20>.
j |su:hu:u:ul.visibil'rty.u:lu:used.yez |2III % 7

Klicken Sie auf _cﬂe Schaltflache Speichern.

| Zuriick

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuruck.
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Die Systemeinstellung wurde geandert.

Zusammenfassung der Lektion

Nun kbnnen Sie

Die Sichtbarkeitsdauer einer Schule in der Schulliste einstellen
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