stadtschulrat
Handreichung zu SM-Online fiir wien

Schuleraufnahme mit SM-Online: Sek |

Diese Handreichung beschreibt, wie die Aufnahme eines Schulers/einer Schilerin in SM-
Online in der Sekundarstufe | der APS durchgefUhrt wird.

Der Webzugang zu SM-Online ist Uber https://smonline.ssr-wien.gv.at/zic/ erreichbar.
Die Zugangsdaten wurden den Schulleitungen von der Matrik zur VerfUgung gestellt. Falls
erforderlich, k&dnnen sie in der Matrik per Mail erneut angefordert werden.

Anmerkung: Das Passwort kann in SM-Online gedndert werden. Auf diesen MenUpunkt
wird in dieser Handreichung nicht eingegangen. Die dafir notwendige
Vorgehensweise ist in der Hilfe von SM-Online beschrieben.

1 Voruberlegungen

1.1 Erhebungsblatt

Die Eltern erhalten von der Volksschule das Erhebungsblatt, das sie zur Schuleinschreibung an
die Schule mitnehmen sollen. Im Erhebungsblatt finden sich folgende fir die Aufnahme in SM-
Online relevante Daten des Kindes:

Name, Geburtsdatum und Schiler-Nummer.

FUr die Schileraufnahme in SM-Online sind folgende beiden Punkte besonders wichtig:
» Sicherstellung, dass die Daten zum ,richtigen” Kind erfasst werden.

e Korrekturen/Ergé&nzungen von Daten werden nicht automatisch gespeichert. Das
»Speichern” (Schaltfldche meist im unteren Bereich des Fensters) ist erforderlich.

1.2 Arbeitsablauf

Um ein Kind im Zuge der Schulereinschreibung in SM-Online fUr den eigenen Schulstandort
vorldufig aufzunehmen, sind folgende Arbeitsschritte erforderlich:

e Schuler/in suchen:
erfolgt am raschesten Gber die Schiler-Nummer,
geht aber auch Gber Name und Geburtsdatum

» Konfrolle/Korrektur vorhandener Daten

e Erfassung: Eignung und allenfalls Tagesbetreuung

» Speichern der gednderten und/oder neu erfassten Daten

* Anmeldung (vorldufige Aufnahme) am eigenen Schulstandort
e Erfassen weiterer Schulwinsche (alternative Anmeldungen)
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1.3 Speichern

Sm-Online ist eine zentrale Datenbank, die Uber Webzugriff den Schulen zur Verfigung steht.
Anders als in z.B. SVW werden dabei die Anderungen an Daten nicht automatisch
gespeichert sondern lediglich am Bildschirm angezeigt. Um Anderungen/Datenergénzungen
an die Datenbank zu Ubermitteln, muss der Speichervorgang aktiv durch den Benutzer
ausgefuhrt werden:

e Daten auf den Registerkarten erfassen/andern.

Hier werden Daten des Schilers erfasstigeandert . 0 . “ .
@ Schiler: Nadine Vagovics, Scholemummer: 335108, Schule: Vorzeitige Aufnahme (Wohnadresse: 1220 Breitenleer Stralie ° S C h C] | Tﬂ C] C h e S p e | C h e rn O n kl | C ke n .

5218)
Speichem

Suche  Auswahlen  Andern Schiler: Nadine Vagovics

Person | Sunstiges | Lehrausbildung | Sprachdaten | EZB-Daten | Anmeldung | Adressdaten | Laufbahn

Schilernummer Sv-Nummer Ersatzkennzeichen

35108
Vormame 2

[Vagovies [adine [sabine

Geschlecht * Evidenzkarte
1502 2002 weiblich ul
Staatshirgerschaft Muttersprache Religion
Dsteneict h - Deutsch - -
Geburtsort Geburtsstaat Statuskennzeichen *

| =l Vorzeitige Aufnahmen

Bitte alle mit () gekennzeichneten Felder ausfallen! Zuricksatzen

* Nebenstehende Meldung wird kurz
eingeblendet. AnschlieBend ist zu warten
- die Fortschrittsanzeige wird in der
Statuszeile des Browsers (unten)
angezeigt.

@ lhre Anderungen wurden eralgreich gespeichert!

Bitte warten. .

sstem-Management

] [

* Nach erfolgtem Speichervorgang wird die Registerkarte ,,Person” angezeigt. Es kann
weiter gearbeitet werden.

Hinweis: Wird die Schaltflache ,Speichern* angeklickt, ohne einer Datendnderung, so
kann folgende Meldung am oberen Bildschirmrand angezeigt werden:

Q
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2 Schuler/in suchen

Im Beispiel wird folgendes Kind aufgenommen:
Schuler-Nummer 67094, Martfin Regenfelder, geb.: 14.1.1997

Anmerkung:

Auf SM-Online erfolgt die Suche nach einem Kind, das angemeldet werden

soll, im MenUpunkt ,,Schiler anmelden®.

Nach dem Login ist nebenstehender
Bildschirm sichtbar.

e Klick auf ,Schilerverwaltung*. :
@ SM Online /

- @ Schillerverwsttung

e Das Unterment wird geoffnet:

@ 5M Online
[Z] SM Online Passwort dndern
=@ Schilerverwaltung
[ Schiler anlegen
[£] Schiler dndern
-~[Z] Schiiler anmelden

* Klick auf ,,Schiler anmelden®.
@ 5M Online
----- [=] 5M Online Passwort dndern
=8 ] Schillerverwaltung
.2 Schiiler anlegen
[Z) Schiiler dndern

i[2] Schiller anmelden

Im ;rb;itéberéiéh (rechts) wird die
Suchmaske angezeigt.

a) Suche eines Kindes iber die Schiller-Nummer

Im Beispiel wird nach dem Kind mit der Schiler-Nummer 67094 gesucht.

o Klick auf ,Schiler-Nummer*.

" Schiler-Mummer
= Punkt wird angezeigt, Feld zur
Dateneingabe wird aktiviert:

= Schiler-Nummer

e Schuler-Nummer eingeben.

¢ Schiler-Mummer

» Schaltflache ,,Suchen' anklicken.

L.Tittler / 02-2009

ackesse [ htpsifrestmorine, ss-wen. v lf ] =] 3 wechsnz
.
| stadtschalrat SM Online
Fiile | Abmolden
=]
at e folgenden Funktionen sufzuor
setzem)
|
P —
.
sactchR! SM Online
Username: SSRO3B06S ausgewahiter Menopunkt: Schiller anmelden
Sitzung endet in: 118:05 min T T
@ sM Online Wahlen Sie bite ei und machen da winschte Eingabe! Bestatigen Sie dann mit “Enter” oder b
n
&-a Fur Vi ung kann ns
“anmeldedets e
Filterkriterien
Statuskennzeichen [
(€] vamame
Hachrams
»
>
[~ Geburtsdatum [
Suchen
Filterkriterien
Statuskennzeichen [v]
Nachname
I " | Schiilernummer [ | I
S
Geburtsdatum I:H:H:|"
Sozialversicherungsnummer I:I
Suchen
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Nach einer Wartezeit wird die Karteikarte . SM Online
des Kindes angezeigt.

Hinweise: Kinder, die an einer HS

Hife | Abmelden

Suche  Auswahlen ~ Andern Schiler. Martin REGENFELDER
aufgenommen werden, haben o —
das Statuskennzeichen e o -
»Schulstufenwechsler 4*. . i st

,,,,, et

» Kontrolle, ob das ,richtige" Kind angezeigt wird — dafur eignet sich die Information am
oberen Bildschirmrand:

o Hier werden Daten des Schulers efasst/geéndent
A} Schiler Martin REGENFELDER, Schilermummer. 67094, Schule: 921021, W5 Tomaschekstra®e 44 (Wohnadresse: 1210
Donaufelder Stralfe 99 3 17)

b) Suche eines Kindes Uber den Familiennamen
bzw. Uber den Anfang des Familiennamens

Im Beispiel wird nach dem Kind Martin Regenfelder, geb.: 14.1.1997 gesucht.

« Das Feld ,,Vorname* muss durch einen stadtsehylit SM Online
Punkt markiert sein..

» Eingabe des Familiennamen:s.

Usemanme: SSRO03SE08S

ausgewshiter Mentpunkt: Schiller anmelden
Sitzung endet in: 118:05 min

1. Schuler suchen

@ SM Online
& 511 Oniine Passwort andem

Wahlen Sie bitts cin Fiterkrierium und machen dann dic gewinschte Eingabe! Bestatigen Sie dann mit "Enter” ot
Hier kiinnen Sie Schiller Gber ihren Status suchen.
., "Vorzetige”, 3 47 ung ™ 8 kal

"Anmeldedetails” die Anmeldung registriert werden.
& “Yorname I8 sy
1) 'Schiller anmekd
2 Fiteriterien
8 sl eiungen Statuskennzeichen ~]
@ Gesamtbestand
Machnarme e Vomame
RS - —
HIH'-MEIIC‘ P\.I':Imﬂn ndﬂr Tnllﬂ Ainlal P\Iﬂmﬂn mlf DI:O =

e

der [7] Geburtsdatum EDI:' -

+ Eingabe der Anfangsbuchstaben des
Familiennamens,
gefolgt von einem ,,**.

& Vomame |*
Machname

Hinweis: Namen oder Teile vaon Namen mit

Such

» Schaltflache ,,Suchen' anklicken.

Nach einer Wartezeit wird die Karteikarte EadTEhE SM Online
des Kindes angezeigt. e

Hinweis:  Kinder, die an einer HS

Hife | Abmelden

Daten des Schilers arfasst/gedndert
EGENFELDER, S:
2993 17)

67094, Schule: 921021, S Tomaschekeiratte 44 (Wahnadrasse: 1210

Suche  Auswahlen Andemn Schiler. Martin REGENFELDER
aufgenommen werden, haben das o —
Statuskennzeichen o

[Fesenreipen i [

»Schulstufenwechsler 4. s e

Raligion
e r—
zeichen ”

Letater Bearbeiter Aktdat
T 412200

Bitts alle mit () gekennzeichneten Felder ausfilen! Speichem Zuticksstzen
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Kontrolle, ob das ,richtige" Kind angezeigt wird — dafir eignet sich die Information am
oberen Bildschirmrand:
o Hierwerden Daten des Schilers erfasst/gednder

1 ) Schiler Martin REGENFELDER, Schilemummer. B7094, Schule: 321021, VS Tomaschekstraie 44 (Wohnadresse: 1210
Donaufelder Stralle 99 3 17)

3 Anmeldung

3.1 Anmeldung (vorlaufige Aufnahme) am eigenen Schulstandort

ssdaten Laufbahn

e Registerkarte ,Anmeldedetails"
anklicken.

e Eignung erfassen y = e

SPF_Anmeidung SPF

Eignung o e \

mit AHS Reife

Elc:lhulnachricht nur 1 o
‘ Ubemehmen Zurickselzen
. B
«  Allenfalls: Hakerl bei Tagesbetreuung /
_ sefzen ' WICHTIG:
Hinweis:  Das Hakerl bei Tagesbetreuung Nach Erfassung der Daten die
ist zu setzen, wenn fOr das Kind Schaltfléche “Ubernehmen*
ein Betreuungsplatz bendtigt anklicken.
wird.

» Allenfalls: SPF erfassen

Hinweis:  Die SPF-Daten vom
Erhebungsblatt sind einzutragen.
Die Facher werden im Feld ,,SPF
Unterrichtsf&cher Begrindung*
erfasst.

Person_Sonstiges Lehrausbildung E7B-Daten |Anmeldedetails |Adressdaten Laufbahn

» Unterstrichenen Text ,,Anmeldefenster
Standort einblenden' anklicken:

Eignung Tagesbetreuung

Person Sonstiges Lehrausbildun
An 1 r Stan inbienden

SPF_Anmeidung SPF

Das Anmeldefenster wird eingeblendet. frmetens i

Ubemehmen H Zurickselzen
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« ImFeld, 1. Wunschschule" die SKZ der %Mﬂ’%

eigenen Schule auswdhlen: Anmoldan o dio Sekandasu|

'1 'I,-“n,l'l_,lﬂSl:hSl:hule Hier kbnnen Sie zu demder ausgewahlten Schiler/in die Anmeldung an lhrem Schulstandort durchfiihren sowie auch etwaige weitere
Schulwiinsche der Ettern vermerken. Weters sind alle berefs erfolglen Anmekdungen/vormerkungen desider Schileriin ersichtich

- 1
~ O [ Anmeldung des Schillers registrieren 1

Weitere ‘NunscM
91 ?022 HS GEhIEr 0 as Eingabe d. Auswahl der i

«  Wenn zumindest ein Geschwisterkind
diesen Schulstandort bereits besucht, ist
das entsprechende Hakerl zu setzen.

+ Schaltflédche ,,1. Anmeldung" anklicken.

1=50NETIOETN

B Microsoft Internet Explorer X + Die Meldung bestatigen.

13
! E Die Anmeldung des Schilers war erfolgreich!
]
b |

. f

Hier werden Daten zum Erzishungsberechtigten bzw. Details zur Anmeldung erfasst/geandent

NOCh einer kUrZen WOrTeZeiT isT die gchu\e{r‘yagn R’GE(EBETéFS}DER,Schu\emummer 67094, Schule: 921021, V5 Tomaschekstrale 44 (Wohnadresse: 1210
Anmeldung vermerkt.

Suche = Auswahlen = Andern Schiler: Martin REGENFELDER

Anmeldefenster. Aushlenden

Person | Sonstiges  Lehraushildung | E7B-Daten  Anmeldung  Adressdaten  Laufhahn -‘

Anmeldung filr die Sekudarstufe |

Hier werden die i vermerkt erfalgie
Anmeldungeniiunschschulen sind ersichilich

1. Wunschschule

97022, HS Gebler |7} I Geschwister Abmeicung

WWetere Wnschschule:
Eingske d. Strafiennamens  Auswahl der Wunschschule:

R

hr. Schue Geschwister Anmeidung Zuwsisung  Aufnshme

1 Schiler 917022, HS Gebiergasse 20.31 [ 14122005 14122008

Mr. Schule Geschwwister Anmeldung  Zuweisung  Aufniabme

1 Schiler 917022, HS Gehlergasse 23-31 |- 14122006 14122006

Anmerkung: Im Anmeldefenster ist daher auch ersichtlich, wenn das Kind bereits an einer
anderen Schule angemeldet wurde.
In diesem Fall kann die eigene Schule lediglich als weitere Wunschschule
eingetragen werden = Schaltflédche ,,alternative Anmeldung”.

« Unterstrichenen Text ,Anmeldefenster \_ I R — .
Standort ausblenden* anklicken n =
= das Anmeldefenster wird geschlossen
und die Registerkarte ,,Anmeldung" wird
angezeigt.

Anmeldefenster Standort ausblenden
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3.2 Allenfalls: Erfassen weiterer Schulwunsche
(alternative Anmeldungen)

Im Anmeldefenster kdnnen auch alle %
weiteren SchulwuUnsche erfasst werden. pmtcung o s Sttt
. Die Anfangsbuchstaben des 12;{:7539":25"5:3&?3:T;“mi?:;“"’C-?Ziﬁi";n‘i”;"ué'lf;iﬂZ‘?."Jj.i"”L"ﬁi!if:;?ﬂ?fm";ﬂﬁ;'E"n";iLZi‘,”';iE.Z"r,;“;l‘?;.‘.li“’*
StraBennamens eintippen ... O lceey [ e
Wiettere Wunschschulem: Lrpmns Seatemmans  Ausuanise
Eingabe d. Straliennamens - -

Igru|

... bis die Wunschschule im Feld
»Auswahl der Wunschschule" angezeigt

wird:
Wisitere Wiunschschuledn:
Eingshe d. Straliennamens  Auzwahl der Wunzchechule
Igru| IGrundsteingasse 48 (Bez. 16/5KZ 916012) ;I Atternative Anmeldung
/’
Schaltflache , Alternative Anmeldung* anklicken. /
1=50NETIOETN . e ye
B Microsoft Internet Explorer X + Die Meldung bestatigen.
ic Nach einer kurzen Wartezeit ist die
3 Die Anmeldung des Schilers war erfolgreich!
. = Anmeldung vermerkt.
£ I
. f
Mr. Schule Geschwvister Anmeldung  Zuweisung  Aufnahme
1 Schiller 917022, HS Geblergasse 29-31 r 14122006 14122006
2 Schiler 6012, HS Grundsteingasse 45 | 14122006 €

¢ In analoger Vorgehensweise kénnen weitere Wunschschulen erfasst werden.

Sind alle Wunschschulen erfasst: Per

PR S X [N T o |
TT=t=riT

P Ll
T ek | T T e e e

» Unterstrichenen Text , Anmeldefenster = |anmeldefenster Standort ausblenden
Standort ausblenden anklicken
= das Anmeldefenster wird geschlossen
und die Registerkarte ,,Anmeldung" wird
angezeigt.

Hinweis: Erfasste Wunschschulen kénnen nicht geldscht werden.
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4 Datensatz fur ein Kind in SM-Online neu anlegen

Hinweis: Alle Kinder, fUr die bei der Anmeldung ein Erhebungsblatt vorliegt, sind
bereits in SM-Online erfasst. Wird das Kind nicht gefunden, wurde ,falsch*
gesucht. Siehe auch Punkt 7.1.

4.1 Erfassen der erforderlichen Daten (Pflichifelder)

Wird ein Kind bei ,richtiger” Suche (siehe Punkt 2) nicht in SM-Online gefunden, so ist der
Datensatz anzulegen. Dies erfolgt im Menu ,,Schiler anlegen®.

+  Klick auf ,,Schiler anlegen®. | e
‘ SM Online kL i [Person [Sonstiges L E£78.Daten
----- [ sM Online Passwaort dndern = e i ‘ ‘
El': Schilerverwalung / E . — — o
-] Sehiler anlegen e — i T i a—
l_:l-l Schiiler dndern R T > -
..... I-:"I Schiler anmelden / Geburtsort Geburisstast = 4
Im Arbeitsbereich (rechts) wird die i W
Eingabemaske angezeigt. H
a) Erfassen der ,Pflichifelder*
° D|e Pfhchﬂ:elder (|n der Moske dUrCh Person [Sonstiges Lehrausbildung EZB-Daten
fOrbige Schrlﬁ- hervorgehoben) Sil’]d 7ZU Schiilernummer SV-Nummer Ersatzkennzeichen
erfgssen: Nachname Jornams Vorname 2
[ J \ J
NOChnOme, Vorncme, 351(?.1..-'“ Geschlech - Ewdenzkarter
Geschlecht, Geburtsdatum Staatsbirerschatt utersprache Reigion
Statuskennzeichen = ,Seiteneinsteiger” = < S
Lezter Bearbeiter ‘ ‘le‘lzte Anderung
Tipp: Das Geburtsjahr ist
4-stellig anzugeben (z.B. 1997)
» Klick auf die Schaltflache
,Ubernehmen*
Die erfOSSTen DOTen des Ongeleg’ren Der neue Schiler wurde mit folgenden Werten erfolgreich aufgenommen:
Schulers werden angezeigt. uribut W Sgeichoin
Eintrittsart MNormalaltrig oK
 Text ,Den neu angelegten User zur \“}Echﬂame 'T;f‘“hﬂ‘” gi
. . . orname eter
Anzeige/Anderung seiner Daten Geburtsdatum 931993 oK
b H Geschlecht mannlich QK
m Onklleen' Status des Schilers Seiteneinsteiger oK
Kurzname pte0803931 oK
Schule Seiteneinsteiger oK

Was wollen Sie als nachstes tun?

+ Den neu angelegten User zur Anzeige/Anderung seiner Daten aufrufen
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b) Erfassen der Wohnadresse des Kindes

WICHTIG: Wird die Wohnadresse nicht erfasst, kann es bei der weiteren Bearbeitung
Probleme geben (z.B. scheint das Kind in der Liste der Anmeldungen nicht auf)

Im Beispiel wird die Adresse ,,1200 Wien, WallensteinstraBe 10, TGr 5 erfasst.

» Die Registerkarte ,,Adressdaten” S Masess T, o amaner: 399011, Schul
anzeigen.

» Klick auf ,Neue Adresse zuordnen*.

ahlen  Andern Schiiler: Maxtest T

[ Person | Sonstiges | Lehrausbildung | EZB-Daten | AnmaMhg | Adressdaten | Laufthahn

Keine Adressdaten gefunden!

E|r] FeﬂSTer W|rd geoffﬂ eT D|e Ad resse k(]nﬂ Gehen Sie eine Postleitzahl und eine Strale ader ainen Teil dar Strale (zB. Am®*) einl:
erfasst werden. PLZ. Stratte”
. , | |
Tlpp GIbT mOn nur dle STrOBe an, konn Hausnummer von Hausnummer his Stiege
anschlieBend unter den angefUhrten |
Ad ressen dle rIChhge OUSgeWOh” Bitte alle mit (*) gekennzeichneten Felder ausfiillen! Suchen
werden.
o Klle in dOS Feld ,,STFOBe“ . Wiltzahl und eine Stralte oder einen Teil der Straide (zB. Am™) ein!
e Eingabe der Anfangsbuchstaben der PLZ Strae™
StraBenbezeichnung, 1200 [Walenst1
. i Hausnurmmer von REMEL gL TIETE
gefolgt von einem ,,*".
Stralle™

Suchen

+ Bitte alle mit () gekennzeichneten Felder ausfillen
Wallenst

« Schaltflache ,,Suchen' anklicken.

Suchen |

NOCh einer WOrTeZeiT Werden gUH‘ige Geben Sie sing Postleitzahl und eine Strale oder einen Teil der Strale (zB. Am®) einl:
Adressen angezeigt. Pz Stiafte”
1200 [wanenst

e Adresse anklicken. Das Auswahlfenster psnane e b St
wird geschlossen.

Bitte alle mit () gekennzeichneten Felder ausfillen! Suchen
*  Hausnummer,

allenfalls Stiege, TUr ergdnzen.

1200 WWALLENSTEINPLATZ El

7
- 00 WAL ENETEINPLATZ 3
Zuriick 120, WALLENSTEINPLATE 8 [l
1200 WALLENSTEINPLATE W
PLZ™ Strafte:” 1200 WALLENSTEINSTRASSE 1
[1200 [waL ENSTEINSTRASSE 1200 WALLENSTEINSTRAGSE 10
Hausnumrmer vor:®  Haushnummer bis: Stiege: Tiir: et WALLENSTEINSTRM
100 WALLENSTEINSTRA 12
10 | [ | 100 WALLENSTEINSTRASSE 13
1200 WWALLENSTEINSTRASSE 4
m 1200 WALLENSTEINSTRASSE iS5}
1200 WAl FNSTRINSTRASSF 1R LI
Speicherm | Zurdcksetzen | oder neue Adresse anlegen

e Schaltflache “Speichern* anklicken.

Speichem
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E> WOrTen . gfgﬁrrdhel\r;mﬂ:r?edxkﬁzg‘Zéjglsjlf;:\itmmer 398011, Schule: Seiteneinsteiger (¥Wohnadresese: 1200
. . . WALLEMSTEINSTRASSE 10 1)
AnschlieBend wird die neue Adresse als
»akfiv' angezeigt.

Suche = Auswahlen  Andern Schiiler: Maxtest Testkind2

r Person | Sonstiges | Lehrausbildung | EIB-Daten = Anmeldung = Adressdaten  Laufhahn o

aktiv 1200 WALLEN

: Status Adresscode Bezirk Stralie Mr. Stiege Tir yor bis
aktiv 1200 WALLENSTEINSTRASSE 10 1 15.12.2006
WICHTIG: Wohnt das Kind nicht in Wien oder ist es nachweislich an einer Wiener

Adresse gemeldet, die in SM-Online noch nicht erfasst ist, kann diese
Adresse als ,neue Adresse” angelegt und dem Kind zugeordnet werden:

e Anlegen einer neuen Adresse

Im Beispiel wird die Adresse 2340 M&dling, Hochbrindlgasse 8, Tur 2 angelegt.
=yl

Geben Sie eine Postleitzahl und eine Stralle oder inen Teil der Straile (zB. Am™) einl

 Im Fenster , Adress-Suche" die Adresse mit
PLZ, StraBe und Hausnummer - allenfalls

auch die Stiege - eintragen. B Ptz
« Den unterstrichenen Text ,,oder neue o e
Adresse anlegen' anklicken.
q Bitte alle mit () gekennzeichneten Felder ausfiillen! Suchen

oder neue Adresse anlegen

oder neue Adresse anlegen

2] Ferti [ [ &[4 mtermet J
»  Im n&chsten Fenster kann die Tornummer ~ FEr =
eingetragen werden. por
e Schaltflache ,,Speichern* anklicken. Ipu* Siralia
2340 Hoo dlgasse
|m FeﬂSTer erSCheIﬂT kUI'Z d'e Me|dUﬂg Hausnumrmer von:*  Hausnummer bis:  StiStm: i
.Speichern erfolgreich*. P ! .
Bit i nzeichneten Felder ausfullen!
Speichern | Zuriicksetzen
AnschlieBend Wird die neue Adresse Ols Person | Sonstiges Lehrausbildung Sprachdaten | EZB-Daten = Anmeldung = Adressdaten

,akfiv' angezeigt.

Adresshistorie:

Status Adresscode Bezirk Stralie Nr. Stiege Tar  von bis

inakily OD00DB3487 1200 Wallensteinplatz 3-4 1 16 23.11.2008 17.01.2007

aktiv 2340 Hochbrindlyasse 8 2 17.01.2007

aktiv 2340 Hochbrindlgasse B 2

HNeus Adresse zuordnen

Auf diese Weise kann jede Adresse, falls in der Datenbank nicht vorhanden auch eine neue
Adresse in Wien, eingetragen werden.
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c) Vervolistandigen der Daten des Kindes auf der Registerkarte ,,Person”

WICHTIG: Keinesfalls ist der Eintrag beim , Statuskennzeichen” zu verandern.

e Klick auf die Registerkarte

wPerson” \

Folgende fur die spatere Arbeit mit
SVW relevante Daten kédnnen hier
erfasst werden:

*  SV-Nummer

+ Staatsbuirgerschaft
*  Muttersprache

* Religion
Geburtsort

+ Geburtsstaat

d)

Person [Sonstiges Lehrausbildung EZB-Daten

Schilernummer SV-Nummer Ersatzkennzeichen
g 5 chiname Jorname Vorname 2
Geburtsdatu Seschiecht Evidenzkarte
" - r
Stastsbirgerschaft Muttersprach Relig

atus des 5

Anmeldung des Kindes (siehe Punkt 3) durchfihren

4.2 dallenfalls: Dublettenkontrolle

Die Dublettenkontrolle wird aktiv wenn ein Kind mit Geburtsdatum und einem Buchstaben
des Vor- und Familiennamens Ubereinstimmt.

In diesem Fall wird nach dem Speichern des neu angelegten Datensatzes nicht die
Registerkarte ,,Adressdaten' angezeigt, sondern das Fenster der Dublettenkontrolle gedffnet:

Bitte die angezeigten Datensdtze
Uberprifen.

Ist das gesuchte Kind nicht darunter:
Den unterstrichenen Text ,,Den neu
eingegebenen User im Statfus ,,GUltig"
anlegen” anklicken ->das Kind wird
angelegt.

7 Dublette - Microsoft Internet Explorer

Vergleichen Sie thre Angaben mit dern unten aufyefiihrten User

-->Den neu eingegebenen User als Dublette anleger
I">£ i Statys "Goltig" anlege I

| Schule

— Name | Schillernummer

[Abbrechen]

Salim TOPBAS | 348922 | Schiler 921191, rieBnitzgasse 1-3

Wird das gesuchte Kind angezeigt, dann ist es bereits in der Datenbank enthalten.
In diesem Fall ,,Abbrechen" anklicken und das Kind erneut suchen.
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5 Anzeigen der angemeldeten Kinder

Die bereits am eigenen Schulstandort angemeldeten Kinder kdnnen in SM-Online angezeigt
werden.

* Klick auf ,Anmeldelisten”. Im Fenster (rechts) werden Felder fUr Filter
und Sortierung angezeigt.
e Klick auf ,Sek I: Anmeldung"”. :
_ SM Dnllne ’jfmmevdeschube Aal‘l‘:ahmes(atus - |R:“|22n|u\ge[v]f;gulung [V”Ga:zchwmer[v]l'fjlz [V] ‘S;‘: [‘
i-[Z] SM Online Passwort dndern

=-m Schilerverwaltung

----- [2) Schiiler anlegen

----- [2) schiiler dndern

----- [2) schiiler anmelden

- @ Anmeldelisten

----- [y Primar: Anmeldung

----- [Z) Primar: Ohne Anmeldu
----- [Z) Primar: Abweisung
----- [Z) Primar: Schulwechsle
----- 2] sek | Anmeldung

----- [£) sek | Ohne Anmeldun
----- [2) 3ek | Abweisung

Anmeldezchule Aufnahmestatus Reihenfolge Eignung Gezchwister TGH SPF
| | | alle angemeldeten [v] | alle [V] | alle [V] | alle [V] | ale [V] | ale [V]

* Im Feld ,,Anmelde-Schule" die eigene SKZ erfassen.
e Im Feld , Aufnahmestatus ,,alle zugewiesenen" auswdhlen
* Klick auf ,,Anzeigen*.

Fortschrittsanzeige beachten = IGngere Wartezeit moglich.
Die Liste der Kinder wird angezeigt.

/
Anmeldeschule Aufnahmestatus Reihenfolge Eignung Geschwister TGB SPF
[s17022 |[alle zugewieseren  [w] [alle [#|lale  / [s][ale [+] [ale [+] [ale [+]

Schiler mit Anmeldung an Sekundarstufe | gezamt: 10
| Drucken || SVW-Eot || csv-Bpot ||| Speichem |
Anzahl Datenzsdtze: 10

Zuweisung Aufnahme Schiler-Hr.t| Hame?| Adresset| Anmelde-5chulet| Reihenfolge
290889 ELBADAWY, Mohamed 1170 BERGSTEIGGASSE 28 110 M7022 1. Wahl
313847 HANCERYAN, Arzaloz 1170 PEZZLGASSE 74 3 917022 1. Wahl
1170 LORENZ-BAYER-PLATZ 18
453547 KALIN, Yeter By 917022 1. Wahl
Am Beginn der Liste befinden sich ~———— Schiller mit Anmeldung an Sekundarstufe | gezamt: 10
Schaltfléchen mit folgenden Funktionen: | Drucken || SVW-Expot || csv-Bxport ||| Speichem
Anzahl Datensétze: 10
Zuweisung Aufnahme Schuler-Nr.t|  Ham
=1 =1

A ]
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» Drucken 2> Ausgabe auf Drucker

Drucken |

» csv-Export &> die mit dieser Funktion gespeicherte Datei kann in Excel gedffnet und weiter
bearbeitet werden.

czv-Export |

+  SVW-Export = die mit dieser Funktion gespeicherte Datei ist in SVW einlesbar.
SAus-E wport

6 Arbeit auf SM-Online beenden
E SM - Online

e | Abmelgen
1 Sie haben sich erflgreich im ZIC angemeldet

+ Klick auf ,,Abmelden*

SM - Online

7 Tipps, Hinweise und allfallig aufiretende Probleme

Bei technischen Problemen (z. B. nicht Erreichbarkeit von SM-Online, Probleme mit dem
Verwaltungs-PC) kontaktieren Sie bitte die Matrik bzw. das CallCenter / die technische
Hotline.

Sollten im Zuge der Arbeit auf SM-Online Probleme bzw. Fragen auftreten, wenden Sie sich an
die dafur eingerichtete Hotline, deren Erreichbarkeit Innen gesondert bekannt gegeben wird.

Fragen allgemeiner Art zur Schileraufnahme posten Sie bitte im Forum von SVW-Online.

7.1 Das Kind ist bereits aufgenommen

= Bitte die Eltern darauf hinweisen, dass sie ihr Kind bereits zum Schulbesuch an einer
anderen Schule angemeldet haben.

Eine Anmeldung am eigenen Schulstandort ist in diesem Fall nicht moglich. Der Wunsch der
Eltern kann nur als ,,alternative Anmeldung" in SM-Online vermerkt werden (siehe Punkt 3.2).

7.2 Das Kind wird (in der Datenbank) nicht gefunden

Hinweis: Alle Kinder, die am Erhebungsblatt die Schilernummer vermerkt haben, sind
in der Datenbank bereits angelegt.

Wird ein Kind nicht gefunden, bitte unbedingt Gberprufen, ob der Menupunkt ,,Schiler

anmelden” gewdhlt wurde. Die Suchmaske bei ,Schiler dndern* bezieht sich bei einer

neuen Suche immer auf die aktuellen Schilerinnen und Schiler des eigenen Schulstandortes.

7.3 Irmtumliche Aufnahme

Wird nach der Anmeldung eines Kindes (Punkt 3) festgestellt, dass man irrtUmlich ein
»falsches" Kind am eigenen Schulstandort aufgenommen hat, ist dieses Kind wieder
abzumelden:
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. Im Anmeldefenster die Schaltfléche i Tars PETRIE Sehmamnne S7AEE, Sl A1, P Wirer Foumrases B2 (Wohraasse: 1040 Gr

Neugasse 31 14)

1] H
»2Abmeldung" anklicken.
Suche  Auswshlen  Andern Schiler: Jana PETRIK
'E‘meIdung | Person | Sonstiges | Lehrausbidung = EZB-Daten  Anmeldung = Adressdaten Lau(bahn-‘

enster: Ausblenden

» Die erscheinende Meldung bestatigen.

Microsoft Internet E x| "
3 er I™ Geschister Ameldung
b

L 'j Abreldung war erfolgreich!
-
=l Afternative Anmeldung

me
Nr. Schule Geschwister Anmekdung Zuweisung Aufnshime

gif| 1 Schiler 817022, HS Geblergasse 29.31 [ 14122006 14122008

| 2 Schiler 501012, HS Renngasse 20 T 4r22008
3 Schiler 901048, GRy 1 Stubenbastei 6-5 r 14122008

Nach erfolgreicher Abmeldung ist die eigene Schule als ,,alternative Anmeldung*
eingetragen. Das erkennt man daran, dass im Anmeldefenster der Datumseintrag in der
Spalte Zuweisung (besser ,,vorlaufige Zuweisung") fehlt. Dieses Kind kann von einem anderen
Standort angemeldet werden.

Mr. Schule Geschwister melduny Zuwweizung  Aufnabme
1 Schaler 301012, H= Renngasse 20 | 1412216

2 Schiler 901045, GRy 1 Stubenbastei B-5 r 1412 2006

3 Schiler M17022, HS Geblergazs=se 29-31 r 14122006 |

Als Vergleich dazu der Einfrag, eines Kindes, das an einer Schule angemeldet
und vorldufig zugewiesen wurde:

Mr. Schule Geschwister Anmeldung Zuweisung  Ahahme

1 Schidler 917022, HS Geblergazze 29-31 O 14122006 14122006
I

2 Schiler 901012, HS Rennoasze 20 | 14122006

7.4 Anmeldung zum hduslichen Unterricht

AuBern die Eltern den Wunsch, dass sie ihr Kind zum hduslichen Unterricht anmelden wollen,
sind am Schulstandort die Daten zu erheben. Das Kind wird angemeldet und anschlieBend
gleich wieder abgemeldet (Vorgehensweise: siehe Punkt 0).
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