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Arbeiten im September

= Bildungsdirektion | MWW

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Religionsab- und . Religionsabmeldungen Freitag 1. o Konferenz Zweckzuschusse - . - o
WiSion® hriftlich Dat Rel heb WiSion®
-anmeldungen >on Woche schrittic Mo. oder Di. 1. Woche mogl. tagesaktuell atel eliglonsernebung >on
Aufnah Abgénge, o U bindliche Ub . . . o . " -
R:pr::err;:nn*g:nnge WisSion® A:vmeerIdI:nglc DL schriftlich Ergebnis WHPR Termine Wision® Schliisselbuch PH-Online aktualisieren eDav
Dienstantrittsmeld - Bescheide — Z i
Illf;l’sDaEeI:r smeldungen WiSion® Klassenforen vorbereiten aj:;eel:e?l eugnisse neu WiSion® Essensbestellungen WiSion® Mitbenutzung Sportplatz- MA51 E-Mail
INFO- Abend 1. KI. Geschaftsbuch
KV einteilen und melden WiSion® (1. Woch::)der Z.a\j\j:che) Schulbuchlisten Drucksortenanforderung E-Mail a:lsecg:n/sw:i(t:erf[]hren
Elt: in kontakti
MDL melden WiSion® (Teer:]\:/:\:::;nzr;ringlz:e)n Klassen- und Gruppenbiicher Klassenlisten Schularzt
Zulagen/Abschlige erfassen WiSion® Stundenplan Klassenbuchliste WiSion® Nachbestellung Schulbticher
Provisorischer Stundenplan 1. Wision® SRR ~TiE aushangen Jaihresplainung (Kompet?nzen) - Warenkorb Vorschlage zur
Woche Forderplane — Lehrausgange Planung
Stundenplan WiSion® Schiler*innenunterstiitzungen IsoWeb Kustodiate WiSion®
Jah bgeben bzw. PD-
GTS/0S Bedarf WiSion® Schiler*innenausweis ahresnorm abgeben bzw.
Stunden
Pl hrtagi
anung menrtagiger . WiSion® Klassenforum LFV/Stundenplan erfassen WiSion®
Schulveranstaltungen (WiSe)
Lesepat*inn*en - Planung Stammblatter aktualisieren Schularbeitstermine koordinieren
Evidenzkarten fuir Abganger . .
WiSion® WiSion®
ausdrucken und ablegen bion Mentor*innen einteilen und >lon
i isi melden
Schiilerdaten aktualisieren Wision® > IsoWeb
(Kontaktdaten...) —
MIKA-D (1.+2.SW) WiSion® Dienstzeitplane FZ-Pad.
Einteilung: Standard/Standard Wision® IKM+ Testung Lehrpersonen und IKM-Plattform
AHS SuS anlegen -
N ) PTS/FMS: SCH-Bégen der I-Kinder
Hausordnung tberarbeiten .
kontrollieren
FMS: Fachbereichswahl WiSion®

Uberarbeitung der Konzepte
(Kinderschutz, Blackout,
Brandschutz...)

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini

RegelmaRige Arbeiten

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfalle Vertretungsstunden WiSion® e e e Passworter aktuell halten
Abrechnung
Abzeich Kl bich d
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® zeic nu.r.\g assenbuicherun Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbucher
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrmber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
_Mai iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) M Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen Wision Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
IsoWeb -->lsoWeb
Schiilerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen
Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben
Anderungen bei Meldungen zu:
*
mbL Wision®

* Beschaftigungsausmaf
* KV

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

= Bildungsdirektion | WW

Wien "

Durchfihrung mit WiSion - Kanzleitage

erledigt
(J/N)

Aufgabenbeschreibung

nitzliche Handreichung

Zeittafel auf Gliltigkeit prifen (Kontrolle -> Korrektur, wenn erforderlich)

Zeittafel anpassen

Stundentafel

Stundentafel Hinweise und Tipps

Stundentafel fiir Schiler*innen mit SPF

Stundentafeln fir Sonderschulen

Erfassen schulautonom freier Tage

Schuldaten

Schullogo

Termin: Unterrichtsfrei gesamte Schule erfassen

Was ist eine KGE?

Bezeichnung von KGE und LFV

Verplanen von zugeteilten Schiler*innen in der KGE

Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)

KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen

KGE fertigstellen und frei geben (ev. vorher notwendige Gruppen anlegen) — spatestens letzter Tag vor

Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen

Schulbeginn

Vergabe von Rechten, Zulagen und Abschlige an Personal

Zulagen und Abschlage

Rechte und Aufgaben

Personalaufnahme: Anlegen von Planungspersonal

Lehrfacherverteilung erfassen

Lehrfacherverteilung drucken

Lehrfacherverteilung — ergdnzende Beispiele

Personal + mégliches Planungspersonal in Lehrfacherverteilung und Stundenplan verplanen

Abbildung von Aufsicht, Freizeit in LFV und Stundentafel

Woftr gibt es variable Eintrédge? Wie werden sie in WiSion erfasst?

Lehrfécherverteilung und Stundenplanung

Alternierender/Geblockter Unterricht

LFV/STP mit WiSion und UNTIS

Klassenfuihrung in der Klassenhtlle kontrollieren bzw. eintragen -> Drucksorte ,,Meldung Klassenfiihrung (inkl.

Klassenfiihrung erfassen

PD).XLS“

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/012_Zeittafel_einer_Schule.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Stundentafel.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Stundentafel_Hinweise-und-Tipps.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Stundentafeln_SPF.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Stundentafeln fu%CC%88r Sonderschulen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuldaten.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schullogo.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Termin_unterrichtsfrei_gesamte_Schule.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE_Was_ist_das.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bezeichnung_von_KGE_und_LFV.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Zulagen_und_Abschla%CC%88ge.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Rechte_und_Aufgaben.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme_Planungspersonal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Lehrfaecherverteilung_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Druck_der_LFV.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/LFV_Erg_a_Dezember_2016.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/LFV_Stdplg_Aufsicht_Freizeit_Lernzeit.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/043_LFV_Stdplg_variable_LFV_Eintraege.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Lehrfaecherverteilung_Stundenplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/047_LFV_Stdplg_geblockter_und_alternierender_Unterricht.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Wision2Untis.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Klassenfuehrung erfassen.pdf?

= Bildungsdirektion

Wien

Durchfihrung mit WiSion - Schulbeginn

v

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/IN)
Personal: Planungspersonal ersetzen
Planungspersonal durch aufgenommenes Personal ersetzen Personalaufnahme
a Zugeordnetes Personal aufnehmen
Token vergeben (Handytoken empfohlen) Personalaufnahme Weiteres Personal
Handytoken 2FA
a Beflllte bzw. teilbefillte (vorldufige) LFV frei geben — bis spatestens Mo., 4.9.23 um 13:00
a 1. Schultag: Dienstantrittsmeldung in WiSion generieren Dienstantrittsmeldung
a Auf Grundlage LFV und Stundenplan Anderung dauernde MDL oder Anderung Beschaftigungsausmaly
Zulagen und Abschlage
a Vergabe von Rechten, Zulagen und Abschlage an Personal — bis spdtestens Fr., 29.9.23, 18:00
Rechte und Aufgaben
a Erfassen der Wiederholungspriifungen und Fertigen der Zeugnisse IWiederholungsprufung erfassen
a Verplanen von allfallig zugeteilten Schiller*innen in der KGE KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
a Allenfalls fehlende Schiler*innen in der Pras. 6 anfordern
a GTB- Erfassen neuer Schiler*innen, Kontrolle Kontaktdaten, Rechnungsempfanger und Zahlungsverpflichteter Registerkarte Einstellungen
a Vom Religionsunterricht abgemeldete Schiler*innen in WISION erfassen — bis Fr. der ersten Schulwoche, 8.9.23
um 14:00
a Schiiler*innen ohne rel. Bekenntnis Religionsunterricht zuordnen, wenn dies durch Elternunterschrift gewtinscht  |Religionserhebung und Meldung
wird
a Religionsmeldung fertigstellen und freigeben — bis Mi., 13.9.23 um 18:00
a Anmeldung zum muttersprachlichen Unterricht Anmeldung zum muttersprachlichen Unterricht
Q MIKA-D-Testung nach der Sommerschule — bis Fr. 15.9.23 AuRerordentliche Schiler*innen, MIKA-D Testung
a Klassenlisten und Klassenbuchlisten anfertigen

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme_Planungspersonal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme_weiteres_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Handytoken 2FA.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Dienstantrittsmeldung.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Zulagen_und_Abschla%CC%88ge.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Rechte_und_Aufgaben.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/Wh-Pruefung_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/GTB_Registerkarte_Einstellungen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/display/wision2/Anmeldung+zum+muttersprachlichen+Unterricht?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Au%C3%9Ferordentlichkeit_MIKA_D.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Religionserhebung_und_Meldung.pdf

= Bildungsdirektion
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Durchfihrung mit WiSion - September

A1

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(JIN)
Vorbereitung auf die Bildok- und Schulpflichtmeldung ist
die Datenprifung Schiiler*innen und Schiller*innenstand ausdrucken und den Klassenlehrer*innen zur
a Uberpriifung zu geben Bildok: Uberblick
Korrekturen sind langstens bis 30.9. durch zu fiihren
a die KGE auf Vollstandigkeit, Richtigkeit zu prifen und freigeben
a Nach Durchfiihrung des Schulforums Beschliisse im GB der Schule anlegen Beschlisse erfassen
Vorverlegter Unterrichtsschluss erfassen
a SchulTermine miissen in WISION erfasst werden
Unterrichtsfrei gesamt Schule erfassen
o M.eldung K.Iassenfuhrung - Sammelmeldung (inkl. PD) spétstens bis 15.9.23 um 12:00 per Mail an verrechnungsstelle @bildung-wien.gv.at
(dient der internen Kontrolle)
o M.eldung MDL - Sammelmeldung spétestens bis 22.9.23 um 12:00 per Mail an verrechnungsstelle @bildung-wien.gv.at
(dient der internen Kontrolle)
Was ist eine KGE?
a Freigabe der KGE und der endgdltigen LFV und des Stundenplans spatestens bis 22.9.23 um 13:00
Lehrfacherverteilung und Stundenplanung
a SORG-Erhebung: moglich zwischen Fr., 22.9.23 und Fr., 29.9.23 (Sperre 23:59) Erhebung Schulorganisationsdaten
Schiilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schiler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool iberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . )
a . . KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tUberpriifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 1 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun

Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Beschluss_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Termin_vorverlegter_Unterrichtsschluss.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Termin_unterrichtsfrei_gesamte_Schule.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE_Was_ist_das.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Lehrfaecherverteilung_Stundenplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Erhebung Schulorganisationsdaten.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_a_Ueberblick.pdf?

Arbeiten im Oktober

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Oktober Datenstand fiir BilDok WiSion® Schulforum Schulforum ﬁ:r:fr;i::)ng Zeeckzichise E-Mail Portal Austria: PW d@ndern Portal Austria
Oktobererhebung wird PTS/FMS/MS/SO - bei Konferenz: Fortbildungs- BilDok: Meldung priifen und WSD- WiSion®
automatisch aus WiSion erstellt Schulsprecher*innenwahl Schwerpunkte beschlieRen Ticket
Portal Austria: BilDok und
- isi = P A i
QMS — SEP aktualisieren PTS/FMS - SGA Schulpflichtmeldung hochladen ortal Austria
Schulprofil aktualisieren Schulautonome Tage abstimmen
Schulportfolio Gberarbeiten Veranstaltungen
Schiiler*innenunterstiitzungen "
(laufend bis 20.10. des Jahres) eidelienerschtlicn
Bekanntgabe SA-Termine Talente Check
Autonome Tage melden BiDi-WebApps [Lesewoche in der SEK 1 (optional)
T
IKM-Basisdaten senden Wision
IKM-Plattform
RegelmaBige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E besstell d GTB-
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® SSENSHesSTEILINg un Passworter aktuell halten
Abrechnung
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Abzelchnu.v.\g e aidiner ua Rechnungen Zweckzuschisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbicher
R hreil k
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® i re:bef\datenban Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen W;Su:l\nl A Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|soWe!
Schiilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
*MDL

* BeschéaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://www.portal.at/pat/loginform?TARGET=https://secure.portal.at/pat/&SMQUERYDATA=&SMAUTHREASON=0
https://www.portal.at/pat/loginform?TARGET=https://secure.portal.at/pat/&SMQUERYDATA=&SMAUTHREASON=0
https://ikm.iqs.gv.at/user/login
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

Durchfliihrung mit WiSion - Oktober

= Bildungsdirektion | MWW

Wien \ 14

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
Bildok: Uberblick
o Fiir die Bearbeitung und Priifung der BILDOK ist der Zugang zu Portal Austria zu beschaffen bzw. das Passwort zu [Bildok: Leitfaden
erneuern Bildok: Fehlerkorrektur, Fallbeispiele
Bildok: Ersatzkennzeichen
a Die Fehler in der BILDOK sind zu beheben und EKZ bei Statistik Austria anzufordern Bildok: Meldedatei
a Nach Fehlerbehebung und Uberpriifung, Ticket auf WSD (WiSionServiceDesk) aufgeben und nach Freigabe durch schulpflichtmeldun
. L p g
den WSD die BILDOK Meldung hochladen bis spatestens 22.10.23
Qa Sind BPT geplant, diesen Termin erfassen, Schiler*innen und betreuende Lehrer*innen zuordnen ITermin: Schulveranstaltung
Schiilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schiler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool tiberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . .
a . . KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Wochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tUberpriifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 2 - Nebengeblhrenabrechnung fir Lehrer*innen,
] falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_a_Ueberblick.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_b_Leitfaden.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_d_Fehlerkorrektur%2BFallbeispiele.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_c_Ersatzkennzeichen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Bildok_e_Meldedatei.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schulpflichtmeldung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Termin_Schulveranstaltung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im November

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
HU - Reflexionsgesprache planen Tag der offenen Tur Schulentwicklung Wérenkurb Rl crisssenlung WiSion®
freigeben
Ruickstuf in Vi hulstufe (VS,
uckstufung in Vorschulstufe (VS, Wision® Konferenz
50)
IKM*-Durchfiihrung IKM-Plattform [Laufende Projekte, Wettbewerbe
VS-Einschreibung Teil 1 Wision® BRI IREEECIS PH-Online
laufenden Schuljahres
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E besstell d GTB-
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® SSENSbessTEllIng un Passworter aktuell halten
Abrechnung
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Abzemhnu.r.\g assnbicerind Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbiicher
Rundschreibendatenbank
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® undschrel ef‘ atenban Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen W\ISI?IC b Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|soWe!
Schilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrége Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
*MDL

* BeschaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://ikm.iqs.gv.at/user/login
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

= Bildungsdirektion | WW

Wien "

Durchfiihrung mit WiSion - November

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
a Warenkorbbestellung im Planungsjahr in WISION durchfiihren Schulungsunterlage Warenkorbbestellungen in WiSion
Schilereinschreibung in WiSion (VS, SO)
a VS: Schuleinschreibung der Schulneulinge Teil 1, Daten einpflegen Erf Fritheeburt
Zeitraum: 13.-24.11.23 HAsSERYON HERRERUTED
JU, Einschreibung, Beurteilung
a Ausbildung 18+: bei fehlerhaften Datensatzen erfolgt eine Kommunikationseintrag Meldung zur Ausbildungspflicht bis 18
Schilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schuler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Giberpriifen, gegebenenfalls Datensdtze den Klassen und Gruppen . .
a . « KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergdnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 4 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spiteste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schulungsunterlage_Warenkorb.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuelereinschreibung_VS_SO.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Fruehgeburten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/JUE-Einschreibung-Beurteilung_2.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Ausbildungspflicht_bis_18.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im Dezember

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
. " . Frihwarnungen zum Termin e Unterrichtsbeobachtungen - g . .
HU-Reflexionsgesprache fuhren Elternsprechtag/KEL-Gespriich WiSion sy w— WiSion Seminargenehmigungen PH eDav
BU8 - 1. Schulstufe Konferenz
FMS - Spezialisierung FMS - Spezialisierung
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfalle Vertretungsstunden WiSion® e e e Passworter aktuell halten
Abrechnung
Abzeich Kl btich d
Reisegebuihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® zeic nu:\g assenblicher un Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbicher
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrelber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
_Mai iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) S — Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen Wision Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
IsoWeb -->lsoWeb
Schiilerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen
Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben
Anderungen bei Meldungen zu:
*
el Wision®

* Beschaftigungsausmaf
* KV

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

= Bildungsdirektion
Wien

Durchfiihrung mit WiSion - Dezember

\14

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
Jahresliibergang
a Datenkontrolle fiir zentralen Jahreslibergang Plausibilitatspriifung Klassenmerkmale/ Stundentafeln B
JU, Einschreibung, Beurteilung
a Nach Durchfiihrung des zentralen Jahresiibergangs ist der Eintrag zum JU in der Kommunikation zu priifen Jahrestbergang
Sind beim zentralen JU Fehler aufgetreten, sind sie zu analysieren, zu verbessern und der JU nochmal manuell P : )
a . JU, Einschreibung, Beurteilung
durchzufiihren
Schilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schuler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Giberpriifen, gegebenenfalls Datensdtze den Klassen und Gruppen . .
a . « KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergdnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 4 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spiteste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Jahresuebergang.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/JUE-Einschreibung-Beurteilung_2.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Jahresuebergang.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/JUE-Einschreibung-Beurteilung_2.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im Janner

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
e ERER e WiSion Terml.ne fur Anmeldungen nachste Konferez-Schulnachrichten Mltbenutzung Spc?rtplatz MA51 E-Mail
-->lsoWeb Schuljahr fur lauf. Kalenderjahr
Schulnachrichten
e
EDL 8. Schulstufe WiSion
. " " Allenfalls Eignungspriifungen z.B.
HU-Reflexionsgesprache fiihren SHS, Biligual, .
Schiler*innenunterstitzungen " S,
(laufend bis 20.1. des Jahres) IsoWeb Frihwarnsystem — Protokolle WiSion
Planung mehrtagiger o e .
Schulveranstaltungen (SoSe) Wision I Wision
QMS - Fertigstellung (SEP, pad.
Leitbild, IQES)
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® e e R ] G- Passworter aktuell halten
Abrechnung
Abzeich Kl btich d
Reisegebuihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® zeic nuf\g assenblicher un Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbicher
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrelber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
_Mai iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) Ml __ Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen Wision Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
IsoWeb -->lsoWeb
Schiilerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen
Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben
Anderungen bei Meldungen zu:
*
MbL Wision®

* BeschaftigungsausmaR
* KV

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

Durchfihrung mit WiSion - Janner

= Bildungsdirektion
Wien

A1

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
Im Planungsjahr Priifung der KGE nach fortgeschriebenen Klassen und Gruppen, sowie Kontrolle der .
a - ; . . Jahrestbergang
fortgeschriebenen Schiillerdatensatze auf deren Vollstandigkeit
VS / MS / PTS / SO legen im Planungsjahr neue Klassen in der Kopie der KGE aus JU mit richtigen
a / / / 8 &3] P 8 Klasse anlegen, Klassenmerkmale dndern
Klassenmerkmalen an
a Weiterverwendungen der befristeten Lehrpersonen - genauer Termin wird rechtzeitig bekannt gegeben
a Erfassen der MIKA-D-Testung AuBerordentliche Schiiler*innen, MIKA-D Testung
Im aktuellen Schuljahr werden Semesterinformationen/Schulnachrichten angelegt, bearbeitet und in den Status
koll. 2 gebracht
Uberpriifen im Vorfeld:
Schilerdaten
a Schiler*innendaten KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
Gruppenzugehérigkeiten (Uiis, Muttersprachliche Unterricht...) Unverbindliche Ubung /Freigegenstand
Religionslisten
Freigegenstdande
Schiilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schiler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool iberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . )
a . . KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tUberpriifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 5 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
] falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Jahresuebergang.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Klasse_anlegen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Au%C3%9Ferordentlichkeit_MIKA_D.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

= Bildungsdirektion | MWW

Wien \ 14

Arbeiten im Februar

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Bekanntgabe der SA-Termine VS-Einschreibung Teil 2 WiSion® Schulnachrichten WiSion® Schulbuchbestelung
Abgabe GTS-Konzepte MS/SO-Einschreibung WiSion® Mltbenutzung Sp?rtplatz- MASL E-Mail
fur lauf. Kalenderjahr
T
Weiterverwendungen Wision PTS/FMS-Anmeldung
—->IsoWeb
HU-Reflexionsgesprache fihren
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfalle Vertretungsstunden WiSion® isbslir::sh:euss;ellung O] G- Passworter aktuell halten
Abzeich Kl btich d
Reisegebuihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Grjzlse:;'?cghefssen Hcherun Rechnungen Zweckzuschisse Serviceportal Bund Link
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrelber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)

Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
_Mai iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) EMall | ___ Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen Wision Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
IsoWeb -->lsoWeb
Schiilerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen
Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben
Anderungen bei Meldungen zu:
*
WeL Wision®
* BeschaftigungsausmaR
* KV

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

= Bildungsdirektion | MWW

Wien \ 14

Durchfihrung mit WiSion - Februar

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
Schilereinschreibung in WiSion (VS, SO)
VS: ab 12.2.24 Schuleinschreibung der Schulneulinge Teil 2: Anmeldung mit Schulreifefeststellung, Mika-D- .
a . PR . . Erfassen von Friihgeburten
Testung... von zugeteilten Schiler*innen im Planungsjahr
JU, Einschreibung, Beurteilung
Schiilereinschreibung MS/AHS
a MS / PTS / SO: Anmeldung von neuen Schiiler*innen im Planungsjahr Schilereinschreibung PTS
Schilereinschreibung SO
a VS / MS ordnet die zugeteilten Schiiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu
a PTS / SO ordnet laufend die aufgenommen / zugeteilten Schiiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu|KGE: Schiller*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
a Schiler*innen mit SPF werden den Klassen mit entsprechenden Merkmalen (Integrationsklasse) im Planungsjahr
zugeordnet
a |Neuen Schiiler*innen werden im Planungsjahr in der KGE die SFKZ und die aktuelle Stundentafel zugeordnet |
a |GTB Schiiler*innen sind in das Planungsjahr ibernommen und Planungs-KGE ist freigegeben !GTB —Jahresiibergang
a |Weiterverwendungen der befristeten Lehrpersonen - genauer Termin wird rechtzeitig bekannt gegeben |
Schilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schuler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Giberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . .
a . x KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Wochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 6 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfihren Personalabrechnung
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuelereinschreibung_VS_SO.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Fruehgeburten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/JUE-Einschreibung-Beurteilung_2.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuelereinschreibung_MS_AHS.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuelereinschreibung_PTS.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Schuelereinschreibung_VS_SO.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/GTB_Jahresuebergang.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im Marz

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Pv—
Weiterverwendungen Wision Konferenz
-->lsoWeb
Planungsarbeiten fiir das nachste Personalplanung - Get your
X IsoWeb
Schuljahr teacher
Planung Gerateinitiative Sek1 Weiterverwendungen WiSion®
Meldung SCHILF/SCHULF fiir . i o
niichstes Wise E-Mail an SOM Herabsetzung Lvpfl WiSion
Leiter*i Leh:
Diverse Erhebungen WiSion® etter |nn?n/ R IQES
Feedback tberlegen
feischaedaniineienie oy IsoWeb Lehrfacherverteilung prov. WiSion®
teacher
SQM Feedback Uberlegen IQES Auszeichnungen/ao. Wiirdigung WiSion®
RegelmaBige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E besstell d GTB-
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® SSeNsbesstElling un Passworter aktuell halten
Abrechnung
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Abzemhnu.r.\g assnbicerind Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbiicher
Rundschreibendatenbank
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® undschrel ef‘ atenban Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
- —
Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen W\ISI?IC b Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|soWe!
Schilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
* MDL

* BeschaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://www.iqes.net/oeffentlich
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://www.iqes.net/oeffentlich
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

Durchfiihrung mit WiSion - Marz

= Bildungsdirektion | MWW

Wien \ 14

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
o Voraussichtlicher Schiilerstand und voraussichtliche Schiiler*innen im GTB werden zentral aus der KGE im
Planungsjahr ausgelesen (Friihjahrserhebung)
Erhebung Schulorganisationsdaten
Datenpflege im Planungsjahr fiir alle Erhebungen: SORG, SORGG, GTB - genaue Termine werden .
a - Religionserhebung und Meldung
rechtzeitig bekannt gegeben
GTB-Erhebung
Personalaufnahme: Anlegen von Planungspersonal
Lehrfacherverteilung erfassen
a Erstellung einer vorlaufigen LFV im Planungsjahr (in Hinblick auf die Personalplanung und als Basis fiir den Lehrfécherverteilung — ergénzende Beispiele
Stellenplan (Ubermittlung) an das Bildungsministerium)
Abbildung von Aufsicht, Freizeit in LFV und Stundentafel
Wofir gibt es variable Eintrédge? Wie werden sie in WiSion erfasst?
Q Weiterverwendungen der befristeten Lehrpersonen - genauer Endiermin wird rechtzeitig bekannt
nenchen
a PTS / SO ordnet laufend die aufgenommen / zugeteilten Schiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu|KGE: Schiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
Schilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schuler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Giberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . .
a . x KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Wochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 7 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Erhebung Schulorganisationsdaten.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/GTB_Erhebung.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme_Planungspersonal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Lehrfaecherverteilung_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/LFV_Erg_a_Dezember_2016.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/LFV_Stdplg_Aufsicht_Freizeit_Lernzeit.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/043_LFV_Stdplg_variable_LFV_Eintraege.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im April

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
— -
Weiterverwendungen Wision FestsFeIIungsprufungen Konferenz
-->lsoWeb Termine bekannt geben
Personalplanung Sommerschule Bedarfsklarung Auszeichnungen/ao. Wiirdigung WiSion®
. Perspektivklassen (MS) - Leiter*innen/Lehrpersonen
H IQE:
EHS-ErEEEn Anmeldung Feedback durchfiihren S
SQM Feedback durchfiihren IQES SLS - 3. Schulstufe
Aufnahmebriefe fir
nachste 1. Klasse
IKMplus - Testung IKM-Plattform
MIKA-D WiSion®
RegelmaBige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E besstell d GTB-
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® SSENSHesSTEILINg un Passworter aktuell halten
Abrechnung
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Abzemhnu.r.\g assnbicerind Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbiicher
Rundschreibendatenbank
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® undschrel ef‘ atenban Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) —{Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen W\ISI?IC b Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|soWe!
Schilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
* MDL

* BeschaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://www.iqes.net/oeffentlich
https://www.iqes.net/oeffentlich
https://ikm.iqs.gv.at/user/login
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

Durchfliihrung mit WiSion - April

= Bildungsdirektion
Wien

\14

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
a PTS / SO ordnet laufend die aufgenommen / zugeteilten Schiiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu|KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
a Auszeichnungen/ao. Wiirdigungen - genauer Endtermin wird rechtzeitig bekannt gegeben
Schiilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schiler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool tiberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . .
a . . KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergianzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Wochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tUberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 8 - Nebengeblhrenabrechnung fir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnung
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?

Arbeiten im Mai

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Planung Seminarthemen
Kontingente Infoabend kommende 1. Klasse Schwerpunkte Konferenz nichstes Entsorgung/Réumung beantragen E-Mail
Schuljahr
RM Feedback Leiter*innen IQES MIKA-D In"skrlptlunszelt‘raum [URALEes PH-Online Warenkorblieferung
ndchsten Schuljahres
Elternsprechtag / KEL-Gesprache RM Feedback Lehrpersonen IQES
Uberarbeitung
- IKM-Plattf
IKMplus - Testung attform Fortbildungskonzept
Maitiberprifung 1. Schulstufe
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfalle Vertretungsstunden WiSion® e e R ] G- Passworter aktuell halten
Abrechnung
Abzeich Kl btich d
Reisegebuihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® zeic nuf\g assenblicher un Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbicher
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrelber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
—
Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen VZ"SIE\)IC o Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|so\VVel
Schiilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
* MDL

* BeschaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://www.iqes.net/oeffentlich
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://www.iqes.net/oeffentlich
https://ikm.iqs.gv.at/user/login
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
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Durchfiihrung mit WiSion - Mai

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)

Laufbahneintrag: Ansuchen um Verldngerung der Schulzeit um ein
freiwilliges 10. Schuljahr
Laufbahneintrag: Ansuchen um Verldngerung der Schulzeit um ein
freiwilliges 11. oder 12. Schuljahr
Laufbahneintrag: Befreiung vom Unterricht in Pflichtgegenstdnden

a Diverse Laufbahneintrage erfassen (z. B. Verlangerung der Schulzeit)
Laufbahneintrag: Teilnahme am Unterricht in einer anderen
Schulstufe
Laufbahneintrag: Abmeldung von der Schule (Ubersiedlung)
Laufbahneintrag: Uberspringen einer Schulstufe
Laufbahneintrag: Wechsel der Schulstufe

a Erfassung der MIKA-D-Testung IAuBerordentIiche Schiler*innen, MIKA-D Testung

a PTS / SO ordnet laufend die aufgenommen / zugeteilten Schiiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu|KGE: Schiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
Personalaufnahme: Anlegen von Planungspersonal
Lehrfacherverteilung erfassen

a Im Planungsjahr vorl3ufige LFV fertigstellen und fiir die Ubermittlung an das Bildungsministerium vorbereiten, Lehrfacherverteilung — ergdnzende Beispiele

fehlende Lehrer*innen als Planungspersonal anlegen

Abbildung von Aufsicht, Freizeit in LFV und Stundentafel
Wofiir gibt es variable Eintrédge? Wie werden sie in WiSion erfasst?

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Laufbahneintrag_D_M_andere_Schulstufe.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Laufbahneintrag_D_M_andere_Schulstufe.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Laufbahneintrag_UEbersiedlung_Abmeldung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/Laufbahneintrag_UEberspringen_Schulstufe.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/Laufbahneintrag_Wechsel_der_Schulstufe.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Au%C3%9Ferordentlichkeit_MIKA_D.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalaufnahme_Planungspersonal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Lehrfaecherverteilung_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14188925/LFV_Erg_a_Dezember_2016.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/LFV_Stdplg_Aufsicht_Freizeit_Lernzeit.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/043_LFV_Stdplg_variable_LFV_Eintraege.pdf?
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Schiilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schiler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Uiberpriifen, gegebenenfalls Datensdtze den Klassen und Gruppen . .
a . N KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergdnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 9 - Nebengebuhrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnun
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im Juni

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
Jahres- bzw. Abschlusszeugnisse WiSion® Bescheide Notenkonferenz Nc?tenkonferenz Abrechnung Zweckzuschisse E.-Mall Seminargenehmigungen PH eDav
Mi vorletzte Schulwoche Originale
EDL 5.-7. Schulstufe AHS-Reifé»Bestétigung (fur Schule Wision® Be.scheide ausstellen und RSb-
ohne WiSion) Briefe versenden
Schulerfolgsbestatigungen
ausstellen
PTS/FMS - Anmeldungen
rickbestatigen
Externistenprifungen an den
Externistenstandorten
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® e e R ] G- Passworter aktuell halten
Abrechnung
Abzeich Kl biich d
Reisegebuihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® zeic nuf\g assenblicherun Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbicher
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® Rundschrelber\datenbank Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiler und Eltern Personal MAS56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
_Mai iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) M — Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen Wision Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
IsoWeb -->lsoWeb
Schiilerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrage Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen
Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben
Anderungen bei Meldungen zu:
*
MbL Wision®

* BeschaftigungsausmaR
* KV

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team
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https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html

Durchfihrung mit WiSion - Juni
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Wien \ 14

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(J/N)
a PTS / SO ordnet laufend die aufgenommen / zugeteilten Schiiler*innen den angelegten Klassen im Planungsjahr zu|KGE: Schiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
a Beschlisse und Arbeitsabldufe im Vorfeld der Zeugnisse anlegen und daraus resultierende Bescheide frei geben Beschlisse erfassen
Nach Notenkonferenz, Ansuchen um freiwillige Wiederholung anlegen und Bescheid frei geben (ausgenommen . o . .
a . z N Y witllg : ung genu : '8 (ausg Laufbahneintrag: Freiwillige Wiederholung einer Schulstufe
letzte Klasse einer Schulart)
a Fur Schiler*innen Aufsteigen mit nG: Beschluss anlegen Beschlusse erfassen
a Zeugnisse anlegen, fertigen und in den Stand koll. 2 bringen
Lehrfacherverteilung und Stundenplanung
a Vorldufigen Stundenplan auf Grundlage der LFV im Planungsjahr erstellen Alternierender/Geblockter Unterricht
LFV/STP mit WiSion und UNTIS
a Schillerabmeldungen NICHT mit Datum vom Zeugnistag erfassen Laufbahneintrag: Abmeldung von der Schule (Ubersiedlung)
Schilerdaten
Personaldatenkontrolle
Klassen- und Gruppeneinteilung (KGE)
Schuler*innenstand kontrollieren und NKK-Pool Giberpriifen, gegebenenfalls Datensatze den Klassen und Gruppen . .
a . x KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
(KGE) zuteilen und Daten ergédnzen
Einer KGE Klassen und Gruppen zuordnen
Absenzen im Bereich Personal
Absenzgriinde im Bereich Personal
Waochentlich: Absenzen erfassen & Supplierstunden verbuchen . .
. . . . Konsignationen
Konsignationen tberprifen
Supplierplanung
Erfassung der Leiter*innenvertretung
AZR 10 - Nebengebiihrenabrechnung fiir Lehrer*innen,
a falls gegeben Abrechnung GTB durchfiihren Personalabrechnung
Spateste Ubermittlung am letzten Werktag des Monats

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Beschluss_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Laufbahneintrag_Freiwillige_Wiederholung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Beschluss_erfassen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/045_Lehrfaecherverteilung_Stundenplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/047_LFV_Stdplg_geblockter_und_alternierender_Unterricht.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Wision2Untis.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Laufbahneintrag_UEbersiedlung_Abmeldung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/038_Schuelerdaten.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personaldatenkontrolle.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KGE.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Kl-u-Gr_der_KGE_zuordnen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzen im Bereich Personal %283%29.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Absenzgru%CC%88nde_Personal.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Konsignationen.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Supplierplanung_Leitervertetung.pdf?
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/Personalabrechnung %281%29.pdf?

Arbeiten im Juli - Kanzleitagen

= Bildungsdirektion

Wien

Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten f Wie? Arbeiten Wie?
- Archivieren - Fristen zur
i i i i Abrech Zweck: hi e
Abschlussarbeiten Einspriiche Abschlussarbeiten rechnung Zweckzuschiisse T o i Aufbewahrung
Abrechnungsliste digital an
mO6schulen@ma06.wien.gv.at
und
Originale und Abrechnungsliste (gestempelt) an
MAO06/BA4 - 11, Rinnbdckstrake 15
RegelmaRige Arbeiten
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
E besstell d GTB-
E-Mail-Verkehr Problemfille Vertretungsstunden WiSion® SSENSHesSTEILINg un Passworter aktuell halten
Abrechnung
Reisegebiihrenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion® Abzemhnu.r.\g assnbicerind Rechnungen Zweckzuschiisse Serviceportal Bund Link
Gruppenbiicher
Rundschreibendatenbank
Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion® undschrel ef‘ atenban Link
(Bundesland filtern)
Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®
Abrechnung WiSion®
Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
Bildungsdirektion Wien Schiiler und Eltern Personal MA56 Sonstiges
Arbeiten Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?
iSion®
Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestatigungen WiSion® Empfangsbestatigungen W\ISI?IC b Priifungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS
-->|soWe!
Schilerunfall (5 Tage) Helferkonferenz Antrage Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen
SPF-Antrége Suspendierung IsoWeb Antrage Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51
Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestatigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen

Ansuchen Fernbleiben

Anderungen bei Meldungen zu:
*MDL

* BeschaftigungsausmaR

* KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023

Martina Hochenauer, MSc und Team

v


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/aufbewahrung.pdf
https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/aufbewahrung.pdf
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
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Durchfihrung mit WiSion - Kanzleitage

erledigt Aufgabenbeschreibung nitzliche Handreichung
(JIN)
a Planungsjahr: Verplanen von allfallig zugeteilten Schiler*innen in der KGE KGE: Schiiler*innen den Klassen und Gruppen zuordnen
a Planungsjahr: Fahrtendienst fir Schiler*innen mit Bedarf anlegen

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team


https://wision.softsolution.at/help/download/attachments/14189350/KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf?

