
Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Religionsab- und 

-anmeldungen
WiSion®

Religionsabmeldungen Freitag 1. 

Woche
schriftlich 

Konferenz

Mo. oder Di. 1. Woche

Zweckzuschüsse - 

mögl. tagesaktuell
Datei Religionserhebung WiSion®

Aufnahme, Abgänge, 

Repetent*inn*en
WiSion®

Unverbindliche Übungen 

Anmeldung
schriftlich Ergebnis WHPR Termine WiSion® Schlüsselbuch PH-Online aktualisieren eDav

Dienstantrittsmeldungen-

II-L/PD-befr.
WiSion® Klassenforen vorbereiten

Bescheide – Zeugnisse neu 

ausstellen
WiSion® Essensbestellungen WiSion® Mitbenützung Sportplatz- MA51 E-Mail

KV einteilen und  melden WiSion®
INFO- Abend 1. Klasse 

(1. Woche oder 2. Woche)
Schulbuchlisten Drucksortenanforderung E-Mail

Geschäftsbuch 

anlegen/weiterführen

MDL melden WiSion®
Elternverein kontaktieren 

(Terminvereinbarungen)
Klassen- und Gruppenbücher Klassenlisten Schularzt

Zulagen/Abschläge erfassen WiSion® Stundenplan Klassenbuchliste WiSion® Nachbestellung Schulbücher

Provisorischer Stundenplan 1. 

Woche
WiSion® Sprechtage - Termine aushängen

Jahresplanung (Kompetenzen) – 

Förderpläne – Lehrausgänge

Warenkorb Vorschläge zur 

Planung

Stundenplan WiSion® Schüler*innenunterstützungen IsoWeb Kustodiate WiSion®

GTS/OS Bedarf WiSion® Schüler*innenausweis
Jahresnorm abgeben bzw. PD-

Stunden

Planung mehrtägiger 

Schulveranstaltungen (WiSe)
WiSion® Klassenforum LFV/Stundenplan erfassen WiSion®

Lesepat*inn*en - Planung Stammblätter aktualisieren Schularbeitstermine koordinieren

Evidenzkarten für Abgänger 

ausdrucken und ablegen
WiSion® WiSion®

Schülerdaten aktualisieren 

(Kontaktdaten…)
WiSion®  --> IsoWeb

MIKA-D (1.+2.SW) WiSion® Dienstzeitpläne FZ-Päd.

Einteilung: Standard/Standard 

AHS
WiSion®

IKM+ Testung Lehrpersonen und 

SuS anlegen
IKM-Plattform

Hausordnung überarbeiten
PTS/FMS: SCH-Bögen der I-Kinder 

kontrollieren

FMS: Fachbereichswahl WiSion®

Überarbeitung der Konzepte 
(Kinderschutz, Blackout, 

Brandschutz…)

Arbeiten im September
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Mentor*innen einteilen und 

melden

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini


Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

Sonstiges

Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

WiSion®

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html


Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Oktober Datenstand für BilDok WiSion® Schulforum Schulforum
Anforderung Zweckzuschüsse 

(Formular)
E-Mail Portal Austria: PW ändern Portal Austria

Oktobererhebung wird 

automatisch aus WiSion erstellt 

PTS/FMS/MS/SO - 

Schulsprecher*innenwahl

bei Konferenz: Fortbildungs-

Schwerpunkte beschließen

BilDok: Meldung prüfen und 

WSD-Ticket
WiSion®

QMS – SEP aktualisieren PTS/FMS - SGA
Portal Austria: BilDok und 

Schulpflichtmeldung hochladen
Portal Austria

Schulprofil aktualisieren Schulautonome Tage abstimmen

Schulportfolio überarbeiten Veranstaltungen

Schüler*innenunterstützungen 

(laufend bis 20.10. des Jahres)
Tag der Wiener Schulen

Bekanntgabe SA-Termine Talente Check

Autonome Tage melden BiDi-WebApps Lesewoche in der SEK 1 (optional)

WiSion®

IKM-Plattform

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

WiSion®

Arbeiten im Oktober
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

IKM-Basisdaten senden

Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://www.portal.at/pat/loginform?TARGET=https://secure.portal.at/pat/&SMQUERYDATA=&SMAUTHREASON=0
https://www.portal.at/pat/loginform?TARGET=https://secure.portal.at/pat/&SMQUERYDATA=&SMAUTHREASON=0
https://ikm.iqs.gv.at/user/login
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https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
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https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html


 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team



Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

HU - Reflexionsgespräche planen Tag der offenen Tür Schulentwicklung
Warenkorb für PJ erfassen und 

freigeben
WiSion®

Rückstufung in Vorschulstufe (VS, 

SO)
WiSion® Konferenz

IKM*-Durchführung IKM-Plattform Laufende Projekte, Wettbewerbe

VS-Einschreibung Teil 1 WiSion®
Inskriptionszeitraum für SoSe des 

laufenden Schuljahres
PH-Online

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Regelmäßige Arbeiten

MA56 Sonstiges

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Arbeiten im November

E-Mail Unfallmeldungen LL/SuSDienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://ikm.iqs.gv.at/user/login
https://www.ph-online.ac.at/ph-wien/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

HU-Reflexionsgespräche führen
Frühwarnungen zum Termin 

Elternsprechtag/KEL-Gespräch
WiSion®

Unterrichtsbeobachtungen - 

Weoterverwendungen
WiSion® Seminargenehmigungen PH eDav

BU8 - 1. Schulstufe Konferenz

FMS - Spezialisierung FMS - Spezialisierung

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

Arbeiten im Dezember
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

WiSion®

Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuSDienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://www.ph-online.ac.at/ph-master/webnav.ini
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

WiSion®

 -->IsoWeb

Schulnachrichten

EDL 8. Schulstufe
WiSion®

HU-Reflexionsgespräche führen
Allenfalls Eignungsprüfungen z.B. 

SHS, Biligual, …

Schüler*innenunterstützungen

(laufend bis 20.1. des Jahres)
IsoWeb Frühwarnsystem – Protokolle WiSion®

Planung mehrtägiger 

Schulveranstaltungen (SoSe)
WiSion® MIKA-D WiSion®

QMS - Fertigstellung (SEP, päd. 

Leitbild, IQES)

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

Weiterverwendungen
Termine für Anmeldungen 

nächste Schuljahr
Konferez-Schulnachrichten

Arbeiten im Jänner
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Mitbenützung Sportplatz- MA51 

für lauf. Kalenderjahr
E-Mail

WiSion® Empfangsbestätigungen PrüfungsprotokolleDienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen

WiSion®

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team

https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://idp.service.gv.at/shibboleth/stp-preselection.html?target=ss%3Asessiondb%3Abd12323bc67c06964af58bef4beeadf2e6fbdacefbc7172105516d0abed076e6
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://rundschreiben.bmbwf.gv.at/
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
mailto:WLA-DE@auva.at?subject=Unfallmeldung
https://schooloffice.bildung-wien.gv.at/iso/#/welcome
https://portal.service.gv.at/personalservices/mitarbeiter-in/reisemanagement/reisemanagement.html
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Bekanntgabe der SA-Termine VS-Einschreibung Teil 2 WiSion® Schulnachrichten WiSion® Schulbuchbestelung

Abgabe GTS-Konzepte MS/SO-Einschreibung WiSion®
Mitbenützung Sportplatz- MA51 

für lauf. Kalenderjahr
E-Mail

WiSion®

 -->IsoWeb

HU-Reflexionsgespräche führen

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Arbeiten im Februar
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Schulbesuchsbestätigungen WiSion® EmpfangsbestätigungenDienstunfall LL (5 Tage)

WiSion®

Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

Weiterverwendungen PTS/FMS-Anmeldung

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

WiSion®

 -->IsoWeb

Planungsarbeiten für das nächste 

Schuljahr

Personalplanung - Get your 

teacher
IsoWeb

Planung Geräteinitiative Sek1 Weiterverwendungen WiSion®

Meldung SCHILF/SCHÜLF für 

nächstes WiSe
E-Mail an SQM Herabsetzung Lvpfl WiSion®

Diverse Erhebungen WiSion®
Leiter*innen/Lehrpersonen

Feedback überlegen
IQES

Personalbedarf melden - Get your 

teacher
IsoWeb Lehrfächerverteilung prov. WiSion®

SQM Feedback überlegen IQES Auszeichnungen/ao. Würdigung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

Weiterverwendungen Konferenz

Personal MA56 Sonstiges

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

E-Mail Unfallmeldungen LL/SuSDienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern

Arbeiten im März

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

WiSion®

 -->IsoWeb

Personalplanung Sommerschule Bedarfsklärung Auszeichnungen/ao. Würdigung WiSion®

BZG-Gespräch
Perspektivklassen (MS) - 

Anmeldung

Leiter*innen/Lehrpersonen

Feedback durchführen
IQES

SQM Feedback durchführen IQES SLS - 3. Schulstufe

Aufnahmebriefe für 

nächste 1. Klasse

IKMplus - Testung IKM-Plattform

MIKA-D WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

Konferenz

Arbeiten im April
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56

Weiterverwendungen
Feststellungsprüfungen

Termine bekannt geben

Sonstiges

Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Kontingente Infoabend kommende 1. Klasse

Planung Seminarthemen 

Schwerpunkte Konferenz nächstes 

Schuljahr

Entsorgung/Räumung beantragen E-Mail

RM Feedback Leiter*innen IQES MIKA-D
Inskriptionszeitraum für WiSe des 

nächsten Schuljahres
PH-Online Warenkorblieferung 

Elternsprechtag / KEL-Gespräche RM Feedback Lehrpersonen IQES

IKMplus - Testung IKM-Plattform
Überarbeitung 

Fortbildungskonzept

Maiüberprüfung 1. Schulstufe

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Arbeiten im Mai

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Jahres- bzw. Abschlusszeugnisse WiSion® Bescheide Notenkonferenz
Notenkonferenz

Mi vorletzte Schulwoche
Abrechnung Zweckzuschüsse

E-Mail 

Originale
Seminargenehmigungen PH eDav

EDL 5.-7. Schulstufe
AHS-Reife-Bestätigung (für Schule 

ohne WiSion)
WiSion®

Bescheide ausstellen und RSb-

Briefe versenden

Schulerfolgsbestätigungen 

ausstellen

PTS/FMS - Anmeldungen 

rückbestätigen

Externistenprüfungen an den 

Externistenstandorten

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Dienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuS

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Arbeiten im Juni

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

WiSion®

Regelmäßige Arbeiten

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

Abschlussarbeiten Einsprüche Abschlussarbeiten
Archivieren - 

Aufbewahrungsfristen beachten

Fristen zur 

Aufbewahrung

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail-Verkehr Problemfälle Vertretungsstunden WiSion®
Essensbesstellung und GTB-

Abrechnung
Passwörter aktuell halten

Reisegebührenabrechnung Unentschuldigte Absenzen WiSion®
Abzeichnung Klassenbücher und 

Gruppenbücher
Rechnungen Zweckzuschüsse Serviceportal Bund Link

Dienstpost digital IsoWeb Interventionen der Eltern Termine Schulveranstaltungen WiSion®
Rundschreibendatenbank

(Bundesland filtern)
Link

Dienstpost analog (GB) LFV/Stundenplan aktuell halten WiSion®

Abrechnung WiSion®

Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie? Arbeiten Wie?

E-Mail WiSion®

IsoWeb  -->IsoWeb

Schülerunfall (5 Tage) E-Mail Helferkonferenz Anträge Dienstfreistellung WiSion® Beurteilung MA56-Personal Sitzungen Essnsfirmen

SPF-Anträge Suspendierung IsoWeb Anträge Dienstreiseauftrag ESS Schadensmeldung E-Mail Inventar - MA51

Dienstbesprechungen Schulpsychologische Testung IsoWeb Reiserechnung ESS Lieferbestätigungen E-Mail Archivierungen

Netzwerktreffen Ansuchen Fernbleiben

Änderungen bei Meldungen zu:

 * MDL

 * Beschäftigungsausmaß

 * KV

WiSion®

Personal MA56 Sonstiges

Arbeiten im Juli - Kanzleitagen
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Prüfungsprotokolle E-Mail Unfallmeldungen LL/SuSDienstunfall LL (5 Tage) Schulbesuchsbestätigungen WiSion® Empfangsbestätigungen

Gelegentliche Arbeiten (im Anlassfall)
 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern Personal MA56 Sonstiges

Abrechnungsliste digital an 

m06schulen@ma06.wien.gv.at

und

Originale und Abrechnungsliste (gestempelt) an 

MA06/BA4 - 11, Rinnböckstraße 15

Abrechnung Zweckzuschüsse

Regelmäßige Arbeiten

 Bildungsdirektion Wien Schüler und Eltern

Stand: 1.9.2023 Martina Hochenauer, MSc und Team
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