= Bildungsdirektion | %
Wien

[SO.Web | Ausgangsstiick (Schiilerangelegenheiten) (GF)

Alle Antrage an die Bildungsdirektion mussen tber ISO.Web lGbermittelt werden.
Zum Beispiel:

e SPF-Antrage
e Antrage auf Suspendierung
e Widerspruchsantrage

Beispiel: Antrag auf Suspendierung

1. In Wision (G-Buch des Kinds) das Formular ,Suspendierung” wie gewohnt bearbeiten
und speichern. Ebenso ein Beiblatt (Fallschilderung) abspeichern.
2. InISO.Web einen Geschaftsfall erstellen

Vorlagenauswahl X Abbrechen

Durchsuchen

Eingangsstiick

Ein allgemeines Eingangsstuck (z.B.

Brief)

Keine Weiterverwendung

Personal wird nicht weiterverwendet
i)

Geschaftsfall
Ein allgemeiner Geschaftsfall mit
Genehmigung

Organisation
Organisation anlegen

Verteilerliste
Verteilerliste anlegen

Termin
Termin anlegen

Weiterverwendung
Personal wird weiterverwendet

a :::;'s:k: anlegen @ Personal-Geschaftsfall
@«

=
Personalbedarf Neu
Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

o Aus r Abbrechen

e ,Geschaftsfall erstellen” wird gedffnet
o Betreff
o Beschreibung

Schllssigen Betreff einfligen
optional — Kurzbeschreibung
o Speichern
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@ Geschaftsfall erstellen *iFeedback X Abbrechen

Betreff I Antrag auf Suspendierung fir Muster 1A I o
Beschreibung I‘U'orfall vom 28.3.2023 mit Kdrperverletzung I e

Frist Dringend
Bearbeiterin Katja Kraml

Genshmigerin Genehmigerin {optional)

e Geschaftsfall wird im Status ,,Entwurf” gedffnet

o) = Schaltflache anklicken
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o ,Dokument importieren” anklicken

Schul

ANTRAG AUF SUSPENDIERUNG FUR ...
Antrag auf Suspendierung fir Muster 1A

@ ©)

Keine Stichwérter &

ENTWURF B (2) BEARBEITUNG  (3) ABGELEGT

Erstellt am 29.03.23, zuletzt gedndert von Katja Kraml vor 6 Minuten

Geschiftsfalle / Geschaftsfall 2022/23
Vorfall vom 28.3.2023 mit KGrperverleizung

Bereich

Weitere Informationen anzeigen

"
B Invacr 1

Filtern wBetreff 1} SchneilFilter  Offen  Dokumente  Teilen

+ Hinzufugen

Keine Eintrdge gefunden

e/

[Favorit @ Beobachten

+ Hinzufiigen

LN

Ne: ul
ers|

nt aus Vorlage

Dokument(e) importieren
Ein oder mehrere Dokumente

#E Ansicht wechseln

,Dokument” importieren” wird ge6ffnet
o
das Dokument hineinziehen
Nach der Auswahl des Dokuments ,,1 Datei hochladen” anklicken
Danach die Schaltflache ,SchlieBen” betatigen

Dokument(e) importieren

wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: D @ @ @

GraBenlimit pro Dokument: 10 MB /
[ ~..]

Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.

Abbrechen
Dokument(e) importieren
Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus
Unterstiitzte Dokumente: (81 @ 5 ]
GréBenlimit pro Dokument: 10 MB
..
Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.

Name Grofle Status Aktion

Test Personal.docx 11.2KB x

.1 Datei Hochladen / Abbrechen

ungsteam IsoWeb

Wahlen Sie aus.
« Kartchen
Tabelle

Dokument-Galerie

,Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.” anklicken und importieren oder
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Dokument(e) importieren

Wahlen Sie die hochzuladenden Dokumente aus

Unterstiitzte Dokumente: ED @ Q E B@ j E E

Grofenlimit pro Dokument: 10 MB

Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.

Name GroBe  Status Aktion
| Test Personal.docx 11.2KB v Test Personat”
SchlieBen

e Dokument wird im Entwurf des Geschéftsfalls abgelegt

o) Schaltfléche betatigen

e ,Freigabe“” Fenster wird geoffnet
o Bearbeiterln
voreingestellt

Genehmigerln  optional

Kommentar optional

Schaltflache , Ausfiihren betatigen

« Freigeben wiFeedback  x Abbrechen

ann die Zustandigkeit der

Bearbeiterin

Katja Kraml x v

Genehmigerin

Kommentar

Abbrechen

e Der Entwurf bekommt den Status ,,Bearbeitung” - GZ-Zahl wird generiert

o =

Schulungsteam IsoWeb

Schaltflache (neben ,Bearbeitung abschlieRen”) anklicken
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ANTRAG AUF SUSPENDIERUNS FUR ... [Favorit @ Beobacl
Antrag auf Suspendierung fur Muster 1A
(1) ENTWURF v (2) BEARBEITUNG I ABGELEGT + Bearbeitung abschlielien

Bearbi abschlieBen.

Keine Stichwérter Erstellt am

9.03.23, zuletzt geandert von Katja Kram! vor weniger als einer Minute
# Bearbeiten
Zur Bearbeitung offnen
Bereich Geschaftsfalle / Geschaftsfall 2022/23

6z GF-13-2022/23 < Teilen
ndere Benul

Vorfall vom 28.3.2023 mit Korperverletzung

Weitere Informationen anzeigen % Zuordnen
Zu Personal oder Geschaftsfall
zuordnen.

& a3 2

B stornieren

—
In Papierkorb geben.

Filtern vBetreff 12 SchnellFilter Offen  Dokumente  Teilen =5

Ablegen

1 in die Ablage

DOKUMENT DOKUMENT DOKUMENT Lo
Antrag auf Suspendierung D Anzeigebestatigung D Fallschilderung D @ susgang an BD erstellen

Muster 1A Ausgangsstiick an die Bildung:

VERFUGBAR VERFUGBAR VERFUGBAR rektion erstel

D Journal

 Offnen & Offnen & Gffnen

e Ausgangsstiick bearbeiten
a. An In das Feld klicken und ,,Bildungsdirektion fiir Wien“ auswahlen
b. Betreff Uberprifen
c. Anlagen Uberprifen
d. Erinnerung optional
e. Text optional

ANTRAG AUF SUSPENDIERUNG FUR ANTRAG AUF SUSPENDIERUNG FUR HFavorit @ Beobachten  NaVi(
ntrag auf Suspendierung fir Muster 1A Dokume
BEARBEITUNG b VERSAND ABGESCHLOSSEN A Versenden = Ubersch
Erstellt am 29.03 .23, zuletzt geandert von Katja Kraml vor 16 Minuten Erstellen
Ubergeordneter GF: Antrag auf Suspendierung fir Muster 1A Dies ist €
befindet,
& Nacuricrr 1 3 1
Um dam
Uberschi
An | Bildungsdirektion fiir Wien - 900000 (1.Deal) ‘ o
Betreff Antrag auf Suspendierung fir Muster 1A
Anlagen | Antrag auf Suspendierung Muster 1A ‘ ‘ Fallschilderung | | Anzeigebestatigung
Erinnerung | Erin | Dringend
B I | Einfligen ~ Formatierungs-Vorlagen ~ = 1= & ¥
Guten Tag,

hiermit wird ein Antrag aus Suspendierung fir den Schiiler Muster gestellt. Empfohlene Dauer der Suspendierung ware eine Woche. e
Mit freundlichen Griiben

e Links oben auf , GF“ klicken > GF 6ffnet im Status , Bearbeitung”

e ,Bearbeitung abschlieBen”
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« Bearbeitung abschlielen il el

Genehmigerin

Genehmigerin (optional)

Kommentar

Durch diese Aktion wird der aktuelle Geschafisfall abgeschlossen und kann in weiterer Folge abgelegt werden.

e GF befindet sich im Status ,Versand“. Dieser ist nun im Ordner ,,Ausgang” zu finden und
wird nach Annahme durch die BD in den Ordner , Erledigt” verschoben
e Hinweis: die Ubermittlung an die Bildungsdirektion kann 2-3 Minuten dauern, bitte daher

abwarten und nicht gleich erneut senden
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