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TERMINE

In dieser Handreichung werden die Terminkategorien aufgelistet und beispielhaft erlautert.
Termine sind (im Gegensatz zu Dienstverhinderungen) vorhersehbar bzw. geplant.
Termine werden Uberwiegend von Lehrer/innen (= Veranstaltungsleiter/in) angelegt. Der/Die Schulleiter/in bestatigt (= genehmigt) lediglich die erfassten Termine.

Hinweis: Veranstaltungen an der Schule (Workshops, Konzerte, Feste...) sind keine Schulveranstaltung gemanR Schulveranstaltungenverordnung 1995 —
SchVV, BGBI. Nr. 498/1995. Daher dirfen fur solche Veranstaltungen an der Schule nur die Terminart ,Sonstige” und/oder ,Schulbezogene Veran-
staltung” verwendet werden.

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Lehrer/innen

Vorarbeiten in WiSion®:

Fur die Terminkategorien ,Schulveranstaltung” und ,Schulbezogene Veranstaltung“ miissen im Geschaftsbuch der Schule die entsprechenden Beschliisse des
Schulforums/Klassenforums bzw. SGA erfasst sein.

Handreichung: Beschliisse erfassen

Fallbeispiele:

Eine Studentengruppe Ein/e Lehrer/in erhalt die Zulage ,Praxisschullehrer® Lehrer/in Der Termin ist immer einzeln im Nachhinein zu
fur das Wintersemester und betreut 1 Gruppe von erfassen, wenn tatséchlich Student/innen in der
Student/innen der Pad. Hochschule. Dafir gebthrt Klasse Unterricht gehalten haben und durch
fur die nach dem Unterricht erfolgte Besprechung den/die Lehrer/in betreut wurden.
eine Einzel-MDL. Im SJ 23/24 kdnnen pro Semester/Gruppe maxi-
Der erfasste Termin erzeugt die Verrechnung in der mal 16 Betreuungsstunden verrechnet werden.
Monatsabrechnung. Pro Verrechnungsmonat kénnen maximal 10

Besprechungsstunden verrechnet werden.
Die Verrechnung von sogenannten Vorbespre-
chungsstunden ist nicht zulassig.
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Zwei Studentengruppen | wie oben beschrieben

Handreichung: Abrechnung Besuchschullehrer/in , Termin: Besuchschullehrer/in

Lehrer/in besucht am Nachmittag eine Fortbildungs-
veranstaltung an der Padagogischen Hochschule.

SCHILF Die Lehrer/innen einer Schule fahren von Freitag —
Samstag in ein Seminarhotel und halten dort eine
schulinterne Lehrerfortbildung ab.

SCHILF - siehe auch wie oben beschrieben
vorgezogener Unter-
richtsschluss

Handreichung: Termin: Eigene Fortbildung erfassen

Die 4 QMS-Koordinator/innen der Schule vereinba-
ren einen Termin und wollen, dass alle anderen
Lehrpersonen an der Schule dartiber Bescheid wis-
sen.

Lehrer/in

Lehrer/in

Schulleiter/in

Schulleiter/in

1 Lehrer/in fur alle Teil-
nehmer/innen
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Da im Augenblick nur maximal 16 Termine pro
Semester zur Abrechnung erfasst werden kon-
nen, ist in einem solchen Fall die Nachverrech-
nung von der Schulleitung Gber die Verrech-
nungsstelle zu veranlassen. Eine Anderung zur
korrekten Abrechnung von 2 Gruppen ist in Ar-
beit.

Es wird zwischen untertdgigen und ganztagigen
Fortbildungen unterschieden.

Der Termin darf nur fir den Freitag ab 11.00 Uhr
als Fortbildung erfasst werden, da in PM-SAP
keine Fortbildungstermine am Wochenende er-
fasst werden kénnen.

Alternativ kann auch fiurr eine SCHILF-Veranstal-
tung die Terminart ,vorgezogener Unterrichts-
schluss” verwendet werden.

Der angelegte Termin wird im eigenen Kalender
eingetragen. Er kann auch im Schulkalender an-
gezeigt werden. Der Termin ist nicht supplierre-
levant und wird somit auch nicht zur Bestati-
gung an die Schulleitung tbermittelt.
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Terminart ,,Schulbez. Beispiel(e) Wird erfasst von: Anmerkung(en)

Veranstaltung“
Mathematikwettbewerbe, Sportwettbewerbe, Thea- Lehrer/in Diese Terminart ist nicht genehmigungspflichtig,
terbesuch, Lesenacht, Theaterauffiihrung, Musikauf- nicht supplierrelevant und hat keine GTB-Aus-
fihrungen, ... wirkungen!

Schulsportwettkdmpfe Eine Schulmannschaft fur Volleyball gewinnt die lan- = Lehrer/in
desweit durchgefiihrte Schulsportmeisterschaft und
nimmt nun 3 Tage an der Bundesmeisterschaft in Ti-
rol teil.

Terminart ,,Schiilerab- Beispiel(e) Wird erfasst von: Anmerkung(en)

wesenheit Ansuchen
um Fernbleiben*

Fir eine/n Schiler/in wird um Fernbleiben vom Un- Lehrer/in Die erfasste Abwesenheit wirkt sich auf den
terricht fir einen Kuraufenthalt, fir einen Therapie- GTB-Bereich aus. Es muss keine Schilerab-
aufenthalt... angesucht. Das Ansuchen wird vom SL senz fiir diesen Zeitraum erfasst werden

und der BD bewilligt.
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Anmerkung(en)

und ganztagi

Lehrausgang
(bis 5 Stunden)

Lehrausgang
(bis 5 Stunden)

Exkursion
(mehr als 5 Stunden)

Wandertag / Halbtag
(nicht mehr als 5 Stun-
den)

Wandertag / Ganztag
(mehr als 5 Stunden)

Eine Klasse besucht von 9 - 11 Uhr das Naturhistori-
sche Museum.

Eine Klasse fahrt 8 Wochen zum Schulschwimmen
ins Hallenbad.

Die drei 4. Klassen einer MS besuchen die Gedenk-
statte KZ Mauthausen.

2 Klassen machen gemeinsam einen Ausflug zur Ju-
bilaumswarte in Ottakring.

Handreichung: Termin Schulveranstaltung

14.01.24 / WiSion® Betreuungsteam

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Terminerfassung / Beispielsammlung

Darf nur in der Sekundarstufe durchgefiihrt wer-
den — Ausnahme: Schulveranstaltungsverord-
nung 85 (2)
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Exkursion
(max. 2 Tage)

Mischform Schulveran-
staltung (mehrtagig)

Projektwoche mit
Schwerpunkt

Sommersportwoche

Sprachwoche

Wandertag
(zusammengelegt)

Wandertag mit Sportge-
raten

Wintersportwoche

Eine Klasse besucht am 1. Tag die Gedenkstatte KZ
Mauthausen, nachtigt und besucht am 2. Tag das
Stahlwerk Linz der VOEST.

Sprach- und Sportwoche, Projekt- und Sportwoche,

Die meisten Projektwochen im VS- und SO-Bereich.

Eine Klasse fuhrt im Bundesportheim Anif/Salzburg
eine Schwerpunktwoche ,Leichtathletik durch.

Eine bilinguale Klasse hat den Sprachenschwerpunkt
,Englisch* und fuhrt eine Sprachwoche in Malta
durch.

Eine Klasse hat eine 2-tdgige Plateauwanderung mit
Nachtigung auf der Rax von der Seilbahnstation zum
Habsburghaus und zurick.

2 Klassen fahren gemeinsam vom Bahnhof Neu-
siedl/See mit Fahrradern nach Podersdorf und zu-
rick.

Alle 3. Klassen fahren gemeinsam auf eine Winter-
sportwoche nach Annaberg / NO.

Handreichung: Termin Schulveranstaltung

14.01.24 / WiSion® Betreuungsteam

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in

(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)

Veranstaltungsleiter/in
(z.B.: Klassenlehrer/in)
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Wird nur bei 2 Tagen verwendet.

Ein Teil der Schuler/innen hat z.B. den Schwer-
punkt ,Sprachen” der andere Teil den Schwer-
punkt ,Sport®.

2 Tage, die aus dem Kontingent der ganztagi-
gen Tage der Grundstufe 2 genommen werden
kénnen, um eine "2-tagige" Projektwoche zu
machen.

Achtung: ,Sammelskikurse® gibt es gemaf
Schulveranstaltungenverordnung nicht!
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Anmerkung

Terminart ,,Sonstige* ispi Wird erfasst von:

Fir alle 3. Klassen einer Mitteschule wird eine Pro- Lehrer/in
jektwoche ,Gesunde Ernahrung” durch insgesamt 5 (= Projektleiter/in)
Lehrer/innen an der Schule durchgefihrt.

An der Schule wird Klassen tbergreifend fir eine Lehrer/in
Schultheaterauffihrung 3 Tage lang an der Schule (= Projektleiter/in)
geprobt. Die daran teilnehmenden Schiler/innen und

Lehrer/innen haben an diesen 3 Tagen keinen Regel-

unterricht.

Ein/e Lehrer/in reserviert sich fir ein Elterngesprach  Lehrer/in
einen Zeitraum in der unterrichtsfreien Zeit (,Fenster-

stunde®) und speichert sich diesen Termin und sen-

det diesen auch in den Terminkalender der Schule,

um nicht zum Supplieren eingeteilt zu werden.

Terminart ,,Uberregio- Beispiel(e) Wird erfasst von:

nale Veranstaltung / Be-
sprechung*

Der erfasste Termin hat lediglich informativen
Charakter fur die/den Lehrer/in und die/den

Schulleiter/in.

Anmerkung(en)

Ein/e Lehrer/in hat die Funktion eine/r/s Schiilerbera-  Lehrer/in
ter/s/in und nimmt an der Koordinationsbesprechung
der Bildungsregion teil.
Die Fachkoordinator/inn/en aller Sportmittelschulen Lehrer/in
planen fir den Schulschluss Wien weite Abschluss-
wettkdmpfe und treffen sich zu einer Koordinations-
besprechung.

SCHULF Fur alle Muttersprachenlehrer/innen wird eine ver- Lehrer/in
pflichtende schuliibergreifende Lehrer/innen/fortbil-
dung in der Bildungsregion durchgefiihrt.
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Terminart ,,Unterrichts- Beispiel(e) Wird erfasst von: Anmerkung(en)

frei gesamte Schule*
Das Schulforum / der SGA hat beschlossen, dass der Schulleiter/in Die Anzahl der maximal verfiigbaren schulauto-
Freitag nach Christi Himmelfahrt ,schulautonom® frei nomen Tage ist zu beachten, da sich die Anzahl
gegeben wird. jahrlich verandern kann.

Handreichung: Termin: Unterrichtsfrei gesamte Schule erfassen

Terminart ,,vorverlegter Beispiel(e) Wird erfasst von: Anmerkung(en)
Unterrichtsschluss®
SCHILF Die Lehrer/innen einer Schule haben z.B. am Don- Schulleiter/in
nerstag ab 11.00 Uhr eine schulinterne Lehrerfortbil-
dung.
Konferenz Eine Konferenz beginnt um 13.00 Uhr, einige Klas- Schulleiter/in

sen hatten aber noch Nachmittagsunterricht von
14.00 bis 16.00 Uhr.
Schulfest Die Schule feiert ein Jubilaum und das Fest beginnt Schulleiter/in
um 15.00 Uhr. Da aber noch Klassen Nachmittags-
unterricht hatten, wird fur diese Klassen ein vorver-
legter Unterrichtsschluss erfasst.

Handreichung: Termin: Vorverlegter Unterrichtsschluss
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