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Wie wird eine Fortbildungsveranstaltung in
WiSion abgebildet?

Zielgruppe:

Lehrpersonal, Schulleitung

Beschreibung:

Jede Lehrperson hat pro Schuljahr eine Fortbildungsverpflichtung von 15 Stunden. Das Maximum der
durch Fortbildungsveranstaltungen anfallenden Fehlstunden betrégt 26 Unterrichtsstunden pro
Schuljahr.

Hinweis: In diesem Handout wird die Vorgehensweise fur Fortbildungsveranstaltungen
beschrieben, an denen eine Person (oder einige wenige Personen) der Schule
teilnimmt.

Fur die Erfassung schulstandortbezogener Fortbildungen wie z.B. SCHILF gibt es ein
gesondertes Handout.

In WiSion® zu beachten:

A) Termin anlegen und weiterleiten

Jene Lehrperson, die die Fortbildungsveranstaltung (mdglichst nach Absprache mit der Schulleitung)
besucht, erfasst auf ihrer Registerkarte Termine einen Termin der Terminart ,Fortbildung®.

Menupunkt Termine - Untermenipunkt eigene Termine - Schaltflache

In der Detailansicht der Terminart Fortbildung:

Datenfelder Wert/e Anmerkung

Terminart* Fortbildung

Teilnahmestatus | - !rset}rtr)ri]sinzsulr:eerzrstmaligen Speichern des
Betreff* Frei beflllbar Vorschlag: Titel der Veranstaltung

Ort Frei beflllbar Ort der Veranstaltung
Organisationseinheit Drop down eigene Schule auswahlen
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Datenfelder —
Registerkarte Details Wert/e Anmerkung
zum Termin
Termindauer Daten laut Kalender (L;grnzzeig esl,nir/?)?fn?t,t; dse rl\lsa(f:r?ll:ilt?; hs "
Beginn/Ende 1ags, gs, 9
auswahlen
der eigene Name ist Uber die Schaltflache Adressaten kann
Adressaten e : ; ; -
bereits eingetragen eine weitere Person hinzugefugt werden
Supplierrelevant Ist markiert (siehe Hinweis unten)
Konsignationsrelevant Im Bedarfsfall markieren
Im Schulkalender .
; Ist sinnvoll
anzeigen
Erforderliche auswéahlen und
Drucksorten
ausdrucken
) Maoglichkeit eigene zusatzliche
Scha]tflachg Dokumente elektronisch hinzuzufugen,
Datei auswéhlen )
z.B. gescannte Einladung, Folder

Schaltflache

Datenfeld Wert Anmerkung

Dieser Status wird durch das erstmalige

Teilnahmestatus Noch nicht entschieden . )
Speichern des Termins gesetzt.

Schaltflache - Termin wird im eigenen Terminkalender sichtbar (sowie bei allfallig erfassten
weiteren Adressaten) bzw. im Schulkalender.

Schaltflache |Antrag weiterleiten | - Im Dienstweg weiterleiten, d.h. die erfasste Fortbildung wird im
Menupunkt Kommunikation im Untermenipunkt Eingelangt der Schulleitung als Terminerinnerung
angezeigt.

Hinweis: Eine Teilnahme nach Bestéatigung oder Nichtteilnahme nach Ablehnung durch die
Schulleitung wird im Datenfeld Teilnahmestatus angezeigt.
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B) Termin bestatigen/ablehnen durch Schulleitung

Menupunkt Kommunikation = Untermentpunkt Eingelangt
Eine Terminerinnerung wird angezeigt und kann gedffnet werden.

Falls erforderlich, wird der Termin durch Klick auf die Schaltflache [ Antrag weiterleiten | an die

AuBenstelle weiter geleitet. Durch Klick auf die Schaltflache | Bestatigt | bzw. |Abgelehnt | wird der
Teilnahmestatus entsprechend gesetzt:

Schaltflache [Bestatigt |

Datenfeld Wert Anmerkung

Dieser Status wird durch das Bestétigen
des Termins gesetzt. Ein bestétigter
Termin kann — falls erforderlich —
nachtraglich abgelehnt werden.

Teilnahmestatus nimmt teil

Schaltflache | Abgelehnt |:

Datenfeld Wert Anmerkung

Dieser Status wird durch das Ablehnen
des Termins gesetzt.

Eine Ablehnung kann nicht
zurickgenommen werden.

Teilnahmestatus nimmt nicht teil
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