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Erfassung der Leitervertretung 

Aufgrund der Umstellung auf das Verrechnungssystem des Bundes (PM-SAP) ist es erforderlich, 
die Leitervertretungen als eigene „Supplierart“ abzubilden. Ab sofort erfolgt dort die Erfassung der 
Leitervertretungen. 

Achtung:  

Da bis zum 31.12.2022 parallel noch das Abrechnungssystem der Stadt Wien (WIPIS) verwendet 
wird, müssen für die Abrechnungszeiträume AZR 1 – AZR 4 2022 zusätzlich (und nach wie vor) 
die herkömmlichen Meldungen mittels gewohnten Formulars erfolgen!  
Danach schreibt sich jede eingetragene Leitervertretung direkt in die Abrechnung. 

 

Zielgruppe: 

Schulleitung, Schulleitung-Stellvertretung 

Beschreibung: 

Die Dienstverhinderung der Schulleitung muss erfasst sein. 

 

Vorarbeiten in WiSion®: 

Freigegebene Lehrfächerverteilung mit Stundenplanung, Klassen- und Gruppeneinteilung, erfasste 
Dienstverhinderungen der Schulleitung. 

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®: 

Menüpunkt Organisation → Untermenüpunkt 

Supplierungen → Schaltfläche  Leitervertretungen  → 

Leitervertretung(en) eintragen (auf korrektes „gültig 
von“ und „gültig bis“ Datum achten) – Einträge können 

mit  +  hinzugefügt und mit  -  entfernt werden 

 

Im Dialog werden sämtliche Leitervertretungen im 
aktuellen Schuljahr gelistet.  
Es gibt die Filter- und Sortiermöglichkeit nach 
Lehrpersonen und Zeitbereichen.  

 

 


