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Supplierplanung

Zielgruppe:

Schulleitung, Schulleitung-Stellvertretung

Beschreibung:

Bei Dienstverhinderung einer Lehrperson muss erfasst sein, egal, ob dadurch entfallender Unterricht
suppliert oder verschoben wird oder ob er entfallt.

Es gibt folgende Mdéglichkeiten zur Erfassung der Supplierung:
e Eine Lehrperson suppliert in ihrer unterrichtsfreien Zeit
e Eine Lehrperson suppliert durch Zusammenlegung von Gruppen zur eigenen Unterrichtszeit
e Eine Lehrperson suppliert, weil ihre Stunde entfallt (z.B. Lehrausgang) , Stattstunde”
e Die anfallende Supplierstunde entfallt (z.B. Randstunden)
e Eine Lehrperson suppliert in ihrer PD-Stunde (erfasst in LFV und Stundenplanung)

Vorarbeiten in WiSion®:

Schilerdaten, Lehrerdaten, freigegebene Lehrféacherverteilung mit Stundenplanung, Klassen- und
Gruppeneinteilung, erfasste Dienstverhinderungen von Lehrpersonen.

Dienstverhinderungen mussen fur den jeweiligen Tag eingetragen sein, damit eine Supplierung erstellt
werden kann und diese in Folge auch korrekt verrechnet wird (inkl. der so genannten ,unbezahlten*
Supplierstunden).

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Erfassen einer Supplierung

Menupunkt Organisation = Untermentpunkt Supplierungen - Datum, fir das die Supplierung erfasst

werden soll, wahlen - Schaltflache |Filter anwenden | ist erforderlich, wenn ein Filter gesetzt wird oder
das Tagesdatum verwendet wird.

Supplierplanung Do, |10.09.2020 . SW 1/ KW 37 (07.09.2020-13.09.2020) a
UE Klasse Gruppe SKZ Fach  fir Grund s.von Supplierart Person Unterrichtseinheiten Verfiigbarkeit Fach KI/Gr  unb. RSV Unt Kl
~ ~ ~ ~ | >
-
Filter anwenden |  Filter zuriicksetzen | Filter anwenden |__Filter zuriicksetzen |
UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fur Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfiigbarkeit Fach KIL/Gr. unb. RSV Unt. K. StStd

Keine Daten Keine Daten

Alle fir den aktuellen Tag anfallenden Supplierstunden (abgeleitet vom Stundenplan und den
Dienstverhinderungen) werden im linken Bereich aufgelistet.

Suchergebnis (1-5 von 6)

UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fur Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfiigharkeit Fach KLIGr. unb. RSV Unt. KI. 5t5td
ot Fo  Pa unbearbeitet Keine Daten
D 2. Fé Pa unbearbeitet
D 3. LG 2d (E LDK Ke unbearbeitet

Wird im linken Bereich eine Unterrichtseinheit markiert, werden im rechten Bereich alle fiir diese
Unterrichtseinheit zur Verfligung stehenden Lehrer/innen aufgelistet.
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Rechter Bereich:

Die links markierte Einheit ist im rechten Bereich in der Spaltentberschrift gelb hervorgehoben.

Suchergebnis (1-6 von 6) 1 » »»  Suchergebnis (1-12 von 34)

UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fiir Grund s.von  Supplierart Person @ 1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 Verfiigbarkeit Fach KL/Gr. unb. RSV Unt. KI. StStd
D 1 Fd Pa unbearbeitet L1 Ve RSV 28] 1.0 o/ ~
D 2. Fo Pa unbearbeitet D D Y 0 z0 o
3. LG 2d € DK Ke wbearbeitet | | ] Ed RSV 2] 05 o
o« LG 2 M Ke zi unbez. Suppl [ iz Sp & G0 @
Ol s LG 2¢ GSIPE | Ke Gf unbez. Suppl [ B unbez. Supplie 8 00 ot
O] s Risl. Rel Er wbearbeitet | | (] Bl ez S B 0o o

1 wu unbez. Supplie 13 00 0r
[] ha unbez. Supplie 8 00 0/
] wn unbez. Supplie 6 00 0/
|:| Ko unbez. Supplie 3 00 or
|:| Gf unbez. Supplie 100 0/

Die Sortierung des Lehrpersonals in der Auswabhlliste erfolgt jeweils alphabetisch aufsteigend nach
Kurzname:

1. Teamteachinglehrer/innnen

2. Lehrer/innen mit Restsupplierverpflichtung

3. Lehrer/innen aufsteigend nach der Anzahl der noch nicht gehaltenen unbezahlten
Supplierstunden

Die Stunden, in denen die zur Verfigung stehenden Lehrer/innen unterrichten, sind nach
tagesaktuellem Stundenplan grau markiert. Damit sieht man eindeutig, ob die Lehrperson ein
.Fenster” hat oder z.B. an dem Tag extra fiir die Supplierstunde kommen mdisste.

Spalten im rechten Bereich:

.Person®: Kurznamen der Lehrerpersonen, die supplieren kénnten, sind zur Auswahl aufgelistet.
Unterrichtseinheiten 1 - 10

Lverfugbarkeit: Supplierarten sind ersichtlich (bez., unbez., Teamteaching, ...).

.Fach”: Gegenstand, der suppliert wird.

-KLIGr.“: Klasse oder Gruppe, in der suppliert wird.

~unb(ezahlte Supplierungen)“: Anzahl der unbezahlten Supplierstunden dieser Lehrperson.

»,RSV*: RestSupplierVerpflichtung (Negative RSV ist auf 0 gesetzt). Glltig fur alle Standorte, an denen
die Lehrperson unterrichtet.

Lunt(erricht an diesem Tag)“ - Markierung
.Kl(assenlehrer/in)*
,ot.Std.“: Stattstunden

A) Filter

UE Klasse  Gruppe SKZ Fach fir Grund s.von Supplierart Person  Unterrichtseinheiten Verfugbarkeit Fach KI/Gr. unb. RSV Unt. K
~ ~ ~ ~ v

~

Es wird empfohlen, vor dem Erfassen der Supplierstunden zu tberlegen, ob das Setzen eines Filters
hilfreich ist. Z.B. das Setzen des Filters ,Verfiigbarkeit“ auf ,Unterricht” (rechter Bereich).

B) Supplierarten

Die jeweilige Supplierart ergibt sich durch
e Auswabhl einer Lehrperson (oder mehrerer) im rechten Bereich, die diese UE tGibernehmen
e ein zuséatzliches Haékchen bei ,Verschieben/Vertauschen®
¢ die Weiterleitung eines Suppliereintrages an eine Expositurschule.
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Arten: aufteilen, bez. Supplierung, eMDL, entféllt, Stattstunde, unbearbeitet, unbez. Supplierung,
verschieben, vertauschen, zusammenlegen, Fremdlehrer, Restsupplierung, Expositur wgl.
FUr unbearbeitete Suppliervorschlége ist ,unbearbeitet in der Spalte Supplierart angezeigt.

Hinweis: Da WiSion® die Supplierarten automatisch richtig anzeigt, sind in der Folge nur
einige exemplarisch erklart. Alle weiteren sind analog zu erfassen.

C) Supplierung entfallt

Links: Stunde der abwesenden Lehrperson markieren. Rechts wird das Lehrpersonal aufgelistet, das
supplieren kénnte. So lange bei doppelt besetzten Stunden rechts keine Lehrperson markiert wird,
wird als Suplierart ,entfallt* angeboten, was mit Klick auf die Schaltflache

|Supp|ierung eintragen | angenommen werden kann.

UE Klasse Gruppe SKZ Fach fiir Grund s. von Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfigbarkeit Fach KL/Gr. unb. RSV Unt KI. StStd
] i LG 4a (E Inf Ha Gf unbez. 8L A [T i Teamteaching D 3a 1n 00 0/ A
I LG 2a M S unbearbei v RSV 20 1.0 0r
1. 3a(E03 D Wa unbearbei [z RSV 0 10 0/
2 LG 2a inf  Ha unbearbei = unbez. Supplie 22 00 0/
1 2 LG 2a nf So unbearbei e unbez. Supplie 20 00 0/
[ 2 abEo ME  Wa unbearbei e unbez. Supplie 20 00 0/
O 2 saeEs Mo Wi unbearbei e unbez. Supplie 16 00 0/
D 3 LG 2b Inf Ha unbearbei D Ke unbez. Supplie 16 00 0/
D 3 LG 2a(E BuS So unbearbai D El unbez. Supplie 15 00 0/
1 3 [1a(E03 D Wa unbearbei ] ok unbez. Supplie 10 00 0/
[l 3 |30 nf Wi unbearbei [ xe e S 3 00 0s v
e LG 2d (E nf  Ha unbearbei  Fremdiehrer
1 a LG 2a D S6 unbearbei |
D 4 |3Eo 5 Wa unbearbei Verschieben / Vertauschen

V[
Sl T~ v [ v % v

Supplierart  entfallt v Supplierung eintragen

Die Supplierart ,entfallt” ist im linken Bereich ersichtlich.

UE  Klasse Gruppe SKZ  Fach fir  Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8& 9 10 Veriigbarkeit Fach KLIGr. unb. RSV Unt KI. St.Std
0O LG 4a (€ Inf Ha GF unbez. St A Keine Daten
S LG 2a(t M S8 unbearbei
[J1 1 3a(E03 D Wa entallt
] 2 LG 2at Inf Ha unbearbei
e LG 2a nf 86 unbearbei
D 2. 3b(E03 ME Wa Ni unbez. St
] 2 3aE03 Mo wi unbearbei
D 3 LG 2b(E Inf Ha unbearbei
] = LG 2a BuS S8 unbearbei
1 3 tagEms D Wa unbearbei
[l 3 3aEos nf | wi unbearbei
D 4. LG 2d (E Inf Ha unbearbei Fremdlehrer
] a LG 2a D S8 unbearbei ]

D 4 3b(E0 D Wa unbearbei Verschieben / Vertauschen
Y[
j V ~ iz &2 &2 ~ Supplierart ~ Supplierung eintragen

D) Unbezahlte bzw. bezahlte Supplierung

Bei jeder eingetragenen unbezahlten Supplierstunde reduziert sich der Wert in der Spalte ,unb.“ um 1.
Sind keine unbezahlten Supplierstunden mehr verfligbar, werden automatisch bezahlte
Supplierstunden eingetragen.

Links: Zu supplierende Unterrichtsstunde markieren.
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UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fur  Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfugbarkeit Fach KIL/Gr. unb. RSV Unt. KI. St.5td
0 o« LG 4a(t Inf  Ha Gf unbez SLA [T Pl Teamteaching ME  3b 14| 00 0/ A
0o LG2a(t M S unbearbei [ v RSV 200 1,0 0/
[] 1|30 D Wa entfallt []z RSV 010 0/
D 2. LG2al(t Inf Ha unbearbei D Er unbez. Supplie 20 00 0/
] 2. LG 2a Inf So unbearbei D Ei unbez. Supplie 200 00 0/

2. 3b(E03] ME  Wa unbearbei D BI unbez. Supplie 16 0.0 0/
] 2 3 Mo Wi unbearbei [] ke unbez_ Supplie 16 00 0/
s LG2b Inf  Ha unbearbei e unbez. Supplie 1500 0/
s LG2a(t Bus S unbearbei O unbez. Supplie 100 0/
[ 2 taEes D Wa unbearbei [ e unbez. Supplie 10 00 0/
] 3 303 Inf Wi unbearbei []et i Sy 3 o0 0V
/. aa.

Rechts: Lehrperson, die supplieren soll, markieren. Die Supplierart wird aktualisiert.
Klick auf die Schaltflache | Supplierung eintragen |

UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fiir Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfiigbarkeit Fach KL/Gr. unb. RSV Unt. KI. St.Std
0O o« LG4a Inf Ha Gf unbez St A [T] Py Teamteaching ME  3b 1400 0/ A
0o LG2a it M S8 unbearbei [] ve RSV 20 10 0/
(] 1 |s=eEos D Wwa entfall [] 2 RSV 010 0/
D 2. LG 2al(t Inf Ha unbearbei D Er unbez. Supplie 20 00 0/
D 2 LG 2a(t Inf So unbearbei D Ei unbez_ Supplie 20 00 0/

2. 3b(E03 ME  Wa unbearbei D BI unbez. Supplie 16 00 0/
] 2 3@ M Wi unbearbei [] ke unbez. Supplie 16 0,0 0/
] 3. LG2b Inf Ha unbearbei e unbez. Supplie 15 00 0/
] 3 LG 2a BuS  So unbearbei Ni unbez. Supplie 100 0/
D 3. 1a(E03 D Wa unbearbei D Me unbez. Supplie 10 00 0/
O 3. | 3a(E03 Inf Wi unbearbei [ et unbez. Supplie 300 [V
s LG2d Inf  Ha unbearbei Fremdlehrer
] a LG 2a(E D S6 unbearbei |
D 1 30y D Wa unbearbei Verschieben | Vertauschen

v @

all T~ v v % v v

Supplierart  unbez. Supplierung |~ | |_Supplierung eintragen

Im linken Bereich ist die Supplierung eingetragen, der rechte Bereich ist leer.

UE  Klasse Gruppe SKZ  Fach fur  Grund s.von  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Verfugbarkeit Fach KI/Gr. unb. RSV Unt. KI. StStd
11 LG4a( Inf  Ha Gf unbez. St A Keine Daten
a LG 2alE Mo ss unbearbei
] 1 3aEo3 D Wa entall
1 =2 LG2a( Inf  Ha unbearbei
O - LG 2aE nf o Ss unbearbei
[ 2 3bEo3 ME | Wa Ni unbez. St
1 2 3aEo Mo Wi unbearbei
O s LG 2b Inf  Ha unbearbei
1 a LG2a( BuS  Sb unbearbei
0 3 1aEs D Wa unbearbei
[0 3 3aEos Wi unbearbei
1 4 LG2d(E Inf Ha unbearbei T
[ LGZalE D s unbearbei L]

Verschieben / Vertauschen
[ 4 b0z D Wa unbearbei
: v [
ﬂ v v v v v ~

Supplierart unbez. Supplierung | ~ | |_Supplierung eintragen

E) Manueller Suppliereintrag

Manuelle Suppliereintrage sind erforderlich, wenn z.B. Fremdlehrpersonal unterrichtet.
v LGV | S(v | emDL-fv |

Die unterste Zeile im linken Bereich ausfillen =
und mit E hinaufsetzen.
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UE  Klasse Gruppe SKZ Fach fur Grund s.voen  Supplierart Person 0 1 2 3 4 5 & 7 8 8 10 Verfugbarkeit Fach KI/Gr.

I:‘ 1 LG 4a (E Inf Ha Gf unbez Suppli Keine Daten
] 1 LG 2a (€ M so unbearbeitet

] 1. | 3a(E03) D Wa entfalit

D 2 LG 2a (E Inf Ha unbearbeitet

I:‘ 2 LG 2a (E Inf S0 unbearbeitet

J 2. |3b(E03) ME  Wa Ni unbez. Suppli

I:‘ 2. | 3a(E03) M Wi unbearbeitet

J 3. LG 2b (E Inf Ha unbearbeitet

Il a LG 2a (€ S6 zi eMDL

J 3. | 1a(E03) D Wa unbearbeitet

F) Fremdlehrer

Die Supplierung durch einen Fremdlehrer ist fir eine tageweise Losung gedacht.
Lehrpersonen werden ohne Zuteilung an eine Schule zum Supplieren ,verborgt®.

Damit der Fremdlehrer in der Supplierplanung aufscheint, wird im Kontrollk&stchen ein Hakerl gesetzt,
der Name eingetragen und auf die Schaltflache | Supplierung eintragen | geklickt.

Damit die als Fremdlehrer geleisteten Supplierstunden auch bericksichtigt werden, wird an jener
Schule, die den Fremdlehrer verborgt, ein manueller Suppliereintrag erfasst.

Fremdlehrer
Person Wal Thomas

Verschieben / Vertauschen
[]
Supplierart ~ Supplierung eintragen |

G) Dienstverhinderung nachtragen

Ganz unten rechts, den Namen der Lehrperson wahlen, bei der eine Dienstverhinderung
nachgetragen werden soll und auf die Schaltflache klicken. Die Registerkarte Absenzen
wird geoffnet. Die Absenz kann eingetragen und gespeichert werden. Nach Klick auf die
Schaltflache befindet man sich wieder im Untermentpunkt Supplierungen

~ || Absenzen Drucken | Supplierung zuracknehmen |

H) Suppliervorschlage an eine Expositurschule weiterleiten

Vorarbeit:
e Uber den Meniipunkt Schulen Untermeniipunkt Schulliste muss auf der Registerkarte

Kondaktdaten uber die Schaltflache die Expositur erfasst sein.

e Der Standort der Expositur muss bei der Klasse/Gruppe erfasst sein.
Beim Erfassen der Supplierung die Supplierart ,Expositur wgl.“ auswahlen.

s LG2a (E s6 z eMDL 1 so unbez Supplie: 15 00 0/
O 3. 1a(E03) D wa unbearbeitet Mu unbez Supplie! 13 00 0/
D 3. |3a(E03) Inf Wi unbearbeitet D As unbez Supplie! 12 00 0/t
D 4 LG2d (E Inf Ha unbearbeitet ﬂ zi unbez Supplie! 7 00 0/l
[ s LG2a (E D s6 unbearbeitet | premaiehrer
4. | 3p (E03) D wa unbearbeitet | [
D 5 LG 2a (E ME S5 unbearbeitet Verschieben / Vertauschen

O
| [~ v ~ v v v

Supplierart | Expositur wgl ~ | |_Supplierung einiragen

Die Abfrage, ob weitergeleitet werden soll, bestatigen.
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I) Korrektur einer falsch erfassten Supplierung

Gewiinschte Supplierstunde im linken Bereich markieren - rechts unten auf die
Schaltflache | Supplierung zuriicknehmen | klicken > Abfrage bestatigen

J) Ausdrucken der Supplierplanung

Menupunkt Organisation = Untermenipunkt Supplierungen = Rechts oben das Datum, fiir das der
Supplierplan gedruckt werden soll, wahlen.

Nach dem Klick auf die Schaltflache (rechts unten) 6ffnet sich ein Abfragefenster.

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

| Supplierplan_03.03.2020_916062.xlsx
| Vom Typ: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (4,1 KB)

Von: https://www.wision.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
(@) Offnen mit  Excel (Standard) R

| (O Datei speichern

| [1Fiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

0K Abbrechen

Es wird empfohlen, das Offnen mit dem Programm Excel zu bestétigen. In Excel kdnnen eventuell
Anderungen vorgenommen werden (z.B. Sortieren nach Unterrichtseinheiten) und die
Supplierplanung kann ausgedruckt und/oder gespeichert werden.

Supplierplan Dienstag / 03.03.2020

UE Abw. Suppliert KL/Gr. Fach Supplierart Unterschrift
2|Wa Ni 3b ME unbez. Supplierung
1|Wa 3a D entféllt
3|86 Zi LG 2a eMDL
5|Wi Ja 3b BU unbez. Supplierung
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