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Wiener Schulinformationssystem online

Supplierplanung

Zielgruppe:

Schulleitung, Schulleitung-Stellvertretung

Beschreibung:

Bei Dienstverhinderung einer Lehrperson muss erfasst werden, ob dadurch entfallender Unterricht
suppliert oder verschoben wird, oder ob er entfallt.

Es gibt folgende Mdglichkeiten zur Erfassung der Supplierung:
o Eine Lehrperson suppliert in ihrer unterrichtsfreien Zeit
e Eine Lehrperson suppliert durch Zusammenlegung von Gruppen zur eigenen Unterrichtszeit
e Eine Lehrperson suppliert, weil ihre Stunde entfallt (z.B. Lehrausgang) , Stattstunde”
o Die anfallende Supplierstunde entfallt (z.B. Randstunden)

e Eine Lehrperson suppliert in ihrer PD-Stunde (erfasst auf der Registerkarte Zulagen und
Abschlage, in LFV und Stundenplanung)

Vorarbeiten in WiSion®:

Schilerdaten, Lehrerdaten, freigegebene Lehrfacherverteilung, Klassen- und Gruppeneinteilung,
Stundenplanung, erfasste Dienstverhinderungen von Lehrpersonen

Dienstverhinderungen mussen fur den jeweiligen Tag eingetragen sein, damit eine Supplierung erstellt
werden kann und diese in Folge auch korrekt verrechnet wird (inkl. der so genannten ,unbezahlten”
Supplierstunden).

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Erfassen einer Supplierung

Menupunkt Organisation - Untermentpunkt Supplierungen - Datum, fir das die Supplierung
erfasst werden soll, wahlen > Schaltflache | Filter anwenden |

Supplierplanung 04.11.2019 SW 10 / KW 45 (04.11.2019-10.11.2019)

UE Klasse Gruppe Fach far Grund s.von Supplierart

R ~ R ~

i

Filter anwenden ‘ Filter zuriicksetzen |

Alle fir den aktuellen Tag anfallenden Supplierstunden (abgeleitet vom Stundenplan und den
Dienstverhinderungen) werden im linken Bereich aufgelistet.

UE Klasse Gruppe Fach fiir Grund s.von Suppliel Person  STP-Eintrag Verfiigbark. unb. RSV Unt
D 1. Fo6 - Far Pa, f unbeark Keine Daten
|:| 1. 1b / bae D - Deu | Ni, gz unbeark
|:| 2 Fd - For unbeark
D 2 3alTak D - Deu unbeark
D 3 1a/ bak GS/PB - Ni, P?e:’-)_fsé( unbeark
] 4 | 1b/5az LDK - L | Ni, M unbeart
|:| £ 1a/ bak LDK - L | Ni, ket unbeark
(I n Pint 1 Pal P e R ST
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Wird im linken Bereich eine Unterrichtseinheit markiert, werden im rechten Bereich alle fir diese
Unterrichtseinheit zur Verfligung stehenden Lehrer/innen aufgelistet.

UE Klasse Gruppe Fach fiir Grund s. von Supplierart Person STP-Eintrag Verfiigbark. unb. RSV Unt.
1. 3alTab D-Deuts Ni, Nit unbearbeite | | Ed, K¥ig? Ed, s Stattstunde 20 1,0 ~
] s DF6 Ni/SG | SprEgK - Ni, Ni unbearbeite| | [ ] Unterricht 24| 00
|:| 4. 1b / baa D - Deuts Ni, Ni unbearbeite D 20 0,0
[] s DF Ni/SG | SprEgK - Ni, Ni unbearbeite [] 20 00
[] * Unterricht 20 00
] ., Unterricht 20 00
D Unterricht 20 0,0
L] Unterricht 20 00
] “ Unterricht 20 00
D Unterricht 20 0,0
[] ¢ Unterricht 20 00
[] 5 Unterricht 200 00
] Wi Unterricht 20 00
W
[ | - - - -
Verschieben/Vertauschen
DTag 29.10.2019 UE 0 |~  Lehrperson Ni, &
j v v v M he i Supplierart entfallt Supplierung eintragen

In der Spalte ,Verfugbark(eit)* ist ersichtlich, ob die Lehrkraft in dieser Stunde unterrichtet oder
unbezahlt oder bezahlt supplieren kdnnte.

In der Spalte ,unb(ezahlte Supplierungen) ist ersichtlich, wie viele unbezahlte Supplierstunden von
der jeweiligen Person noch zu halten sind.

In der Spalte "Unt(erricht an diesem Tag)“ ist ersichtlich, ob die Lehrkraft an diesem Tag Unterricht hat.

e Eine Stunde entfallt:
Stunde im linken Bereich markieren, rechts unten auf die Schaltflache | Supplierung eintragen |
klicken.

Supplierart entfallt Supplierung eintragen |

e Eine Lehrperson suppliert in ihrer unterrichtsfreien Zeit (unbezahlt oder bezahilt):
Stunde im linken Bereich markieren, im rechten Bereich die supplierende Lehrperson
markieren, rechts unten auf die Schaltflache | Supplierung eintragen | klicken.

Supplierart unbez. Supplierung Supplierung eintragen_|

e Eine Lehrperson Gbernimmt die Gruppe der kranken Kollegin, obwohl sie selbst Unterricht hat:
Stunde im linken Bereich markieren, im rechten Bereich die Lehrpersonen markieren, die
iibernimmt, rechts unten auf die Schaltflache [ Supplierung eintragen | klicken.

Supplierart zusammenlegen Supplierung eintragen |

e Die Schiler/finnen werden auf mehrere Klassen oder Gruppen aufgeteilt:
Stunde im linken Bereich markieren, im rechten Bereich alle Lehrpersonen markieren, die
Schiler/innen nehmen, rechts unten auf die Schaltflache | Supplierung eintragen |k|icken.

Supplierart aufteilen Supplierung eintragen |

e Eine Lehrperson suppliert in einer Stunde, in der sie in einer Klasse Unterricht hatte, die bei
einem Lehrausgang ist.
Stunde im linken Bereich markieren, im rechten Bereich die supplierende Lehrperson
markieren, rechts unten auf die Schaltflache | Supplierung eintragen | klicken.

Supplierart Stattstunde Supplierung eintragen |
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Eine Lehrperson suppliert F6 2.0 (VS + ASO), bezahlt, obwohl sie noch nicht alle unbezahlten
Stunden gehalten hat:

Im linken Bereich unten die Fakten auswéhlen: UE, GRUPPE FO 2.0, FUR (zu vertretende
Person), GRUND bSup.- bezahlte Supplierung, s.(uppliert von) Lehrperson, die suppliert.

UE Klasse Gruppe Fach  fiir Grund s.von Supplie

wl 7 - W Fo2k Gai, - bSup-  Sed,-

Anschliel3end mit dem hinauf bringen:

1 7. FO2.0/ Gai, Ga Sed, Se eMDL

Eine Stunde wird vertauscht oder verschoben

Die Stunde wird im linken Bereich markiert. Rechts unten wird Tag, UE und Lehrperson der
Ersatzstunde erfasst und die Supplierung eingetragen.

Verschieben/Vertauschen

Tag 18.11.2019 UE 6 |v Lehrperson Pa, Pésugss v

Supplierart vertauschen Supplierung eintragen |

Nach jedem Suppliereintrag wird im linken Bereich in der Spalte ,Supplierart® die gewahlte Art
angezeigt und gleichzeitig bei den Personaldaten fiir die Abrechnung eingetragen.

UE

o O O O O A A A R

1.

1.

w

@ 9

Klasse Gruppe Fach flir Grund s.von Supplierart
Fo-Ford Pa, P Pa, Pz entfallt
1b/ 5aa D - Deuts | Ni, Ni Wn, W /| unbez. Sup
Fo-Ford Pa, P As, As | zusammenl
3a/Tab D - Deuts Ni, Ni Ji, Jinc | aufteilen
3a/Tab D - Deuts Ni, MNi Eg, Ec aufteilen
1a/ 5ab GS/PB - (| Ni, Ni unbearbeite
1b / Saa LDK - Les Ni, Ni unbearbeite
1a/ 5ab LDK - Les Ni, Ni unbearbeite
FO20/5G Fi, Fi Com, | eMDL

Korrektur einer falsch erfassten Supplierung

Gewinschte Supplierstunde im linken Bereich markieren - rechts unten auf die
Schaltflache | Supplierung zuriicknehmen | klicken - Abfrage bestatigen

Eine Dienstverhinderung einer Lehrperson ist noch nicht
eingetragen

Ganz unten, den Namen der Lehrperson wéahlen, bei der eine Dienstverhinderung nachgetragen
werden soll und auf die Schaltflache klicken. Die Registerkarte Absenzen wird geoffnet.
Die Absenz kann eingetragen und gespeichert werden. Nach Klick auf die

Schaltflache ] Zurick | befindet man sich wieder im Untermenlpunkt Supplierungen

Verschieben/Vertauschen

[] Tag 28102019 UE 0 |~ | Lehrperson Ni, Nigsge v
Supplierart entfallt Supplierung eintragen |

~  Absenzen Drucken | _Supplierung zuricknehmen |
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