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Stundentafel

Zielgruppe:

Schulleitung

Beschreibung:

Die Erstellung von Stundentafeln ist die Basis fur die Arbeit mit Klassen, Schiler/innen und Personal in
WiSion® und hat Auswirkungen auf die Supplierplanung, die GTB-Abrechnung sowie Nebengebiihren-
abrechnung. Ebenso ist die Stundentafel die Basis fiir die Lehrfacherverteilung und damit fiir das mo-
natliche Landeslehrercontrolling und die Ubermittlung des monatlichen Statistikfiles nach PM-UPIS.
Die Anzahl der erforderlichen Stundentafeln hdangt von den schulischen Gegebenheiten ab.

Jeder Schule werden die erforderlichen Stundentafelvorlagen zentral zur Verfligung gestellt, wobei nur
Gegenstande enthalten sind, die dem normierten Gegenstandskatalog gemal} den vorhandenen Lehr-
planen entsprechen oder zusatzlich schulautonome Gegenstande enthalten sind, die fir den jeweili-
gen Standort durch die Schulbehoérde genehmigt wurden.

Fir jede Schulart gibt es nur mehr 1 Stundentafelvorlage fiir die Klassenhiille mit allen durch PM-UPIS
erlaubten Gegenstanden = insgesamt daher nur mehr 11 Stundentafelvorlagen

Volksschule

Volksschule (Sprachen und sonstige)
Allgemeine Sonderschule
Berufsvorbereitungsjahr SO
Berufsvorbereitungslehrgang
Sonderschule (SEF - basale Klasse)
Sonderschule (SEF)

Mittelschule

. Mittelschule Sport/Musik/Sonstige
10. Fachmittelschule

11. Polytechnische Schule
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Zusatzlich gibt es noch Stundentafelvorlagen fiir Schiiler/innen an Regelschulen, die lediglich fir den
Zeugnisdruck Relevanz haben. Dabei handelt sich um Stundentafeln fiir jene Schiiler/innen, die zur
Ganze nach dem Lehrplan der Allgemeinen Sonderschule unterrichtet werden.

1. Volksschule — (ASO Zeugnis)

Volksschule (Sprachen und sonstige) — (ASO Zeugnis)
Mittelschule — (ASO Zeugnis)

Mittelschule Sport/Musik/Sonstige — (ASO-Zeugnis)
Sonderschule (SEF Zeugnis)

Berufsvorbereitungsjahr (FMS Zeugnis)

7. Berufsvorbereitungsjahr (PTS Zeugnis)

ounkwnN

Fur Schiler/innen die nur teilweise nach dem Lehrplan der Allgemeinen Sonderschule unterrichtet
werden, gibt es keine eigene Vorlage fiir die Beurteilung. Diese Vorlage muss durch die Schulleitung
aus der Regelstundentafel selbst erstellt werden. (= siehe auch die entsprechenden Hinweise in der
Handreichung ,Stundentafel_Hinweise-und-Tipps“ im Punkt: Stundentafeln der Kinder mit SPF)
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Von den zentral zugewiesenen Vorlagen muss eine Kopie nach den jeweils schulischen Erfordernissen
am Standort angepasst werden. Dies geschieht durch lberlegtes Loschen jener ,Gegenstiande”, die

nicht benotigt werden.
Am Beispiel:

e Die auf keiner Schulstufe am Schulstandort gefiihrten unverbindlichen Ubungen oder Freige-

genstande kdnnen geldscht werden.
Eine Stundentafel muss immer Uber alle Schulstufen einer Schulart definiert werden.

Hinweis: Im Unterschied zu den aus den Lehrplanen bekannten Stundentafeln enthalten Stun-
dentafeln in WiSion® aus verwaltungstechnischen Griinden auch Gegenstinde fiir den
Bereich ,,Betreuende MalRnhahmen®, ,,Unterstiitzende MalRnahmen“ sowie , Fordernde
Malnahmen“. Hier sind lediglich die Werte ,0” oder ,,1“ zu verwenden, wobei der
Wert ,,0“ fur ,,wird nicht angeboten” und der Wert ,,1“ fir ,wird angeboten” steht.

Vorarbeiten in WiSion®:

Schuldaten kontrollieren, insbesondere auch die von zentraler Stelle eingetragenen Schulversuche und

Projekte.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Menupunkt Organisation Untermenipunkt Stundentafeln Schaltfléche| Filter anwenden

Status ¢

Die Liste der Stundentafeln enthilt einerseits die zentral vorgegebe-
nen Stundentafelvorlagen (Status=“Vorlage”), andererseits die an
der Schule bereits in Verwendung und/oder in Planung befindlichen  genehmict ©
Stundentafeln. in Planung

Vorlage

Stundentafel neu anlegen

Die zu modifizierende Stundentafel markieren = Schaltflache|Neu (Kopie)

= Verwaltung Stundentafeln
= Schulen Bezeichnung von bis Letzte Bearbeitung freig. Status Vorlage von
v | 18w v v v
# Termine o - -
# Schiilerfinnen Filter anwenden | _Filter zuriicksetzen |
# EPKa 1 » | »» Suchergebnis (1-10 von 13)
= Personal Bezeichnung ¢ von ¢ bis ¢ Letzte Bearbeitung 2 freig. + Status ¢ Vorlage = von =
u Personalaufnahme 1 08/09 98/99 21.09.2015 Jauk Gudrun Vorlage
= Anmeldung/Zuteilung |:| 16/17  98/99 24.06.2016 Zottl llse genehmigt o NMS 201314 112
# Berufsorientierung | 1617 98/99  24.06.2016 Zottl llse genehmigt @ | NMS 2013114 1112
maOtuanizaton O 08/09 98/99  01.12.2016 Jauk Gudrun Vorlage
= Klassen und Gruppen
% KI/Gr_Eintsilung | 14115 98/99 28.05.2015 Zotil lise genehmigt ) SSBSPF201314  11/12
i LPV/Stundenplanung ] 142 98/89 2102 2018 Weichinger Helga Vorlage
= Stundentafeln
W Zeitateln |:| 16/17  98/99 18.01.2016 Zottl llse genehmigt ) ASO SPF ab 20150  08/09
# Supplierungen D 17118 98/99  31.08.2017 Zottl llse genehmigt ) NMS 201314 12
Eatuche,und Statitik 1718 98/98  19.04.2018 Wolf Rudoff Vorlage
= Warenkorb
renier I 1112 98/99 01072015 Wolf Rudolf Vorlage

# Rundschreiben

= Schiilerbeférderung ausgewahlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

bis Schule

v

~

D alle Schulen

bis ¢+ Schule ¢

98/99 916062 NMS

98/99 916062 NMS

98/99 916062 NMS

08/99 916062 NME

98/99 916062 NMS

# Datenilbernahme Autonome Stundentafel iib ‘!\ Neu (Kopie) \lDrucken | _Léschen |
| S—
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Die dadurch angelegte, neue Stundentafel wird gedffnet:
Bezeichnung der neuen Stundentafel eingeben, z. B. ,,MS Naturkundl. Schwerpunkt”
Die Gultigkeitsdauer kann immer nur fir maximal ein Schuljahr vergeben werden = Speichern

Hinweis: Die unterschiedlichen Gegenstandsarten (PG, UU, VU, ...) sowie die Fachbereiche sind
farblich gekennzeichnet und zu Blécken gruppiert.
Die Reihenfolge innerhalb eines Blocks entspricht den gesetzlichen Vorgaben.

Eigenschaften von Gegenstanden einsehen

Ein Klick auf die Kurzbezeichnung eines Gegenstandes 6ffnet die Detailansicht.

Stundentafel bearbeiten

Die nicht erforderlichen Gegenstande I6schen. (Pflichtgegenstande kdnnen nicht geléscht werden,
weil sie erforderlich sind!)

In der Stundentafel gibt es Spalten zu den einzelnen Schulstufen. In diesen diirfen in den Zellen fiir die
»Schule” keine von—bis—Werte stehen. Stattdessen muss hier die tatsachlich an der Schule vorgese-
hene Zahl erfasst sein.

Die entsprechenden Stundenanzahlen je Gegenstand und Schulstufe eingeben und speichern.

Bezeichnung * gultig von glltig bis Lehrplan Schulart Zeugnisko;
NMS Wiesberg ab 18 18/19 ~ | 98/99 ~ | NMS Schulart Zeugniskos
autonom freigegeben genehmigt Auspréagung Schiler/innen Schulart Zeugniskoj
Anzeigen | Alle Gegenstande ¥ | Vorlage NMS 2017/18
Gegenst.  Vorg. gesamt Schule gesamt ¢ g % 3
Vorg.] Schule | Vorg.] Schule JVorg.§ Schule §Vorg. | Schule
[] Rel 8 8 2 2 2 2 2 2 2 2
Jbo 0-22 16 022 4 4 0-22 |4 0-22 | 4 0-22 4
JE 0-20 12 020§ 3 0-20 |3 0-20 | 3 020 |3
[] 1LFSprE 0-14 0 0-14 40 014 § 0 0-14 § O 0-14 J O
[] 2.LFspr. 0-10 0 0 0 0 0 0-10 § 0 010 J O
[] csPB 0-10 6 0-10 f 1 0-10 §1 0-10 2 0-10 § 2
[] ew 0-12 7 0-12 § 2 012 2 0-12 1 012 §2
Om 0-20 16 0-20 §f 4 0-20 |4 0-20 || 4 0-20 4
] miez 0-26 0 026 § 0 0-26 J 0 0-26 | 0 0-26 0O
[ 6z 0-6 1 0-6 0 0-6 0 0-6 0 0-6 1
[] BU 0-12 7 012§ 2 012 § 2 0-12 | 1 012 §2
[] ch 0-4 2 0-4 0 0-4 0 0-4 1 0-4 1
] ph 0-10 4 0-10 f 1 0-10 §1 0-10 1 0-10 §1
] ME 0-10 5 0-10 § 2 0-10 §1 0-10 1 0-10 §1
] BE 0-12 6 012 § 2 012 2 0-12 | 2 012 J 0

Diese Stunden sind, wenn die Stundentafel freigegeben ist und giiltig wird, die Basis fiir die Lehrfacher-
verteilung, den Stundenplan, die Supplierplanung und die Beurteilung der Schiiler/innen.

Daher bitte sorgfaltig tiberlegen, welche Gegenstdande mit wie vielen Wochenstunden (iber alle Schul-
stufen bendtigt werden.
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Sind alle Gegenstande eingetragen, auf die Schaltflache| Plaus. Priifung |klicken, damit logische Fehler
angezeigt werden.

Fehler miissen korrigiert werden.

F14.0022
|S.t dle Stundentafel ‘m BeZUg an dle erl_ 6 Die Stundentafel hat die Plausibiltdsprifung bestanden.
sichtlichen  ,von-bis-Stundenvorgaben

fehlerfrei, wird eine Meldung angezeigt:

it

Stundentafeln fir die Beurteilung von Schiuler/innen, die
zur Ganze nach dem Lehrplan der Allgemeinen Sonder-
schule unterrichtet werden:

In der ASO Stundentafel ist mit 1 zu erfassen, wenn ein Gegenstand in einer Schulstufe stattfindet,
egal, mit wie vielen Stunden. Mit 0 wird erfasst, welche Gegenstande nicht angeboten werden.

5. 55t 6. SSt 7. 55t 8. 55t
Gegenst. Vorg. gesamt Schule gesamt
Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule

[] Rel 4 4 1 1 1 1 1 1 1 1
[1b 0-4 4 01 1 01 1 01 1 01 1
[] csies 0-4 4 01 1 01 1 011 011
[] ew 0-4 4 0-1 1 01 1 01 1 01 1
(1w 0-4 4 01 1 01 1 01 1 01 1
[]az 0-4 1 0-1 0 0-1 0 0-1 0 0-1 1
[]Bu 0-4 4 01 1 01 1 01 1 01 1

In der SEF Stundentafel sind die Werte bereits voreingetragen.

Gegenst. Vorg. Schule 1. 88t 2. 88t 3. 8§t 4. 85t 5. 85t 6. S5t 7. 885t 8. 58
gesamt gesamt \org. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Schule Vorg. Sc
|:| u 9 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Summe PG 9 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Gesamt 9 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Ausdrucken einer Stundentafel

Menipunkt Organisation Untermeniipunkt Stundentafeln Schaltfléche| Filter anwenden|
Stundentafel markieren (vorne anhaken) und Schaltflz’a’cheklicken.

Stundentafel zur Genehmigung weiterleiten — Genehmi-
gung

Zur Genehmigung weiterleiten (eine weitergeleitete Stundentafel kann zunachst nicht mehr bearbei-
tet/verandert werden). Wird die Stundentafel genehmigt, bleibt sie nicht bearbeitbar. Wird sie nicht
genehmigt, kann sie abgedndert und erneut zur Genehmigung weitergeleitet werden.

Bus 918 12 018 3 0- 3 R

[ Il |[_Plaus. Priifung || Freigebdh || Zur igung weiterleten |[ [beg. aschen || |[_speichern|| Zurick | H

Daher ist es zweckmaRig, die Genehmigung des SQM abzuwarten und erst nach Genehmigung freizu-
geben.
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Freigabe

Nur eine freigegebene Stundentafel kann in WiSion® einer Klasse oder einem Kind zugeordnet werden.
In Folge ist dadurch auch die Weiterarbeit mit den Schiiler- und Klassendaten moglich.

Hinweise:

a. Nach Freigabe ist die Stundentafel nicht mehr veranderbar.

b. Unterschied Genehmigung und Freigabe
Genehmigung
Schulautonom erstellte Stundentafeln missen vom zustandigen SQM genehmigt werden.
Freigabe
Schulautonom erstellte Stundentafeln werden von der Schulleitung durch Klick auf die Schalt-
fléchefi]r alle anderen Arbeiten in WiSion® zur Verwendung schulintern freigegeben.

c. Eskonnenineiner Schule in einem Schuljahr mehrere Stundentafeln gleichzeitig aktiv und frei-
geschaltet sein (Beispiele: MS / ASO / SEF oder PTS / FMS oder PTS /SEF)

d. Eine einmal definierte Stundentafel ist immer nur fir die Dauer eines Schuljahres giiltig und

wird beim Jahresiibergang in das Planungsjahr Gbertragen und ist dort fiir das darauffolgende
Schuljahr wieder bearbeitbar. Dies hat den Vorteil, dass sich neue Gegenstande einfach in vor-
handene Stundentafeln integrieren oder vorhandene Gegenstidnde austauschen lassen, ohne
dass damit die Stundentafeln bzw. die KGE (Klassen und Gruppeneinteilung) génzlich neu ge-
macht und den Klassen zugeteilt werden missen.

14.02.22 / WiSion®-Betreuungsteam Stundentafel Seite 5von 5



