o

LUS N

Wiener Schulinformationssystem online

Schiilereinschreibung in WiSion® (VS, SO)

Zielgruppe:

Schulleitung mit Recht Schilereinschreibung
Lehrer/in mit Recht Schiilereinschreibung

Gesetzliche Grundlage:

Im Zuge der Schilereinschreibung wird die Schulreife festgestellt und den Schiler/innen ein
Schulplatz zugeteilt.

Die erforderlichen Arbeiten der Anmeldung, Erfassung der Schulreife und weiterer Einschreibedaten
sowie die Schulplatzzuteilung fur die nachstjahrigen Erstklassler und Vorschulklassenkinder erfolgt in
WiSion®.

Vorarbeiten in WiSion®:

Die Vorarbeiten erfolgen an zentraler Stelle in Zusammenarbeit mit der Schulpflichtmatrik und
bestehen vor allem in der Bereitstellung der fiir die Einschreibung erforderlichen Meldedaten der
Schuler/innen.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

A) Kontrolle/Erfassung des erforderlichen Rechtepaketes

1. Menupunkt Personal Untermenlpunkt Personaldaten - auf die Schulleitung filtern (bzw. auf jene
Person, die die Einschreibungsarbeiten in WiSion® erledigt)

2. Registerkarte Rechte und Aufgaben der Schulleitung anzeigen - Kontrolle, ob das erforderliche
Rechtepaket aktuell und zumindest bis zum Ende des Planungsjahres giiltig ist.

Rechtepaket fir die VS: ,SE_VS - Schulereinschreibung*
Rechtepaket fir die SO: ,SE_SO - Schilereinschreibung®

Grunddaten Kontakidaten Bildung Zulagen & Abschlage Rechte & Aufgaben Dv 9 Erforderllchenfa”s d|eSeS

Personal Fa e AR Rechtepaket in der
E— pm— e Mehrfachauswahlllste mit einer
- SL - Schulleitung 07.09.2015 31.12.2099 g.GE|gr?.eten Datumsangabe
hinzufugen.
- SE_WVS - Schilereinschreibung E 07.09.2015 31.12.2099

- Aus WiSion® abmelden
und neu einsteigen, damit das

2 <] 07002015 STPToE00g hinzugefligte Rechtepaket
wirksam wird.

B) Anmeldung eines schulpflichtigen Kindes

Die Eltern erhalten per Post von der Matrik die ,Einladung zur Schilereinschreibung®, die sie zur
Schuleinschreibung an die Schule mithehmen sollen. In diesem so genannten ,Schulneulingsbrief*
finden sich folgende fiir die Anmeldung in WiSion® relevanten Daten des Kindes:
Name, Geburtsdatum und Schiller-Nummer.
WICHTIG: Fir die Schulleranmeldung in WiSion® ist unbedingt sicherzustellen, dass die
Daten beim ,,richtigen” Kind erfasst werden.

1. Wechsel ins Planungsjahr
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2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentpunkt Einschreibung VS/SO >
Eine Liste, in der alle bereits angemeldeten Schiler/innen fiir das Planungsjahr gefiltert und
angezeigt werden kénnen, wird geoffnet.

Planungsjahr E @

-
wSN P_Einschreibung VSMNMS + P_Einschreibung VE ki

# Verwaltung Einschreibung
# Schulen Erstwunschschule

Schiler-Nr. Nachname Vorname 2. Vorname St PN SPF GTB Gesch wunsch  SKZ Strage wart.  Status
= Termine 75— N

= Schilerfinnen
Filter anwenden Filter zuricksetzen ‘

% Personal
Suchergebnis (1-2 von 2)
# Personalaufnahme
Schuler-Nr. { Nachname #  Vorname 3 2.Vorname + St. ¢ Pfl. # SPF ¢ GTB # Gesch. + Wunsch SKZ ¢  Strake # Wart. + Status

# Anmeldung/Zuteilung

1 1 1 zugeteilt

# Einschreibung VS/S0

& Einschreibung NMS =] Ery aw 1 1 angemeld
# Organisation
# Suche und Statistik
: Warenkorb
# Rundschreiben
# Schilerbeférderung
% Dateniibernahme

0 ausgewahlt . Alle markieren [} Alle sichtbaren markieren E] Alle Markierungen entfernen
I Schiler/in suchen || Schuler/in zuteilen | Anmeldung/Zuteilung Zuri | Schilerfin neu anlegen | Mehrfache Bearbeitung | Bearbeiten | Drucken

3. Klick auf Schaltflache [ Schiiler/in suchen |
Der Dialog fur die Schulersuche wird gedffnet.
a. Inder Filterleiste im Datenfeld Schiler-Nr. die Schulernummer des Kindes eintragen.
Tipp: Die Schilernummer der Matrik beginnt mit vorangestellten Nullen.
Um diese nicht eintippen zu missen, kann die am ,Schulneulingsbrief*
angegebene Schilernummer in WiSion® mit beginnendem Sternchen
(Wildcard) eingetippt werden:

Schiilersuche

Schiler-Nr. Machname
*6512823

Hinweis:  Die Schilernummer steht auf dem ,Schulneulingsbrief*.
Ist dieser nicht vorhanden, kann auch nach dem Geburtsdatum in Verbindung
mit dem Namen des Kindes gesucht werden.

b. Die angezeigten Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, Adresse) mit der das Kind
begleitenden Person abklaren, sodass sichergestellt ist, dass der korrekte Datensatz
angemeldet wird!

c. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken.

d. Schulstufe und Jahr der Schulpflicht miissen nur dann ausgewéhlt werden, wenn das
Angezeigte nicht stimmt. Andernfalls kdnnen die Felder leer bleiben, das Angezeigte wird
automatisch tbernommen.

ausgewahlte Schule
ausgewahlte Schule* | 916011 VS 1160 Gaullachergasse 49 |T[ 1B 10 Standort auswahlen gultig ab* 04.09.2017

Zuteilen mit | Sehulstute [=] Jahr der Schulpflicht B Anmelden

e. Klick auf Schaltflache | Anmelden |. Der Datensatz ist im Status ,angemeldet".

11.01.19 / WiSion® Expertenteam Einschreibung VS und SO Seite 2 von 8



o

LUS 0N

Wiener Schulinformationssystem online

C) Erfassen von Frihgeburten

Liegt die Geburt eines Kindes vor dem gemal dem Mutter-Kind-Pass als Tag der Geburt
festgestellten Tag, dann wird dieser Tag in WiSion® im Datenfeld ,Errechneter Geburtstermin® erfasst.
Das in diesem Datenfeld gespeicherte Datum wird fiir die Berechnung des Beginns der Schulpflicht
herangezogen.

Handout: Frihgeburten

D) Anmeldung einer ,vorzeitigen Aufnahme*

Fur ein Kind, das vorzeitig aufgenommen werden soll, ist bei der Anmeldung die Schilernummer
meist nicht bekannt. Solche Schiilerdatensatze missen daher tiber Geburtsdatum und Name gesucht
werden. Die Wohnadresse dient als weiteres Datenkriterium, um sicherzustellen, dass das richtige
Kind angemeldet wird.

WICHTIG: Fur die Schileranmeldung in WiSion® ist unbedingt sicherzustellen, dass die
Daten beim ,,richtigen” Kind erfasst werden.

1. Arbeitim Planungsjahr
2.  Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentpunkt Einschreibung VS/SO -

Eine Liste, in der alle bereits angemeldeten Schiler/innen fur das Planungsjahr gefiltert und
angezeigt werden kénnen, wird gedffnet.

3. Klick auf Schaltflache | Schiiler/in suchen |
Der Dialog fir die Schilersuche wird gedffnet.

a. In der Filterleiste im Datenfeld Geburtsdatum in BEIDEN Datenfeldern das
Geburtsdatum des Kindes eintragen.

b. In der Filterleiste die Datenfelder fir Nach- und Vorname befillen
Schiilersuche

Schuler-Nr. Nachname Vorname 2. Vorname Geburtsdatum
Eremias Sanja 04.02.2009
04.02.2009

Filter anwenden ‘ Filter zuriicksetzen |

Schaltflache | Filter anwenden | klicken

c. Die angezeigten Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, allenfalls Adresse) mit den
das Kind begleitenden Personen abklaren, sodass sichergestellt ist, dass der korrekte
Datensatz angemeldet wird.

Hinweis:  Der Wert in der Spalte ,aktuelle Schulstufe” bezieht sich auf das
Planungsjahr. Die Aufnahme-Schulstufe darf in dieser Maske NICHT
geandert werden — dies erfolgt bei Bedarf in Zusammenhang mit der
Schulreifefeststellung.

Im Datenfeld ausgewahlte Schule ist die Schule, an der das Kind angemeldet wird,
sichtbar.

Im Datenfeld guiltig ab ist der erste Schultag des Planungsjahres erfasst. Dieser Eintrag ist
richtig und kann nicht geadndert werden.

4. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken - Klick auf Schaltflache | Anmelden |.
Der Datensatz ist im Status ,angemeldet”.

E) Schilerdatensatz neu anlegen und dieses Kind anmelden
Wird ein anzumeldendes Kind trotz sorgfaltiger Suche laut der Kapitel ,Anmeldung eines
schulpflichtigen Kindes”und ,Erfassen von Friihgeburten

Liegt die Geburt eines Kindes vor dem gemaR dem Mutter-Kind-Pass als Tag der Geburt
festgestellten Tag, dann wird dieser Tag in WiSion® im Datenfeld ,Errechneter Geburtstermin® erfasst.
Das in diesem Datenfeld gespeicherte Datum wird fiir die Berechnung des Beginns der Schulpflicht
herangezogen.

Handout: Frihgeburten
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Anmeldung einer ,vorzeitigen Aufnahme* nicht in WiSion® gefunden, dann wird fir dieses Kind ein
neuer Schilerdatensatz in WiSion® wie folgt angelegt:

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentpunkt Einschreibung VS/SO
> Schaltflache | Schiiler/in neu anlegen |.
3. Eine Eingabemaske, auf der die Daten des Kindes erfasst werden, wird gedffnet.

Die Datenfelder fur Religion, Sprache und Staatsbirgerschaft sind mit Werten vorbelegt, die — je
nach vorhandenen Unterlagen — bereits in dieser Maske korrekt erfasst werden kénnen.

Die Datenfelder Schulstufe und Schulpflicht beziehen sich auf das Aufnahmejahr (also auf das
Planungsjahr).

Es wird empfohlen, sofort alle bekannten Daten zu erfassen.
Im Datenfeld ,ausgewahlte Schule” wird die eigene Schule angezeigt.

Schiiler/in neu

Schuler-Nr. 0000016209 Religion rom.-kath. - rcmisch-kathoB g
Nachname * Eberdinger Sprache Deutsch -D E

Vorname * Jakob Staatsbirgerschaft Osterreich - A E

2. Vorname Schulstufe * 1 E

Geschlecht*  |m Schulpfiicht * 1 []

Geburtsdatum * | 24.03.2010 Beginn der Schulpflicht * 01.09.2016

Sw.Nr. [ Fluchtlingsstatus glaubhaft gemacht am

Adresse

[C] Ausland [C] Angaben mit Meldezettel verglichen
Stralte * Haus * Stiege Tar PLZ* Oort* Land
Grubergasse 9 3 1160 Wien A - Osterreich

bisheriger Schulbesuch
|71 Ausland

7] Bundesland

] AHS/BHS

[ Aufstieg im aktuellen Schuljahr infolge eines fremdsprachigen Schulbesuchs im Ausland

ausgewshite Schule * 916021 VS 1160 Grubergasse 4 [] giltig ab

Inspektionsbezirk IB 10

I Schiler/iin am Standort anmelden |I SchlieBen |

4. Schaltflache | Schiiler/in am Standort anmelden | klicken.
WiSion® fuhrt eine Duplikatsprifung durch.

5. Wird ein Datensatz mit &hnlichen/gleichen Daten gefunden, wird dieser angezeigt:

libereinstimmende Schillerdatensitze gefunden

Jenen Schilerdatensatz markieren, der fur die weitere Arbeit verwendet werden soll, und anschliefend auf "Bestitigen” klicken g
Schiiler-Nr. Nachname Vorname Geburtsdatum PLZ Straibe SKZ Strale
@ 0000164271 MUSTER Wax 28.04.2009 1090 Berggasse
Neue 0000164273 MUSTER Waxx 28.04 2009 1090 Berggasse
Sehilerfin

Bestatigen Abbrechen
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Die angezeigten Datensatze sind durchzusehen und es ist zu entscheiden, ob das angezeigte
Duplikat (bzw. eines der angezeigten Duplikate) entspricht oder ob in WiSion® wirklich ein neuer

Datensatz angelegt werden muss.
2>

Bei jenem Datensatz, mit dem weitergearbeitet werden soll, die Markierung in der ersten

Spalte setzen. Im Beispiel entspricht das gefundene Duplikat = in WiSion® soll daher kein
neuer Datensatz angelegt werden und daher wurde der obere Datensatz markiert.

= Schaltflache ,Bestatigen® klicken

6. Die Eingabemaske wird geschlossen und der dadurch angemeldete Datensatz ist in der Liste der
Einschreibung im Status ,angemeldet enthalten.

Einschreibung

Erstwunschschule

Schiler-Nr. Nachname orname Schulstufe Schulpflicht SPF GTB  Geschwister Wunsch SKZ Stralle Warteliste Status
[+ [=] [=] [+] [+] [] [+]
Fitter anwenden Fitter zuriicksetzen El
Suchergebnis (0-3 von 3)
Schiiler-Nr. ¢ Nachname ¢ Vorname # Schulstufe Schulpflicl SPF # GTB ¢ Geschwist Wunsch SKZ +  Straiie # Wartelist Status #
|:| MUSTER Max 1 1-1 1 504021 | Phorusgasst angemelde
[l - MHiwer 1 1-1 1 9nan?1 | Phorusmasse annemekie

F)
1. Arbeitim Planungsjahr

Erfassen der Schulreife und weiterer Anmeldedaten

2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung VS/SO - auf das

gewlnschte Kind filtern

3. Kilick auf den orangen Link der Schilernummer - das Anmeldefenster wird geotffnet.
In diesem ist die eigene Schule als ,Erstwunsch® eingetragen.
Rechts oben ist das Datum des Zeitpunktes der Anmeldung, darunter das Datum des Eintritts in
die Stammschule und darunter der Beginn der Schulpflicht ersichtlich.

Anmeldung VS

Schiilerfin i f: W, 03.04.2010, 1, 1, 0000655685

Machname * Geburtsdatum * 03.04.2010
Vorname * Religion * islam. - islamisch
2. Voname  Maja Sprache * Deutsch -D
Geschlecht® w Staatsbiirgerschaft*  Osterreich - A
Schulart * Volksschule [«

Schulreif* [Schulformkennzahl = J [=] 0101 - volkssch{+]
Schulstufe * iJahr der Schulpflicht * 1 1 |z|
Lernjahr * 1 Iz‘
Sprachkompetenzstufe * 5.1 | |

Behinderungskategorie

Keine Daten

¥

[7] Fachtlingsstatus glaubhaft gemacht am

=]

[ vorzeitige Aufnahme [ woraussichtlich Abmeldung zum

hauslichen Unterricht
woraussichtlich AQ

[] woraussichtlich SPF

|| voraussichtlich Fahrtendienst
wvoraussichilich GTB

[C] Warteliste

[ Sprachférderung

7] Angaben mit Meldezettel
verglichen
werpflichtungserklarung
beigebracht
Einverstandnis

0 Datenverwendung
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Klasse Zeitpunkt der Anmeldung  11.12.2015 08:42
Eintritt in Stammschule *  05.09.2016
Beginn der Schulpflicht* 01.09.2016
Standortwiinsche Geschwister
Wunsch Schule Status
j 1. Wunsch 916021 V8 116 angemeldet

901011 V8 1010 Borsegasse 5

‘Wunschschule eintragen

Kindergarten 9999 - Neuer Wert

SPF
N

[+] KiGa-sahre 1 [+]

Bescheid vom guiltig ab

Datum = Hame 2 Status ¢

Keine Daten

Elternwiinsche

Details zumir Schiilerin Speichern Zuriick |
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4. Die angezeigten Daten sind zu Uberprifen, alle Pflichtfelder sind korrekt zu erfassen.
Es wird empfohlen, ALLE bekannten Daten zu erfassen.
Hat das Kind einen Kindergarten besucht, ist dieser im Datenfeld Kindergarten auszuwahlen und
die Dauer des Besuchs ist im Datenfeld ,KGA-Jahre” auf halbe Jahre gerundet zu erfassen.

Hinweis:  Scheint der besuchte Kindergarten nicht in der Auswabhlliste auf, kann er mittels
9999 — Neuer Wert erganzt werden. Die Auswahl wird einige Zeit spéter vom
Administrator nacherfasst.

Weitere Daten zum Kind kénnen bereits zu diesem Zeitpunkt mit den Erziehungsberechtigten
geklart und erfasst werden (z.B.: voraussichtlich GTB, Religionsbekenntnis, Geschwisterkinder,
eine allfallig erforderliche Adresséanderung.)

Die dafir erforderlichen Datenfelder/Schaltflachen befinden sich ALLE auf dieser
Eingabemaske.

Wichtig: Auf die Erfassung dieser Daten wird in diesem Handout nicht ausfihrlicher
eingegangen, da die Daten in ,WiSion®-iiblicher* Art zur Eingabe/Anderung
angeboten werden. Bei Fragen zur Bedienung wenden Sie sich bitte an Ihre IB-
Betreuung.

Hinweis: Bei Erfassung der Schulreife wird von WiSion® nicht automatisch die richtige
SFKZ eingetragen. Es ist daher sorgfaltig darauf zu achten, dass die Werte flr
Schulart, Schulreife, Jahr der Schulpflicht und SFKZ stimmig und dem Kind
entsprechend erfasst werden.

Erklarung: Mit dem Setzen des Hakerls ,Einverstandnis Datenerklarung“ kann vermerkt werden,
ob die im Kindergarten abgegebene Einverstéandniserklarung an der Schule vorgelegt
wurde.

5. Sprachkompetenzstufe

In Bezug auf SchOG §8h kommt es ab Janner 2019 zu einer Anderung der Bezeichnung der

Sprachkomptetenzstufen.

(ALT: A Schiuler/in kann sich im Alltag kaum bis gar nicht verstandlich machen)

NEU: u unzureichend — besucht Deutschférderklasse

(ALT: B Schuler/in kommt mit der Alltagssprache zurecht, kann der Unterrichtssprache noch

nicht ausreichend folgen)

NEU: m mangelhaft — besucht Deutschférderkurs

(ALT: C Schiuler/in beherrscht die Unterrichtssprache Deutsch altersgeman)

NEU: a ausreichend - keine speziellen Deutschférdermallnahmen, normaler
Forderunterricht

Die NEUEN Werte sind entsprechend bei der Einschreibung VS und SO zu verwenden.

6. Schaltflache

7. Klick auf die Schaltflache | Details zum/r Schiiler/in | zum Erfassen der restlichen Daten.

G) Ricknahme einer Anmeldung

Wird nach der Anmeldung eines Kindes festgestellt, dass irrtimlich ein ,falsches* Kind aufgenommen
wurde, ist dieses Kind wieder abzumelden.
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Einschreibung [ 7]

Erstwunschschule
Schiler-Nr.  Machname ‘orname 2. Vorname St Pil. SPF GTB Gesch. Wunsch SKZ Strale Wart.  Status

o] wl ol [w] (=]

Filter anwenden Filter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-4 von 4)
Schiiler-Nr. + Nachname ¢ Vorname 3 2.Vorname ¢ 5t. ¢+ Pfl. + SPF ¢ GTB ¢+ Gesch. ¢+ Wunsch SKZ ¢+  StraBe = Wart. ¢ Status #
: eckin 1 1 1 zugeteilt

angemeld

angemeld

Maja 1 1 1 angemeld

1 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Schilerfin suchen | Schulerﬂnzuteilenl Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |I Schiler/in neu anlegen Mehrfache Bearbeitung Bearbeiten Drucken

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung VS/SO - auf das
gewulnschte Kind filtern

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf Schaltflache [ Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen | .

H) Erfassung der Zuteilung

WICHTIG:  Nach erfolgter Umschulungssitzung (= Riicksprache mit der regionalen Schulaufsicht)
ist die daraus resultierende Zuteilung in WiSion® zu vermerken.

Diese Zuteilung kann entweder die zustandige I-Kanzlei oder die Schulleitung erfassen.
Wird der Vermerk fur alle Kinder durch die zustandige I-Kanzlei eingetragen, sind die in
diesem Kapitel beschriebenen Anweisungen von der Schulleitung nicht mehr
durchzufiihren.

Hinweis: Voraussetzung fir eine Zuteilung in WiSion® ist, dass das Kind an der Schule als
»Erstwunsch” angemeldet ist. Wurde ein Kind an einer anderen Schule als Erstwunsch
angemeldet, dann muss diese Schule die Anmeldung zuriicknehmen (gemaf3 Kapitel
Ricknahme einer Anmeldung).

1. Arbeitim Planungsjahr
Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentupunkt Einschreibung VS/SO > | Filter anwenden |
Allenfalls kénnen in den BEIDEN Filterfeldern fir den Wunsch der Wert ,,1“ eingetragen werden,

um Fehlermeldungen zu vermeiden.
Wenn erforderlich, kbnnen auch Filterkriterien fur ein bestimmtes Kind eintragen werden.

3. Den Datensatz / die Datensatze in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf Schaltflache | Schiiler/in zuteilen | .

Der Status andert sich von angemeldet auf zugeteilt.
Tipp: Werden mehrere Datensatze zugeteilt sind die Markierungs-Schaltflachen hilfreich.

WICHTIG: Nur zugeteilte Kinder sind am ersten Schultag des Planungsjahres wirklich sichtbar.
Sind Schiler/innen nur angemeldet, sieht man sie nur bis Ende August.
- Zuteilung erfassen!
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Schiller-Nr. ¢+ Nachname ¢ Vorname s 2.Vorname ¢ St. ¢ Pfl. ¢ SPF ¢ GTB ¢ Gesch. ¢ Wunsch SKZ ¢  StraBe ¢ Wart. + Status &

[l 1 1 1 zugeteilt

1 1 1 angemeld

1 2 1 angemeld
2 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Schilerfin suchen || Schilerfin zuteilen I Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen Schileriin neu anlegen Mehrfache Bearbeitung Bearbeiten Drucken

) Riucknahme einer Zuteilung

Die Rucknahme einer Zuteilung erfolgt in Analogie zu Kapitel Ricknahme einer Anmeldung.
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