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Wiener Schulinformationssystem online

Schiilereinschreibung NMS in WiSion®

Zielgruppe:

Schulleitung oder Lehrperson mit dem Rechtepaket fir die Einschreibung

Gesetzliche Grundlage:

Die erforderlichen Arbeiten der Anmeldung, Erfassung von weiteren personenbezogenen
Einschreibedaten sowie die Schulplatzzuteilung fir die nachstjahrigen Schiler/innen an einer NMS erfolgt
in WiSion®.

Vorarbeiten in WiSion®:

Es sind keine Vorarbeiten erforderlich, da die Schilerdaten in WiSion® tiberwiegend erfasst und abrufbar
sind, wenn das Kind im aktuellen Schuljahr eine Wiener Pflichtschule besucht oder zum hauslichen
Unterricht angemeldet ist.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Kontrolle/Erfassen des erforderlichen Rechtepaketes

1. Menupunkt Personal Untermenipunkt Personaldaten - Filter so einstellen, dass die Schulleitung

angezeigt wird (bzw. Filter auf jene Person setzen, die die Einschreibungsarbeiten in WiSion®
erledigt)

2. Registerkarte Rechte & Aufgaben der Schulleitung anzeigen - Kontrolle, ob das erforderliche
Rechtepaket aktuell und zumindest bis zum Ende des Planungsjahres gliltig ist.

Rechte * von ™ bis *

- SE_NMS - Schilereinschreibung ~ || 07.09.2015 31.12.2099

- Sollte es noch nicht vorhanden sein, dieses Rechtepaket in der Mehrfachauswabhlliste mit einer
geeigneten Datumsangabe erfassen und hinzuftigen.

- WiSion® ganz schlieBen und neu einsteigen, damit das hinzugefiigte Rechtepaket wirksam wird.

Anmeldung eines schulpflichtigen Kindes

1. Wechsel ins Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung NMS

3. Klick auf die Schaltflache |Schuler/in suchen | -> Der Dialog fir die Schilersuche wird geoffnet.

0 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Von AHS/BMHS zuteilen | Schiiler/in suchen J| Schiiler/in neu anlegen | _Schiileriin zuteilen | Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |

Mehrfache Bearbeitung | Bearbeiten | Drucken |

4.  Wenn mdglich nach der aus dem Erhebungsblatt ersichtlichen Schilernummer filtern.
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Schiilersuche

Schiilersuche Einschreibung NMS (7]
Schiler-Nr. Nachname Vorname 2 Vorname Geb_-Datum PLZ Stralle SSt. Pfl. SSt. Pfl. Stammschule PJ
*602307

Filter anwenden ‘ Filter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-1 von 1)

Grunddaten SJ 18119 Planungsjahr 19/20

Schiller-Nr. ¢ Nachname ¢ Vorname ¢ 2. Vorname ¢ Geb.-Datum ¢ PLZ ¢ Strafe ¢ §St. ¢ Pfl. ¢ SSt ¢ Pfl. ¢ StammschulePJ ¢
D 0000602307 vigxxedjsr uvjxtrwzxd 01.10.2007 1120 etxfghttji 4 5 5 6
0 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Schiiler/in am Standort anmelden/zuteilen

ausgewahlte Schule * 916062 NMS 1160 Wiesberggasse 7 IB 10 gultig ab * 02.09.2019
Anmelden/Zuteilen mit  Schulstufe M Jahr der Schulpflicht b Anmelden

Drucken |_ Schiler/in neu anlegen |_ Schliefen

5. Die angezeigten Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, Adresse) mit der das Kind begleitenden
Person abklaren, sodass sichergestellt ist, dass der korrekte Datensatz angemeldet wird.
Im Datenfeld ausgewahlte Schule* ist die Schule, an der das Kind angemeldet wird, sichtbar.

Im Datenfeld giltig ab* ist der erste Schultag des Planungsjahres erfasst. Dieser Eintrag ist richtig
und kann nicht geandert werden.

6. Den Datensatz vorne anhaken. Danach gibt es zwei Moéglichkeiten:

> nach Klick auf Schaltflache wird der Datensatz als 1. Wunsch der eigenen Schule
zugeteilt und landet zur weiteren Verplanung im NKK Pool der KGE in Planung.

Art 3 Schiiler-Nr. 4+ Nachname ¢+ Vorname $# 2.Vorn. #+ St ¢ Pfl. + SPF 4 Gesch. ¢+ GTB s Wunsch 3 SKZ :# Strafle 2 Status &

I:‘ Einschreibung vigxxedjsr uvixtrwzxd &3 6 1 916062 Wiesberggass: angemeldet

- nach Klick auf die Schaltflache |1. Wunsch ist AHS/BMHS|

in der Detailansicht des Datensatzes die eigene Schule als 2. Wunsch angezeigt, als 1. Wunsch
wird AHS/BMHS eingetragen.

Wunsch Schule Status
Dieser Datensatz findet sich daher auch | 1.Wunsch  AHS/BMHS angemeldet
NICHT Im NKK Pool der KGE fr eine J 2 Wunsch 973857 NMS 1550 Paedisdiygasse ~ angemeldet
weitere Bearbeltung.
Art ¢ Schiiler-Nr. # Nachname ¢ Vorname ¢ 2.Vorn. ¢+ St ¢ Pfl. 4 SPF ¢ Gesch. ¢+ GTB ¢ Wunsch ¢ SKZ ¢ Strale ¢ Status ¢
D AHS/BMHS Ve | Sandra 5 5 2 angemelde!

Hinweis: In der NMS bitte ,,BMHS* ignorieren, nur ,,AHS* ist méglich.
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Das Kind wird nicht gefunden

1. Mit anderen Filterkriterien suchen. Wenn wieder nicht gefunden, dann
2. Mit der IK Kontakt aufnehmen. Wenn wieder nicht gefunden, dann
3. Beim WiSion®-Service Desk ein Ticket anlegen.

Rucknahme der AHS als Erstwunschschule

In der Einschreibemaske Datensatz vorne anhaken
Klick auf Schaltflache |Von AHS/BMHS zuteilen |

Einschreibung NMS (7]

Erstwunschschule
Art Schiiler-Mr. Machname Vorname 2. Vorn. St PA.  SPF Gesch. GTB  Wunsch SKZ Stral3e Status

~

- = -

Einzelzuteil
AHS/BMHI

Filter anwenden | Filter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-8 von 8)

Art & Schiiler-Nr. ¢+ Nachname ¢ Vorname ¢ 2. Vorn. ¢ St ¢ Pfl. ¢ SPF ¢ Gesch. ¢ GTB ¢ Wunsch ¢ SK7 ¢ Strafe ¢ Status 2
[ Einschreibung Anna 5 5 1 o angemeldet
[ | Einschreibung Nahla 5 6 2 9 angemeldet
[ | Einschreibung Nesrine 5 5 1 9 angemeldet
|1 | Einschreibung Teodora 5 ] 1 91 angemeldet
[ | Einschreibung Yasiin 5 5 3 92 angemeldet
[J | Einschreibung Sara 5 5 1 91 angemeldet
[7 | Einschreibung Sandra 5 5 1 9 angemeldet
[~ § AHS/BMHS Vanessa Yueh-Li 5 5 2 angemeldet
1 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Von AHS/BMHS zuteilen | Schiller/in suchen | Schiler/in neu anlegen | Schiiler/in zuteilen | Anmeldung/Zuteilung zuricknehmen |
Mehrfache Bearbeitung | Bearbeiten | Drucken |

Nach der Zuteilung erscheint die AHS nicht mehr als

Erstwunsch, es bleibt aber ersichtlich, dass das Kind Wunsch  Schule Status
ursprunglich auch in der AHS angemeldet war. = | 1.Wunsch  9uiE2 NMS 1950 Waiiisgasse | zugeteilt

Der Datensatz landet zur weiteren Verplanung im NKK -] AHS/BMHS zuriickgenommen
Pool der KGE in Planung.

Erfassen von weiteren Anmeldedaten

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung NMS - Filterkriterien fir das
gewiinschte Kind eintragen - Klick auf Schaltflache |Filter anwenden |

3. Klick auf den orangen Link der Schilernummer - das Anmeldefenster wird gedffnet.
In diesem ist rechts die eigene Schule als ,Erstwunsch® eingetragen.
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Anmeldung NMS

Schillerfin A& Anine, W, 1007185884 5, 5, a0, D000EEGRES

Nachname * Geburtsdatum * 10.0% R Klasse Zeitpunkt der Anmeldung  21. 7 12:(
Vorname * e Errechneter Geburtstermin Aulerordentlich Erstanmeldung an 916062 NMS3 11
2. Vorname Beginn der Schulpflicht 01.09.2015 Aulerordentlich von  14.09.2018 Eintritt in Stammschule * 02.09.2019
Geschlecht* w Sprache * Arabisch - AR Aulierordentlich bis  14.09.2020
Religion * islamisch Staatsbiirgerschaft * Osterreich - A
Schulart* NMS Standortwiinsche Geschwister
Schulstufe */ Jahr der Schulpflicht * 5 5 ~ Wunsch Schule Status
Schulformkennzahl * 0109 - Deutsch ~
- 1
Sprachkompetenzstufe A-Schilerfin kann sich im Alltag ka ~ J 1. Wunseh 916062 NMS 1 angemeldet
Behinderungskategorie
Keine Daten
J Wunschschule eintragen
+ =
SPF Bescheid vom giiltig ab
Flichtlingsstatus glaubhaft gemacht am [1] N
—|FI[]chtIing voraussichtlich Abmeldung zum Name ¢ qiiltig ab ¢ Status ¢ Datum 2
I sprachforderung hauslichen Unterricht
[ Ivoraussichtiich AD Keine Daten

:‘Angaben mit Meldezettel verglichen
:Verpﬂichtungserklérung beigebracht
__|Einverstandnis Datenverwendung
Elternwiinsche

[Clvoraussichtiich Fahrtendienst
[Clvoraussichtiich GTB

Details zumir Schiilerfin | Letzte Schulnachricht | Daten der Vorgangerschule einsehen | Speichern | Zuriick |

4. Die angezeigten Daten sind zu Uberprufen, alle Pflichtfelder korrekt zu erfassen.
Es wird empfohlen ALLE bekannten Daten (ev. gemeinsam mit der das Kind anmeldenden Person)
zu erfassen.
a. Die im Planungsjahr gultige korrekte Schulformkennzahl muss erfasst werden.
b. Im Datenbereich ,Standortwiinsche” ist ersichtlich, ob fiir das Kind mehrere Anmeldungen an
verschiedenen Schulen vorhanden sind, wobei der erste Eintrag immer der 1. Wunsch des
Kindes/der Eltern ist.
c. Uber die Schaltflache (rechts) die an der Schule befindlichen Geschwister
erfassen und mit Klick auf die Schaltflache |Als Geschwister iibernehmen | zuordnen.

5. Alle Hakerl links unten gewissenhaft setzen oder nicht setzen. Z.B.:
Wohnt das Kind in einem Bundesland und soll in Wien beschult werden und es existiert bereits die
Verpflichtungserklarung der Wohnsitzgemeinde, dann wird in der Checkbox ,Verpflichtungserklarung
beigebracht” ein M gesetzt.

6. Nach Klick auf die Schaltflache |Letzte Schulnachricht| kann in die letzte Beurteilung Einsicht
genommen werden.

7. Mit der Schaltflache werden die erfassten Daten gespeichert.

Ricknahme einer Anmeldung

Wird nach der Anmeldung eines Kindes festgestellt, dass irrtiimlich ein ,falsches” Kind aufgenommen
wurde, ist dieses Kind wieder abzumelden.

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermeniipunkt Einschreibung NMS - Filterkriterien fur
das gewiinschte Kind eintragen - |Filter anwenden |

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf die Schaltflache |Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |
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Erfassung der Zuteilung

Voraussetzung fir eine Zuteilung in WiSion® ist, dass das Kind an der Schule als ,Erstwunsch”
angemeldet ist. Wurde ein Kind an einer anderen Schule als Erstwunsch angemeldet, dann muss diese
Schule die Anmeldung zuriicknehmen (gemaR Kapitel Rlicknahme einer Anmeldung).

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentpunkt Einschreibung NMS - Als Filterkriterium die
eigene SKZ eintragen - |Filter anwenden |

3. Den Datensatz / die Datenséatze in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf Schaltflache |Schiiler/in zuteilen |

Tipp: Werden mehrere Datensatze zugeteilt, sind die Markierungshilfen (unten, oberhalb der
Schaltflachen) hilfreich.

10 ausgewanhlt . Alle markieren B Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfemen

Von AHS/BMHS zuteilen \ Schiller/in suchen \ Schiler/in neu anlegen l Schiller/in zuteilen | Anmeldung/Zuteilung zuracknehmen

Mehrfache Bearbeitung || Bearbeiten | Drucken

Ricknahme einer Zuteilung

Wird nach der Zuteilung eines Kindes festgestellt, dass irrtiimlich ein ,falsches* Kind zugeteilt wurde, ist
die Zuteilung wieder zuriickzunehmen.

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermeniipunkt Einschreibung NMS - Filterkriterien fur
das gewiinschte Kind eintragen - |Filter anwenden |

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf die Schaltflache |Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |

1 ausgewahlt . Alle markieren B Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Von AHS/BMHS zuteilen | Schiler/in suchen \ Schiler/in neu anlegen | Schaler/in zuteilen § Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen

Mehrfache Bearbsitung | Bearbeiten | Drucken
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