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Schiilereinschreibung in WiSion®
5. Schulstufe MS und AHS

Zielgruppe:

Schulleitung, Lehrperson oder Sekretariatskraft mit dem Rechtepaket fiir die Einschreibung

Gesetzliche Grundlage:

Die erforderlichen Arbeiten der Anmeldung, Erfassung von weiteren personenbezogenen
Einschreibedaten sowie die Schulplatzzuteilung fir die nachstjahrigen Schiler/innen an einer MS/AHS
erfolgt in WiSion®.

Vorarbeiten in WiSion®:

Es sind keine Vorarbeiten erforderlich, da die Schulerdaten in WiSion® tiberwiegend erfasst und abrufbar
sind, wenn das Kind im aktuellen Schuljahr eine Wiener Pflichtschule besucht oder zum héauslichen
Unterricht angemeldet ist.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Kontrolle/Erfassen des erforderlichen Rechtepaketes

1. Menipunkt Personal Untermenlpunkt Personaldaten - auf die Schulleitung filtern (bzw. auf jene
Person, die die Einschreibungsarbeiten in WiSion® erledigt.) > Klick auf die Personalnummer

2. Registerkarte Rechte & Aufgaben auswahlen - Kontrolle, ob das erforderliche Rechtepaket aktuell
und zumindest bis zum Ende des Planungsjahres gliltig ist.

Rechte * von * bis *

= SE_NMS - Schilereinschreibung ~ | 07.09.2015 31.12.2099

- Sollte es noch nicht vorhanden sein, dieses Rechtepaket in der Mehrfachauswabhlliste mit einer
geeigneten Datumsangabe erfassen, hinzufigen und speichern.

- WiSion® ganz schlieBen und neu einsteigen, damit das hinzugefiigte Rechtepaket wirksam wird.

Anmeldung eines schulpflichtigen Kindes

1. Wechsel ins Planungsjahr (das ist immer das darauffolgende Schuljahr)
2. Menipunkt Einschreibung/Zuteilung = Untermenlpunkt Einschreibung 5. SSt.

3. Klick auf die Schaltflache | Schiiler/in suchen | > Der Dialog fiir die Schiilersuche wird geéffnet.

0 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Von BMHS zuteilen l Schuler/in suchen 'Scnulemn neu anlegen in Zuteilen Id uteilung zuri ‘

Mehrfache 1g Drucken \
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4.  Wenn moglich, nach der aus dem Erhebungsblatt ersichtlichen Schilernummer filtern.
Wenn nicht méglich, nach Namen und Geburtsdatum filtern.

Tipp: * statt 0000 verwenden.

| Schilersuche

Schiilersuche Einschreibung 5. $St. 7]
Schuler-Nr. achname Vorname 2. Vorname Geb.-Datum PLZ Stralte S5t Pl
*000252 4

Filter anwenden | _Filter zuricksetzan
1

Suchergebnis (1-1 von 1)

Grunddaten SJ 21/22 Planungsjahr 22/23

Schiiler-Nr. ¢ Nachname Vorname ¢ 2.Vorname ¢ Geb.-Datum ¢ PLZ ¢ Strake 3 §5t. ¢ Pfl. ¢ S5t ¢ Pfl. ¢+ Stammschule PJ ¢
0000000252 [BS * K n 1 1 e n 4 4 5] 5]
1 ausgewahlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markisren D Alle Markierungen enffernen

Schiiler/in am Standort anmelden/zuteilen

au L 901012 MS 1010 Renngasse 20 BR-OST giltig ab * | 05.09.2022
Anmelden/Zuteilen mit Schulstufe - Jahr der Schulpflicht - 1. Wunsch ist BMHS I Anmelden I

Drucken \ Abmeldung zum EPKa \ Schiiler/in neu anlegen \ Schlieen |

5. Die angezeigten Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, Adresse) mit der das Kind begleitenden
Person abklaren, sodass sichergestellt ist, dass der korrekte Datensatz angemeldet wird.
Im Datenfeld ausgewahlte Schule* ist die Schule, an der das Kind angemeldet wird, sichtbar.

Im Datenfeld gultig ab* ist der erste Schultag des Planungsjahres erfasst. Dieser Eintrag ist richtig
und darf nicht geandert werden.

6. Den Datensatz vorne anhaken. Danach gibt es zwei Moéglichkeiten:

> nach Klick auf Schaltflache wird der Datensatz als 1. Wunsch der eigenen Schule
zugeteilt und landet zur weiteren Verplanung im NKK Pool der KGE in Planung.

Art 2 Schiiler-Nr. + Nachname # Vorname ¢ 2.Vorn. s+ St s Pfl. ¢ SPF ¢ AO ¢ D-Kennt. + AO von ¢ AO bis ¢ Gesch. ¢+ GTB ¢ Wunsch ¢ SKZ ¢ StraBle ¢ Status ¢
0 Einschreibung | 5.5 L] —1 5 7 n 12.02.2019 05.08.2021 1 901012 Renngasse angemelde
[J | Einschreibung = '] 5 5 n 1 901012 Renngasse angemelde

- der Datensatz des Kindes hat bereits eine Anmeldung an einer anderen Schule und wird mit
einem Klick auf die Schaltflache als 2. Wunsch angemeldet.

Dieser Datensatz findet sich daher auch NICHT im NKK Pool der KGE fir eine weitere
Bearbeitung.

Das Kind wird nicht gefunden

1. Mit anderen Filterkriterien suchen. Wenn wieder nicht gefunden, dann

2. beim WiSion®-Service Desk ein Ticket mit dem Betreff: Schiilleranmeldung: Kind kann nicht
gefunden werden anlegen.
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Erfassen von weiteren Anmeldedaten

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Einschreibung/Zuteilung - Untermenipunkt Einschreibung 5. SSt.—> Filterkriterien fur
das gewiinschte Kind eintragen - Klick auf Schaltflache | Filter anwenden |
3. Kilick auf den orangen Link der Schilernummer - das Anmeldefenster wird gedffnet.
In diesem ist rechts die eigene Schule als ,Erstwunsch® eingetragen.
Einschreibung 5. SSt.
Schiller/in = mpeee—— - Tmmw
Nachname *  semm - Geburtsdatum * 28.07.2012 Klasse Zeifpunkt der Anmeldung | 2302 2022 13:53:59
Vorname * | Errechneter Geburtstermin AOD Erstanmeldung an = L ]
2. Vorname Beginn der Schulpflicht 01.09.2018 von Eintritt in Stammschule * | 05.09.2022
Geschlecht * w Erstsprache * D - Deutsch J bis Staatsbirgerschaft * Osterreich - A
Religion* | romisch-katholisct|  Alltagssprache * D - Deutsch o] Dxennt
Schulstute El Standortwinsche Geschwister
SEIEIE 5~ Wunsch Schule Status
Schulformkennzahl * | 0330 - Mittelschule b
= | | 1. Wunsch | " m angemeldet
Behinderungskategorie
Keine Daten
il v Wunschschule einfragen
(] Flachtiingsstatus glaubhaft gemacht am Sl ANnerRungen
O Fliichtling 0 vo_rau_ssmmlicn Abmeldung zum
(] Angaben mit Meldebestatigung verglichen [T e L-.Intemcm )
[ verpflichtungserkiarung beigebracht L‘ voraussmhllf:h FECEm s
Einverstandnis MS Office Teams [ voraussicntiich GTB ,
SPF Bescheid vom guitig ab
Elternwiinsche N
Name 3 giiitig ab ¢  Status ¢ Datum #
Keine Daten
Details zum/r Schilerin | Letzte Schulnachn'cht\ Daten der Vs schule einseh Speichern | Zuruck
4. Die angezeigten Daten sind zu Uberprifen, alle Pflichtfelder korrekt zu erfassen.

Es wird empfohlen ALLE bekannten Daten (ev. gemeinsam mit der das Kind anmeldenden Person)
zu erfassen.

a. Pflichtfelder ,Erstsprache” und ,Alltagssprache” erfassen:

Durch Klick auf eine der beiden SF Erstsprache -

Alltagssprache *

wird die Eingabemaske gedffnet, in der eine oder mehrere Erstsprachen und Alltagssprachen
erfasst werden konnen.

Sprachen

Erstsprache/n 1 | coeT=n

=
=l 2

Bulgarisch - BU

E|E

Alltagssprache/n [

CK | _SchiieBen
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Die im Planungsjahr giiltige korrekte Schulformkennzahl muss erfasst werden.

Im Datenbereich ,Standortwiinsche” ist ersichtlich, ob fir das Kind mehrere Anmeldungen an
verschiedenen Schulen vorhanden sind, wobei der erste Eintrag immer der 1. Wunsch des
Kindes/der Eltern ist.

d. Uber die Schaltflache (rechts) die an der Schule befindlichen Geschwister
erfassen und mit Klick auf die Schaltflache |Als Geschwister iibernehmen | zuordnen.

5. Alle Hakerl links unten gewissenhaft setzen oder nicht setzen. Z.B.:

Wohnt das Kind in einem Bundesland und soll in Wien beschult werden und es existiert bereits die
Verpflichtungserklarung der Wohnsitzgemeinde, dann wird in der Checkbox ,Verpflichtungserklarung
beigebracht® ein M gesetzt.

6. Nach Klick auf die Schaltflache |Letzte Schulnachricht| kann in die letzte Beurteilung Einsicht
genommen werden.

7. Mit der Schaltflache werden die erfassten Daten gespeichert.

Rucknahme einer Anmeldung

Wird nach der Anmeldung eines Kindes festgestellt, dass irrtimlich ein ,falsches” Kind aufgenommen
wurde, ist dieses Kind wieder abzumelden.

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Einschreibung/Zuteilung - Untermenipunkt Einschreibung 5. SSt.—> Filterkriterien
fiir das gewiinschte Kind eintragen - |[Filter anwenden |

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf die Schaltflache |Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |

Erfassung der Zuteilung

Die Zuteilung wird Uber die Abteilung Pras. 6 vorgenommen.
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