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Lehrfacherverteilung erfassen und
drucken

Beschreibung:

Lehrfacherverteilungen werden in WiSion® erfasst und sind Grundlage fur das Erstellen der
Stundenplanung. Sie sind abrechnungsrelevant. Eine Stundenplanung ist immer mit einer LFV
gekoppelt. Beide bendtigen als Datenbasis eine KGE.

Wann muss eine LFV erstellt werden?

Fir Termin siehe Handout ,Arbeiten mit WiSion® im Schuljahr — Jahrestberblick.
1. Im Planungsjahr ist im Juni eine provisorische LFV zu erstellen.

2. Im aktuellen Schuljahr (Schulbeginn) ist eine definitive LFV zu erstellen.

Hinweis: Fir das aktuelle Schuljahr muss das ,,giiltig von“ Datum der LFV bei der Freigabe
in einem noch nicht abgerechneten AZR UND im Gultigkeitsbereich der
zugrundeliegenden KGE liegen.

Fir Planungsarbeiten kénnen zu einer KGE mehrere Lehrfacherverteilungen bzw. Stundenplanungen
angelegt werden. Die Glltigkeitsbereiche dieser LFVs missen "lickenlos” sein, d.h. sie missen den
Giiltigkeitsbereich der zugrundeliegenden KGE vollstandig und ohne Uberschneidungen abdecken.
Die einer Lehrperson zugeordnete Lehrverpflichtung wird in der Lehrfacherverteilung den an der
Schule abzuhaltenden Unterrichtsstunden zugeordnet.

Vorarbeiten in WiSion®:

Daten des gesamten Personals sind erfasst;
Zulagen und Abschlage des Personals sind eingetragen;
Eine zugehorige KGE (Klassen- und Gruppeneinteilung) ist als Basis vorhanden.

NEU: Auch, wenn sich die KGE im Status ,aktuell* und ,freigegeben” befindet, kbnnen unter
bestimmten Voraussetzungen Klassen und Gruppen zugeordnet werden. Eine Zuordnung von
Klassen, auch DFK, ist bis zum Zeitpunkt einer an der KGE héangenden Erhebung
(Religionserhebung, SORG,...) mdglich. Fur Klassenzuordnungen zu einem spéteren Zeitpunkt ist wie
bisher eine Kopie der KGE anzulegen. Gruppen kénnen jederzeit hinzugefugt werden.

Hinweis: In WiSion® werden Lehrfacherverteilung und zugehdérige Stundenplanung als Einheit
gesehen. Daher gelten all jene Datenfelder und Schaltflachen, die NICHT auf den
einzelnen Registerkarten im Untermenipunkt ,LFV/Stundenplanung® liegen, fiir beides
(z.B. zugehdrige KGE, Bezeichnung, Gliltigkeitszeitraum, Freigabe, Zur Genehmigung
weiterleiten).

Lehrfacherverteilung dem Kontingent entsprechend
erfassen:

A) Lehrfacherverteilung anlegen
Hauptmenipunkt Organisation - Untermenupunkt LFV/Stundenplanung

2 Moglichkeiten:
o Mittels Klick auf die Schaltflache kann eine neue LFV/Stundenplanung angelegt werden.
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e Eine vorhandene LFV/Stundenplanung markieren (vorne anhaken). Mit Klick auf die

Schaltflache kann diese kopiert werden.

Wird die erste LFV/Stundenplanung gedffnet, die mit dem Jahrestibergang entstanden ist, gehort sie
zu der ersten KGE, die mit dem Jahresiibergang entstanden ist.

KGE und LFV haben vorerst die Bezeichnung ,,Aus Jahresiibergang*.

Die Namen der an der Schule tatigen Kolleg/innen werden in der ersten Spalte aufgelistet, diese
werden nach den Kurznamen sortiert. Sind Namen von Kolleg/innen in blauer Farbe, so sind diese
Kolleg/innen nicht im Stand der Schule.

LFV Stundenplanung B
Bezsichnung * gutigvon*  gultigbis K1 /Gr Einteilung *
Aus Jahresiibergang 07092020 05092021  aus Jahresiibergang (07 03 2020-05 09 2021) freigegeben freigegeben genehmigt
L il Ki
Personal /s, Be, BI. Bo, Ca, Ed, Ei, El Er, Gf Ha, Ja, Ke, Ko, Kr. Me, Mu, Na. Ni. Ok, Pa, PP Ru Sa, Sc, Se, S0 S0, Tn, Vo, Wa, Wi, Wn, 7i, 7o =
Klasse L=l Gruppe -
KL/Gr-Att  Mittelschulklasse j Schulstufe J Stundentafel j Filter anwenden Filter zurucksetzen | Ubersicht ausblenden
Name Standort A/MV  Std.S Geh. MDL  €Std. It StdPl. variabel 1a 1b 1c 2a 2b 3a 3b
As. 5 i 000 000 2400 000 000 000 0,00 £ el 53] 53] 53] Ll ] =]
1200 000 1200 000 000 000 000 2] I I I 5 +] +] =l
Bl i 200 000 100 000 000 000 0,00 £ &= 7] 7] 3] =] ] il
1200 000 1200 000 000 000 0,00 £ 3] 53] E3] 53] =] =] =]
1418 000 1420 000 000 0,00 0.00 2 =] = = &l = = =l
2100 000 2100 000 000 000 0.00 2] al al al al led 5] =]
000 000 000 000 000 000 0,00 2] al ™ al al ] =] el
2100 000 2100 000 000 000 0,00 2] l & & & &l &l &l
1500 000 100 000 000 000 0,00 2 = & 3] 3] ] &l ]
2100 000 2100 000 000 000 0,00 2] & & & & ] ] =+l
2100 000 2100 000 000 000 0,00 2] = =] il &l &l &l k&l
1636 000 1640 000 000 0,00 0.00 2 = | & &l ™ ™ ™
s am ol ol aml nal ool - ‘ : : ‘] -l -l
<
Summe 50990 20,00 57400 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
< >

Zur Genehm. weiterl. | _Freigeben | Anmerkung |_Plaus.Profung | Drucken | Speichemn | Zurick
Person ersetzen

Weitere Spalten:

Standort: Lehrverpflichtung — Stunden am Standort laut Dienstvertrag (mit pd-Stunden, ohne MDL)
A/MV: Abschlags-, Mitverwendungsstunden werden bei der jeweiligen Lehrperson auf der
Registerkarte Zulagen & Abschlage erfasst.

Std.S: Unterrichtsstunden am Standort - Stundensoll

Geh.: Summe der verplanten und gehaltenen Stunden

MDL: Errechnete Mehrdienstleistungen

€-Std.: €-Stunden sind MA 56 Stunden

It. StdPl.: Verbuchte Stunden laut Stundenplan

variable Stunden: Verbuchte variable Stunden (von z.B. Beratungslehrer/in)

Danach alle Klassen und Gruppen mit den verbuchten Stunden.

B) Filtermdglichkeiten

Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kontingente

Personal J
Klasse J Gruppe -
KL/Gr-Art J Schulstufe - Stundentafel J Filter anwenden Filter zuracksetzen | _Ubersicht ausblenden

Sind die Filterfelder leer, wird alles angezeigt.
Ein Klick auf das schwarze Quadrat markiert alles, ein Klick auf das weif3e Quadrat
.I:I Auswahl .
entfernt alle Markierungen.

- Personal

Ein Klick auf J in der Zeile Personal rechts neben der Auflistung der Kurznamen listet die
Lehrernamen auf. Lehrernamen, die angezeigt werden sollen, werden hier markiert.
Nach Klick auf die Schaltflache | SchlieRRen [ wird die Auswahl angezeigt.
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- Klasse
Hier werden alle in der KGE erfassten Klassen angezeigt, die nicht in Lerngruppen unterteilt sind.

- KL./Gr.-Art
Hier kbnnen die Klassen- und Gruppenarten, die in der KGE definiert wurden, getrennt angezeigt
werden. Mehrfachauswahl ist moglich.

> Gru_ppe . . . . .D Auswahl
Gruppen, die der KGE zugeteilt sind, kdnnen einzeln oder
mehrfach markiert und damit angezeigt werden. Mittelschulklasse

- Schulstufe ['] Gegenstandsgruppe
Nach in der Schule zugelassenen Schulstufen kann gefiltert [ Lerngruppe
werden. ] Schiilergruppe

- Stundentafel
Die freigegebenen Stundentafeln werden zur Auswahl angezeigt. SchiieBen

C) Bezeichnung von KGE und zugehdriger LFV/Stdpl.

Es wird empfohlen, die erste KGE des Schuljahres mit 01_xxxx

(xxxx > die ersten 4 Buchstaben des StraRennamens der Schule)

zu bezeichnen. Die Bezeichnung wird nicht mit anderen Schulen in Verbindung gebracht, kann daher
bei mehreren Schulen in dieser Stral3e gleich sein.

Eine KGE kann mehrere LFV/Stdpl. haben. Es wird empfohlen, sie aufsteigend mittels
Kleinbuchstaben zu unterscheiden.

KGE Bezeichnung KGE | dazugehdrende Lehrfacherverteilungen
Erste im Schuljahr 01 XXXX 01a_xxxx, 01b_xxxx, 01¢c_XxxxXx, .....
Zweite im Schuljahr 02 XXXX 02a_xxxx, 02b_xxxx, 02¢_XxxX, .....
Dritte im Schuljahr 03 XXXX 03a_xxxx, 03b_xxxx, 03c_XxxxXx, .....

Analog alle weiteren KGEs und LFVs.

Beispiel: Die erste KGE des Schuljahres hat die Bezeichnung 01_Wies. Die erste dazu gehdrende
LFV erhélt die Bezeichnung 01a_Wies. Bleibt die KGE gleich, bei den Lehrer/innen oder
Lehrerstunden muss eine Anderung erfasst werden, dann wird die erste LFV kopiert, die Anderung
erfasst und die zweite LFV mit dem richtigen guiltig von-Datum umbenannt in: 01b_Wies.

Dann weil3 man, b ist die zweite LFV gehorend zu der KGE 01.

Wichtig: Bevor eine neue KGE angelegt wird, MUSS die zuletzt bearbeitete LFV freigegeben sein.

D) Lehrfacherverteilungseintrag erfassen

Je nach Filterkriterien werden Lehrer/innen, Klassen und Gruppen aufgelistet.
Tipp: Unbedingt Filter verwenden!

Mit einem Klick auf das ﬂ bei der Klasse oder Gruppe kénnen ein oder mehrere Gegenstande einer
Lehrperson zugewiesen werden. Es 6ffnet sich die Detailansicht.

Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kontingente

Personal  El

Klasse J Gruppe

KL/Gr.-Art  Mittelschulklasse, Gegenstandsgruppe, Schiilergruppe J Schulstufe 6 J Stundentafel

Name Standort A/MV  Std.S Geh. MDL €-Std. It StdPL. variabel 2a 2b
21,00 000 21,00 000 000 0,00 0,00 1%/ =] sl

Hinweis: Je nach Gegenstandsart sind unterschiedliche Gegenstande und Kontingentarten
auswahlbar. Zweckgebundene Stunden laut Kontingentrechner miissen im
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zugewiesenen Ausmaf in der LFV abgebildet werden = Ubersicht siehe RK
Kontingente

- auf das ﬂ klicken (Zeile erscheint danach weiter oben.)

j Ffiichtgegenstand | M Mathematik (14,0 1,000 e

01 Index - Zuschlag
01 Integrationslehrerpersenal
Gegenstandsart Gegenstand Einheiten Wertigh. Klasse/Gruppe 01 Muttersprachenlehrpersonal
01 Mative Spesker Tescher

Bereits vorhandene LFV-Eintrage

Pflichtgegenstand D Deutsch 5.0 1.000 | 1a/ 5adG 04 Merrstufenklasss
05 zusstzl. Lehrpersoneneinzatz an der MS
Pflichtgegenstand E Lebende Fremdsprache Er 4.0 1.200 | 1a/ 5adG 02 Ubergangszuschlag
01 Sonstiges
Pflichtgegenstand I Mathematik 4.0 1,000 | 1a/ 5adG 07 ‘Wiener Mittelschule
- allenfalls noch weitere Gegenstande zuordnen
- Mit der Schaltflache wird der Erfassungsdialog geschlossen
Eintrag bearbeiten
GaC,
Klasse/Gruppe |1c el Std.Soll 21,00
Siundentafal ME_Reagn hd gehalten | 21,00 §
Gegenstandsart * Gegenstand * Einheiten * Differenz* Wertighk. Raum Kontingentart GPU-TT
j Ffichtgegenstand E Lebende Fremdsprache Er 4.0 0,00 1,000 “ | || 01 Grundkontingent e N -
j Pflichtgegenstand W Geographie und Wirtsch 20 0,00 1,000 ** | || 01 Grundkontingent el —
j Pfichtgegenstand BU Biologie und Urmweltkunc 2,0 0,00 1,000 o 01 Grundkontingent bl C
j Pfichtgegensiznd DGE Digitale Grundbildung 1.0 +1,00 1.000 w 01 Grundkontingent el f
j Pfichtgegenstand BE Bildnerische Erziehung 20 0,00 1.000 * | || 01 Grundkontingent el )
j Werbindliche UbLng Sol Sozizles Lermen 1,0 0,00 1,000 hd 01 Grundkontingent W [
j v - v
Bereits vorhandene LFV-Eintrage
Gegenstandsart Gegenstand Einheiten  Wertigk. KlasseiGruppe
Pflichigegenstand E Lebende Fremdsprache Er 4.0 1,000 | 1a/ 5adG
Pflichtgegenstand E Lebends Fremdsprache Er 4.0 1.000 | 1c! 5aaG
]
Pflichtgegenstand GW Geographie und Wirtsch 2.0 1.000 | 1c! 5aaG
Pflichtgegenstand W Geographie und Wirtsch 20 1,000 | 1m [ BabG
Pflichtgegenstand BU Biologie und Urmweltkunc 2.0 1.000 | 1c! 5aaG ]
n
Pflichtgegenstand DGE Digitale Grundbildung 1.0 1.000 | 1a/ 5adG - ]

_OK | _Abbrechen

> Wichtig: Schaltflache anklicken!

Die Gegenstande der Klasse/Gruppe sind der Lehrperson zugeordnet.
Analog alle weiteren Eintrage.

Tipp: Durch das Auswahlfeld ,Klasse/Gruppe” kann jede Klasse ausgewahlt werden und es kénnen
samtliche LFV-Eintrage einer Lehrperson erfasst werden.

- Sind Lehrfacherverteilungseintrage erfasst die Schaltflache anklicken, bevor man die
Arbeit im Untermenipunkt LFV/Stundenplanung beendet.
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Es werden Warnungen angezeigt. Nicht alle Warnungen sind Fehler und kénnen daher

Gegensténde, die in Gruppen angelegt sind, missen auch dort verplant werden.

Der Raum kann nur ausgewahlt werden, wenn er vorher bei freigegebener KGE angelegt

wurde. Wird die Freigabe im Planungsjahr wieder zuriickgenommen, kann der Raum

trotzdem ausgewahlit werden.

E) Kontingente

Lehrfachenvertilung Stundenplanung Kontingente
Stichtag * | 22.11.2022 Kategorie
Kategorie/Art Plan  Ist Al

1a Unterricht ohne Religionsunterricht | ®393.0 74500 -0254,00

01 Grundkontingent Q09,0 621,00 -
2 Ubergangszuschlag 0,00 0,00
03 Flexible Schuleingangsphase 0,00 0,00
04 Mehrstufen«iasse 0,00 0,00
05 zusstzl. Lehrpersoneneinsatz an der b 0,00

05 Stunden M3 - Sonderformen 0,00 12,00
07 Wiener Mittelschule 0,00 0,00
1k Religionsunterricht 0,00 28,00
1 Religion 0,00| 28,00
2a Spezielle padagogische Erfordernis 0,00 45,00
01 Index - Zuschlag 0,00 0,00
02 Farderstunden aligamein 0,00| 28,00

Beispiel:

Mittelschule, 18 Klassen > 108
Stunden der Kontingentart ,02 zusatzl.
Lehrpersoneneinsatz an der MS*
missen verplant werden. In der linken
Tabelle ist ersichtlich, dass 116
Stunden dieser Kontingentart vergeben
wurden = Korrektur ist zwingend
durchzufihren. Durch Klick auf die Zeile
,02 zusatzl. Lehrpersoneneinsatz an
der MS* erscheinen in der rechten
Tabelle samtliche zugehoérige LFV-
Eintrage - Korrekturen durch

Person =

178,00

0,00

112,00 | +112.00

+26,00

+28.00

+46,00

+28.00 -

In der Lehrfacherverteilung auf der
Registerkarte Kontingente sieht man in
der linken Tabelle

e die der Schule zugewiesenen Stunden
(Plan),

e die in der LFV verplanten Stunden (Ist)
e die sich daraus ergebende Differenz
(Abw.) den verschiedenen Kontingentarten
nach gegliedert aufgelistet.

Durch Klick auf eine der Kategorien (nur
wenn Eintrage in der Spalte ,Ist*
aufscheinen), werden in der rechten
Tabelle séamtliche dieser Kontingentart
getatigten Eintrage gelistet.

TIPP: Filtermdglichkeiten nutzen:

e Kategorie

e Art

e Personal

Wird bei Art “ohne 0-Wert eingestellt®,
minimiert sich die linke Tabelle auf Zeilen
mit Eintragen

Anderung der Kontingentart der fehlerhaften Eintrage durchfiihren.
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KliGrp ¢ Einh. ¢ Kontingentart + Geg. Art + Gegenstand +

D 3ed 4,00 | | 01 Grundkontingent PG D - Deutsch

E 3ed 4,00 | [ 02 Ubergangszuschlag E - Lebende Fremd:

lenrsiufenklasse

M 1ab 4,00 . Lehrpersoneneinsatz an der MS M - Mathematik
07 Wiener Mitielschule

M 1om 4,00 | [ 01 Index - Zuschlag M - Mathematik
01 Integrationslehrerpersonal

M 1ab 4,00 | 01 Muttersprachenlehrpersonal M - Mathematik
01 Native Speaker Teacher

M 1om 4,00 |[ 01 Sonstiges M - Mathematik

D 1ab 4,00 || 05 zusatzl. Lehrpersoneneinsatz 3 W | | PG D - Deutsch

D 1em 4,00 || 05 zusatzl. Lehrpersoneneinsatz 3 W | | PG D - Deutsch

M Zab 4,00 || 05 zusatzl. Lehrpersoneneinsatz 3 W | | PG M - Mathematik

M 2cm 4,00 || 05 zusatzl. Lehrpersoneneinsatz 3 W | | PG M - Mathematik
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F) Raume

Ré&ume koénnen, sofern sie nicht tiber das Stundenplanprogramm importiert werden, im Mendpunkt
Schulen Untermenlpunkt Schulliste in der eigenen Schule auf der Registerkarte Raume erfasst (in
der Zeile ganz unten eintippen und mit + hinaufsetzen) und nach dem Speichern in der LFV
ausgewahlt werden.

Die Auswahl der Klasse ist nur mit freigegebener KGE mdglich.

G) Lehrfacherverteilung prifen

Mit der Schaltflache | Plaus.Prufung [ kbnnen Fehler gesucht und nachtraglich korrigiert werden.
Nicht freigeben, so lange die Stundenplanung nicht erfasst ist!

H) Gultigkeitsbereich fir Lehrfacherverteilung und Stundenplanung

Datenfeld ,gultig von* kontrollieren (= ab wann und bis wann die LFV giiltig sein soll) und
erforderlichenfalls Eintrag andern. Das ,glltig von“ Datum darf auch in der Vergangenheit liegen,
maximal aber im letzten noch nicht abgerechneten AZR.

) Lehrfacherverteilung und Stundenplanung freigeben

Vor der Freigabe muss eine ,Plaus.Priifung“ durchgefiihrt und ev. Korrekturen vorgenommen werden.
Durch Klicken auf die Schaltflache ,Freigeben werden® die LFV und der STP gleichzeitig freigegeben
und kénnen dann nicht mehr bearbeitet werden.

J) Drucken der LFV

Uber den Meniipunkt Organisation Untermeniipunkt LFV/Stundenplanung werden mit Hilfe der
Schaltflache Filter anwenden die zur Verfligung stehenden LFVs angezeigt. Jene LFV, die gedruckt
werden soll, wird durch einen Klick im Feld Bezeichnung gedffnet.

| | zur Genehm. weiter. | |_Anmerkung | Plaus.Priifung Speichern | Zuriick
Planungslehrpersonal anlegen | Planungsbetreuerpersonal aniegen | |

Mittels Klick auf die Schaltflache |Drucken |0ffnet sich der Dialog der Drucksortenauswahl:

Drucksorte

Drucksorte | LFV laut Filter und Ubersicht v

LFV-Gesamtubersicht
LFV laut Filter und Ubersicht

Drucksorte ,,LFV-Gesamtiibersicht*

Gibt es keine Detailauswahl in der Lehrfacherverteilung, so wird die komplette
Lehrfacherverteilung in eine Excel-Tabelle ausgegeben, die entweder gleich gedruckt oder
aber zuvor noch entsprechend formatiert werden kann. (Anm.: Im nachfolgenden Beispiel
wurden ausgewahlte Gegenstande noch entsprechend farblich markiert, bevor die
Lehrfacherverteilung gedruckt wurde).

Inhalt der Datei sind alle vorhandenen Daten der LFV ohne Berlicksichtigung von
Filtereinstellungen und Ubersicht aus-/einblenden.

* Angezeigt wird:
(1) Uberschrift Ausdruck: Lehrfacherverteilung
(2) Spalteniiberschrift: Name und Ubersicht
(3) Lehrpersonal mit Ubersichtswerten und LFV Eintragen
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(4) Spaltenuberschrift: Anzahl Unterrichtseinheiten
Sind keine Werte vorhanden, erfolgt eine Anzeige nur der Punkte 1-2.

. Name Drucksorte: ,,LFV-Gesamtiibersicht“
Format: xIs(x)
Layout: Querformat
Schriftart: Arial
Textumbruch: ja
Rahmen: ja
Schreibgeschiitzt: nein

+  Dateiname: ,,LFV_Gesamt_(0)_(1)_(2)“
(0) ... Bezeichnung der LFV
(1) ... SKzZ
(2) ... Schuljahr laut Stichtag; z.B. 2122

. Tabellenblatt: ,,LFV-Gesamtiibersicht

Drucksorte ,,LFV laut Filter und Ubersicht*

Sollen nur ausgewahlte Bereiche gedruckt werden, so missen zuvor die entsprechenden
Filtereinstellungen gesetzt sein.

Die Drucksorte erstellt eine Excel-Datei, deren Inhalt in der Datei alle vorhandenen Daten der LFV mit

Berucksichtigung der zuvor gesetzten Filtereinstellungen ist.

LFV Stundenplanung

Bezeichnung * giligvon*  gultighis  Klassen/Gruppen Einteilung *
001_PTS18 08.12.202¢ ™" [05.09.2021 | Herbst 2020 (07.09.2020-05.09.2021) aktuell freigegeben  genehmigt
L tellung K
Personal  Br, Ek, Hu, Mau, Pp “(J
Kiasse el oruppe ™|
KI/Gr-Art  Polytechnische Schulkiasse il Schuistute i Stundentatel ;j Filter. Filter zurlcksetzen | Ubersicht |
Name Standort AMV Std.S Geh. MDL  €-Std. It StaPl. variabel Fo1 Fo2 FO3 Fo4 F06 Fog Fos
£/0BPD 20 + 2/M-Ang 304 L E 104 i
200 000| 2000 2800 ag0| o00| 2700 =l - = o~ E 10 e
] Mittag ¢ Z[E 30z < ]AInf 10[2 + = =]E
2100| 000 2100 2400 200/ 100 2400J B E - 30 o - -
BOWLW 20
2200| 2200 200 300 100/ 000 3,00 il 1 1] l £ 1] 2JE 3.0
- — = = i iM-Ang 3003 z
1500/ 100 1400 1400 000 000 14008 E - = - Alnf 10 -
BOAW 20
s 5 oK 302 £ x 3 =
| &l il 0K 0l z 3
M-Ang 3.0
Pp. 21,00 000 2100 2100 0.00 0.00 21,00 Alnf 10
£ 30
BOLW 20

Das Format ist gleich wie die Drucksorte ,LFV-Gesamtiubersicht®, lediglich der Name
und die Bezeichnung des Tabellenblattes unterscheiden sich:

* Dateiname: ,,LFV_Bezeichnung LFV_SKZ_SJ“

+ Tabellenblatt: ,,LFV laut Filter und Ubersicht
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