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Lehrfacherverteilung erfassen

Zielgruppe:

Schulleitung

Beschreibung:

Lehrfacherverteilungen werden in WiSion® erfasst und sind Grundlage fir das Erstellen der
Stundenplanung. Sie sind abrechnungsrelevant.

Eine Stundenplanung ist immer mit einer Lehrfacherverteilung gekoppelt. Beide bendétigen als
Datenbasis eine KGE.

Hinweis:  Das ,,gultig von“ Datum der LFV muss bei der Freigabe in einem noch nicht
abgerechneten AZR UND im Gliltigkeitsbereich der zugrundeliegenden KGE
liegen.

Fur Planungsarbeiten kénnen zu einer KGE mehrere Lehrfacherverteilungen-Stundenplanungen
angelegt werden. Die Gultigkeitsbereiche dieser LFVen missen "lickenlos" sein, d.h. sie missen
den Giiltigkeitsbereich der zugrundeliegenden KGE vollstéandig und ohne Uberschneidungen
abdecken.

Die einer Lehrperson zugeordnete Lehrverpflichtung wird in der Lehrfacherverteilung den an der
Schule abzuhaltenden Unterrichtsstunden zugeordnet.

Vorarbeiten in WiSion®:

Daten des gesamten Personals sind erfasst;

Zulagen und Abschlage des Personals sind eingetragen;

Eine zugehorige KGE (Klassen- und Gruppeneinteilung) ist als Basis vorhanden. Wenn diese noch
nicht freigegeben ist, kdnnen wahrend der Arbeit in der LFV Gruppen hinzugefiigt werden.

Hinweis:  In WiSion® werden Lehrfacherverteilung und zugehorige Stundenplanung als Einheit
gesehen. Daher gelten all jene Datenfelder und Schaltflachen, die NICHT auf den
einzelnen Registerkarten im Untermeniipunkt ,LFV/Stundenplanung® liegen, fir
beides. (z.B. zugehérige KGE, Bezeichnung, Giltigkeitszeitraum, Freigabe, Zur
Genehmigung weiterleiten)

Lehrfacherverteilung dem Kontingent entsprechend
erfassen:

A) Lehrfacherverteilung anlegen

Hauptmenipunkt Organisation > Untermenipunkt LFV/Stundenplanung
3 Mdaglichkeiten:

o Mittels Klick auf die Schaltflache kann eine neue LFV/Stundenplanung angelegt werden.
Bevor eine neue KGE angelegt wird, muss die zuletzt bearbeitete LFV freigegeben sein.

e Eine vorhandene LFV/Stundenplanung markieren (vorne anhaken). Mit Klick auf die

Schaltflache | Neu (Kopie) | kann diese kopiert werden.

o Mittels Klick auf den Link der Bezeichnung einer vorhandenen LFV/Stundenplanung kann
diese, so lange sie nicht freigegeben ist, bearbeitet werden.

Wird die erste LFV/Stundenplanung getffnet, die mit dem Jahresiibergang entstanden ist, gehort sie
zu der ersten KGE, die mit dem Jahrestbergang entstanden ist.
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KGE und LFV haben vorerst die Bezeichnung ,Aus Jahresibergang®.

Die Namen der an der Schule tatigen Kolleg/innen werden in der ersten Spalte aufgelistet. Sind
Namen von Kolleg/innen in blauer Farbe, so sind diese Kolleg/innen nicht im Stand der Schule.

LFV Stundenplanung [?]
Bezeichnung * giiltig ven * gilltig bis  KI/Gr. Einteilung
Aus Jahresubergang 07.09.2020 05.09.2021 aus Jahresubergang (07.09.2020-05.09.2021) genehmigt

L i K

Personal /s, Be. BI. Bo, Ca. Ed, Ei. El Er. Gf Ha, Ja. Ke. Ko, Kr. Me. Mu, Na. Ni. Ok, Pa. PP Ru_ Sa. Sc. Se. So. 56, Tn. Vo, Wa, Wi, Wn. Zi, Za =
Klasse J Gruppe J
KL/Gr-At Mittelschulklasse L] Schulstufe ] Stundentafel | _Fiteranwenden | |_Filter zurlicksetzen | Ubersicht |
Name Standot AMMV  Std.S Geh. MDL €Std. I StdPl variabel 1a 1b 1c 2a 2 3a b
As. 000 000 2400 000 000 0,00 0,00 £ =l 53] 53] =3 =] al al
1200 000 1200 000 000 0,00 0.00 = = | & &l ™ = =l

200 000 100 000 000 000 0,00 2] al & & & &l &l &l

1200/ 000 1200 000 000 000 0.00 2] el 3] 3] 3] ] ] =]

1418 000 1420 000 000 000 0,00 2] Ll L] I L +] +] =l

2100 000 2100 000 000 000 0.00 2 3] 3] & & + +] =l

000 000 000 000 000 000 0,00 £ & & & & ] +] =+l

2100 000 2100 000 000 0,00 0.00 2 =] =] il &l &l &l k&l

1500 000 100 000 000 0.0 0.00 = sl 3] ksl kel el el =]

2100 000 2100 000 000 000 000 2 = & & & ] ] =l

2100 000 2100 000 000 000 0.00 2] al l & & &l &l &l

1636 000 1640 000 000 000 0,00 2] i i i & +] +] =l

aaon nan aannl  nnnl nnal nnn ann L£] +| +l +l +l +l +] +|

<
Summe 5099 20,00 57400 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
< >
Zur Genehm. weiter | _Freigeben | |_Plaus Priifung | _Drucken | _Speichem | _Zurick |
_Person ersetzen |

Weitere Spalten:

Standort: Lehrverpflichtung — Stunden am Standort laut Dienstvertrag (mit pd-Stunden, ohne MDL)
A/MV: Abschlags-, Mitverwendungsstunden werden bei der jeweiligen Lehrperson auf der
Registerkarte Zulagen & Abschléage erfasst.

Std.S: Unterrichtsstunden am Standort - Stundensoll

Geh.: Summe der verplanten und gehaltenen Stunden

MDL: Errechnete Mehrdienstleistungen

€-Std.: €-Stunden sind MA 56 Stunden

It. StdPL.: Verbuchte Stunden laut Stundenplan

variable Stunden: Verbuchte variable Stunden (von z.B. Beratungslehrer/in)

Danach alle Klassen und Gruppen mit den verbuchten Stunden.

B) Filtermdglichkeiten

Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kantingente

Personal J
Klasse J Gruppe J
KIL/Gr-Art J Schulstufe J Stundentafel J Filtar | _Filter zuriicksetzen | _Ubsrsicht ausblenden |

Sind die Filterfelder leer, wird alles angezeigt.

BT Auswani Ein Klick auf das schwarze Quadrat markiert alles, ein Klick auf das weif3e Quadrat
entfernt alle Markierungen.

= Personal

Ein Klick auf J in der Zeile Personal rechts neben der Auflistung der Kurznamen listet die
Lehrernamen auf. Lehrernamen, die angezeigt werden sollen, werden hier markiert.

Nach Klick auf die Schaltflache wird die Auswahl angezeigt.
= Klasse

Hier werden alle in der KGE erfassten Klassen angezeigt, die nicht in Lerngruppen unterteilt sind.
= KI./Gr.-Art

Hier kénnen die Klassen- und Gruppenarten, die in der KGE definiert wurden, getrennt angezeigt
werden. Mehrfachauswabhl ist méglich.
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= Gruppe .D A
uswahl
Gruppen, die der KGE zugeteilt sind, kdnnen einzeln oder

mehrfach markiert und damit angezeigt werden. Mitielschulklasse

= Schulstufe [] Gegenstandsgruppe
Nach in der Schule zugelassenen Schulstufen kann gefiltert [] Lerngruppe
werden. [] Schilergruppe

= Stundentafel
Die freigegebenen Stundentafeln werden zur Auswahl angezeigt. —Schiiefen |

C) Bezeichnung von KGE und zugehoriger LFV/Stdpl.

Es wird empfohlen, die erste KGE des Schuljahres mit 01_xxxx

(xxxx > die ersten 4 Buchstaben des StralRennamens der Schule)

zu bezeichnen. Die Bezeichnung wird nicht mit anderen Schulen in Verbindung gebracht, kann daher
bei mehreren Schulen in dieser StralRe gleich sein.

Eine KGE kann mehrere LFV/Stdpl. haben. Es wird empfohlen, sie aufsteigend mittels
Kleinbuchstaben zu unterscheiden.

KGE Bezeichnung KGE dazugehorende Lehrfacherverteilungen
Erste im Schuljahr 01_xxxx 01a_xxxx, 01b_xxxx, 01¢c_xxxXx, .....
Zweite im Schuljahr 02_xxxx 02a_xxxx, 02b_xxxx, 02¢c_xxXX, .....
Dritte im Schuljahr 03_XXxx 03a_xxxx, 03b_xxxx, 03¢c_xxxX, .....

Analog alle weiteren KGEs und LFVs.

Beispiel: Die erste KGE des Schuljahres hat die Bezeichnung 01_Wies. Die erste dazu gehérende
LFV erhélt die Bezeichnung 01a_Wies. Bleibt die KGE gleich, bei den Lehrer/innen oder
Lehrerstunden muss eine Anderung erfasst werden, dann wird die erste LFV kopiert, die Anderung
erfasst und die zweite LFV mit dem richtigen gtiltig von-Datum umbenannt in: 01b_Wies.

Dann weild man, b ist die zweite LFV gehdrend zu der KGE 01.

Wichtig: Bevor eine neue KGE angelegt wird, MUSS die zuletzt bearbeitete LFV freigegeben sein.

D) Lehrfacherverteilungseintrag erfassen

Je nach Filterkriterien werden Lehrer/innen, Klassen und Gruppen aufgelistet.
Tipp: Unbedingt Filter verwenden!

Mit einem Klick auf das ﬂ bei der Klasse oder Gruppe kdnnen ein oder mehrere Gegenstande einer
Lehrperson zugewiesen werden. Es 6ffnet sich die Detailansicht.

Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kontingente

Personal  El

Klasse J Gruppe

KL/Gr.-Art  Mittelschulklasse, Gegenstandsgruppe, Schiilergruppe J Schulstufe 6 J Stundentafel

Name Standort A/MV  S§td.S Geh. MDL  €-Std. It. StdPl. variabel 2a 2b
21,00 000 2100 000 000 0,00 0,00 =/ = al

Hinweis: Der Raum kann nur ausgewdahlt werden, wenn er vorher bei freigegebener KGE angelegt
wurde. (Siehe D) Wird die Freigabe im Planungsjahr wieder zuriickgenommen, kann der
Raum trotzdem ausgewahlt werden.

Hinweis: Je nach Gegenstandsart sind unterschiedliche Gegenstande und Kontingentarten
auswahlbar.

- auf dasﬂ klicken (Zeile erscheint danach weiter oben.)

+ Pflichtgegenstand v | M Mathematik v | 14,0 1,000 2a v | 01 Pflichtunterricht ohne | v

02.08.20 / WiSion®-Expertenteam Lehrfacherverteilung Seite 3 von 4




o

LUS N

Wiener Schulinformationssystem online

-> allenfalls noch weitere Gegenstande zuordnen
- Mit der Schaltflache wird der Erfassungsdialog geschlossen

| Eintrag bearbeiten

tE 7]
| Klasse/Gruppe  2a i Std_Soll 21,00
£ Stundentafel MS Wies Sept 20 ™ gehalten 8,00
Einheiten * Differenz* Wertigk. * Raum Kontingentart GPU-TT

1 — | Pflichtgegenstand M Mathematik 40 0,00 1,000 2a > 01 Pflichtunterricht ohne ~ D
| — | Pflichtgegenstand Ph Physik 1,0 0,00 1,000 2a ™ 01 Pflichtunterricht ohne D
|
I
| ﬂ B = =
° Bereits vorhandene LFV-Eintrige
1 Gegenstandsart Gegenstand Einheiten Wertigk. Klasse/Gruppe

Pflichtgegenstand M Mathematik 4.0 1,000 2a/6ab
| Pflichtgegenstand Ph Physik 1,0 1,000 2a/6ab
i Pflichtgegenstand Ph Physik 1,0 1,000 3a/7ab
¢ Pflichtgegenstand  Ph Physik 1,0 1,000 1b/5ad
I Pflichtgegenstand Ph Physik 1,0 1,000 3b/7aa

> Wichtig: Schaltflache anklicken!

Die Gegenstande der Klasse/Gruppe sind der Lehrperson zugeordnet.
Analog alle weiteren Eintrage.

- Sind Lehrfacherverteilungseintréage erfasst die Schaltflache anklicken, bevor man die
Arbeit im Untermentpunkt LFV/Stundenplanung beendet.

Hinweis: Es werden Warnungen angezeigt. Nicht alle Warnungen sind Fehler und kénnen daher
bleiben, wenn die Aussagen richtig sind.
Fehler in der LFV missen korrigiert werden.

Hinweis: Gegenstéande, die in Gruppen angelegt sind, missen auch dort verplant werden.
Tipp: Filtermdglichkeit nutzen

E) Raume
Raume kénnen, sofern sie nicht Gber das Stundenplanprogramm importiert werden, im Menlpunkt

Schulen Untermenipunkt Schulliste in der eigenen Schule auf der Registerkarte Raume erfasst (in

der Zeile ganz unten eintippen und mit + hinaufsetzen) und nach dem Speichern in der LFV
ausgewahlt werden.

Die Auswahl der Klasse ist nur mit freigegebener KGE mdglich.

F) Lehrfacherverteilung prifen

Mit der Schaltflache | Plaus.Prufung [ kdnnen Fehler gesucht und nachtraglich korrigiert werden.
Nicht freigeben, so lange die Stundenplanung nicht erfasst ist!
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