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LFV/Stundenplanung erfassen und drucken

Beschreibung:

Stundenplane sind genehmigungspflichtig und werden daher in WiSion® erfasst.
Die erfassten Daten werden auch in Zusammenhang mit der Abrechnung benétigt.
Hinweis:  Eine Stundenplanung ist immer mit einer Lehrfacherverteilung gekoppelt, diese
beiden bilden eine Einheit.
Beide benétigen auf Datenbasis eine freigegebene KGE.
Fir Planungsarbeiten kénnen zu einer KGE mehrere Lehrfacherverteilungen-
Stundenplanungen angelegt werden.

Vorarbeiten in WiSion®:

Daten der Schiler/innen und des Personals sind erfasst; eine KGE (Klassen- und Gruppeneinteilung)
ist freigegeben und die zugehorige Lehrfacherverteilung ist mit gleichem Beginndatum erfasst.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Hauptmenipunkt Organisation - UntermenUpunkt LFV/Stundenplanung - Filter anwenden ->
Bezeichnung der LFV anklicken > Registerkarte Stundenplanung

A) Stundenplaneintrag erfassen

Unter zweckmaRiger Verwendung der Filterfunktion kann der Stundenplan arbeitserleichternd
eingegeben werden:

- bei den Filtereinstellungen eine Klasse auswahlen und Filter anwenden klicken = in der linken
Spalte werden alle der Klasse zugeordneten Lehrernamen mit den Gegenstanden und der Anzahl der
Wochenstunden der Gegenstande aufgelistet, rechts eine Wocheneinteilung.

Zuordnung von Stunden in den Stundenplan der Klasse: In der linken Spalte in den Kreis links heben

dem Lehrernamen klicken und rechts auf das ﬂ einer Stunde (in der linken Spalte wird diese Stunde
von der Gesamtwochenstundenanzahl abgezogen und rechts in den Stundenplan mit Lehrername
und Gegenstand eingetragen). Alle Personalstunden analog verplanen.

Tipp: Zwischendurch immer wieder speichern!
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Die Stunde wird eingetragen, mit dem entstandenen J bei der Stunde kann diese auch wieder
entfernt werden.

B) Stundenplan prifen
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Mit der Schaltflache | Plaus.Priifung | werden Warnungen aufgelistet.

Wenn alles stimmt, gibt es keine Meldung.

C) Gultigkeitsbereich fur Lehrfacherverteilung und Stundenplanung

Datenfeld ,gultig von* kontrollieren (= ab wann und bis wann die LFV gliltig sein soll) und
erforderlichenfalls Eintrag &ndern. Das ,gliltig von“ Datum darf auch in der Vergangenheit liegen,
maximal aber im letzten noch nicht abgerechneten AZR.

D) Lehrfacherverteilung und Stundenplan freigeben

Vor der Freigabe muss eine Plaus.Prifung durchgefihrt und ev. Korrekturen vorgenommen werden.
Durch Klicken auf die Schaltflache werden die LFV und der STP gleichzeitig freigegeben
und kénnen dann nicht mehr bearbeitet werden.

E) Registerkarte Kontingente

Auf der Registerkarte Kontingente sind die der Schule zugeteilten Stunden nach Kontingentarten
aufgeschlisselt. In den Spalten ist ablesbar, wie viele Stunden jeweils zur Verfiigung gestellt werden
und wie viele davon bereits verbraucht sind.

F) Drucken von Lehrerstundenplanen

Mit der Drucksorte kann der Stundenplan einer Lehrperson gedruckt
werden.
Auf die gewiinschte Lehrperson filtern > Schaltflache | Drucken | & Drucksorte

auswahlen - Schaltflache | Drucken |

Drucksorte

Drucksorte | Lehrerstundenplan b
Lehrerstundenplan

L ehrer-Gesamtubersicht I
Lehrer-Gesamtubersicht ohne Raum
Klassenstundenplan

Klassen-Gesamtibersicht
Klassen-Gesamtibersicht nur Gegenstand

Es wird empfohlen, den Stundenplan im Programm Excel zu 6ffnen.
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Offnen von Lehrerstundenplan_As 916062_1920.xls X

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

Lehrerstundenplan_As 916062_1920.xls

Vom Typ: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (8,0 KB)
Von: https://www.wision.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
@fonenmlt Excel (Standard) ~
(O Datei speichern

[“JEiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

oK Abbrechen

Mit Klick auf die Schaltflache bestatigen.

Im Lehrerstundenplan sind die Unterrichtseinheiten und -zeiten, die Klassen und der jew.
Gegenstand ablesbar. Wird in Lerngruppen unterrichtet, werden alle zugehérigen Klassen
angezeigt, die in Excel vor dem Ausdruck richtiggestellt werden sollten.

Mit den Drucksorten und

kann der Stundenplan aller Lehrer/innen an allen Tagen mit allen Gegenstanden
angezeigt werden.
Unbearbeitet ist der Ausdruck auf A4-Papier nicht sinnvoll, weil sehr viele unibersichtliche
Seiten entstehen. Es wird z.B. empfohlen, die Spalten und Zeilen vor dem Ausdruck zu
formatieren.

G) Drucken von Klassenstundenplanen

Mit der Drucksorte kann der Stundenplan einer Klasse (nicht einer
Lerngruppe) gedruckt werden.

Auf die gewlinschte Klasse filtern & Schaltflache > Drucksorte
,Klassenstundenplan“ auswahlen - Schaltflache

Im Programm Excel konnen Anderungen und Formatierungen vor dem Ausdruck
vorgenommen werden.

Mit den Drucksorten und

kann der Stundenplan aller Klassen an allen Tagen mit allen Gegenstanden
angezeigt werden.
Unbearbeitet ist der Ausdruck auf Ad-Papier nicht sinnvoll, weil sehr viele untbersichtliche
Seiten entstehen. Es wird z.B. empfohlen, die Spalten und Zeilen vor dem Ausdruck zu
formatieren.

Hilfesystem WiSion®:

Anklicken des Hilfe-Symbols auf LFV/Stundenplanung
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