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Kontodaten einpflegen 

Zielgruppe: 

Schulleitung, Freizeitleitung, Administrative Kräfte, Buchhaltungsabteilung 4  

Beschreibung: 
Bei den Kontaktdaten der Schüler/innen sollen Kontodaten (IBAN, BIC, 
Kontoinhaber) eingepflegt werden können. 

Vorarbeiten in WiSion®: 

Mindestens ein Kontakt muss in WiSion® eingetragen sein. Sollte dies nicht der Fall 
sein, dann mit Hilfe der Datenerhebungsblätter Kontakte ergänzen. Beim Kontakt 
muss auch das Hakerl entsprechend gesetzt sein. 

 

 

 

 

 

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:  

Es gibt 2 Möglichkeiten den Arbeitsvorgang zu starten: 

 
1. Menüpunkt Schüler/innen → Untermenüpunkt Stand aktuell → Einstellung 

Schüler/innen → Nach einem Klick auf die Schaltfläche   Filter anwenden   werden 

die Schüler/innen angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Menüpunkt GTB → Untermenüpunkt Schüler/innen → Art:                           → 

Nach einem Klick auf die Schaltfläche   Filter anwenden   werden die 

Schüler/innen angezeigt. Nach dem Öffnen der Schüler/innen-Datei die 

Schaltfläche Details zum/r Schüler/in  klicken. 
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Einzelne/n Schüler/in anklicken (z.B.: ) → Registerkarte Kontakte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beim Bankkonto auf die Schaltfläche  …  klicken. 

 

 

 

 

Bei „Bankkonten der Person“  IBAN – BIC – Kontoinhaber eintragen – SEPA – 

Lastschriftmandat (Häkchen setzen) mit  +  hochsetzen und Speichern  
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Danach bei                                  in der Spalte                                        das 

entsprechende Bankkonto hinzuzufügen → Speichern  und Schließen   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Abschließend erfolgt die Datenkontrolle: 
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Arbeitserleichterung 

Menüpunkt Schüler/innen  → Untermenüpunkt Stand aktuell → Einstellungen 

Schüler/innen  → Auswahl           → Bearbeiten  anklicken 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bei „Bankkonten der Person“  IBAN – BIC – Kontoinhaber eintragen – SEPA – 

Lastschriftmandat (Häkchen setzen) mit  +  hochsetzen und Speichern   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es kann von einem/r Schüler/in zum/r nächsten gewechselt werden. 

 

 

 

Auf  >  klicken und den/die nächste/n Schüler/in bearbeiten. 
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Kontodaten ändern 
 

Konto öffnen  

 

Schritt 1: eventuell bestehendes Konto  –  setzen (Zeile wird rot markiert)  

Schritt 2: neue Kontodaten eingeben und mit  +  hochsetzen 

Schritt 3: Speichern   

Schritt 4: neues Konto zuordnen 
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Kontodaten löschen 
 

Auf  –  klicken → die Bankkontodaten werden rot eingefärbt und die 

Kontaktzuordnungen verschwinden 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Klickt man nun auf die Schaltfläche Speichern , verschwinden die Kontodaten. 

 

 

 


