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LUSWON

Wiener Schulinformationssystem online

Konsignationen (nur mehr bis 23.12.2022 giiltig)

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie Lehrpersonen (bzw. in Ausnahmefallen die Schulleitung)
Konsignationen fiir die Nebengebiihrenabrechnung eintragen.

Hinweis fur Schulveranstaltungen:

Aufgrund einer Erkenntnis des VGH durfen fiir Schulveranstaltungen ausschlie3lich Fahrscheine oder
nachweisliche Beférderungskosten von nicht éffentlichen Verkehrsmitteln (Z.B. Miete eines privaten Trans-
portunternehmens (Busmietung, ...)) abgerechnet werden.

Hinweis fur Dienstwege:

Ausschlief3lich fur Dienstwege (z.B.: Fortbildung, Dienstbesprechungen, Schilf, Schiilf, Elternabend, ...)
kénnen Beforderungszuschisse verrechnet werden.

Dienstreisen werden jedoch ausschliel3lich Uber ein eigenes Formular (Reisekostenabrechnung) tiber den
Arbeitsablauf "Antrag/ Ansuchen/ Meldung" an die fiir die Schule zustandige Au3enstelle Ubermittelt
und derzeit nicht in Wision® eingetragen.

Achtung:
Ab der Umstellung der Nebengebihrenabrechung auf das Verrechnungssystem des Bundes mit 1.Janner

2023 erfolgt die Abrechnung von Konsignationen und Dienstreisen direkt im System des Bundes (PM-
SAP).

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Lehrer/innen

Abrechnung von Fahrscheinen innerhalb Wiens

Menipunkt Personal — Untermenlpunkt Personaldaten
Datensatz der Lehrperson 6ffnen (Personalnummer anklicken) — Registerkarte Abrechnung 6ffnen -

Schaltflache anklicken.

Den aktuellen Abrechnungszeitraum (AZR) auswéhlen:

Konsi i und Auslag
Schule ~ | Abrechnungszeitraui AZR 1_20/21 - September 2020/21 [ nur weitergeleitete
Grunddaten Original Beforderungszuschiisse Auslagen
von * bis * Grund * Ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag If:;rst'k Eintritt(€)

Keine Daten

b 10.09.2020 07:00 10.09.2020 23:59 Lehrausgang - v Stephansdom Domfiihrung '2
Drucksorten | Konsignationen It. Auswahl (PDF) v Drucken

Datum/Uhrzeit, Grund, Ort, Betreff und Anzahl der Fahrscheine eintragen: (Fahrscheine missen im Origi-
nal vorhanden und in der Direktion abgegeben worden sein!).

Die Auswabhlfelder im Bereich Beférderungszuschisse sind in diesem Fall inaktiv, daher kénnen hier keine
Werte eingetragen werden.
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10 09.2020 07:00 1o 09.2020 23:59 @ @..

Drucksorten  Konsignationen It. Auswahl (PDF) v Dmcken
Mit dem Plus hinaufsetzen!

@ 22.11.2016 07:00 22.11.2016 23:59 Lehrausgang |~ Stephansplatz Dembesuch 2 v

Schaltflache anklicken und einen weiteren Eintrag erfassen oder Schaltflache |SchlieBen| ankli-

cken.

Abrechnung von Befdérderungszuschuss

Menupunkt Personal — Untermenupunkt Personaldaten
Datensatz der Lehrperson 6ffnen (Personalnummer anklicken) — Registerkarte Abrechnung 6ffnen

Schaltflache anklicken

Den aktuellen Abrechnungszeitraum (AZR) auswéahlen:

Konsi i und Ausl
Schule + | Abrechnungszeitraui AZR 1_20/21 - September 2020/21 [ nur weitergeleitete
Grunddaten Original Beforderungszuschiisse Auslagen
von * bis * Grund * Ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag FS:"":; Eintritt(€)

Keine Daten

Datum/Uhrzeit, Grund, Ort, Betreff, Richtung und Anzahl der Kilometer fir einfache Fahrt laut Routenpla-
ner eintragen.

;f_J 10.09.2020 07:00 10.09.2020 23:59 Dienstweg - Di BD Wien Dienstbesprechung

Mit dem Plus hinaufsetzen!

10.09.2020 07:00 10.09.2020 23:59 Dienstweg - Di+ BD Wien Dienstbesprechung

Der Betrag erscheint automatisch unter Berlcksichtigung, ob ,einfache Fahrt* oder ,Hin- und Rickfahrt*
ausgewabhlt ist.

Grunddaten Original Beférderungszuschiisse Auslagen
von * bis * Grund * ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag Bus (€) Eintritt(€)
;I 22.11.2016 07:00 2211.2016 23:59 Lehrausgang - ~ = Stephansplatz Dombesuch einfac v | 6,0 1,64
Grunddaten Original Beforderungszuschiisse Auslagen
von * bis * Grund * Ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag Bus (€) Eintritt(€)
;‘ 22.11.2016 07:00 22.11.2016 23:59 Lehrausgang - ~ | Stephansplatz Dombesuch Hin-u~ | 60 3,28

Schaltflache anklicken und einen weiteren Eintrag erfassen oder Schaltflache |Schlieen

anklicken.
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Abrechnung von Fahrten mit einem nicht 6ffentlichen
Bus innerhalb von Wien

Menupunkt Personal — Untermenupunkt Personaldaten
Datensatz der Lehrperson 6ffnen (Personalnummer anklicken) — Registerkarte Abrechnung 6ffnen

Schaltflache anklicken
Den aktuellen Abrechnungszeitraum (AZR) auswahlen:

und A

]
I - {*  AZR 3 - November 201617 ~ ¥ [ nur weitergeleitete
Grunddaten Original o ungsz g
von * bis * Grund * ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag Bus (€) Eintritt(€)
Keine Daten
j 22.11.2016 07:00 22.11.2016 23:59 B B
Drucksorten | (bersicht alle Ki i - Drucken
Speichern Schliefen

Datum/Uhrzeit, Grund, Ort, Betreff, Betrag bei Bus eintragen.

j 22.11.2018 070 F2.11.2016 235 Lehrausgany , . | | | Stephansplatz Dom fihrung e

Mit dem Plus hinaufsetzen!

@ 22.11.2016 07:00 22.11.2016 23:59 Lehrausgang - ~ = Stephansplatz Domfuhrung 2 b 5,20

Schaltflache anklicken und einen weiteren Eintrag erfassen oder Schaltflache |SchlieBen| ankli-

cken.

Abrechnung von Eintritten

Menipunkt Personal — Untermenupunkt Personaldaten

Datensatz der Lehrperson 6ffnen (Personalnummer anklicken) — Registerkarte Abrechnung 6ffnen
Schaltflache anklicken. Den aktuellen Abrechnungszeitraum (AZR) auswahlen:
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I
] V@ [ nur wettergeletets
Grunddaten Original (s} ungsz
von * bis * Grund * ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag Bus (€) Eintritt(€)
Keine Daten
ﬂ 22.11.2018 07:00 22112016 23:59 e e
Drucksorten | (bersicht alle Ki i w Drucken
Speichern Schliefen

Datum/Uhrzeit, Grund, Ort, Betreff, Betrag bei Eintritt eintragen (Beleg muss vorhanden sein).

j 22.11.2016 070 22.11.2018 235 Lehrausgang ., | | |Stephansplatz Diom fiihrung o

Mit dem Plus hinaufsetzen!

@22,11 2016 07:00 22 11.2016 23:59 Lehrausgang -~ | Stephansplatz Domfuhrung 2 ~ 3,50
Schaltflache [Speichern| anklicken und einen weiteren Eintrag erfassen oder Schaltflache [SchlieRen| ankli-
cken.

Abrechnung von Veranstaltungen aul3erhalb Wiens
und von Veranstaltungen, die mehr als 5 Stunden ge-
dauert haben

Veranstaltungen auf3erhalb Wiens und Veranstaltungen, die mehr als 5 Stunden dauern, werden tber das
Formular ,Abrechnung Schulveranstaltungen (innerhalb Wiens tiber 5 Stunden bzw. auR3erhalb Wiens)*
Uber den Arbeitsablauf "Antrag/ Ansuchen/ Meldung" an die flr die Schule zustéandige AuRenstelle
Ubermittelt und derzeit nicht in Wision® eingetragen.

Achtung:

Ab der Umstellung der Nebengebihrenabrechung auf das Verrechnungssystem des Bundes mit 1.Janner
2023 erfolgt die Abrechnung von Konsignationen, Dienstreisen und Schulveranstaltungen direkt im System
des Bundes (PM-SAP).

Rickverrechnung (nur mehr bis 23.12.2022 méglich)

Menipunkt Personal — Untermenupunkt Personaldaten
Datensatz der Lehrperson 6ffnen (Personalnummer anklicken) — Registerkarte Abrechnung 6ffnen

Schaltflache anklicken. Den aktuellen Abrechnungszeitraum (AZR) auswahlen:
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Konsignati und Ausl
Schle || | ~orechnungszeitraum [ AZR 1 20121 - September 2020121 [ nur weitergeletete
Grunddaten Original Beforderungszuschiisse Auslagen
von * bis * Grund * Ort* Betreff * Fahrsch. Richtung Kilometer Betrag FS:I:‘rsltk Eintritt(€)

Die Erfassung (bzw. die Rickverrechnung von Konsignationen bis zu 6 Monate nach der Veranstaltung)
kann ab 23.12.2022 nicht mehr durchgefihrt werden, da mit Janner 2023 keine Konsignationen in Wision®
mehr erfasst und abgerechnet werden kénnen.

Meldungen
Nummer  Beschreibung Datenfeld Datensatz
€3 F08.0017 Daten konnten nicht validiert werden. 30.01.2020 07:00-30.01.2020 23:59
Konsignationen dirfen maximal 6 Monate alter
sein als der ausgewahlte Abrechnungzeitraum
Fehler 1 Warnungen 0

Schlielfen
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