Schulnachricht / Jahreszeugnis 4

Semester- / Jahresinformation NSN

01.06.2017 Wianer Schulinformationssystem online

Beurteilungsformulare

A) Schulnachricht (,,SN“) bzw. Jahreszeugnis (,,JZ“)

Bei Ziffernnoten wie gehabt fur alle Schulstufen der APS.

B) Semesterinformation (,,SI*) bzw. Jahresinformation (,,JI*)

AusschlieBlich bei alternativer Leistungsbewertung in der 1. bis 3. Schulstufe
(gemal Grundschulerlass des BMB vom Herbst 2016).

C) Schulbesuchsbestatigung (,,SBB*)

Aulerordentlichen Schuler/innen ist wie bisher eine Schulbesuchsbestatigung
auszustellen.

= Bei alternativer Leistungsbewertung ist diese an das neue Formular der
Jahresinformation (fir die 1. bis 3. Schulstufe) angelehnt.

Wichtige Hinweise — zur Erinnerung

4

v

Ordentliche Schiler/innen der Vorschulstufe bekommen am Jahresende wie bisher
ein Jahreszeugnis und keine Schulbesuchsbestatigung.

Werden AO-Schdler/innen in allen Pflichtgegenstanden beurteilt, verlieren sie den Status
der AuBerordentlichkeit (ggf. in WiSion ,AO bis“ auf der RK Schulstatus Kkorrigieren).

Es gibt keine Verhaltensnote fiir AO-Kinder, egal auf welcher Schulstufe!

Die Eigenbezeichnung der Schule darf nicht die Adresse enthalten, da diese sonst
zweimal im Formularkopf aufscheint.

Klassenbezeichnungen dirfen keinen Hinweis auf eine Integrationsklasse geben.

Alle Freigegenstinde (FG) und unverbindliche Ubungen (UU) miissen in der
Stundentafel erfasst sein. Fur jeden FG und jede UU muss in der KGE eine Gruppe
angelegt sein, der die entsprechenden Kinder zugeordnet sind.

Vermehrte Angebote an Volksschulen (BE, BuS etc.) werden seit dem Schuljahr 2015/16
ausschlieBlich als Projekte gefuhrt. Dies wird am Formularkopf entsprechend vermerkt.
In der Beurteilung werden ,Vermehrte Angebote® als UU ausgewiesen.

Lehrplanhinweise sind gegebenenfalls bei allen Beurteilungen (SN/JZ bzw. SI/JI) zu
erfassen. SN/SI enthalten zwar keine Klauseln, ggf. aber Lehrplanhinweise. Bei JZ/JI
mussen allfallige Lehrplanhinweise und Klauseln erfasst werden. Dies geschieht i.d.R.
automatisch, eine Kontrolle ist jedoch in jedem Fall erforderlich (Kollationierungspflicht!).

Schiler/innen ab der 4. Schulstufe, die eine Schulstufe wiederholen, missen die Klauseln
K2 und K12 zugewiesen bekommen.

> ,Er/Sie ist gemél3 § 25 des Schulunterrichtsgesetzes zum Aufsteigen in die ndchsthéhere
Schulstufe nicht berechtigt.” (K2) bzw. ,Er/Sieist gemdl § 27 Abs. 1 des
Schulunterrichtsgesetzes berechtigt, die [X.]. Schulstufe zu wiederholen.” (K12).

Fir NMS-Kinder mit SPF gilt in nach ASO-Lehrplan beurteilten (differenzierten)
Pflichtgegenstanden nicht die 7-stufige (gA/vA) sondern die 5-stufige Notenskala.
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v Kinder mit SPF_in Englisch in der NMS/PTS/FMS haben anstelle des Pflichtgegenstandes
Englisch die VU Englisch. Folglich wird auch keine Note sondern lediglich bspw. (bei
erfolgtem Besuch) ,teilgenommen® eingetragen. Die Lehrplanhinweise missen kontrolliert
und gegebenenfalls handisch eingetragen werden.

v An PTS/EFMS muss zuerst die Berufsorientierungsphase bei I-KK und Koop-KK direkt
eingetragen werden — bei allen anderen Kindern erfolgt dies automatisch. Erst danach
kénnen die Beurteilungsformulare anlegt werden.

v' Die Klassenfiihrung wird bei den Klassenmerkmalen erfasst. Die klassenflihrende
Lehrperson erhalt ein Hakerl bei ,KL. f. Zeugnis“. Eine allenfalls zweite eingetragene
Lehrperson (ohne Hakerl) ist Teamlehrer/in, die entsprechend der gesetzlichen Vorgaben
nur bei Schulnachrichten namentlich angedruckt werden kann, nicht jedoch bei JZ oder
SI/JI. Bei SN genlgt der angedruckte Name als Unterschrift, JZ sowie S| und JI missen in
jedem Fall handisch unterschriecben werden. Ist der Name der klassenfihrenden
Lehrperson nicht angedruckt, muss auch auf der Schulnachricht unterschrieben werden.

v Ausstehende Nachtragspriifungen missen vor Anlegen der Beurteilungsformulare
erfasst werden, dadurch entsteht ein ,vorlaufiges JZ“. Erst nach dem Ablegen der
Nachtragsprufung/en wird das korrigierte Beurteilungsformular (JZ/JI) erstellt.

v Strecken und Stauchen ist zu verwenden, wenn nur Rundsiegel und Unterschrift auf der
Ruckseite des Beurteilungsformulars angedruckt werden. Standardmafig sind SN/SI bzw.
JZ/JI maximal gestaucht, allerdings kann (und sollte) durch Strecken die Optik verbessert
werden — auch wenn dies laut Zeugnisformular-Verordnung nicht erforderlich ware.

Neuerungen durch den Grundschulerlass des BMB

= Schiler/innen der 1. bis 3. Schulstufe bekommen automatisch die Aufstiegsklausel K40:
»Er/Sie ist gemal §17 Abs. 5 und §20 Abs. 8 des Schulunterrichtsgesetzes jedenfalls zum
Aufsteigen in die ndchsthéhere Schulstufe berechtigt.”

= Alternative Leistungsbewertungen (ALB) der 1. bis 3. Schulstufe werden mittels WiSion®
standardisiert dokumentiert. Das Datum des ,Bewertungsgespraches® bzw. etwaige
FoérdermaRnahmen missen eingetragen werden. Sollte kein Bewertungsgesprach
stattgefunden haben, muss jedenfalls eine Auswahl aus vorgegebenen Férdermalinahmen
getroffen werden (s. a. Handout ,INFO Jahresinformation_2017).
Status angelegt Lusatzinto
Bewert.Gespr. * ' stattgefunden am ~ | | Fardermalnahmen __l Beurt. laut Doku

Beurteilungd stattgefunden am

nicht statigefunden

= Der Schulversuch ,,Flexible Grundschule* findet im Schuljahr 2016/17 letztmalig statt:
v" MSK - Mehrstufenklasse mit reformpadagogischem Schwerpunkt
v MOD - Modifizierte flexible Grundschule
v NGS Il — Neue Grundschule auf der Grundstufe Il

Es kann ausschlieBlich eine dieser Varianten einer Klasse zugewiesen werden, nicht jedoch
,Flexible Grundschule“ per se.

Ab Herbst 2017 werden diese mehrstufigen Formen als Schulentwicklungsprojekte im
Regelschulwesen gefiuhrt.
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Vorarbeiten durch die Schulleitung

a)

b)

Rechte und Aufgaben

v Zum Erfassen von Beurteilungen sind die Schulleitung, die Klassenfilihrung sowie
Zeugnisbeauftragte berechtigt. Die jeweiligen Rechte sind auf der Registerkarte
Rechte und Aufgaben durch die Schulleitung einzutragen.

korrekte Abbildung in KGE

v ALLE Schiler/innen sind in einer KGE (Klassen-Gruppen-Einteilung) einer Klasse
zugeordnet

v" ALLE Schdler/innen sind den entsprechenden Gruppen zugeordnet
v die glltige KGE ist freigegeben, sie befindet sich im Status ,aktuell”

Durch die Klassenzuordnung werden die Stundentafeln fir alle Schuler/innen festgelegt.
Diese kdnnen beim einzelnen Kind (Schiilerregisterkarte SchulS) geandert werden (z. B.
bei Integrationskindern oder Schiler/innen in S-Klassen). Fiir das letztendlich richtige
Formular sind die Angaben beim Kind maf3geblich!

Freigegenstinde (FG) und unverbindliche Ubungen (UQ)

v wurden in der Stundentafel erfasst
v wurden in der KGE als Gruppe zugeordnet
v" Schiiler/innen wurden den Gruppen entsprechend zugewiesen

Vermehrte Angebote in der Volksschule
v' Eintrag als Projekt bei den Schuldaten > dadurch erfolgt ein Vermerk im Formularkopf

v" Anlage als UU > dadurch wird die Teilnahme im Beurteilungsformular eingetragen

Alternative Leistungsbewertungen (betrifft nur 1. bis 3. Schulstufe)
wurde ausgewahlt und zugeordnet

Alternative Leistungsbeswertungen (ALB) wurden mit dem Schuljahr 2016/17 im
Regelschulwesen verankert, wodurch ein allfalliger Schulversuchshinweis entfallt.

Anlegen von Beurteilungen

Einstieg in WiSion® zumindest auf Sicherheitsstufe 2

v
v

4 3 48 4

mit Benutzer/innen-Name und Kennwort > im Verwaltungsnetz der Schule

mit Benutzer/innen-Name, Kennwort UND Token > im Padagogiknetz oder auf3erhalb der
Schule

Menupunkt Schiiler/innen Untermenlpunkt Beurteilungen
auf die Klasse filtern
alle markieren (oder einzelne markieren)

Schaltflache Klicken
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Achtung

% Erst nach dem Anlegen kdénnen SN/SI bzw. JZ/JI beflllt werden. Dies koénnen
Klassenfiihrung, Zeugnisbeauftragte/r oder Schulleitung erledigen.

< Beurteilungen (SN/SI bzw. JZ/JI) kdnnen nur in zentral festgelegten Zeitraumen erstellt
werden.

« Unter ,Beurteilungen® werden alle Schiiler/innen gelistet, die im Laufe eines Schuljahres
an der Schule waren, auch wenn sie inzwischen ubersiedelt sind! Sollten daher bei
Kindern bereits Beurteilungen (von einem zuvor besuchten Schulstandort) angelegt sein,
mussen diese geldscht werden (Schaltflache ,Bearbeiten® und ,Minuszeichen“ vor der
Beurteilung setzen, wobei auch mehrere Datensatze ausgewahlt und geléscht werden
kénnen). Erst danach kann man sie neu anlegen.

Empfehlung

% Jahreszeugnisse bzw. Jahresinformationen sollten nur fir einzelne Klassen bzw.
Schulstufen angelegt werden — dies geht wesentlich schneller und bei Fehlern kann
auch leichter reagiert werden. AuRerdem wird damit grof3teils vermieden, dass SN/SI bzw.
JZ/JI fur Schiler/innen angelegt werden, die bereits die Schule verlassen haben (solche
Schiiler/innen sind im Punkt ,Beurteilungen® auch fir die Abgangsschule noch sichtbar!)

Hinweis flr die 1. bis 3. Schulstufe
= Schuler/innen mit der Beurteilungsform NZ (Notenzeugnis) bekommen ein Notenzeugnis.

= Fir Schiler/innen mit der Beurteilungsform ALB (Alternative Leistungsbewertung, nur in
der 1. bis 3. Schulstufe) wird automatisch eine Semester- bzw. Jahresinformation in
WiSion® erstellt — inklusive aller etwaiger Lehrplanhinweise bzw. Klauseln.

= Das Suchen nach dem richtigen Formular ist in WiSion® nicht erforderlich, da alle
Schiler/innen durch die Vorgaben von Schule/Klasse/Stundentafel/AO-Status etc.
automatisch das richtige Beurteilungsformular erhalten!

Schaltflachen und ihre Bedeutung

ausgewanit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren E] Alle Markierungen entfernen

_ Beurteilung einsehen | Klauseln ‘ Kallationieren | Beurteilungsvorschlag | Zusatzliche Notenbeurteilung ‘ Neu | Bearbeiten Drucken

Schaltflache Bedeutung

Neu Wird zum Anlegen der Formulare verwendet.

Klauseln, Kollationieren Sind erst nach vollstandiger Eingabe der Noten verwendbar
und werden spater beschrieben.

Beurteilungsvorschlag Ist nicht zeitgebunden sondern kann immer verwendet werden
(Schulwechsel).

Zusatzliche Damit kbénnen bei alternativer Beurteilung auch zusatzliche

Notenbeurteilung Notenzeugnisse erstellt werden.

Hinweis auf automatische Erstellbarkeit von zusatzlicher NB!
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Schaltflache ,,Beurteilung einsehen*

In dieser Ansicht kann das Formular komplett bearbeitet werden — dies qilt auch fir
Lehrplanhinweise und Klauseln. Lehrplanhinweise gibt es bei jedem Beurteilungsformular,
Klauseln hingegen nur bei Jahreszeugnissen bzw. Jahresinformationen.

Beurteilungen k2
. | =| 1 von 8
Beunedanpean ) - Jahwesreugius BEumetungiesysiem WEK - Ve ol Bhandentaiel  VESVEE M4 lertg)
Aiadur = angelegt
Baurteibungen
Raligion =
Hachbegegnung =
Verkshrasrzishumng =
Sprache urnd Sprechen, Vorbereitung suf Lesen und =
Schrelben
Mathematische Friherzishung =
Wl

Bingen und MuklEleren

Rhythmisch-musikalische Erziebung

=

=1
Hlauseln

Haine Daten

Lahrplanfiree e

Haine Daten

Lo srtugen | LI skusison | Kimse snfogon | risusoin sktusisoon | G | Specton | Dusck |

ACHTUNG: beim Klick auf die Schaltflachen LP-Hinweis aktualisieren bzw. Klauseln
aktualisieren werden handisch eingegebene Daten geldscht! Daher zuerst die
automatische Zuweisung von Klauseln durchfihren (Schaltflache!), erst dann eine
handische Weiterbearbeitung bei Einzelkindern vornehmen.

- A
B Bei  Notenzeugnissen 5
1 wird als Notenskala alles 3 Fir die 7 und 8
% wie bisher angeboten: 4 Schulstufe d : NMS d
4 die Noten 1 bis 5, n.b. S Omne chuistute der THVS wir
5 : e 4 grundl. anstelle der 5-teiligen die
nb (nicht beurteilt), - S gund. 7-teilige NMS-Notenskala
(abgemeldet, entwertet), -y zur Auswahl angeboten
befreit befreit, teilgenommen, ;;"e“ 9 )
:ﬂgfnén. nicht teilgenommen. teligen.
_gj n.teilgen.

Far die 1. bis 3. Schulstufe mit alternativer Leistungsbewertung (ALB) werden
Standardformulierungen zur Auswahl angeboten. Nahere Details dazu kénnen dem Handout
JINFO Jahresinformation_2017“entnommen werden.

ACHTUNG: Ziffernnoten sind fir Pflichtgegenstdande (PG) und Freigegenstiande (FG)
vorgesehen, die ,Beurteilungen® teilgenommen bzw. nicht teilgenommen sind flr
verbindliche Ubungen (VU) und unverbindliche Ubungen (UU) vorgesehen. & Die Auswahl der
korrekten Beurteilungsskala liegt immer in der Eigenverantwortung der Lehrperson!

TIPP: Besonders schnell geht die Noteneingabe, wenn man die Tabulatortaste zum
Wechseln der Eingabefelder und die Zifferntasten bzw. -, b, n und t verwendet.
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Schaltflache ,,Bearbeiten*

Eine andere Moglichkeit zur Erstellung von Beurteilungen besteht Uber die Schaltflache
Bearbeiten. Hier kdbnnen durch ein Klick auf die SF ,-“ auch Beurteilungen geléscht werden.
Mit diesem MenUpunkt kénnen viele Beurteilungen auf einmal erfasst werden.

Beurteilungen
Beeurteungsan Beurtedungssystem Stundentated Gegenstandsan Gegenstang
= - | b o =l
Fiter anwenden | _ Filler zurucksetzen | -
Schilerin (1-8 von 8) T » »» Spalen (1-10 von 24)
PG vU
Schuleriin Klasse BArt B.Syst Verhalten Rel su DLS M ME .13 TWITX BuS LFSp Rel
;‘ UL W D— J VSK ﬂ
=l il KDL =l =
=l B J LFD =l |
-l e J ferb = s e e web) wed] e e |
_'_j _J Pb j :I
aial —rrru—r NZ1 = = = £l = = = = =l
=l J NZ1 = =l = = = = = = |
=l ) - BY N2t 1 =] 2 =1 = 2 = 2 =1 = 3 = 2 = teiger]
_Spexhem |_2Zuruck |

Besonders hier gilt die Empfehlung: Noten mdglichst nur klassenweise eingeben damit der
Bildschirm Ubersichtlich bleibt > filtern: Es ist wichtig, durch sinnvolles Filtern auf der
Beurteilungsmaske die Zahl der Spalten einzuschranken, damit nichts Gbersehen wird. Je nach
Stundentafel kann trotzdem mehrfaches ,Blattern® nétig sein.

Beurteilungen ﬂ

Nachname Vorname Klasse SLG 35t FB Gruppe Ges. Stundentafel SN AD SPF

i 5 - H HewE B B H

Auch auf der Beurteilungsmaske kann entsprechend gefiltert werden. In den Filtern
Gegenstandsart und Gegenstand ist mit Hilfe der STRG-Taste (gedrtickt halten und klicken)
sogar eine Mehrfachauswahl maglich!

Beurteilungen
Beurteilungsart Beurteilungssystem Stundentafel (Zegenstandsart Gegenstand
- :J :j Pflichtgegenstande PRl OLS - Deutsch, Lesen, Schreiben -
ME . Musikermehuna lj
Filter anwenden I Filter zurucksetzen
Schiler/in (1-3 von 3) Spalten (1-4 von 4)
----- * PG
M g Klasse B.Art B.Syst Verhalten Rel suU DLS M
™ | 10 3ar3a ) NZ1 1 B2 HE|2 Eis =
gl | = ==ammrpe (3C/3a |y NZ1 1 = 2 =3 =2 =
bl |~ IEl 4D/4a J NZ1 — #lli[s ®=|1 Hi« =

Wichtig: Kontrolle, ob alle Noten bzw. Beurteilungen eingegeben wurden — es ist daher
empfehlenswert zu zweit zu arbeiten: auf diese Weise kann auch gleich die Kontrolle erfolgen
und das Kollationieren kann schneller ausgefihrt werden.
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Klauseln vergeben (gilt nur fur Jahreszeugnis bzw. Jahresinformation)

Unabhangig davon, welche Ansicht flir das Bearbeiten der Formulare verwendet wurde,
mussen vor dem Kollationieren die Klauseln vergeben werden.

Zunachst werden gewinschte Schiler/innen markiert (einzeln oder auf eine Klasse
gefiltert > dann ,Alle). Durch Betatigen der Schaltflache ,Klauseln® werden die
Klauseln fir die markierten Schiler/innen automatisch erstellt, gleichzeitig wird die
Vollstandigkeit der Formulare Uberprift. Wenn keine Fehlermeldung ausgegeben
wird, sind die Formulare vollstéandig befllt.

Klauseln und Lehrplanhinweise werden in WiSion® immer automatisch berechnet.
Eine Kontrolle ist ungeachtet dessen jedenfalls erforderlich!

Mummar Beschreibung

€ FO40010 ;urkhuﬁ-‘:wtﬁtdaﬁ X Lehrplanhinweise und ggf.
it [ 2l "
 paR el i g oo Klauseln sind noch VOR dem

nicht angehegt
€ FO40010 | Fur Sehoterso I - Kollationieren zu vergeben,
das Jevgnes noch michl vollsiandsg erfasst oder .
roch mch angelegt ansonsten entsteht ein
unverhaltnismaliger Mehraufwand,
um Zeugnisse wieder in den Status
~-angelegt” zurtckzusetzen und
Klauseln erst dann zu vergeben.

Schbeiien |

Achtung

< Aufstiegs- oder Wiederholungsklauseln werden in WiSion® automatisch eingefiigt.
Bitte auch hier um Kontrolle!

< AO-Schiiler/innen bekommen KEINE Aufstiegs- oder Wiederholungsklausel

= die Festlegung der Schulstufe, die im neuen Schuljahr besucht werden soll, erfolgt fur
AO-Kinder jeweils zu Beginn des Schuljahres. Zumeist wird dies die nachsthéhere
Schulstufe sein.

g

7
*

Klauseln zur AHS-Berechtigung fiir Kinder der 4. Klassen VS werden automatisch
berechnet, kdénnen aber natlrlich auch handisch  hinzugefigt  werden.
Bei Schiler/innen, die einen Konferenzbeschluss flr die AHS-Berechtigung brauchen,
muss dieser Beschluss im Geschéaftsbuch des Schilers/der Schilerin eingetragen werden
(Registerkarte GB, Konferenzdatum der Notenkonferenz), dann erfolgt auch fur diese
Kinder die Klauselvergabe automatisch (allenfalls muss dazu ,Klauseln aktualisieren®
geklickt werden).

*,

¢

7
*

Fiir Kinder mit SO-Lehrplan (v. a. bei SEF-Kindern) wird nicht immer automatisch
die richtige Klausel erfasst: In diesem Fall muss eine nicht zutreffende Klausel entfernt
und die richtige handisch ausgewahlt werden.

*,
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Kollationieren

Nach dem Vergeben der Klauseln und allfalliger Lehrplanhinweise erfolgt das Kollationieren,
also die Kontrolle der Vollstandigkeit und Richtigkeit der Beurteilungen.

Das Kollationieren erfolgt in 2 Schritten — zunachst durch die Selbstkontrolle und Unterschrift
(Authentifizierung), danach durch das bisher bekannte Kollationieren, bei dem eine weitere
Lehrperson kontrolliert (Vergleich der eingetragenen Beurteilungen mit den Eintragen im
Stammblatt).

Kollationieren 1

Das ,Kollationieren 1“ entspricht der Kontrolle durch die eingebende Lehrperson. Dabei wird
die Vollstandigkeit der Beurteilungsformulare uberpriift, die PDF-Dateien werden erstellt
(zugleich auch ein Duplikat) und man kann die Voransicht der Beurteilungsformulare sehen.

Kollationierung Lehrperson 1
Schilerfin ¢ Klasse ¢ Status ¢ Zeugnis  Druckvorschau | Strecken | Stauchen |
i bp apg— 0V/0aaG  kollationsert1
Beurtedungsart  J - Jalreszeugnis Beurtedungssystern  VSK - Vorschulldasse
- . 1D/ 1adG | kollatiorsert! Stundentafel VS+VSK 2013/14 (fertig)
i Status kollatiorsert1 Hacht kollabonieren |
2A 1 2aaG  kollaboreert! —
Beurteilungen
2A12a3aG | kollabiorsert1 =
Religion tedgen
50— e 28/ 2abG | kollatiorsert1
g Sachbegegnung teidgen
2D/ 2adG | kollaborsert1
Verkehrserziehung tedgen
e a1 A 20/ 2adG | kollatiorsert1 Sprache und Sprechen, Vorbereitung auf Lesen und )
Schreiben Mo
- ® o 3A/3aaG | kollatioreertl
3 Matt ische Frilherziehung tedgen
- - - — 3C/3acG | kollationsert! vu
Singen und Musizieren tedgen
= 4 4D /4acG | kollationéert1 =l

Klausein

Keine Daten

Lehrplanhinweise

Keine Daten

_Kollationserungen speschem | _Zuruck |

Im linken Fenster wird der Schuler/die Schilerin ausgewahlt, im rechten Fenster ist die
Beurteilung zu sehen. Durch Anklicken des Reiters ,Druckvorschau® kann eine Kontrolle des
Druckbildes erfolgen — hier kann man durch die Beurteilungsformulare ,blattern®. Nur hier ist es
moglich, die Funktion ,,Druckvorschau“ bzw. ,Strecken/Stauchen*“ zu verwenden, um
allenfalls die Optik des Beurteilungsformulars gefalliger zu gestalten. Ein echter Ausdruck ist
hier demnach nicht notwendig (aber natirlich mdglich) — die Schilergrunddaten, auf die friher
beim Kollationieren besonders geachtet wurde, sollten durch die automationsunterstutzte
Erstellung der Beurteilungen fehlerfrei sein.

Sollte bei ,Druckvorschau” keine Ausgabe erfolgen, sind die Browsereinstellungen zu
kontrollieren, allenfalls ware auch ein anderer Browser zu verwenden - fir die volle
Druckfunktionalitit ist der Browser ,,Firefox‘ erforderlich.

HINWEIS fir Privatschulen: Mozilla Firefox ab der Version 52.0 unterstitzt die Voransicht von
PDF-Dokumenten und somit die Beurteilung-Voransicht nicht mehr! Bitte wenden Sie sich an
den IT-Kustos der Schule und lassen Sie eine Firefox-Version kleiner als 52.0 installieren.
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Werden Fehler entdeckt, ist beim jeweiligen Schiiler auf die Schaltflache (SF) ,Nicht
kollationieren“ zu klicken. Dadurch wird das entsprechende Beurteilungsformular in den
Stand ,angelegt” zuriickgesetzt und es kénnen Korrekturen erfolgen >

Baurteilungen
Religian
Sachunterricht

- Dwutsch, Lesen, Schrsiben

Micht kollationkeren
FO4.00285

Dhe Beurlesdungden) i Scholenfn j_ ng

wiesrnden rechi kollatiorsert und erhalien den Status _angelegt”
Wollen S fortfaheen?

—do | Hen |

Wenn alles korrekt ist, ist auf die SF ,Kollationierungen speichern® zu klicken >

SR I S IELET Mathematik = Das angeforderte Passwort ist ident mit
jenem fiir die Anmeldung bei WiSion®.

= Die Passworteingabe entspricht der

A Kollationierung Lehrperson 1

:a::::r:m i 5 pohi frGher erforderlichen Unterschrift im
= Klassenbuch.
Kollationierungen speichem | _ SchiieBen | = Beim Kollationieren 1 wird festgelegt,

wer die weitere Kontrolle erledigt
(Auswabhlliste).
Kollationieren 2

Durch entsprechendes Filtern (Klassen, Schulstufen) werden all jene Schiler/innen
ausgewahlt, deren Beurteilungsformulare kollationiert werden sollen.

Kollationierung Lehrperson 2 [ 7]
Sasteran o [ ——

Bitte unbedingt auf die e sereen || i)

SF ,Kollationierung speichern®

Technisches und textl

A . . Bewegung und Sport
Hollationierung Lehrperson 2
prach:

Passwort *
no

Die Passworteingabe entspricht der friher erforderlichen zweiten Unterschrift im
Klassenbuch. Erst jetzt sind die Formulare druckfertig.
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Achtung

0.
0'0

0
0'0

Wenn die klassenfilhrende Lehrperson nicht richtig angedruckt wird ist
eine Kontrolle bei den Klassenmerkmalen erforderlich: sie muss eingetragen sein und ein
Hakerl haben > dies ist allenfalls zu korrigieren, erst danach kann kollationiert werden.

Solange Beurteilungsformulare im Status ,angelegt® sind greifen Korrekturen. Fertig
kollationierte Beurteilungsformulare kénnen nicht mehr geandert werden.

Drucken

‘0

%

0
0'0

Die Formulare kénnen nun mit der SF ,Drucken® als PDF ausgegeben und dann tber den
Drucker zu Papier gebracht werden.

Ein Klick auf den Button ,Alle drucken® speichert die Formulare in den Downloads. Erst
nach dem Offnen aus dem Download der PDFs ist das Drucken moglich.
ACHTUNG: Druckereinstellungen beachten!

Damit das Drucken uUber die Schaltflache ,Alle drucken® fir eine ganze Klasse
funktioniert, muss unbedingt mit Mozilla Firefox gearbeitet werden! Bei Verwendung
eines anderen Browsers mussen die Beurteilungen einzeln gedruckt werden!

Ab dem Status ,gefertigt” ist keine Anderung mehr méglich!

Bis zum Zeugnistag kénnen Formulare neu erstellt werden, nach den Kanzleitagen am
Ferienbeginn erscheint das Formular mit dem Vermerk ,Duplikat®. Auch Schulnachrichten
werden ab dem Sommersemester als ,Duplikate” ausgegeben.

Duplikatsdruck

v Beurteilungen, die nach dem Datum ,gefertigt nochmals gedruckt werden, erhalten
stets den Vermerk ,Duplikat®.

v Von den Unterschriftszeilen verbleibt nur die Zeile fir den Schulleiter/die Schulleiterin,
zu den angedruckten Namen wird der Zusatz ,eh.” flr ,eigenhdndig“ angebracht (auf
bilingualen Beurteilungsformularen auch ,s.p.* fiir ,signed personally®).

v Der Vermerk ,Die Richtigkeit des Duplikates wird bestatigt.“ ist von der Schulleitung
auf der................. -Linie Schulleiter/in zu unterschreiben (ggf. mit i.V. wenn die
namentlich angefiihrte Schulleitung nicht mehr im Amt ist) und ist mit dem Datum des
Ausstellungstages sowie mit dem Rundsiegel zu versehen.
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