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GTB - Ruck- bzw. Nachverrechnung

Unter Beriicksichtigung der Richtlinien der MA 56 dirfen vom FZL nur fiir den letzten, bereits
freigegebenen Verrechnungszeitraum Rickverrechnungen (ins Plus oder Minus fiir den
Rechnungsempfanger) durchgefiihrt werden, wenn aus besonderen Griinden die Verrechnung nicht
korrekt im aktuellen VZR erfasst werden konnte.

Rickverrechnungen, die einen langer zuriickliegenden VZR betreffen, sind erst nach Ricksprache
mit der jeweils zustandigen Referentin im Fachbereich 2 in der MA 56 im Programm durchzufihren.

Beispiel 1:

Eine Bemessungsgrundlage mit Ausstellungsdatum September wird erst nach Freigabe des VZR
September im Oktober in der Schule vorgelegt, dann ist eine Riickverrechnung in Prozentwerten ohne
Ruickfrage zulassig.

Beispiel 2:
Eine Bemessungsgrundlage mit Ausstellungsdatum September wird erst im November oder noch

spater in der Schule vorgelegt, dann ist eine Riickverrechnung in Prozentwerten erst nach erfolgter
Absprache mit der jeweils zustandigen Referentin im Fachbereich 2 in der MA56 erlaubt.

Entschuldigte Fehltage sind vom Klassenlehrer/von der Klassenlehrerin unbedingt bereits im
aktuellen VZR (vor der Freigabe) zu erfassen.

Sollte dies aus einem besonderen Grund im aktuellen VZR nicht méglich gewesen sein, so ist der
Betreuungsbeitrag fiir diese Fehltage im nachstmdglichen Verrechnungszeitraum gutzuschreiben.

Folgende Vorgangsweise wird empfohlen:

Offnen der GTB-Daten eines Kindes — Wechsel auf die Registerkarte Bestellung und Abrechnung -
Klick auf die Schaltflache |Riickverrechnung bearbeiten|;

Riickverrechnung bearbeiten

AKtielleT\VZR: = = = L . 2]
IVZR 01.02.2020-29.02.2020 I freigegeben Verantwortung fiir Riickverrechnung == - ——
Anzahl Tage bisher vorgeschrieben neue Vorschreibung
Verrechnungszeitraum Betr. Essen Jause Betr. Essen Betr. Essen Jause Betr. Essen Jause
Keine Daten
Eingabe
Auswahl VZR Anzahilder &@
Ll 02.09.2019—30.09.2019 j\ j
Neuberechnung

1. Auswahl des VZR, fur den die Rickverrechnung (RV) durchgefiihrt werden soll.

2. Erfassen des Wertes (noch in der unten liegenden Zeile) der riickverrechnet werden soll.

3. Mit dem ,+“ hinaufschieben und speichern.

4. Sollte irrttimlich ein falscher Wert erfasst worden sein, lasst sich die Zeile mit dem ,-“ wieder
I6schen.
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HINWEISE:

e Ein positiver Wert in den Feldern fur bedeutet, dass die
Anzahl der Tage riickverrechnet werden.
D.h., dass der Rechnungsempféanger eine verminderte Gesamtsumme fiir das aktuelle
Monat erhalt.

e Ein negativer Wert in den Feldern fir bedeutet, dass die
Anzahl der Tage zusatzlich verrechnet werden.
D.h., dass der Rechnungsempféanger eine erhohte Gesamtsumme fiir das aktuelle Monat
erhalt.

e Muss eine Riick- bzw. Nachverrechnung fiir eine zu spéat gebrachte
Bemessungsgrundlage (Prozentsatz) erfolgen, so sind KEINE Werte in den Tagesspalten
einzusetzen, da das Programm die verbuchten Tage fir den jeweiligen ausgewahlten VZR
aus der bereits freigegeben Abrechnung herausliest!

A) RUCK- bzw. NACHVERRECHNUNG VON

Im folgenden Beispiel werden im aktuellen Monat Februar 2020 finf Betreuungstage fiir den Janner
riickverrechnet.

Die zu zahlende Gesamtsumme fir den Februar wird sich um 30,00 € vermindern.

In der Anzeige ersichtlich am positiven Wert 30,00.

Riickverrechnung bearbeiten

LB NN " = = ms u g
VZR 01.02.2020-29.02.2020 freigegeben Verantwortung fiir Riickverrechnung ¥ ] p——— ]
Anzahl Tage Prozentsatz bisher vorgeschrieben neue Vorschreibung
Verrechnungszeitraum Betr. Essen Jause Betr. Essen Betr. Essen Jause Betr. Essen Jause
- | 01.01.2020-31.01.2020 5 0 0 114,00 79,04 6,08 84,00 79,04 6,08
L] 02.09.2019-30.09.2019 ~| | |
Neuberechnun,
Riickverrechnung fiir VZR Betr Essen Jause
01.01.2020-31.01.2020 30,00 0,00 0,00
Summe 30,00 0,00 0,00

Speichern | _SchlieRen |
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Im folgenden Beispiel wurden im Monat Janner durch einen Irrtum 5 Betreuungstage zu wenig
verrechnet.

Die zu zahlende Gesamtsumme fir den Februar wird sich um 30,00 erhohen.

In der Anzeige ersichtlich am negativen Wert -30,00.

Riickverrechnung bearbeiten

SEREEN L 2]
VZR 01.02.2020-29.02.2020 freigegeben Verantwortung fiir Riickverrechnung == =1 = EEEgm—
Anzahl Tage Prozentsatz bisher vorgeschrieben neue Vorschreibung
Verrechnungszeitraum Betr. Essen Jause Betr. Essen Betr. Essen Jause Betr. Essen Jause
- | 01.01.2020-31.01.2020 -5 0 0 114,00 79,04 6,08 144,00 79,04 6,08
L] 02.09.2019-30.09.2019 ~| | ~|
Neuberechnung
Riickverrechnung fiir VZR Betr Essen Jause a
01.01.2020-31.01.2020 -30,00 0,00 0,00
Summe -30,00 0,00 0,00

Speichern ] SchlieBen [

B) RUCK- bzw. NACHVERRECHNUNG FUR ESSEN/JAUSE:

Grundsatzlich ist eine Riickverrechnung fiir den Rechnungsempfanger nicht gestattet.

Analog zum Beispiel der Rick- bzw. Nachverrechnung von Betreuungstagen gibt es jedoch auch die
Moglichkeit fir den Essens- oder Jausenbeitrag Korrekturen fir den Rechnungsempfanger
durchzufiihren, sofern dazu eine Genehmigung der MA56 vorliegt.

C) RUCK- bzw. NACHVERRECHNUNG VON PROZENTWERTEN:

Im folgenden Beispiel wird die Beriicksichtigung einer ,zu spét gebrachten Bemessungsgrundlage*
von 100% auf 50% erklart:

Mit Ausstellungsdatum Janner wird erst im Februar nach der Freigabe des VZR Janner eine neue
Bemessungsgrundlage mit 50% Betreuung/100% Essen in der Schule vorgelegt.

Die zu zahlende Gesamtsumme flr den Februar wird sich um 57,00 € vermindern.

In der Anzeige ersichtlich am positiven Wert 57,00.
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Fiir die Riick- oder Nachverrechnung von Prozentwerten sind keine Tageswerte fiir die Spalten
Betreuung, Essen oder Jause zu erfassen!
Das Programm rechnet selbst aus der freigegebenen Abrechnung heraus, wie viele Tage zur
Berechnung herangezogen wurden!

Riickverrechnung bearbeiten

VZR 01.02.2020-29.02.2020 freigegeben Verantwortung fiir Riickverrechnung & e s [

bisher vorﬂeschrieben neue Vorschreibuna

Betr. Essen Jause Betr. Essen Jause

Anzahl Tage Prozentsatz
Verrechnungszeitraum Betr. Essen Jause |Betr. Essen

79,04 6,08 57,00 79,04 6,08

114,00 .

;, 01.01.2020-31.01.2020 0 0 0 50 100

| 0209.2019-30.09.2019 | -] -]

Riickverrechnung fiir VZR Betr Essen Jause
01.01.2020-31.01.2020 57,00 0,00 0,00

_Neuberechnung |

| Summe 57,00 | 0,00 0,00

Speichern | | SchiieRen |

Kontrolle der durchgefuhrten Riick- oder Nachverrechnungen:
Mentiipunkt GTB — Untermeniipunkt Abrechnung Schule — Schaltflache — Klick auf die
verlinkte Schulkennzahl des betreffenden VZR — ein ist unbedingt notwendig, damit sich die

eingetragenen Rick- oder Nachverrechnungen auswirken!

Abrechnung 6ffnen

F26.0103

Alle manuell erfasste Werte werden geloscht! Wollen Sie
fortfahren?

Ja | Nein
Diese Abfrage muss mit [Ja| bestatigt werden!
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Durch einen ersten Kilick in die Spalteniberschrift RV Betr wird nach der kleinsten Zahl sortiert, und
die Nachverrechnung aus dem Beispiel mit der negativen Zahl 5 fiir 5 zusatzlich zu verrechnende

Betreuungstage wird angezeigt.

Freigabe Abrechnung 7]
Schule B em——— Bearbeitungszeitraum 21.02.2020-04.03.2020 o Bearbeitungszeitraum ist noch nicht erreicht. freigegeben
VZR 01.02.2020-29.02.2020 letzte Bearbeitung neu geladen, wien1: issmdiiaie BN S D -
Essensbezieher =~ Nachname Vorname Klasse
Schiiler/innen :]
Filter anwenden |_Filter zuriicksetzen |
1 » | »»  Suchergebnis (1-10 von 246)
Nachname Vorname # Klasse ¢+ Betr ¢ Betrsf #+ Essen+ Jause: [RVBetr«|RVEss: %Bes: %Es$ Gesamts: 2
4a/4aaG 15/90,00 0/0,00 15/62,40 0/0,00| -5/-30,00 0/0,00 100% 100% 182,40
Oa/0aaG 13/78,00 0/0,00  14/58,24 11,52 0/0,00 0/0,00 100% 100% 137,76
Beim zweiten Klick in die Spaltentberschrift RV Betr wird nach der grof3ten Zahl sortiert, und eine

Ruckverrechnung fiir 5 Betreuungstage mit 30,00 Euro werden angezeigt.

In der 3.Zeile ist die Rlckverrechnung der Bemessungsgrundlage zu erkennen.

Freigabe Abrechnung (7]
Schule = - . i T Bearbeitungszeitraum 21.02.2020-04.03.2020 0 Bearbeitungszeitraum ist noch nicht erreicht. freigegeben
VZR 01.02.2020-29.02.2020 letzte Bearbeitung neu geladen, wien1: [l il & B EN

Essensbezieher  Nachname Vorname Klasse

Schiilerfinnen |

Filter anwenden |_Filter zuriicksetzen |

1 » »»  Suchergebnis (1-10 von 246)

Nachname # Vorname # Klasse ¢+ Betr ¢ Betrsf ¢+ Essen ¢+ Jause $ [Rv Betr +

1c/1acG 15/90,00 0/0,00 15/62,40 0/0,00 5/30,00 0/0,00 100% 100%

2b/2abG = 15/90,00 0/0,00 15/62,40 0/0,00 5/30,00 0/0,00 100% 100%

1a/1aaG  15/90,00 0/0,00 15/62,40 0/0,00 | 0/114,00 0/79,04 100% 100%

0a/0aaG = 13/78,00 0/0,00  14/58,24 11,52 0/0,00 0/0,00 100% 100%
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RVEss ¢+ %Be s+ %Es ¢+ Gesamt + 3

122,40
122,40
-40,64

137,76
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