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Registerkarte Einstellungen (ehem. GTB1)

Zur Registerkarte Einstellungen fihren zwei Wege
e Menlpunkt GTB - Untermenlpunkt Schiler/innen - siehe A)

e Menupunkt Schiler/innen - Untermenipunkt Stand aktuell - siehe B)

A) Menupunkt GTB - Untermeniipunkt Schiler/innen

Je nach gewahlter Auswahl im Filter ,Art* werden die Schuler/innen mittels
| Filter anwenden | angezeigt.

Stand GTB  GTB-Schiiler/in der eigenen Schule
voraus. GTB durch Setzen des Hakerls fir voraussichtlich Ganztagesbetreuung
kein GTB Im Stand der Schule ohne GTB-Daten

Far Schulen, die Schiler/innen fir GTB abtreten oder als Zugang erhalten:

Zugang E Schdler/innen Zugang nur fir Essen

Zugang E&B Schiler/innen Zugang fur Essen & Betreuung

Abgang E Schiler/innen Abgang (abgetretene Schiler/innen) nur fur Essen

Abgang E&B Schiler/innen Abgang (abgetretene Schiler/innen) fir Essen & Betreuung

Der voreingestellte Filter (Stand GTB, alle Zu- und Abgange) kdnnen durch
Klicken/Markieren verandert werden.
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¥ Schulen Schiiler/innen
# Kommunikation (0) Art Ver. Nachname Vorname mw K. SLG St GTB Aus. Mo Di Mi Do Fr Bemess. bis Meni Zahlungsver.
- = £ 3 S S
# Termine Stand GTB
= voraus. GTB
# Schiilerfinnen kein GTB
— Filter | _Filter zuri |
# Personal
= 1 » | »»  Suchergebnis (1-10 von 216)
# GTB
_ Art ¢ Ver. ¢+ Nachname ¢ Vorname ¢ m/w ¢ KI. ¢ SLG ¢ St. s GTB:Aus.:Mo: Di¢ Mi: Dos: Frs: Bemess.bis: Menii ¢+ Zahlungsver. ¢
® Schiiler/innen
— Stand GTB m Oa 0 v v v v 7 ™1, T
# Bestellung Essen
~| | Stand GTB 0 0 ™1, T
# Abrechnung Schule an m a
8 Rundschreiben Stand GTB m Oa 0 ™1, T
= . ~| | Stand GTB m Oa 0 02.07.2020 T™M1, T
# Jahresiibergang
| Stand GTB m Oa 0 02.07.2020 TM1, T
~|  Stand GTB m Oa 0 02.07.2020 TM1, T
Stand GTB v w Oa 0 ™1, T
Stand GTB w Oa 0 ™1, T
Stand GTB v w Oa 0 02.07.2020 TM1, T
Stand GTB w Oa 0 ™1, T
0 ahit [ Atle mark [y Atessi ! [ ate
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Bearbeitung eines einzelnen Kindes:

Klick auf den verlinkten Nachnamen, die Maske ,,GTB-Schiler* mit der Registerkarte Einstellungen
(ehem. GTB1) wird angezeigt:

Hinweis: Die erforderlichen Eingaben kénnen auch fir mehrere Kinder durch Setzen von
Markierungshakchen und einem Kilick auf die Schaltfliche erledigt werden.

GTB-Daten

Einstellungen Bestellung und Abrechung

Schiiler/in T St B 1w B0 0 . ] (7]
Art  Stand GTB: [l 1 o e | B4 L0 EPS Ver. I8 "l Ieeee—
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB gliltig von giiltig bis
- 02.09.2019 06.09.2020 Keine Daten
gl 02.09.2019 06.09.2020 L‘ 04.02.2020 31.12.2099
Bemess. giiltig von gliltig bis Rechnungsempfanger * Geburtsdatum *  giiltig von * giiltig bis
EEE n . ___BE E = EEREE o
bl = = it = =~
zahlungsverpflichtet * Geburtsdatum *  giiltig von * giiltig bis Vertragsnummer
| - n - momw - - - T e TEme.
il - |

Details zum/r Schiiler/in_|| Bemessungsgrundlage beenden || Drucken | Speichem || Zuriick |

Unter der Namenszeile des/r Schiiler/in wird die ,Art“ und ,Ver.” angezeigt.

GTB-Daten
Einstellungen Bestellung und Abrechung
Schiiler/in T i B w B0 = = 7]
Art | Stand GTB: [l 1 6 “esessss L & B4 L0 KPS Ver. il "o o leeseo—
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB gliltig von gliltig bis
;‘ 02.09.2019 06.09.2020 Keine Daten
ala 02.09.2019 06.09.2020 L] 04.02.2020 31.12.2099

Angezeigte ,Arten” sind:

Stand GTB GTB-Schiiler/in der eigenen Schule

voraus. GTB  durch Setzen des Hakerls fir voraussichtlich Ganztagesbetreuung
kein GTB Im Stand der Schule ohne GTB-Daten

Zugang E Schiiler/innen Zugang nur fir Essen

Zugang E&B  Schiiler/innen Zugang fiir Essen & Betreuung
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Abgang E Schiiler/innen Abgang (abgetretene Schiiler/innen) nur fir Essen
Abgang E&B  Schiler/innen Abgang (abgetretene Schiiler/innen) fiir Essen & Betreuung

Im Feld ,Ver.“ ist erkennbar, welche der beiden Schulen (im Falle einer Abtretung fir GTB eines
Schiilers/einer Schiilerin) fiir die Bestellung und Verrechnung zustandig ist.

GTBvon* GTB bis *

Der Zeitraum GTB von* - GTB bis* muss korrekt hinterlegt sein.
Hinweis: Fur maximal eine Schulstufe (nicht mehr als 100 Datenséatze) kann mit der
Mehrfachbearbeitung in einem Arbeitsvorgang der GTB-Zeitraum erfasst werden.

Bemessungsgrundlage * gultig von * gultig bis *

Liegt eine Bemessungsgrundlage (BGL) vor, so muss in der Zeile mit dem "+" der genaue Wert in
Euro und Cent eingetragen werden.

Eintragen der Werte flr "glltig von" und "giltig bis".

Sind diese drei Felder beflllt, wird die Zeile durch den Klick auf das ,+“ hinaufgehoben.

Fir Schiler/innen ohne BGL sind diese Felder leer zu lassen.

Bei der Erfassung der BGL kann als friihestmdgliches Datum der Beginn des letzten noch nicht
freigegebenen VZR eingetragen werden.

Werden im Laufe eines Schuljahres mehrere unterschiedliche oder auch auf den Cent genau gleiche
BGL beigebracht, sind diese Uber einen Eintrag mit einer neuen Zeile zu erfassen.

Fir das Beenden einer BGL, mit der bereits mind. ein VZR freigegeben wurde, steht die
Schaltflache | Bemessungsgrundlage beenden | zur Verfiigung. Im Informationsfenster sind zwei
Pflichtfelder auszufillen.

1. giiltig bis *: Mit diesem Datum wird die ,alte” BGL abgeschnitten

2. Vorgelegtes Dokument/Begriindung* : In diesem Textfeld muss eine sinnvolle Erklarung
abgegeben werden, warum und wann die ,alte” BGL beendet wurde.

Beispiel:
Eine urspringlich bis zum Schuljahresende gultige BGL muss mit April beendet werden, weil
im Mai eine neue BGL mit Ausstellungsdatum Mai in der Schule vorgelegt wurde:

Bemessungsgrundlage beenden

gultig bis * 30.04.2017 :]
Vorgelegtes Dokument/Begriindung *  Neue Bemessungsgrundlage fiir den VZR Mai in der Schule vorgelegt am
09.05.2017.

OK | Abbrechen I

Mit werden die Eingaben bestatigt.
Nun ist die ,alte” BGL beendet und eine neue kann erfasst werden.
Der Mouseover-Text zeigt den eingegebenen Inhalt:
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Bemess. giiltig von giiltig bis ’ Rechnungsempfénger * Geburtsdatum *  giiltig von * gliltig bis
- | 13338 01.042017 | 30.04.2017 0 19.08.1979 02.09.2013 31.12.2099
1.054,86 01.11.2016 28.02.2017 Neue Bemessungsgrundlage fiir den VZR Mai in der Schule vorgelegt am
109.05.2017.
1.080,68 06.09.2016 31.10.2016
ad K j i E E

Das Léschen von erfassten Bemessungsgrundlagen ist (auf3er im Fehlerfall beim Erfassen)
nicht zulassig.

Fir eine zu spét gebrachte (nach der Freigabe eines VZR erhaltene) BGL steht fiir den
folgenden VZR eine Rickverrechnung zur Verfligung.

In diesem Fall ist nur der Prozentwert (wie im Handout Riickverrechnung genau
beschrieben) zu erfassen, die riick zu verrechnenden Tage berechnet WiSion® aus dem
freigegebenen VZR automatisch.

zahlungsverpflichtet * Geburtsdatum * giltig von * Vertragsnummer

Im Auswabhlfeld "zahlungsverpflichtet" ist eine zahlungsverpflichtete Person des Kindes erfasst.
Das korrekte Geburtsdatum muss erfasst werden, sofern vorhanden, wird dies aus der RK ,Kon*
Ubernommen.

Eintragen des Wertes fiir "giiltig von".

Sind diese drei Felder beflllt, wird die Zeile durch den Klick auf das "+" hinaufgehoben.

Nur ,erziehungsberechtigte Personen kénnen hier ausgewahlt werden!

(Gesetzes Hakerl in den Kontaktdaten dieser Person.)

[ o
ws N Y R_Freizeitleitung + R_Lehrer/in 921121 VS 1210 Lavantgasse 35 19/20
»
# Schulen GD | Kon. | SchulS. | Férd. | Gesundh. = Beut. = Laub. | Term. | BD | MAS6 | G-Buch
# Kommunikation (0) Schiiler/in e e—— s - . o ————— g
# Termine N N
vorgestellter Titel v|  Nachgestellter Titel | erziehungsberechtigt
# Schiiler/innen Berufstitel ﬂ auskunftsberechtigt
% Stand aktuell Nachname * Telefon verstandigen im Notfall
abholberechtigt
Schiller/innen- Vorname * _ T Te
3 Fehlistunden e Mob - Mobil |~ | wohnt auch bei
Verhéltnis -
# Abtretungen —
Geschlecht |
1 Abgemeldete o
Schiler/innen E-Mail privat
4 Schiller/innenliste - Geburtsdatum j Mob - Mobil ~ ~ |
n
e ungen v Adresse | Elternverein | Kontakt

Rechnungsempfanger * Geburtsdatum * giltig von *

Im Auswahlfeld des Rechnungsempfangers ist die Person, die die Rechnung erhalten soll, erfasst.
Diese Person kann sich vom Zahlungsverpflichteten unterscheiden.

Das korrekte Geburtsdatum muss erfasst werden.

Eintragen des Wertes fiir "giiltig von".

Sind diese drei Felder beflllt, wird die Zeile durch den Klick auf das ,+* hinaufgehoben.

Hinweis:

Es werden immer die Zahlungsverpflichteten (Obsorge- bzw. Erziehungsberechtigten) fir
Mahnungen und mégliche Folgen von Zahlungsrickstanden herangezogen, unabhangig davon, wer
Rechnungsempfanger ist.
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Eine zusatzliche Person als Rechnungsempfanger,

die nicht erziehungsberechtigt ist, kann nach dem Erfassen als Kontaktperson in der Registerkarte
Kontaktdaten als Rechnungsempfanger ausgewahlt werden.
In diesem Fall kann es keinen Kontoeinzug geben, nur die Zusendung eines Zahlscheines ist mdglich!

Sind keine Personen in den Auswabhlfeldern fiir ,zahlungsverpflichtet* und ,Rechnungsempfanger®
enthalten, sind Uber die RK Kontaktdaten die erforderlichen Kontaktpersonen zu erfassen.

Hinweis:
Fir Schiiler/innen, die z.B. in einer Wohngemeinschaft der MA11 untergebracht sind,
wird folgende Vorgangsweise flir das Erfassen neuer Kontaktdaten empfohlen:

¢ Familienname: MA11-Amt fir Jugend und Familie

e Vorname: Krisenzentrum

e Geb.datum: 01.01.1111 (= ein deutliches erkennbares Ersatzdatum)

o Eine mogliche Adresse konnte lauten:

Strale * Haus * Stiege Tur PLZ* Ort* Land
POSTFACH 588 1000 Wien Osterreich

e Hakerl setzen fiir ,erziehungsberechtigt
e Wechsel zu Einstellungen (ehem.GTB1) — alle Eintragungen vornehmen

e Hakerl ,erziehungsberechtigt® kdnnte danach wieder entfernt werden,
Eintrage auf der Registerkarte Einstellungen bleiben erhalten.

Erfassen eines Ausschlusses

Sollte ein Ausschluss (ausschlieBlich wegen Zahlungsriickstdnden!) von Betreuung und Essen
erfasst werden miissen, dann bleibt der GTB Zeitraum von* — bis* und alle anderen erfassten Daten
bestehen.

In den daflir vorgesehenen Eingabefeldern ist folgendes zu erfassen:

Ausschluss aus der GTB gliltig von gliltig bis

Keine Daten

;l Riicksténde laut Mail vom 28.04.17| 01.05.2017 31.12.2099

Textfeld ,,Ausschluss aus der GTB*:

Eigene Anmerkungen fiir den Grund des Ausschlusses sollen eingetragen werden.
Z.B.: Ausschluss laut Mail vom ...

Erfassen des Datums fir ,gliltig von™

Hinweis:
Fir das Erfassen des Zeitpunktes ,gultig von® ist es von Vorteil, ein Datum zu wahlen, an dem noch
keine Essensbestellung erfolgt ist, oder eine Bestellung noch veranderbar ist (vor Do.12:00!).

Das vorgeschlagene Ende mit 31.12.2099 ist beizubehalten.
Sind diese Felder befiillt, wird die Zeile durch Klick auf das ,+* hinaufgehoben.

Wahrend des Zeitraumes fiir einen GTB-Ausschluss kann keine Essensbestellung und Betreuung flr
den Schiler/die Schiilerin erfasst werden.
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Beim ersten Offnen einer Bestellung wird ein Ausschluss sofort mit ,keine Bestellung“ angezeigt und
kann auch in der Bestellung nicht verandert werden.

Filter anwenden | _Filter zuriicksetzen |

1 » | »»  Suchergebnis (1-10 von 70)
Nachname Vorname ¢ Klasse ¢+ Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
2B/ 1aeG keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung
n 4B/3afG | Tagesmenii2 (s v|  Tagesmenii2(siv| Tagesmenii2 (siv| Tagesmenii2 (siv| Tagesmenii2 (si¥|

In einer bereits gespeicherten Bestellung wird eine ,Ja/Nein“ Abfrage gestellt:

Speichern

N Beschreibung Datensatz

@» F11.0038 Es liegen noch nicht gesendete
GTB-Bestellungen vor. Wenn Sie fortfahren,
werden diese storniert! Wollen Sie fortfahren?

Antwort ,,Ja“: Flr den Ausschluss wird ein noch nicht ,gesendetes® Meni auf ,keine Bestellung*
verandert.

Antwort ,Nein“: Lasst weitere Uberlegungen zu, der Ausschluss lasst sich verandern, muss
letztendlich gespeichert werden, um weiterarbeiten zu kénnen.

Beenden eines Ausschlusses

Der Ausschluss muss Uber das Verkilrzen des Zeitbereichs in der Spalte ,gultig bis* fir den er
urspriinglich erfasst wurde (31.12.2099), beendet werden.

Hinweis:

Fir das Beenden des Zeitpunktes ,guiltig bis“ ist es von Vorteil, ein Datum zu wahlen, fiir welches die
Essensbestellung noch nicht gedffnet = gespeichert wurde, oder eine Bestellung noch veranderbar ist.
(Do. vor 12.00)

Bei einem erneutem Ausschluss ist ein neuer Eintrag mit neuem ,gulltig von“ und ,gultig bis* zu

erfassen.
Ausschlisse werden ,historisch® angezeigt und miissen auf jeden Fall erhalten bleiben.
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B) Menuipunkt Schuler/innen = Untermenipunkt Stand aktuell

Menipunkt Schiiler/innen - Untermenlpunkt Stand aktuell - je nach gewanhlten Einstellungen

(rechts oben) werden die Schuler/innen mit | Filter anwenden | angezeigt.

WSOEN Y e U — 5 e o )
= N
# Schulen Auswabhl Schiiler/innen i Uler/i -la
# Kommunikation (0) Schiler-Nr.  Nachname Vomame mw Kasse SchA Swfe Pficht MSp AO aovon AO bis SFKZ SprkoSt  SPFbis  SVNR  SFKZKirzel Stammschule
# Termine = = - - -
jigSchillerinzen Filter anwenden | _Filter zuriicksetzen | alle Schulen
Stand aktuell ] » | »» Suchergebnis (110 von 309)
e Schiller-Nr. + Nachname ¢ Vorname ¢ miw ¢ Klasse ¢ SchA  Stufe + Pflicht : MSp ¢ AO ¢ aovon ¢  AObis :  SFKZ SprkoSt: SPFbis ¢ SVNR : SFKZKiirzel ¢  Stammschule &
Abtretungen
Abgemeldete
Schiller/innen

Schillerfinnenliste -
Archiv

Beurteilungen

Bearbeitung eines einzelnen Kindes

Klick auf die verlinkte Schiilernummer, der Schilereditor wird gedffnet.
Fir die Erfassung und Bearbeitung von GTB-relevanten Daten Schaltflache |GTB-Daten| anklicken.

Hinweis: Die erforderlichen Eingaben kénnen auch fir mehrere Kinder durch Setzen von
Markierungshéakchen und einem Klick auf die Schaltflache erledigt werden.

Die Mdoglichkeit die GTB-Daten in einer Mehrfachbearbeitung zu erfassen ist in einem eigenen
Handout beschrieben.

- .%o
1 [[0 v ] _— = = - - —
LWSON ¥
# Schulen GD | Kon. | SchuS. | Férd. | Gesundh. | Beut. | Laub. | Term. | BD | MAS6 = G-Buch
# Kommunikation (1) Schiller/in EE————— " e w g
# Termine Nachname * Klasse
# Schiiler/innen Vorname *
e akiusl 2. Vorname Stammschule v aufgenommen
Schiiler/innen- Geschlecht * Beschult an
Fehlstunden Geburtsdatum * Schiiler-Nr.
Abtretungen Errechneter Geburtstermin WiSion-ID
Abgemeldete -
Schilerfinnen Geburtsstaat SUNE.
Schiiler/innenliste - Geburtsort Ersatzkennzeichen
Archiv Religion * Geschwister am Standort Geschwister
Beurteilungen Kindergarten Sprache * Mehrsprachigkeit
i Personal KIGA-Jahre Staatsbirgerschaft * Staatsbirgerschaft/en
[— Friiher Sprachférderbedarf Hauptwohnsitz
EGTB Verpflichtungserklarung beigebracht wohnt auch bei
# Rundschreiben + Angaben mit Meldezettel verglichen

tchtlir | am
# Jahresiibergang o

GTB-Daten || Zuriick

Die Maske ,GTB-Schiler* mit der Registerkarte Einstellungen (ehem. GTB1) wird angezeigt.
Alle weiteren Erklarungen sind im Kapitel A) unter ,Bearbeitung eines einzelnen Kindes" ab Seite 2 zu
finden.
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