o

LUS N

Wiener Schulinformationssystem online

GTB - Ausschluss erfassen und beenden

Ausschlisse durfen ausnahmslos nur fur ,echte” Ausschlisse (auf Grund von
Zahlungsruckstanden) und nicht fur Schulveranstaltungen, Konferenzen,
Fehltage, geplante Spitalsaufenthalte, ... erfasst werden!

A) Erfassen eines Ausschlusses:

Menipunkt GTB — UntermenUpunkt Schiler/innen — Klick auf den verlinkten
— Registerkarte Einstellungen wird geoffnet:

In den Feldern fir Ausschluss aus der GTB steht ein Textfeld zur Verfigung, das
aussagekréaftig befullt werden soll.
z.B.: Ausschluss laut Mail vom, Rickstande aus dem Vorjahr, Ruckstande aus Jahr,

Nach Eingabe des Ausschlusses erscheint folgende Meldung:

Speichern

Be Nummer Beschreibung Datensatz

“ F11.0084 | Far, - wurde Essen besiellit.
Es werden folgende Bestellwochen korrigiert: 13.11.2023—1%.11.2023

Die GTE-Verantwortlichen werden mittels Nachricht im WiSion-
Postfach informiert.

Hinweis: Korrigierte, bereits gesendete Bestellwochen sind ernsut zu
senden.

ig von *

Ja Nen

Das ,,giiltig bis*“ Datum zeigt ein Datum in der Zukunft (31.12.2099) an, und
muss unverandert bleiben!

Ausschliisse werden bei einem Schulwechsel in die neue Schule ,mitgenommen®
und werden auch ins nachste Schuljahr Gbertragen.

Daher muss dieser Wert fur ,gultig bis“ (31.12.2099) eingestellt bleiben, solange der
Ausschluss bestenht.
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GD Kon. SchulS. Fard. Gesundh. Beurt. Laufb. GTB1 GTB2 Term. SSR MASE G-Buch

Schillerfin
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB giiltig von giiltig bis
- | 05.09.2016 03.09.2017 - | | laut Mail vom 26.04.17 08.05.2017 31.12.2099
k> 05.08.2016 03.09.2017 j 03.05.2017 31.12.2089

Der GTB-Zeitraum von* - bis* bleibt unverandert!
Auf der RK Bestellung und Abrechnung sind keine Veranderungen notwendig!

Beim ersten Offnen einer Essensbestellung wird ein Ausschluss sofort mit ,keine
Bestellung® angezeigt, die Felder sind deaktiviert und nicht veranderbar:

Filter anwenden | _Filter zuriicksetzen |

1 » »» | Suchergebnis (1-10 von 70)

Nachname # Vorname # Klasse ¢ Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

2B/ 1aeG keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung keine Bestellung

4B/ 3afG | Tagesmenii 2 (si+| | Tagesmenii 2 (si¥| | Tagesmenii 2 (siv| | Tagesmenii 2 (sc+|| Tagesmenii 2 (si=|

In einer bereits gespeicherten Bestellung wird eine ,Ja/Nein“ Abfrage gestellt:

Speichern

Nummer  Beschreibung Datensatz

= F11.0038 Esliegen noch nicht gesendete
' GTB-Bestellungen vor. Wenn Sie fortfahren,
werden diese stomniert! Wollen Sie fortfahren?

Antwort ,,Ja“: FUr den Ausschluss wird ein bereits gespeichertes, noch nicht
gesendetes Menu auf ,keine Bestellung“ verandert.

Antwort ,,Nein“: Lasst weitere Uberlegungen zu, der Ausschluss lasst sich
verandern, kann nicht gespeichert werden.

B) Beenden eines Ausschlusses:

Der Ausschluss muss Uber das Verkirzen des Zeitbereichs in der Spalte ,giltig bis®
fur den er urspringlich erfasst wurde (31.12.2099), beendet werden.
Mehrere erfasste Ausschllisse werden ,historisch“ angezeigt und bleiben erhalten.

Menipunkt GTB — UntermenUpunkt Schiler/innen — Klick auf den verlinkten
— Registerkarte Einstellungen wird gedffnet:

GD Kon. Schuls. Ford. Gesundh. Beurt. Laufb. GTB1 GTB2 Term. BO S8R MASE G-Buch

Schilerfin L] g
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB glltig von gultig bis
J 05.09.2016 03.09.2017 J Zahlungsriickstande laut Mail vom 15.03.2017 20.03.2017 31.12.2099
+| 05.09.2016 03.09.2017 j 10.05.2017 31.12.2099

13.07.2023 / WiSion® Betreuungsteam GTB Ausschluss erfassen und beenden Seite 2 von 3



o

LUS N

Wiener Schulinformationssystem online

Das erfasste Datum ,gultig bis“ muss in der Zeile genau auf den Tag eingestellt
werden, an dem der Ausschluss beendet werden soll bzw. bis 31.12.2099.

Hinweis:

Es wird empfohlen, das Beenden des Ausschlusses so zu datieren, dass eine
Essensbestellung fur das betroffene Kind noch méglich ist, oder eine Anderung des
bereits bestellten Essens an den Lieferanten noch gesendet werden kann.

(Bis D0.12:00 der Vorwoche.)

In einer ungespeicherten Bestellung wird ein beendeter Ausschluss sofort richtig mit
Menu laut RK Bestellung und Abrechnung angezeigt.

In einer gespeicherten Essensbestellung kann gegebenenfalls mit fiir
den betroffenen Datensatz ,keine Bestellung” auf das gespeicherte Meni der RK
Bestellung und Abrechnung aktualisiert werden.

In einer gesendeten Essensbestellung kann, sofern das ,Bestellfenster” (bis
D0.12:00) es noch zulasst, gegebenenfalls mit fiir den betroffenen
Datensatz ,keine Bestellung“ auf die Werte der RK Bestellung und Abrechnung
aktualisiert und nochmals mit einem Klick auf an den Lieferanten gesendet
werden.

Einen Tag nachdem der Ausschluss beendet wurde, wird dieser nur mehr
»read only* (nicht mehr bearbeitbar) angezeigt.
Es bleiben alle Ausschliisse Uber die gesamte Laufbahn des Kindes erhalten.

Wird ein Ausschluss mit einem Datum beendet, das einen Tag (oder mehrere Tage)
zurlckliegt, muss beim Speichern eine ,Ja/Nein Abfrage beantwortet werden:

Speichern

Be Nummer Beschreibung Datensatz

L7 ] F11.0054 Das _gultig bis*-Datum des Ausschlusses liegt in der Vergangenheit.
Wenn Sie fortfahren, kann es nicht mehr verandert/geldscht werden!

%, @

giiltig veon giiltig bis

e e Bei einem erneuten Ausschluss ist ein neuer Eintrag in
e einer ,neuen Zeile“ zu erfassen.

Mo Di Mi Do Fr Sa So
49 1 2 3 4

Sj7j8j8 " Tipp: Um moglichst einfach aus dem Jahr 2099 in ein
Rl el el aktuelles Datum zu wechseln, kann mit einem Klick im

w320 129 |20 B gedffneten Kalender auf ,Heute“ schnell ein Datum

1 gefunden werden, das in der ,Gegenwart* liegt.

31.12.2099 | Léschen Heute

| - d

52 21 22 23 24 25
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