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GTB - Ausschluss erfassen und beenden

Ausschlisse dirfen ausnahmslos nur aus finanziellen Griinden
(Zahlungsrickstanden) und nicht fir Schulveranstaltungen, Konferenzen, Fehltage, geplante
Spitalsaufenthalte, ... erfasst werden!

Erfassen eines Ausschlusses:

Menipunkt GTB — Untermenuipunkt Schiler/innen — Klick auf den verlinkten Nachnamen eines
Schiilers/einer Schilerin — Registerkarte Einstellungen wird gedffnet.

In den Feldern fir Ausschluss aus der GTB steht ein Textfeld zur Verfligung, das aussagekraftig mit
einer Begriindung fiir den Ausschluss beflillt werden soll.
Z.B.: Ausschluss laut Mail vom, Riickstande fir VZR Mai, Juni, Juli, ...

Das ,giiltig von® Datum zeigt immer den aktuellen Tag an, und soll fir den Beginn des Ausschlusses
so eingestellt werden, dass noch keine Essensbestellung erfolgt ist, oder eine Anderung des
mdglicherweise schon bestellten Essens mdglich ist.

Das ,,giiltig bis“ Datum zeigt ein Datum in der Zukunft (31.12.2099) an, und muss unverandert
bleiben!

Ausschlisse werden bei einem Schulwechsel in die neue Schule ,mitgenommen® und werden auch
ins nachste Schuljahr Gbertragen.

Daher muss dieser Wert fiir ,glltig bis* (31.12.2099) eingestellt bleiben, solange der Ausschluss
besteht.

GTB Schiiler
Eir llung: Bestellung und Abrechung
Schiiler/in m u | = ] g
Art  Stand GTB: = = T BT NS R SN S Ver. ™ |
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB giiltig von iiltig bis
= 02.09.2019 06.09.2020 ;] I laut Mail vom 15.12.2019 01.01.2020 r31.12.2099
da 02.09.2019 06.09.2020 ;’ 31.01.2020 31.12.2099

Der GTB-Zeitraum von* - bis* bleibt unverandert!
Auf der Registerkarte Bestellung und Abrechnung sind keine Veranderungen notwendig!

Beim Klick auf die Schaltflache wird mit einer Infomeldung auf die zu &ndernde
Essensbestellung hingewiesen, sofern die betroffene Woche schon einmal gespeichert, oder auch
gesendet wurde.

In einer ungespeicherten (ungedffneten) Essensbestellung wird ein Ausschluss sofort mit ,keine
Bestellung” angezeigt, die Felder sind deaktiviert und nicht veranderbar:
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Beenden eines Ausschlusses:

Der Ausschluss muss Uber das Verkiirzen des Zeitbereichs in der Spalte ,giiltig bis®, fiir den er
urspriinglich erfasst wurde (31.12.2099), beendet werden.
Mehrere erfasste Ausschlisse werden ,historisch® angezeigt und bleiben erhalten.

GTB Schiiler

Einstellungen Bestellung und Abrechung

Schiiler/in Wwwm waw ' B - rE—

Art  Stand GTB: PR —— | L LE Ver. I Ry e—_ |
GTB von * GTB bis * Ausschluss aus der GTB giiltig von giiltig bis
;] 02.09.2019 06.09.2020 ;] Zahlungsriickstande laut Mail vom 2.9.2019 02.09.2019 31.12.2099
;J 02.09.2019 06.09.2020 ;’ 31.01.2020 31.12.2099

Das Datum ,giiltig bis“ muss genau auf den letzten Tag des Ausschlusses eingestellt werden.

Hinweis:

Es wird empfohlen, das Beenden des Ausschlusses so zu datieren, dass eine Essensbestellung fiir
das betroffene Kind noch méglich ist, oder eine Anderung des bereits bestellten Essens an den
Lieferanten noch gesendet werden kann.

(Bis D0.12:00 der Vorwoche.)

In einer ungespeicherten Bestellung wird ein beendeter Ausschluss sofort richtig mit Mend laut
Registerkarte Bestellung und Abrechnung angezeigt.

In einer gespeicherten Essensbestellung kann gegebenenfalls mit der Schaltflache |Aktualisieren| fir

den betroffenen Datensatz ,keine Bestellung® auf das gespeicherte Menu der Registerkarte
Bestellung und Abrechnung aktualisiert werden.

In einer gesendeten Essensbestellung kann, sofern das ,Bestellfenster” (bis Do.12:00) es noch
zulasst, gegebenenfalls mit der Schaltflache fir den betroffenen Datensatz ,keine
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Bestellung® auf die Werte der Registerkarte Bestellung und Abrechnung aktualisiert und nochmals
mit einem Klick auf die Schaltflache |Bestellen| an den Lieferanten gesendet werden.

Einen Tag, nachdem der Ausschluss beendet wurde, wird dieser nur mehr ,read only” (nicht mehr

bearbeitbar) angezeigt.
Es missen alle Ausschlisse Uber die gesamte Laufbahn des Kindes erhalten bleiben.

Wird ein Ausschluss mit einem Datum beendet, das einen oder mehrere Tage zurlckliegt, muss beim
Speichern eine ,Ja/Nein Abfrage beantwortet werden:

Speichern

Nummer  Beschreibung Datensatz

) F11.0054 Das bis-Datum des Ausschlusses liegt in der Ausschluss per Mail vom 17.06.2019
Vergangenheit und kann nicht mehr
verandert/geléscht werden! Wollen Sie
fortfahren?

_Ja || Nein

[ 1_
Hinweis:

Um moglichst einfach aus dem Jahr 2099 in ein

! aktuelles Datum zu wechseln, kann mit einem

<< < Dezember, 2099 > >>! SchlieBen Klick im gedffneten Kalender auf ,Heute“ schnell
ein Datum gefunden werden, das in der
~.Gegenwart” liegt.

giiltig von | giiltig bis

24.06.2019 31.12.2099

Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
49 30 1 2 3 4 5 6
50 7 8 9 10 11 12 13
{51 14 15 16 17 18 19 20
152 21 22 23 24 25 26 27
53 28 29 30 31 1 2

1 6 | 7] ¢ 2.

31.12.2099 | Léschen :')

Fir einen erneuten Ausschluss ist ein neuer Eintrag in einer neuen Zeile zu erfassen.
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