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A) Verwendung der Mehrfachbearbeitung beim
erstmaligen Erfassen der GTB-Daten

GTB Daten kénnen in Einzelbearbeitung bei jedem Schiiler/jeder Schilerin eingetragen
werden, jedoch hat sich auch die Arbeitsweise mit der Mehrfachbearbeitung auch fir ,Offene
Schulformen® bewahrt, die nicht alle Kinder an allen Tagen in der Betreuung haben.

Unabhéangig davon, welches Menl und welche/wie viele Betreuungstage in einer Klasse
bendtigt werden, weist man in der Mehrfachbearbeitung (nachdem der
zahlungsverpflichtet* und der Rechnungsempfanger* erfasst wurden!) allen
Schuler/innen den GTB Zeitbereich ,von — bis“ zu, alle Tage Betreuung und ein/e
Meni/Jause zu, das hauptsachlich gebraucht wird.

Danach kénnen in der Einzelbearbeitung die nicht gewinschten Werte korrigiert werden.

Vorarbeiten in WiSion®:

Fir alle ausgewahlten Datensatze missen VOR der Mehrfachbearbeitung samtliche
Mussfelder (*) (besonderes Augenmerk auf ,zahlungsverpflichtet und
Rechnungsempfanger) erfasst sein!

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Schuler/innen - Stand aktuell - Anzeige der Maske wahlen in den Einstellungen:
Schiler/innen

Auswahl Schiiler/innen Einstellungen  Schiler/innen R ?)

Schiiler-Nr. Nachname Vorname miw Klasse Stufe Pflicht AO  AO bis SPF bis SprKSt MSp SVNR

<l < <

Fir die weitere Bearbeitung wird ein Vorgehen nach Klassen gefiltert (oder hdchstens
Schulstufen, max. ca. 100 Datensatze) empfohlen.

* Klassenfilter setzen auf z.B. 4D - Filter anwenden - je nach Schulform alle Kinder der
Klasse markieren, oder nur diejenigen, die mit GTB-Daten bendtigt werden.

* Kiick auf die Schaltflache "Mehrfache Bearbeitung".
Dieser Vorgang des Offnens von vielen Datensatzen nimmt einige Zeit in Anspruch,
bitte um Geduld!
Die Registerkarte mit den Grunddaten (GD) wird angezeigt.

* Wechsel auf die Registerkarte GTB1:
Folgende Maske (Bsp. fiir das Schuljahr 15/16) ist zu sehen:
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Wiener Schulinformationssystem online

R_Freizeitleitung + R_Lehrer/in 15/16
ove

# Schulen GD Kon. SchulS. Gesundh. Beurt. Laufb. GTB1 GTB2 SSR MAS8 G-Buch
= Kommunikation (0) i 13 Schillerfinnen sind a [?]
= Termine GTB von* GTB bis * Ausschluss aus der GTB giilitig von giiltig bis
# Schiiler/innen Keine Daten Keine Daten

= Stand aktuell

= Schil

# Beurteilungen & 07.002015 7 04.09.2016 " ]
# Personal ]
= GTB / @ Bemess.  giiltig von giiltig bis & * | giiltig von * giiltig bis
# Organisation Y 4 1 Keine Daten Keine Daten
# Rundschreiben
= Jahresiibergang

* Kilick auf das "+", um das (gewlinschte) Datum hinzuzufiigen!
* Wechsel auf RK GTB2 — OHNE SPEICHERN!

* Das Anklicken des Dropdownpfeiles 6ffnet Auswahlmaoglichkeit des gewlinschten
VZR, fir den die erfassten Eintragungen gelten sollen:

R_Freizeitleitung + R_Lehrer/in 15/16
onwa
= Schulen GD Kon. SchulS. Gesundh. Beurt. Laufb. GTB1 GTB2 SSR MAS6 G-Buch
= Kommunikation (0) Mehrfache i 13 Schiilerli sind i g
= Termine
“/ZR auf alle folgenden VZR's kopieren
= Schiller/innen
01.10.2015-31.10.2015

# Stand aktuell 01.11.2015-30.11.2015 MO DI M Do FR Menii |

# Schillerabsenzen 01.12.2015-31.12.2015 = = = = = Datee =

= BetM 01.01.2016-31.01.2018 = = = = =l Leforant j

urteilungen 01.02.2016-29.02.2016 = = = = = ieferan T
— ESS€ 01.03.2016-31.03.2016 T e s Mend [ E]
X 01.04.2016-30.04.2016 = = = = =
- Y245 1 05 2016-31.05 2016 =l =l = = = exteme Jause | ~|
# GTB End, 01.06.2016-01.07.2016
= Organisation
T —— Betreuung  Essen Jause
Tage 0 0 0
= Jahresiibergang satz
Summe

e Kilick auf ,,Alle” fir Essen und Betreuung:
~J“ erscheint fur JA (,N“ steht fir NEIN, weil3es Feld ausgewahlt lasst Eingabefeld
leer)

* Klick auf Jause (sofern erforderlich)

* Auswahl eines Meniis

e Auswahl Jause (sofern erforderlich)

* Anhaken ,externe Jause” ist sinnvoll, wenn die gesamte Schule sicher keine Jause
ﬁ’?t?ltrﬂllitéhes spateres Anklicken wird somit unterbunden, weil das Feld ausgegraut

wird.

* KLICK AUF ,VZR auf alle folgenden VZR’s kopieren“ erfasst die Werte fiir alle
folgenden Verrechnungszeitrdume.

08.05.2017 / GTB-Team fur WiSion® Mehrfachbearbeitung Seite 2 von 4



* SPEICHERN!
Bitte um Geduld, da dieser Vorgang auf sehr viele Datensatze zugreift!
Nach Abschluss des Speichervorganges gibt es eine Meldung Uber die Anzahl der
nicht/gespeicherten Datensatze.

* Kilick auf "SchlieBen".

« BEENDEN DER MEHRFACHBEARBEITUNG durch Klick auf Schaltflache
"Zuriick".

HINWEIS:

Nicht gespeichert werden die gewlnschten Eingaben der Mehrfachbearbeitung, wenn bei
dem Schiiler/der Schilerin ein oder mehrere "Mussfelder" fehlerhaft oder nicht befillt
wurden, wobei auch genau angefuhrt wird, um welchen Fehler es sich handelt.

Diese Fehler sind beim jeweiligen Schiler/bei der jeweiligen Schiilerin in den Datenfeldern
auszubessern. Die GTB-Eingaben missen dann fiir diese Schiiler/innen ohne
Mehrfachbearbeitung nacherfasst werden.

B) Verwendung der Mehrfachbearbeitung fur
Korrekturen/zusatzliche Eintragungen

Soll die Mehrfachbearbeitung fur eine ev. Korrektur von bereits erfassten Daten auf der RK
GTB2 verwendet werden, so muss beachtet werden, dass

¢ durch leere ,,weille Felder“ KEINE bereits auf den RK bei den Kindern erfassten
Werte liberschrieben werden,

* ein JA das Hakerl fUr alle ausgewahlten Datensatze setzt und

* ein NEIN bereits gesetzte Hakerl 16scht.

MO DI Mi DO FR

hd hd hd hd Ieer,weiB
A0 [
SRR = i
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HINWEIS:

Eine Korrektur/Veranderung mit der Mehrfachbearbeitung fiir einen bereits erfassten GTB-
Zeitbereich (von* - bis*) auf der RK GTB1 ist nicht moglich, da es keine Uberschneidungen
im Zeitbereich geben darf:

Folgende Fehlermeldung wird angezeigt:

Datensatze gespeichert: 0

,F11.0011 EinflUgen ist nicht moéglich, da sich der neue
Zeitbereich mit zumindest einem bereits erfassten Zeitbereich
Uberschneidet.”

Auch das Loschen eines bereits erfassten GTB-Zeitraumes von* — bis* kann nur mehr
einzeln und nicht mit der Mehrfachbearbeitung erfolgen.

HINWEIS:

Bereits erfasste Entlassungszeiten kdnnen mit der Mehrfachbearbeitung auf einen
anderen Wert verandert, jedoch nicht geléscht werden!

Dies muss in der Einzelbearbeitung auf der RK GTB 2 durchgeflhrt werden.
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