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Anmeldevorgang: Ferienschulen

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie in WiSion® eine Anmeldung zur Teilnahme an
einer Ferienschule erfasst wird. Es gibt dabei die Mdglichkeit, die Anmeldung zur
Semesterferienschule, Osterferienschule oder Sommerferienschule vorzunehmen.

Zu jeder Ferienschule gibt es einen fixen Zeitraum, in dem Anmeldungen Uber einen zugehdrigen
Arbeitsablauf erfasst werden kdnnen.

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Schulleiter/innen-Stv.; Klassenlehrer/innen; Sekretariatskréafte

Vorarbeiten in WiSion®:

Die Daten der Schiler/innen sind aktuell und korrekt in WiSion® vorhanden.

A) Erfassen einer einzelnen Anmeldung:

Anmeldungen erfolgen Uber einen eigenen Laufbahneintrag
Menipunkt Schiler/innen Untermentpunkt Stand aktuell > auf den Schilernamen filtern

uber die Registerkarte G-Buch oder Uber die Registerkarte Laufb.

Laufbahneintrag Laufbahneintrag v | Laufbahneintrag erfassen

Offene Laufbahrl Abmeldung zum hauslichen Unterricht
- : Datum nmelaung Osterernenschule vp &
Abmeldung zum hauslichen Unterricht Anmeldung Semesterferienschule 5
nmeldung Ostenerienschule Anmeldung Sommerferienschule Kaine Daten

Anmeldung Semesterferienschule

Die Anmeldung zu einer Ferienschule kann von nachstehenden Benutzergruppen/Rollen
vorgenommen werden: Klassenlehrer/in; Sekretariatskraft; Schulleiter/in-Stv.; Schulleiter/in

Wenn der/die Klassenlehrer/in oder eine Sekretariatskraft die Anmeldung erfasst und speichert,
muss diese/r die Anmeldung an die nachstgelegene Rolle (= Schulleiter/in) mit der Schaltflache
zur endglltigen Bestatigung der Anmeldung tbermitteln. Sowohl der/die
Schulleiter/in als auch dessen/deren Stellvertretung erhélt dabei einen Kommunikationseingang,
der durch einen Klick auf den geoffnet wird. Uber die Schaltflache

wird die Anmeldung endguiltig fixiert.

Wenn ein/e Schulleiter/in oder ihr/sein Stellvertreter/in die Anmeldung erfasst, wird im gleichen
Arbeitsschritt die Anmeldung bestéatigt. Es wird dabei ein Kommunikationseingang im
Untermentpunkt Weitergeleitet erstellt und es ist keine weitere Bestatigung erforderlich.

Wichtiger Hinweis:

Werden solche Kommunikationseingange nicht bearbeitet, bleiben diese Arbeitsablaufe im
Status ,offen“ und werden automatisch nach Ablauf der Anmeldefrist vom System storniert.
Solche Anmeldung finden daher keinen Eingang in die automatische Datentibermittlung an das
BMBWF zur Schulzuteilung an eine Ferienschule.
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Die Anmeldung zu einer Ferienschule

Datumvon/bis  Geschaftszahl Erfasst
v 06.09.2021

04.09.2022

storiet  Typ
v

Bezeichnung

Filter | _Fiter zuru |

Bezeichnung ¢ storniert  Typ ¢ Datum ¢ Geschaftszanl ¢

Arbeitsablauf

06.09.2021
04.09.2022

Erfasstam ¢

05.11.2021 914052/331505/2021 0511

von/bis

wird sowohl im Geschéftsbuch als
auch als Laufbahneintrag der
Schilerin/des Schilers gespeichert
und kann damit jederzeit eingesehen

2021 17:47

B) Anmeldezeitraume:

Zu jeder Ferienschule gibt es einen fixen Zeitraum,

in dem die Anmeldungen erfasst werden kénnen
Erfasste Anmeldungen vor oder Uber diese Frist

sind unzulassig und werden durch eine Fehlermeldung

angezeigt.

werden.

F21.0111

Eine Anmeldung ist nur im Zeitraum von .01.02.2022" bis
15.03.2022" moglich!

Hinaus 0

Schiieken

C) Stornierung einer Anmeldung:

Da eine Anmeldung zu einer Ferienschule
von den Erziehungsberechtigten wieder
zurlickgenommen werden kann, ist eine
bereits erfasste Anmeldung durch den/die
Schulleiter/in im Geschéftsbuch des Kindes
mit Hilfe der Schaltflache

vorzunehmen.

D12l zum sl
Druchsorie
nmaring
Beilagen
N Dorent
s E— Koine Daten
Bes18lig 06112021 1283
Angelegt di 6112021 1252
Stomigrung | Zuigk,
Stornierung
Begrundung
Auf telefonischen Wunsch der Eftern vom Freitag. 5.11.2021 . 10:15 Uhr wurde
die Anmeldung zur Semesterferienschule zurickgenommen.
I Stornierung bestatigen I Schiieden

Bei der Stornierung der Anmeldung kann der
Rucknahmegrund erfasst werden, bevor auf
die Schaltflache [Stornierung bestétigen|
geklickt wird. Die Erfassung des
Rucknahmegrundes erleichtert bei allfalligen
Urgenzen die Bearbeitung und hilft
argumentativ bei allfélligen Interventionen.

D) Dokumentenbeilage

Drucksorten

Beilagen
Nr.
1

Dokument
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Im Arbeitsablauf zur Anmeldung ist es auch
maoglich, das entsprechende Anmeldeformular
nach einem Scan als PDF-Dokument
hochzuladen. Uber die Schaltflache
ird das gescannte Dokument vom
Arbeitsplatzrechner hochgeladen und im
Anschluss im Auswahlfenster Beilagen
angezeigt und gespeichert.
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Hilfesystem WiSion®:

Anklicken des Hilfe-Symbols auf der Registerkarte G-Buch - im Arbeitsablauf Anmeldung
Semesterferienschule, (wie auch im Arbeitsablauf Osterferienschule und im Arbeitsablauf
Sommerferienschule).
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