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Externisten

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie die Schulleitung fir schulpflichtige und nicht schulpflichtige
Externisten Prifungsprotokolle anlegt und befiillt, wie Zeugnisse gefertigt und die abgehaltenen Prifungen

dem Personal verrechnet werden.

Zielgruppe:

Schulleiter/innen

Begriffsklarung:

In WiSion® werden folgende Personen als EPKa (ExternistenPrifungsKandidat/innen) bezeichnet:

e Schulpflichtige EPKa sind Schuler/innen im 1. bis 9. Schuljahr. Die Prufungen werden nach
zentral eingepflegten Stundentafeln abgelegt, die der jeweiligen Schulart entsprechen.

¢ Nicht schulpflichtige EPKa sind Personen, die einen Abschluss der 8. oder 9. Schulstufe
nachholen mdchten.
Auf der 8. Schulstufe gibt es zwei Varianten der Prifungsgestaltung:
o Erwachsenengerechter Pflichtschulabschluss (EPA): Hier werden Prufungen in
fachertbergreifenden Bereichen abgelegt — eigene Stundentafel
o Pflichtschulabschluss: Hier werden Priifungen in den fir die 8. Schulstufe gesetzlich
vorgegebenen Pflichtgegenstéanden abgelegt — eigene Stundentafel
Auf der 9. Schulstufe werden die Priifungen nach einer zentral eingepflegten PTS- oder BVJ-
Stundentafel abgelegt.

= EPKa
Ar_1 Externistenprufungsstandorten steht in WiSion® der Menlpunkt EPKa % Schulpfiichtige EPKa
mit den aufgezeigten Untermenipunkten zur Verfligung. _ Nicht schulpflichtige
(Sollte der Menupunkt fehlen, bitte ein WBN-Ticket anlegen.) * EPKa

3 Beurteilungen EPKa

Schulpflichtige Externist/innen

A) Abmeldung zum hauslichen Unterricht
Die Externistenprifungskommission erfasst Kinder, die zum h&uslichen Unterricht abgemeldet werden.

Diese Daten kénnen in WiSion® im Mentpunkt EPKa Untermentpunkt Schulpflichtige EPKa eingesehen
und zum Anlegen der Priifungen herangezogen werden.

B) Ein Priufungsstandort teilt sich schulpflichtige EPKa zu, indem die

Prifung angelegt wird
2 EPKa ’
# Schulpflichtige EPKa

.. Nicht schulpflichtige
~ EPKa

3 Beurteilungen EPKa
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Meniipunkt EPKa Untermeniipunkt Schulpflichtige EPKa - |Filter anwenden | klicken

- alle zu diesem Zeitpunkt schulpflichtigen, zum hauslichen Unterricht abgemeldeten Schiler/innen sind
aufgelistet.

Wenn ein bestimmtes Kind tbernommen werden soll, kann auf den Namen gefiltert werden.

Schulpflichtige EPKa 7]
Nachname  Vorname m/w Geburtsdat. SSt. Schiler-Nr. Prif.Ort Strafe Art k.Pr.Ort  Pruf.Termin Ergebnis Schule
v v ~ v v
AHS
e BS v

Filter anwenden | _Filter zuriicksetzen |

1 » | »»  Suchergebnis (1-10 von 381)

Nachname ¢ Vorname ¢ m/w ¢ Geburtsdat. ¢ SSt. ¢ Schiler-Nr. ¢ Priif.Ort ¢+ StraBe + Art s K.Pr.Ort ¢ Priif.Termin ¢ Ergebnis ¢+ Schule ¢
[] i

m 02.11.2007 4

m 17.02.2005 7 00000%4#:

Ein oder mehrere Kinder anhaken und die Schaltflache klicken.

GD Kon. Beurt. G-Buch

Schiller/in AB3 % 17.02.2005, 7, 7, 0006E5554% g
Lehrplan Stundentafel
h&usl. Unterricht im ausgew. Schuljahr héusl. Unterricht im Vorjahr abgeschlossen Externist

[ ] Privatlehrer/in Beginn des Privatunterrichts Schulstufe 7
| Stundentafel fir EPKa * EPKa NMS ~ | | schulformkennzahl fur EPKa * 0830 : Neue Mittelschule |

Sprachkompetenz Stufe » Schule o. Offentlichkeitsrecht

Beginn der Schulpflicht 01.09.2011
Beurteilungen
Beurteilungsart Beurteilungsform Beurteilungssystem Status angelegt am gefertigt am letztes Duplikat am
Keine Daten
Priifungen
Art der Priifung Prifungsdatum  Geschéftszahl Ergebnis Status
Keine Daten
I Neue Prifung I Beurteilung erfassen \
Priifung I6schen Drucksorten und Beilagen \ Zuriick

1. Aufder Registerkarte Beurt. die entsprechende Stundentafel, z.B.. EPKa NMS erfassen.
Die Stundentafel wird je nach Schulart zentral zur Verfugung gestellt und ist verpflichtend zu
verwenden.

2. Schulformenkennzahl kontrollieren/erfassen

3. [Speichern]

4. Wenn Pflichtfelder z.B. auf der Registerkarte GD nicht ausgefillt sind, erscheint eine
Fehlermeldung. Die Daten miissen ergéanzt und nochmals gespeichert werden.

5. Erst nach dem Speichern die Schaltflache klicken - ,Prifungsprotokoll
Externistenprifungskandidat/in“ wird gedéffnet.
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Priifungsprotokoll Externistenpriifungskandidat/in 7]

Schaler/in ABE:#4 rEREA 54 17.02.2005, 7, 7, 000004545

Art der Prifung  Externistenprufung Prafungstyp  Schulstufe vorl. Ergebnis  offen freig. Zeugnis
Geschaftszahl Vorsitz * D hd freig. fur Verrechnung
Geg.Art* Gegenstand Prif.Datum ? Priif. Form* Priifer/in Schriftfihrer Vorsitz f. A Stufe Note Ergebnis
D j PG - Pflichtg Religion 03.03.2018  m-mur ~ 7 v ~
] j PG - Pflichtg  Deutsch 03.03.2018 || s - schr v 7 A ~
[] j PG - Pflichtg Deutsch 03.03.2018 | m - mur ¥ 7 A ~
] j PG - Pflichtg Lebende Fre  03.03.2018 || s-schr v 7 A ~
[] j PG - Pflichtg Lebende Fre 03.03.2018 | m-mur v 7 A ~
] j PG - Pflichtg  Geschichte 1| 03.03.2018 || m - mur ~ 7 A ~
D j PG - Pflichtg Geographie | 03.03.2018 m-mar ¥ 7 v ~
[] j PG - Pflichtg Mathematik | 03.03.2018 | s - schr v 7 A ~
[] j PG - Pflichtg Mathematik = 03.03.2018 | m - mur ~ 7 A ~
j = 03.03.2018 — .
< >
0 ausgewahit . Alle markieren D Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen
Lehrperson |:| ~  anwenden far =Prufer/in £ Fur gewahlie Zeilen anwenden |

| \ | | Drucksorten und Beilagen \ Speichemn \ Zuriick \

1. Im oberen Bereich den Vorsitz erfassen:
Wird kein Hakerl gesetzt, kann eine Lehrperson des Schulstandorts ausgewahlt werden.
Wird ein Hakerl gesetzt, kann eine schulfremde Lehrperson eingetragen werden (keine
Abrechnung mdglich).

2. Im mittleren Bereich anhaken, fir welche Gegensténde Lehrpersonen erfasst werden sollen.

Tipp: Mit ,Alle markieren kann z.B. fir alle Prifungen die/derselbe Vorsitzende eingetragen
werden.

3. Imunteren Bereich
eine Lehrperson auswahlen:
ohne Hakerl: Lehrperson des Standorts, mit Hakerl: schulfremde Lehrperson.
die Funktion dieser Person (anwenden fir) erfassen und
mit der Schaltflache | Fiir gewahlte Zeilen anwenden | eintragen.

Wichtig: Ein/e Prifer/in darf keine weitere Funktion tbernehmen. Vorsitzende/r und
Schriftfuhrer/in darf dieselbe Person sein.

4. zusatzlich bendtigte Prifungen kénnen in der Zeile unter den bereits aufgelisteten Prifungen

erfasst, mit j hinzugefugt und gespeichert werden.

5. Mit Klick auf j kdnnen Prufungen entfernt werden.

Bei Prifungen Uber eine Schulstufe sind das: Religion, Werkerziehung und/oder Bewegung und
Sport. Bei Prufungen Uber einzelne Gegenstande kénnen auch weitere Zeilen entfernt werden.

6. Prifungsdatum (Datum, an dem die Prifung stattfindet) eintragen

Speichern
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C) Prifungsergebnisse erfassen

Menupunkt EPKa Untermentpunkt Schulpflichtige EPKa

Filter: Wird bei ,,Prif.Ort“ die Schulkennzahl eingetippt, werden alle Kindernamen aufgelistet, fur die
bereits Priifungen am Standort angelegt wurden. Wird z. B. nach dem Namen gefiltert, erscheint
nur der Datensatz dieses Kindes.

Der Klick auf den offnet die Registerkartenansicht.

Im Feld Prifungen auf den Link klicken.

Im Prufungsprotokoll konnen abgelegte Priifungen tagesaktuell eingetragen werden:

Spalte Prif.Datum
e kontrollieren und bei Bedarf aktualisieren

Spalte Note
e NMS uns SO: aufder 7. und 8. Schulstufe unbedingt die NMS-Notenskala beachten!
e PTS: Auf der 9. Schulstufe sind derzeit noch Beurteilungen mit Leistungsgruppen bzw.

Leistungsniveaus zulassig.
Spalte Ergebnis

e bestanden: wenn das Gesamtergebnis einer Prufung (je nach Schulart D, E, M schriftlich und

mundlich) positiv ist.
Bsp.: Deutsch schriftlich: 5, Deutsch mindlich: 4 > Gasamtnotenentscheidung: 4,
dann muss bei beiden Prifungsergebnissen ,bestanden® eingetragen werden.

Priifungsprotokoll Externistenpriifungskandidat/in

vV

Schiiler/in  AB#ssassERsive i W45 2008, 5, 5, 0000TFEEY

Artder Priufung  Externistenpriifung Priufungstyp  Schulstufe vorl. Ergebnis  offen freig. Zeugnis
Geschaftszahl Vorsitz* ]  As, Aschenberger b~ freig. fur Verrechnung
Geg.Art* Gegenstand * Priif.Datum * Prif.Form * Prifer/in Schriftfiihrer/in Vorsitz f. Abr. Stufe  Note Ergebnis
[] - | PG-Pflich Deutsch 04.03.2018 s - schril v || g Lk s e 5 5 |~ bestanden
i j PG - Pflich Deutsch 04.03.2018 m-min v | e ekt Anilsiniieak o s 5 4 |v  bestanden

e nicht bestanden: bei negativen Prifungsergebnissen
e nicht angetreten: kann bei Bedarf verwendet werden

e Befreiung: kann bei Bedarf verwendet werden

D) Korrektur

Um ein fehlerhaftes Protokoll zu l6schen:
e Freigabe durch Betatigung der Schaltflache
o Schaltflache :

o Auf der Registerkarte Beurteilung die angelegte Externistenpriifung anhaken

e Schaltflache |Prifung l6schen | klicken

Danach ist alles Angelegte, einschlieB3lich der Prifungszuordnung des Kindes zur Schule storniert.

E) Zeugnisfertigung

Nach Ablegung aller Prifungen und Erfassen aller notwendigen Daten, = EPKa
Schaltflache |Freigabe fiir Zeugnis | klicken. e
.. . # Schulpflichtige EPKa
In den Untermentpunkt Beurteilungen EPKa wechseln. Nicht schulpfiichtige
* EPKa

s:: Beurteilungen EPKa
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e Das gewiinschte Kind nach dem Namen filtern, anhaken und auf die Schaltflache klicken. .
Die Noten kontrollieren und fehlende Noten ergadnzen, da das Programm je nach Schulart in den
Gegenstéanden Deutsch, Englisch und Mathematik keine Durchschnittsnote von schriftlicher und
mundlicher Prifung errechnen kann.

e  Speichern und Zurtick

e  Schaltflache | Beurteilung einsehen | Klauseln und Lehrplanhinweise selbst erganzen.
Zumindest die Klauseln fur bestanden, nicht bestanden, guter Erfolg und ausgezeichneter Erfolg
mussen erfasst werden, da diese Klauseln BILDOK-relevant sind.

o  Kaollationierung und Druck erfolgen wie gewohnt.
e Das Originalzeugnis kann bis zu 42 Tage nach der 2. Kollationierung ausgedruckt werden.
Danach steht auf dem Ausdruck ,Duplikat®.
F) Priafungsabrechnung

Alle Prifungen zeitgleich abzurechnen funktioniert nur nach dem Klick auf die Schaltflache
[ Freigabe fiir Zeugnis | mit Klick auf die Schaltflache | Freigabe fiir Verrechnung | .

Einzelne Prifungen abrechnen: Hakerl vorne in der/die entsprechenden Zeile/n, Klick auf die Schaltflache
[Freigabe fiir Verrechnung |
Hinweis: Einzelverrechnungen sind z. B. erforderlich, wenn

- nicht alle Prifungen im selben AZR abgehalten werden
- der/die Externist/in nicht angetreten ist

Dass die Prifungsergebnisse fiir das Zeugnis freigegeben wurden und die Prifungen verrechnet wurden,
sieht man im Prifungsprotokoll rechts oben und daran, dass die ersten beiden Spalten vor der Auflistung
der Prufungen nicht mehr vorhanden sind:

Priifungsprotokoll Externistenprifungskandidat/in

Schillerfin AB#% . . 17.02.2005, 7, 7, 00003538

Art der Prifung Externistenpriifung Prufungstyp Schulstufe Ergebnis bestanden freig. Zeugnis
Geschaftszahl  916062/064504/2018  Vorsitz * Al B

freig. fir Verrechnung

Anschliel3end im Menupunkt Personal nach einer abzurechnenden Person filtern und auf der Registerkarte
Abrechnung die Schaltflache |Abrechnung EPKa Priifungen | klicken.

Den AZR wahlen und die verrechneten Priifungen auf Richtigkeit Gberprufen.
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Nicht schulpflichtige Externist/innen

Mentpunkt EPKa Untermentpunkt Nicht schulpflichtige EPKa # EPKa
# Schulpflichtige EPKa
\ 5 Nicht schulpflichtige
EPKa
A) Datenblatt anlegen # Beuteilungen EPKa

e Schaltflache | EPKa anlegen |.

¢ Registerkarte Grunddaten = Pflichtfelder befiillen (Tipp: auch die Handynummer ist sinnvoll)
¢ Registerkarte Beurteilung - Pflichtfelder befiillen
e Speichern

B) Prifungsprotokoll anlegen

Auf der Registerkarte Beurteilung auf die Schaltflache klicken > Priifungsprotokoll dffnet
sich.

Tritt der/die Kandidat/in nur in einzelnen Gegenstanden an, kénnen die anderen Gegenstande mit Klick auf
=l entfernt werden. > Teilprufungszeugnis.

Priifungsprotokoll Externistenpriifungskandidat/in 7]

gy

Schler/in # i Carl, M, 13.03.2000, 8, —, WE00000015
Art der Prufung Externistenpruafung Prufungstyp 2 Schulstufe Drucksorte 3 Standarddrucksorte freig. Zeugnis
Geschaftszahl Vorsitz* [_] B masinini v vorl. Ergebnis  offen freig. fur Verrechnung
beabsichtigter Zeitpunkt der 1a Zeitrahmen fur weitere 1b
Ablegung der Prifung Teilprufungen
6 7 8 9
Geg.Art* Gegenstand * Priif Datum * Priif. Form * Priifer/in Schriftfiihrer/in Vorsitz f. Abr. Stufe * Note Ergebnis
j PG - Pflich  Deutsch 05.03.2018 s -schr v : 8 |~ | | 5¢v | | bestanden |v
j PG - Pflich | Deutsch 05.03.2018 m - mir ~ 8 |~ ||| 3 v |  bestanden |v
j PG - Pflich  Lebende Fremdspr Aner...| v~ J
j PG - Pflich | Lebende Fremdspr Aner...| v~ J
j PG - Pflich  Geschichte und Sc | 07.03.2018 m - mir ~ 8|~ ~ ™
j PG - Pflich | Geographie und W Entfall |+ J
j PG - Pflich Mathematik 08.03.2018 s - schri ~ 8 |v w7 &7
j PG - Pflich | Mathematik 08.03.2018 m - mur ¥ 8|~ ~ b
j PG - Pflich  Biologie und Umwe | 12.03.2018 m - mur ¥ 8|~ ~ b
— | PG-Ppilich Chemie Befr | v
4 +] v v | 04032018 -~ 8 |
L4 >
15 ausgewahlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

5 I Lehrperson |:| Hes. ~ | anwenden fir | Schriftfihrer/in » Fir gewahlte Zeilen anwenden |I

| \ | | Drucksorten und Beilagen \ Speichemn \ Zurick \

la Wunschdatum des Kandidaten / der Kandidatin zur Ablegung der ersten Prifung eintragen.
1b Letzter moglicher Tag der Ablegung der Prifungen laut gesetzlicher Vorgabe.

Hinweis:  Derzeit haben nicht schulpflichtige Externisten ab dem Datum der ersten Priifung funf
Jahre Zeit, um alle Prifungen abzulegen.

2. Der Prifungstyp ergibt sich aus der gewahlten Stundentafel.
Die Drucksorte ergibt sich aus der Stundentafel und der Anzahl der abgelegten Priifungen.
4. Gegebenenfalls zusatzliche Pflichtgegenstande erganzen (siehe sp EPKa).

w
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5. Lehrpersonen als Vorsitzende/r, Prifer/in und Schriftfiihrer/in erfassen — Mehrfachbearbeitung durch
Anhaken der gewiinschten Zeilen mdglich (siehe sp EPKa).

6. Nach jeder abgehaltenen Prifung das Priifungsdatum kontrollieren/erfassen.
7. Prufungsform kontrollieren und gegebenenfalls andern.
8. Noten erfassen

Hinweis: Die Note ,absolviert* ist nur mit der Prifungsform PP zulassig.

j PG - Pflichtg Berufsorient 04.03.2018 | PP-Pr v 8 o7 absolvie v best... | v

04.03.2018 ”‘ PP - Présentation einer Projektarbeit ‘

| v

9. Ergebnisse erfassen:
e bestanden
e nicht bestanden

e nicht angetreten — bei dreimaligem ,nicht angetreten® erscheint die Warnung, dass der
Prifungstyp aus ,,Gegenstand” geandert wird - ein Teilprifungszeugnis kann ausgestellt werden.

e Wird Anerkennung, Entfall oder Befreiung gewahlt, missen tber das Feld ==i noch weitere
Daten erfasst werden — diese sind nicht abrechnungsrelevant.
Priufungsprotokoll Externistenpriifungskandidat/in
Schiler/in | 916062CCC Carl, M, 13.03.2000, 8, —, WE00000015
Art der Prufung Anerkennung

ErzgiiiEm 916062CCC Carl, M, 13.03.2000, 8, —, WE00000015 [?)

beabsichtigter Zeitp

Ablegung der Prufu .
Gegenstand / Priifungsgebiet Lebende Fremdsprache Englisch

Geg./ Beurteilung* Gut \
GZ des Prufungsprotokolls * 023/2017
[ = PG-I o
ausgestelit am * 30.06.2017
D o PG-I ausgestellt von * NMS Dainzendorf
[l =] PG-I
D _| pa-1 Entscheidung tiber den Antrag *  bestatigt o
Datum der Entscheidung * 04.03.2018
O =] pe-l Begrindung |
[l =] PG-I
[ k= | PG-I
O = PG-I
[l =] Pe-i OK | _Abbrechen

|

C) Zeugnisfertigung
Siehe schulpflichtige EPKa

D) Prifungsabrechnung
Siehe schulpflichtige EPKa
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