LUS©N
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Erhebung Schulorganisationsdaten

Zielgruppe:

Schulleiter/innen, Schulleiter/innen-Stellvertreter/innen, Sekretariatskréafte

Beschreibung:

Zur Personalplanung von Lehrpersonal wird jedes Schuljahr im Fruhjahr fir das Planungsjahr und
zum 1. Oktober fir das aktuelle Schuljahr eine Erhebung der Klassen und Kinder durchgefihrt.

Uber eine Auswabhlliste kann zwischen der Frithjahrserhebung mit ,Hochrechnungswerten (2 provi-
sorisch) und der Oktobererhebung mit ,endgultigen Werten“ (= definitiv) gewechselt werden.

Vorarbeiten in WiSion®:

e Es existiert eine freigegebene KGE.
e Die Schilerdaten sind aktuell und korrekt gepflegt.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Vorbemerkung: Die gezeigten Zahlen in den Bilddarstellungen wurden fir die Gestaltung der Handrei-
chung konstruiert und stellen keine Echtdaten dar; allféllige Datengleichheit ist rein zufallig und nicht
beabsichtigt.

# Organisation

Die Erhebung der Schulorganisationsdaten wird tGiber den Mentpunkt
Organisation Untermenlpunkt SORG-Erhebung aufgerufen und steht erst
zur Verfligung, wenn diese in WiSion® von der Bildungsdirektion frei ge-
schalten wurde.

.'--— und Gruppen

SORG-Erhebung = Schulorganisationsdaten-Erhebung

Uber eine Auswabhlliste kann die jeweilige Erhebung

e zu Schulbeginn - Oktobererhebung
o fiir das Planungsjahr > Frihjahrserhebung gewechselt werden.

SORG-Erhebung
Erhebungsart ]l Okiobererhebung v
SKZ Pz StraGe/MNummer PSA  Prival Status Sendestatus  Ges m w SPF #D A0 DFK IDFK OFo |1 DF6 GTB B 1T B.2T B.3T B 4T B ST Nok:
903022 - v - -
MS aktiviert erneut Zu se
PTS angelegt gesendet
SO ¥ freigegedbe v | nicht gesenc ¥

Filter anwenden | Fiiler Zunucksetzen
Suchergebnis (1-1von 1)
SKZ s PLZ: StaBe/Nummers PSA: Privat Status s Sendestatus ¢ Ges.: m: we SPF: #D: AO: DFK: LDFK: DFo ¢ LDFO 2 GTB ¢ B.1T:B.2T ¢ B.3T : B.4T ¢ B.5T ¢ Notiz ¢

1030  Hainburger Strate 4 MS aktivient nicht gesendet
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Durch einen Klick auf den orangenen Link der SKZ wird die Erhebung gestartet.

Beim erstmaligen Aufruf der Erhebung kommt die nachstehende Abfrage, wobei insgesamt 6 Fragen
zu beantworten sind.

Schulbeginn-Erhebung fiir das Schuljahr 2021/2022

| Sind alle Vorarbeiten an der 903022 MS 1030 Hainburger Stralle 40° fir die SORG-Erhebung abgeschlossen?

trifit auf diese
Schule nicht zu

Die Schulerinnen sind den entsprechenden Klassen zugeordnet. Hinweis: Sogenannte o0
.Sammelklassen® sind nichi zulassig. S et

Deutschforderklasse/n ist/sind angelegt und Schulerinnen mit Deutschkenntnissen=u ... -
unzureichend sind zugeordnet. ool oo =

Das Merkmal ,voraussichtlich SPF* wurde in der Einschreibung enisprechend gesetzt Yty
Die Erstsprache/n ist/sind fur Schulerinnen erfasst. O O
Die GTB Organisationsform wurde fiur GTB-Klassen erfasst (verschrankt/getrennt) & B

Fur GTB-Schulerinnen wurden die Betreuungstage auf der Registerkarte ,Betreuung und o0y ~\
Abrechnung® erfasst. ./ / y

Treffen Sie fur alle Punkte eine Auswahl.

Meldungen
A F03.0109

éf% Priifen Sie. ob die Berechnung der Erhebung sinnvoll ist.

Grund: In der KGE  hain_01"ist die Schuleranzahl in der ,DFKlasse” mit 6 aulRerhalb des ublichen Bereiches von 8
bis 30.

Handlungsoption: Korrigieren Sie die Schulerzuordnungen

| Abbrechen |

Gegebenenfalls wird zusatzlich eine Warnmeldung angezeigt, die es zu beachten gilt. Jedem Hinweis
ist nachzugehen und jeder ist gegebenenfalls zu korrigieren.

Erst wenn alle Punkte beantwortet und geklart sind, wird die Schaltflache | Berechnung durchfiihren |
freigeschalten.

Mit der Betétigung der Schaltflache erfolgt die Auswertung und Zusammenfassung der Daten in der
KGE und die Auswertung und Zusammenfassung der Daten der Schiiler/innen.

Nachdem die Berechnung abgeschlossen ist, werden die aggregierten Daten in einer Zusammenfas-
sung angezeigt:

SORG-Erhebung 7]
Erhebungsart Fruhjahrserhebung v
SKZ PLZ Strae/Nummer PSA Privat  Status Sendesfatus Ges. m w SPF #D A0 DFK |.DFK DFe | DFé GTE B 1T B.2T B 3T B 4T B.5T Nofiz
903022 v
MS aktiviert emeut zu se
PTS angelegt gesendet
S0 T freigegebe ™ | nichi gesenc ™

Filier anwenden | Filter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-1 von 1)
SKZ + PLZ+ StraRe/Nummer ¢ PSA ¢ Privat Status & Sendestatus ¢+ Ges.+ mé: w4+ GSPF+ #D: AO¢ DFK: I.DFK: DFo ¢ I.DF6 ¢ GTB ¢ B.1T ¢ B. 2T # B. 3T ¢ B. 4T ¢ B. 5T 4 Notiz ¢

O |s03022 | 1030 Hainburger Sfrate 41 MS angelegt nicht gesendet | 155 7 78 7 137 5 o 5 o o o o o o o o

Durch einen Klick auf den orangenen Link der Schulkennzahl 6ffnet sich die Detailansicht der Schule
und die Daten kdnnen dadurch nochmals auf ihre Korrektheit tberpriift werden.
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SORG-Erhebung B
Schule 903022 MS 1030 Hainburger Direktion | +43 1714 57 50 fallig bis | 15.04.2022 Erhebungsart Friihjahrserhebung Notiz
letzte Bearbeitung initialisiert 28.02.2022 10:08:07 o Status angelegt Sendestatus  nicht gesendet ‘_:J
KGE hain_01 / aktuell Schilerzanzahl Ges. 207 m 117 w 90 SPF 19 1.Spr.D 182 A0 9 unzureichend 7 mangelhaft 2 GTB 0
Klasse Bildok B. SKFZ SSt. Art Typ mannlich weiblich Abschl. K SPF 1. Spr#D AO DFK Int. DFK DFo Int. DF6  Verschr. Betr.1T. Betr.2T. Betn.3T. Betr.4T. Betr.5T.
1a M1a 0830 5 MS MS 10 " 5 20 1 L] 1 0 [} 0 0 [} 0 0
1b 1M1b 0830 5/MS MS 12 1" 0 21 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
2a 2M2a 0830 6/MS MsS 7 12 7 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2b 2M2b 0830 6|/MS MS 8 6 0 12 1 0 1 0 0 ) 0 0 0 0
2c 2M2c 0830 6 MS MS 10 6 0 13 1 0 1 0 0 0 0 [} 0 0
3a 3M3a 0830 7 MS MS 12 8 S 19 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0
3b 3M3b 0830 7 MS MS 14 " 0 21 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0
4a 4M4a 0830 8|/MS MS 15 4.4 2 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4b 4M4b 0830 8 MS MS 16 9.4 0 19 [} 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4c 4Mdc 0830 8 MS MS 13 124 L] 23 3 0 2 0 1 0 0 0 0 0

Sollten angezeigte Werte nicht schliissig oder korrekt sein, so missen die erforderlichen Datenkorrek-
turen entweder in der KGE und/oder bei den Schilerdaten erfolgen.

Im Anschluss solcher Korrekturen kann mit Hilfe einer Schaltflache die SORG-Erhebung aktualisiert
werden.

Bedeutung der Schaltflachen in der Maske SORG-Erhebung:

Aktualisieren | Damit wird die SORG-Erhebung nochmals gestartet und aktualisiert.
Es muss eine Sicherheitsabfrage bestatigt werden, bevor weiterge-
arbeitet werden kann.

Damit werden die bisherigen Erhebungsdaten gespeichert.

Freigabe Dami'g werden die Erhebungsdaten gespeichert, gesperrt und auto-
' matisiert nach PM-SAP Ubertragen.

Wichtig: Die Erhebung ist damit abgeschlossen und kann nicht
mehr bearbeitet werden.

zurick || Damit wird auf den Untermentpunkt SORG-Erhebung zurlick ge-
schalten, wobei die Ubersicht der erfassten Daten angezeigt wird.

Sind Daten noch nicht gespeichert, erfolgt eine Sicherheitsabfrage,
die entsprechend beantwortet werden muss.

Wie ist vorzugehen, wenn nach der Freigabe der Erhebung
nochmals eine Korrektur erfolgen musste?

¢ Innerhalb des Erhebungsfensters kann ausschlieRlich ein/e Sachbearbeiter/in der Bildungsdi-
rektion Wien die Erhebung zur nochmaligen Bearbeitung zurlicksetzen.
Der Wunsch auf Zurticksetzung muss Uber ein Ticket beim WiSion®-Service Desk erfolgen.

o Die Erhebungsdaten kdnnen damit wieder bearbeitet, neuerlich gespeichert und gesendet
werden.

o Nach dem Ablauf des Erhebungszeitraumes ist eine Zurlicksetzung nicht mehr méglich.

TIPP: Dabher sollte bei der Erhebung NICHT bis zum letzten Zeitpunkt gewartet werden, weil
man sich sonst bei allfélligen Fehlern die Mdglichkeit der Fehlerbehebung nimmt.

Hilfesystem WiSion®:

Anklicken des Hilfe-Symbols im Menupunkt Organisation Untermenupunkt SORG-Erhebung.
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