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Wiener Schulinformationssystem online

Absenzgrunde im Bereich Personal

Zielgruppe:

Schulleitung, Schulleitung Stellvertretung, Sekretariatskréfte, Verwaltungskréfte der Bildungsdirektion
Wien

Beschreibung:

In dieser Handreichung werden jene Absenzgriinde angefiihrt, die verwendet und fiir die Supplier-
planung benétigt werden.

Absenzen, die von der Schule erfasst werden, haben das Merkmal ,dezentral”, alle anderen haben
das Merkmal ,zentral“; werden in Wision® angezeigt und kdnnen von der Schule nicht veréandert
werden.

Absenzen werden grundsatzlich 1x wochentlich (immer sonntags) sowie zuséatzlich mit der Uberleitung
der Nebengebihrenabrechnung nach PM-SAP (bertragen.

Erfassen der Absenz ,,Krankheit“

Die Absenz ,Krankheit“ wird an der Schule ausschlie3lich durch die Schulleitung, deren Vertretung
oder durch eine Sekretariatskraft erfasst. (Merkmal: > dezentral).

Achtung: Wird der Absenzgrund ,Krankheit erfasst, erfolgt mit der automatischen Ubermittlung der
Absenzmeldung nach PM-SAP gleichzeitig eine automatisierte Meldung an den Sozialversicherungs-
trager. Ab diesem Zeitpunkt kann der Absenzgrund ,,Krankheit“ nur mehr befristet, jedoch nicht
mehr geldscht werden.

Sollte dennoch eine Léschung und eine damit verursachte Riicknahme der Krankmeldung an den So-
Zialversicherungstrager notwendig werden, so ist dazu der Kontakt in schriftlicher Form mit jener Per-

son in der Verrechnungsstelle herzustellen, die fir die Nebengebiihrenabrechnung der Schule zustan-
dig ist. Ausschliel3lich diese Person kann die Krankmeldung in PM-SAP auch I6schen und den Sozial-
versicherungstrager daruber informieren.

Bezeichnung B4 UPIs-Beschreibung B giiltig von B giiltig bisEq UPIS-Coj dezentral B¢
Krankheit 15.11.2010 31.12.2099] 0400 |ja

Erfassen der Absenz ,,Untertagig“

Eine untertdgige Absenz kann an der Schule immer nur fir einen Tag und einen bestimmten Zeitbe-
reich ausgewahlt werden und wird ausschliel3lich durch die Schulleitung, deren Vertretung oder durch
eine Sekretariatskraft erfasst. (Merkmal: - dezentral)

Bezeichnung B4 UPIs-Beschreibung B giiltig von B giiltig bisEj UPIS-Codi

BD-Sonstige Abwesenheit vom Unterricht 2016-03-04  31.12.2099 ja
BD-Amtsweg 2016-03-04  31.12.2099| --- ja
BD-Arztbesuch 2015-09-07  31.12.2099 --- ja
BD-Krankheit, Dienst angetreten 2016-03-04  31.12.2099 --- ja
BD-Schulbezogene Veranstaltung 2014-09-01  31.12.2099 ja
BD-Dienstbesprechung, Dienstgang 2016-09-01  31.12.2099 - ja
BD-Untertagiger Pflegurlaub Pflegefreistellung 2015-09-07  31.12.2099 2150 ja
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Erfassen der Absenz ,,Ganztagig“

Eine ganztagige Absenz lasst eine Erfassung von einem bis zu mehreren Tagen zu. Dabei ist zu un-
terscheiden, an welcher Stelle ganztagige/mehrtédgige Absenzen erfasst werden.

e durch die Schule oder
e zentral durch die BD Wien Abt. Pras4

A) Erfassung durch die Schule

Die hier angefiihrten Absenzen werden durch die Schulleitung, deren Vertretung oder durch eine
Sekretariatskraft erfasst.

Sonderurlaube:

Zu den nunmehr zu erfassenden Absenzen im Bereich der ,Sonderurlaube” wird auf die Verein-
barung zwischen der Dienststellenleitung/Prasidialbereich in der Bildungsdirektion fir Wien und
dem Zentralausschuss der Wiener Landeslehrer/innen an allgemeinbildenden Pflichtschulen auf
das daflr korrespondierende Schreiben verwiesen.

Dienstreisen:

Im Bereich der ,Dienstreisen” wird darauf verwiesen, dass solche nur dann eingetragen durfen,
nachdem die entsprechende Genehmigung tiber das Modul ,ESS-Reisemanagement® in PM-SAP
oder aber eine Fixplatzzusage einer PH Uber eDAV vorliegt. > Vergleiche dazu: Erlass der Bil-
dungsdirektion fir Wien zur Reisegebuhrenvorschrift (RGV)

Bezeichnung B4 UPIS-Beschreibung B giiltig von B giiltig bis
Sonstige Abwesenheit vom Unterricht ~ Sonstige Grinde 14.12.2012 31.12.2099 0899 |ja
Arztbesuch Arztbesuch 14.12.2012 31.12.2099 230 ja
Dienstauftragi.A. BMBWK Dienstreise 14.12.2012 31.12.2099 0850 ja
Dienstfrei aus religiosen Griinden Sonstige Griinde 14.12.2012 31.12.2099 0899 ja
Dienstreise/Fortb.Kont.Einr Dienstreise 15.11.2010 31.12.2099 0850 ja
Dienstreise mit Dienstauftrag Dienstreise 15.11.2010 31.12.2099 0850 ja
Dienstreise/Fortb.Kont.Einr, MDL einstelli Dienstreise 14.12.2012 31.12.2099 0850 ja
Dienstreiseauftrag einer Pddagogischen HDienstreise 14.12.2012 31.12.2099 0850 |ja
Gewerkschaft SU-GewFunktion 15.11.2010 31.12.2099 0316 |ja
Pflegeurlaub Pflegefreistellung 15.11.2010 31.12.2099 2150 |ja
Pflegeurlaub bis 12.Lebensj. d. Kindes Pflegefreistellung 15.11.2010 31.12.2099 2150 |ja
Prifungsurlaub (Lehramtsprifung) SU—Fortbildung 15.11.2010 31.12.2099 0320 |ja
Schulveranstaltung Schulveranstaltung 1-tagig 15.11.2010 31.12.2099 0889 |ja
SU/Einsatzleistung (Feuerwehr etc.) SU—Feuerwehrkurs 15.11.2010 31.12.2099 0324 |ja
SU/Verehelichung des Bediensteten SU - eigene EheschlieBung 15.11.2010 31.12.2099 0304 |ja
SU/EheschlieRung der Kinder SU - Eheschl. Kinder 15.11.2010 31.12.2099 0307 |ja
SU/Fortbildung,Kontingent einr.,MDL eins SU — Fortbildung 15.11.2010 31.12.2099 0320 |ja
SU/Fortbildung,Kontingent einrechnen  SU—Fortbildung 15.11.2010 31.12.2099 0320 |ja
SU/Fortbildung,MDL einstellen SU —Fortbildung 15.11.2010 31.12.2099 0320 |ja
SU/Fortbildung SU —Fortbildung 15.11.2010 31.12.2099 0320 |ja
SU/Freistellung Ref.Tatigkeit Dienstauftra Dienstauftrag 15.11.2010 31.12.2099 0896 |ja
SU/Freistellung Referententatigkeit Dienstauftrag 15.11.2010 31.12.2099 089 |ja
SU/Geburt eines Kindes SU - Geburt eigenes Kindes 15.11.2010 31.12.2099 0306 |ja
SU/Hochzeitsjub.d.Eltern (Silb.etc.) SU - Silberhochzeit 15.11.2010 31.12.2099 0305 |ja
SU/sonstiger AnlaRR, MDL einstellen Sonderurlaub sonstiger 15.11.2010 31.12.2099 0300 |ja
SU/sonstiger AnlaR Sonderurlaub sonstiger 15.11.2010 31.12.2099 0300 |ja
SU/Tod eines Angehérigen SU -Tod naher Angehdoriger 15.11.2010 31.12.2099 0310 |ja
BD-COVID-19 2020-09-07 31.12.2099| --- ja
BD-vorl. Suspendierung 2021-01-08  31.12.2099 --- ja
BD-Blockpraktikum PD-Lehrer/innen 2019-01-01 = 31.12.2099 --- ja
Dienstreiseauftrag, i.A.BMBWK Dienstreise 14.12.2012 31.12.2099 0850 ja
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B) Erfassung durch die BD Wien / Pras.4

Die hier angefuhrten 27 Absenzen werden nach entsprechendem Ansuchen bzw. der Genehmi-
gung ausschlieBlich zentral in der BD Wien erfasst und kénnen durch die Schulleitung, deren
Vertretung oder durch eine Sekretariatskraft nicht verédndert werden. Diese Absenzen werden zur
Information lediglich angezeigt und sind gegebenenfalls auch fur die Supplierplanung relevant.

Bezeichnung B4 UPIS-Beschreibung B giiltig von B giiltig bisEq UPIS-Cogg dezentral B¢
AuRerdienststellung Mandatare § 15/3 LD DF/AD §§ 17 BDG, 29i VBG 15.11.2010 31.12.2099 0910 nein
AuRerdienststellung Mandatare § 15/8 LD' AD §§19BDG,29iVBG, VfGH 15.11.2010 31.12.2099 0911 nein
AuRerdienststellung Mandatare § 59b LDC DF §§78b BDG,29h VBG 15.11.2010 31.12.2099 0913 nein
Beorderten Truppeniibung Truppenibung 15.11.2010 31.12.2099 0604 nein
Dienstfreistellung (Kur) Kuraufenthalt 15.11.2010 31.12.2099 0450 nein
Dienstfreist.f.Gewerkschafter, Betriebsrd DF § 78c BDG 15.11.2010 31.12.2099 0916 nein
Dienstunfall Dienst-/Wegunfall 15.11.2010 31.12.2099 0410 nein
Freijahr Sabbatical 15.11.2010 31.12.2099 0930 [nein
freiwillige Waffentubung freiwillige Waffentubung 15.11.2010 31.12.2099 0608 [nein
Kaderlibung Kaderlbung 15.11.2010 31.12.2099 0606 nein
Karenzurlaub unter Entfall der Beziige KU ex lege, <= 1 Monat 15.11.2010 31.12.2099 0530 |nein
Karenzurlaub fakultativ, <= 1 Monat unter KU fakultativ, <= 1 Monat 01.09.2021 31.12.2099| 0535 nein
Karenzurlaub ex lege, > 1 Monat unter Ent KU ex lege, > 1 Monat 01.09.2021 31.12.2099| 0540 nein
Karenzurlaub fakultativ, >1 Monat unter E KU fakultativ, > 1 Monat 01.09.2021 31.12.2099| 0550 nein
Karenzurlaub zur Betr. nichtschulpfl. Kindi KU gem.§ 75BDG/§10(4)GG 15.11.2010 31.12.2099 0525 nein
Karenzurlaub zur Pflege eines behinderte KU §§75cBDG/29eVBG/75bRDG 15.11.2010 31.12.2099 0520 nein
Neulehrerausbildung Lehrerausbildung 14.12.2012 31.12.2099 0888 nein
Mandatsbewerbung § 15/7 LDG DF §§ 18 BDG, 29i VBG 14.12.2012 31.12.2099 0914 nein
Karenzurlaub (MKU/EKU)ab 2002 Mutter-/Vaterkarenz (KBG) 15.11.2010 31.12.2099 0510 nein
Mutterschutz Beschaftigungsverbot 15.11.2010 31.12.2099 0500 nein
Prasenzdienst Grundwehrdienst 15.11.2010 31.12.2099 0600 nein
Suspendierung Suspendierung 15.11.2010 31.12.2099 0903 nein
Ungerechtfertigte Abwesenheit vom Dier Ungerechtf.Abw.ohneBeziige 15.11.2010 31.12.2099 0270 nein
Karenzurlaub ohne Beztige im Anschluf ai KU gem.§§75BDG/29c¢(3)VBG 15.11.2010 31.12.2099 0526 nein
Karenzurlaub MKU/EKU ohne KBG Mitter-/Vaterkarenz KV-DG 14.12.2012 31.12.2099 0514 nein
Vaterfrihkarenz Frihkarenzurlaub 14.12.2012 31.12.2099 0512 nein
Zivildienst Zivildienst 15.11.2010 31.12.2099 0602 nein
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