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Lehrfacherverteilung und Stundenplanung

1. Lehrfacherverteilung dem Kontingent
entsprechend erfassen

Zielgruppe:

Schulleitung

Beschreibung:

Lehrfacherverteilungen werden in WiSion erfasst und gemeinsam mit dem Stundenplan genehmigt.
Die in der Lehrfacherverteilung erfassten Daten sind Grundlage fir die Stundenplanung und werden
auch im Zusammenhang mit der Abrechnung bendétigt.

Eine Stundenplanung ist immer mit einer Lehrfacherverteilung gekoppelt, diese beiden bilden eine
Einheit. Beide benétigen als Datenbasis eine freigegebene KGE.

Das ,giltig von* Datum der LFV muss bei der Freigabe in einem noch nicht
abgerechneten AZR UND im Glltigkeitsbereich der zugrundeliegenden KGE liegen.

Fur Planungsarbeiten kdnnen zu einer KGE mehrere Lehrfacherverteilungen-Stundenplanungen
angelegt werden. Die Gulltigkeitsbereiche dieser LFVen missen "lickenlos" sein, d.h. sie mlssen
den Gultigkeitsbereich der zugrundeliegenden KGE vollstandig und ohne Uberschneidungen
abdecken.

Die einer Lehrperson zugeordnete Lehrverpflichtung wird in der Lehrfacherverteilung den an der
Schule abzuhaltenden Unterrichtsstunden zugeordnet.

Vorarbeiten in WiSion:

Daten der Schiler/innen und des gesamten Personals sind erfasst;
Zulagen und Abschlage des Personals sind eingetragen;
eine KGE (Klassen- und Gruppeneinteilung) ist freigegeben.

Tipp: Sollte die Lehrfacherverteilung mit einem externen Programm (z.B. Excel) erstellt
worden sein, dann fur die handische Erfassung den Ausdruck bereitlegen.

Hinweis:  In WiSion werden Lehrfacherverteilung und zugehdérige Stundenplanung als Einheit
gesehen. Daher gelten all jene Datenfelder und Schaltflachen, die NICHT auf den
einzelnen Registerkarten im Untermenipunkt ,LFV/Stundenplanung" liegen, fir
beides. (z.B. zugehorige KGE, Bezeichnung, Giiltigkeitszeitraum, Freigabe,
Weiterleitung zur Genehmigung)
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Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion:

A) Lehrfacherverteilung anlegen

Hauptmenipunkt Organisation - Untermenipunkt LFV/Stundenplanung - Neu
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- Bezeichnung: Eindeutige sinnvolle selbst gewéhlte Bezeichnung eintippen
(z. B.: ,vorlaufige Lehrfacherverteilung” oder ,erste Woche" oder ,seit Schulbeginn®)

- KL./Gr.-Einteilung auswahlen

R_Zchulleitung + R_Schulletung HS Z

it Werwaltung LFV Stundenplanuog. ﬂ
\

i Schulen

ezeichnung * guttig von * guttia bis KL1Gr . Eirteilung *
# Kommunikation (47} erste Woche 03.0920M2 |7 | 31122009 M freigegeben genehmict
# Termine Lehrfas il Stundenplanung Kortingente: Diatenibernahme - 03.09.2012 (03.09 201 201 .09 201 3) freige:
= Schiilerinnen Personal HLiGr. KLIGr -Art Schulstufe tundentafel
Lehrpersonal v | [v] ] o] [ _Fiter anwengen | _Fiter zurcsetzen |
= Personal
= Personalaufnahme Hame Std. 5. Geh, MDL It StdF variabel

-> Speichern

- nach dem Klick auf die Auswahl bei der KI./Gr.-Einteilung werden die Namen der Kolleginnen und
Kollegen der Schule aufgelistet.

= Verwaltung LFV Stundenplanung B
i Schiulen Bezeichnung * giilttig von * giittig bis KL/Gr. Einteilung *
= Kommunikation (69) = 040320147 |31.082014 | Datenbernshme - 11.02.2014 (04.03 20143108 2014) freig freigegeben genehmigt
i Termine Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kontingente
# Schiilerfinnen Personal KLIGr. KILAGr-Art Schulstufe Stundentafel
Personen - | I - - | - .
# Personal 1a/Saa Neue Mittelschulkla: 5 §
- lbisab | BB - 6 -
#* Personalaufnahme =t =
| = Anmeldung/Zuteilung Name Std. 5. Geh. MDL It StdF variabel 1a/5aa b1 5ab 2alBaa 2h/6ab 2
- | 3| | | | 3|
= Berufsorientierung 2100 000 000 000
e isati : o sk e & ak +
Oryanisation 1800| 000 000 o000 & = = &l =
# Klassen und Gruppen
55| L | S| =S| L
# KliBr-Einteilung 2200 000 000 O00
“ ik 5 | = L] & S|
3 Stindentafein 2100 000 000 000
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Es gibt keine Spalte fir die Lehrverpflichtung.
Spalte 1: Name
Spalte 2: Unterrichtsstunden am Schulstandort (Anzahl der Stunden, die dieser Lehrperson am
Standort laut RK Abrechnung zugeteilt ist)
Spalte 3: Summe der verplanten/gehaltenen Stunden (Stunden laut LFV)
Spalte 4: Mehrdienstleistungen
Spalte 5: Stunden laut Stundenplan

Es gibt keine Spalte fir die "€-Stunden" (Friih- od. Mittagsaufsicht)

Beispiel: 21 Unterrichtsstunden > Spalte 2
23 Stunden in der Lehrfacherverteilung verplant (21 mit Unterricht, 2 mit €-Stunden)
0 MDL, weil die 2 zusatzlichen Arbeitsstunden als €-Stunden bezahlt werden - Spalte 3

B) Lehrfacherverteilungseintrag erfassen

Je nach Filterkriterien werden Lehrer/innen, Klassen und Gruppen aufgelistet.
Links stehen die Namen der Lehrpersonen, oben die Klassen bzw. Gruppen.

Mit einem Klick auf das ﬂ bei der Klasse kann ein oder mehrere Gegenstéande einer Klasse einer
Lehrperson zugewiesen werden (siehe Onlinehilfe)

TIPP: Filter verwenden, dann ist die Eingabe leichter.
= Verwaltung LFV Stundenplanung g
= Schulen Bezeichnuhg * giltigvon* ailltig bis KLIG, Ei )

= Termine 05.03.2014 31082014 aedil e freig)w frelgegehen genehmigt
= Schiilerinnen Lehrfacherverteilung Stundenplanung Kontingente
& personal Persanal KIGr, KILIGT-Art Sthulstufe Stundentafel

" ~ A ~

= Personalaufnahme OAf Daas hittagsaursicht 0 i
| 1401830 | volksschulklasse [y] 1 " Fittar anwenden | Jitter zuticksetzan |
= AnmeldungZuteilung - * = -
= GTB Hame Std. S. Geh. MDL It StdP variabel 0A / DaaG (1aaG 1B / 1abG 1C / 1acG 10
: | | | L] |
# Organisation 2200 000 000 0,00

« Klassen und
Gruppen

# KLIGr-Einteilung

Mit einem Klick auf das ﬂ offnet sich die Detailansicht, in der die Stunden der Klasse/Gruppe der
Lehrperson zugewiesen werden kdnnen.

Eintrag bearbeiten

St Std.Soll 22,00
Stundentafel B geh AR gehalten 0,00
Gegenstandsart * . ( A Einllei‘enx ifferenz ' Wertigk. ' | Kontingentart
Keine Daten
o J v M Mathematik %) 40 1,000 Pflichtunterricht ~
Gl Gesamtunterricht
Belleite Betreuende MaBnahmen Rel Religion
B Fiirdernde Maknanmen SU Sachunterricht
Gflger Freigegenstinde DLS Deutsch, Lesen, Schreiben Vertigk. Klasse/Gruppe
Pflichtgegenstinde M Mathematik
Unterstitzende Maknahmen ME Musikerzighung
Unverhmdl\ch_e Ubungen BE Bildnetische Erziehung
Verhindliche Ubungen J TWITH Technisches und texdiles Werken }

BuS Bewegung und Sport
) . > 4

In diesem Fenster — unterste Zeile: Gegenstandsart, Gegenstand und Anzahl der Einheiten erfassen
- erforderlichenfalls Wertigkeit und/oder Kontingent fiir diesen Unterricht auswéahlen
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Eintrag bearbeiten

AR

KlasseiGruppe 14
Stundentafel 1

Std.Soll 2200
vt v gehalten 0,00

, gt \
t* L Einheiten *  Differenz *  Wertigk. HKontingerntart

Keine Daten

D
d

LJ Flichtgegenstande | M Mathermatik w40 1,000 Fflichtunterricht v

Frlichtunterricht
o s Individualisierung und Differenzierung
Bereits vorhandene LFV.Eintrage ntegrationslehrerin
Gegenstandsart Gegenstand Einheiten Wertigk. Klasse/Gr wuﬁerawachemehren’m J

Achtung: Je nach Gegenstandsart sind unterschiedliche Kontingentarten auswahlbar.
Bitte genau Uberlegen, welche Kontingentart die richtige ist!

- auf das ﬂ vor der Gegenstandsart klicken.

- allenfalls noch weitere Gegensténde zuordnen - Mit der Schaltflache OK wird der
Erfassungsdialog geschlossen, damit werden die erfassten Daten aber noch nicht gespeichert. Das
Speichern (= Ubermitteln der erfassten Daten zum Server) erfolgt nur dann, wenn man die
Schaltflache ,Speichern” anklickt.

HINWEIS: Da die Datentbermittlung aller Lehrfacherverteilung-Daten zum Server sehr
zeitaufwendig ist, wird nicht automatisch nach jedem Eintrag gespeichert.

Die Gegenstande der Klasse/Gruppe sind der Lehrperson zugeordnet. Nachste Klasse und
Lehrperson wahlen usw.

- Sind Lehrfacherverteilungseintrage erfasst die Schaltfliche ,Speichern” anklicken, bevor man die
Arbeit im Untermenipunkt ,L FV/Stundenplanung” beendet.

TIPP: Liegt eine bereits auf anderem Wege erstellte Lehrfacherverteilung vor, dann diese
als Grundlage fur die Eingabe in WiSion bereithalten.

Achtung:  Es werden auch Warnungen zum Stundenplan (der ja noch nicht erstellt ist)
ausgeworfen, daher Warnungen gut durchlesen!
Nicht alle Warnungen sind Fehler in der LFV.

Hinweis:  Gegensténde, die in Gruppen angelegt sind, miissen auch dort verplant werden.
Tipp: Filtermoglichkeit niitzen

Lehrfacherverteilung prifen:
Mit der Schaltflache ,Plaus.Prifung” kénnen Fehler gesucht und nachtréglich korrigiert werden.
SPEICHERN

2. Stundenplanung erfassen

Beschreibung:

Stundenpléne sind genehmigungspflichtig und werden daher in WiSion erfasst.
Die erfassten Daten werden auch in Zusammenhang mit der Abrechnung benétigt.
Hinweis:  Eine Stundenplanung ist immer mit einer Lehrfacherverteilung gekoppelt, diese
beiden bilden eine Einheit.
Beide bendtigen als Datenbasis irgendeine freigegebene KGE.

Fur Planungsarbeiten kénnen zu einer KGE mehrere Lehrfacherverteilungen-
Stundenplanungen angelegt werden.
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Vorarbeiten in WiSion:

Daten der Schiler/innen und des Personals sind erfasst; eine KGE (Klassen- und Gruppeneinteilung)
ist freigegeben und die zugehorige Lehrfacherverteilung ist mit gleichem Beginndatum erfasst.

Allenfalls: Raumdaten der Schule wurden kontrolliert/erfasst.

Hinweis:  In WiSion werden Lehrfacherverteilung und zugehérige Stundenplanung als Einheit
gesehen. Daher gelten all jene Datenfelder und Schaltflachen, die NICHT auf den
einzelnen Registerkarten im Untermendpunkt ,LFV/Stundenplanung* liegen, fur
beides. (z. B. zugehdrige KGE, Bezeichnung, Giltigkeitszeitraum, Freigabe,
Weiterleitung zur Genehmigung)

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion:

Hauptmenipunkt Organisation - Untermenupunkt LFV/Stundenplanung - Filter anwenden -
Bezeichnung der LFV anklicken > Registerkarte ,Stundenplanung”

A) Stundenplaneintrag erfassen
Unter zweckmaRiger Verwendung der Filterfunktion kann der Stundenplan arbeitserleichternd
eingegeben werden:

-> bei den Filtereinstellungen eine Klasse auswahlen und Filter anwenden klicken - in der linken
Spalte werden alle der Klasse zugeordneten Lehrer/innen/namen mit den Gegenstanden und der
Anzahl der Wochenstunden der Gegenstéande aufgelistet, rechts eine Wocheneinteilung.

Zuordnung von Stunden in den Stundenplan der Klasse: In der linken Spalte in den Kreis links neben

dem Lehrernamen klicken und rechts auf das ﬂ einer Stunde (in der linken Spalte wird diese Stunde
von der Gesamtwochenstundenanzahl abgezogen und rechts in den Stundenplan mit Lehrername
und Gegenstand eingetragen)

Alle Personalstunden analog verplanen.
Tipp:  Zwischendurch immer wieder speichern!

# Personalaufnahme LP Geg. KUGrp Std. E Montag Dienstag Donnerstag

%

= AnmeldungiZuteilung

u Mittwoch Fi
e 1
i Organisation ~ ] e =T0/2,0 2 [+]
Ea;srii:::ljr:ppe” T Lei GW 4A/8a 0,020 2
= LFVW/Stundenplanung T Lei M 4a78 0040 || 4
pEE A ~ Lei Rel 4A/Za 0,020 5
::::I:"gm T |Lin |BE |4A/8a 0,020 8.
 Jahresiibergang ~ |uUn |BO |4A/2a | 0,04,0 7
= Datenubernahme ~ |Ln |BO | 4a/2a | 0,04,0 8
T Lin |BU |4A/Ba 0,020 9
~ |Lin | BuS |4A/8a | 0,030 10.

Summe 1,0130,0 « T 3

Freigeben | _Anmerkung ][ Plaus Prafung ][ Drucken ][ Speichern ][ Zuruck |

Kollisionen Person ersetzen

Die Stunde wird eingetragen, mit dem entstandenen J bei der Stunde kann diese auch wieder
entfernt werden.

- Die Schaltflache ,Kollisionen“ zeigt mehrfach vergebene Stunden von Lehrpersonen auch farbig an.

(Auf J klicken, um die nicht benétigten Eintrage zu l6schen. Die farbliche Hervorhebung wird nach
der nachsten Prufung mittels der Schaltflache ,Kollisionen* geléscht)

Allenfalls:  Mit einem Klick auf einen Stundenplaneintrag (= unterstrichen) wird dieser in der
Detailansicht getffnet. Hier kann erganzend ein Raum zugeordnet werden.
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Hinweis:  Es ist vorgesehen, dass Raumdaten Uber die ,Schulraumverwaltung” (MA56) zur
Verfigung gestellt werden. (Steht derzeit nicht zur Verfigung)

B) Stundenplan prifen

# Jahresiibergang Ln BO 4ArBa 00110 7.
# Dateniibernahme T Ln BO  4Afga 0,010 8.
T Un BU 4Ar8a 0,020 9 =
@ |Un |BuS 4AlZa 2,030 10
summe 30800 | i b
— N
Freigeben || Anmerkundy ][ Piaus.Prifung |[JDrucken ][ Speichem |[ Zurick |

Kolisionen || _Person ersetzen

Mit der Schaltflache ,Plaus.Prifung” werden Warnungen aufgelistet.

Wenn alles stimmt, gibt keine Meldung.

C) Giltigkeitsbereich fur Lehrfacherverteilung und Stundenplanung
Datenfeld ,gultig von“ kontrollieren (= ab wann und bis wann die LFV giiltig sein soll) und
erforderlichenfalls Eintrag andern. Das Beginndatum muss gleich sein wie bei der zugehérigen KGE.

D) Lehrfacherverteilung und Stundenplan zur Genehmigung weiter
leiten

Schaltflache |Zur Genehm. weiterl. | klicken.

E) Lehrfacherverteilung und Stundenplan freigeben

Vor der Freigabe muss eine ,Plaus.Prufung” durchgefiihrt und ev. Korrekturen vorgenommen werden.
Ist der Stundenplan genehmigt, Schaltflache ,Freigeben” klicken.

Wurde der Stundenplan nicht genehmigt, kann er korrigiert und nochmals zur Genehmigung
weitergeleitet werden.

Nur eine freigegebene Lehrfacherverteilung wird fur die Abrechnung wirksam.

3. Registerkarte Kontingente

Die Registerkarte Kontingente ist nicht relevant fiir die Inbetriebnahme.

Auf der Registerkarte Kontingente sind die der Schule zugeteilten Stunden nach Kontingentarten
aufgeschlisselt. In den Spalten ist ablesbar, wie viele Stunden jeweils zur Verfligung gestellt werden
und wie viele davon bereits verbraucht sind.

Hinweis:  U. a. ist durch diese aufgeschliisselte Erfassung der Kontingentarten, mit der
Verwendung von WiSion ein zusétzliches monatliches ,,Controlling” fir
Personalverwendung nicht mehr erforderlich.

Diese Daten dienen nur der Information.

Hilfesystem WiSion:

Anklicken des Hilfe-Symbols auf ..... Organisation > LFV/Stundenplanung
Lehrfacherverteilung Stundenplanung, Lehrfacherverteilung fiir Stundenplanung erstellen,
Lektionen Lehrfacherverteilung, Detailansicht Lehrfacherverteilung, Details Gegenstand,

Lehrfacherverteilung Person ersetzen, Lehrfacherverteilung - Stundenplanung erstellen, Registerkarte
Kontingente, Stundenplanung, Anmerkung zu Lehrfacherverteilung Stundenplanung,
Stundenplaneintrag bearbeiten

allenfalls: Betreuungsangebot bearbeiten
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