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Abbildung der Orientierungsphase

Zielgruppe:

Schulleitung

Beschreibung:

Die in dieser Handreichung beschriebene Vorgangsweise erméglicht die Zuteilung von Schuler/innen
in der Orientierungsphase sowie fur die Spezialisierungsphase in einzelne Fachbereiche. Dies ist
deshalb notwendig, um daraus fur die Schulnachricht wie auch fir das Jahreszeugnis die entspre-
chenden Fachbereichseintrage zu generieren.

Vorarbeiten in WiSion:

1. Stammklassen und Gruppen missen bereits angelegt sowie eine (erste) Klassen- und Grup-
peneinteilung (KGE) getroffen worden sein.

2. Den Stammklassen sowie sonstigen Gegenstandsgruppen miissen bereits die Schiler/innen
zugeordnet worden sein.

Empfohlene Handreichungen:

Klassen_anlegen.pdf, Gruppen_anlegen.pdf, Klassen-und_Gruppeneinteilung.pdf,
Kl-u-Gr_der_KGE-zuordnen.pdf, KlassenGruppen_Schueler_zuordnen.pdf

Videotutorial:
Anlegen von Gegenstandsgruppen

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion:

Hinweis 1:

Ausschlief3lich bei Inbetriebnahme von WISION im Schuljahr 2013/2014 muss das Client-Datum im
Menupunkt ,Systemwartung” auf 1. Tag des Schuljahres, d.i. der 02.09.2013, gesetzt werden.

Hinweis 2:

Die Abbildung der Orientierungsphase darf in WISION keine terminlichen Liicken erzeugen. Darum
empfiehlt sich vorab bereits die Festlegung und Verschriftlichung der ZeitrAume auf einem Handzettel
als Hilfestellung.

So kénnte z.B.: ein Zeitplan fir die Abbildung der Orientierungsphasen und der Spezialisierungsphase
wie folgt exemplarisch dargestellt werden:

1.0PH: 03.09.2013 - 06.10.2013
2.0PH: 07.10.2013 — 27.10.2013
3.0PH: 28.10.2013 - 17.11.2013
4.0PH: 18.11.2013 - 31.12.2013
SpezPH: 01.01.2014 — 31.08.2013

Hinweis 3:

Es ist nicht zwingend erforderlich, dass zu der bendtigten und in Planung befindlichen KGE bereits ei-
ne Lehrfacherverteilung (LFV) sowie ein Stundenplan (STP) existiert. Dennoch wird empfohlen, so-
wohl eine LFV wie auch einen STP in WISION einzutragen und dieser KGE zugeordnet zu haben.
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Grund:

Fur jede Orientierungsphase und fur die Spezialisierungsphase muss es eine freigegebene KGE mit
hinterlegter LFV sowie hinterlegtem Stundenplan geben. Wenn bereits in der fur die Orientierungs-
phase ersten KGE eine LFV sowie der Stundenplan hinterlegt ist, werden diese mit jedem Kopiervor-
gang mit Ubertragen und man erspart sich das zeitraubende Nacherfassen.

Menupunkt Organisation = Untermenipunkt KI./Gr.-Einteilung
Von der in Planung befindlichen KGE wird mit dem Button = Neu(Kopie) eine Kopie erzeugt.

Klassen- und Gruppeneinteilungen Enstelungen | k1/Gr-Enteilng [~] (£

Abk, Beschreibung qgultig von qgultig bis Status

=
Fiter anwenden | Fiter zuricksetzen

Suchergebnis (0-2 von 2)

Abk. * Beschreibung # giiltig von $ giiltig bis ¢ Status ¢
[} E - Stammklassen Sept. 2013 02.09.2013 31.08.2014 aktusll
¥ Gruppen und Klassen ab Sept. 2013 02.08.2013 31.08.2014 in Planung
1 ‘susgewshit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen
GIB Sammeigruppen generieren |_eu |_lieu (Kope) | Lste dructen | Duken | Losenen

Im Anschluss daran wird diese KGE umbenannt sowie das ,Gliltig von“ — Datum auf den Beginn der
Orientierungsphase gesetzt und gespeichert. Der Datumswert ,Glltig bis* kann selbst nicht verdndert
werden und steht vorerst fix bis zum 31.08.20XX des laufenden Schuljahres.

KLIGr.-Einteilung [ 7]
Kurzbezeichnung * DE1 Bezeichnung * OF 1 Sept. 13 Giltig von * | 02.09.2013 Giiltig bis | 30.09.2013  Stalus aktuell
Anzeigen | Alle Klassen und Gruppen [+] Eigene Bezeichn Kurzbezeichnung Fiter anwenden | _Fifter zuru en |
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Sind bereits verbundene Lehrfacherverteilungen angelegt, so fragt das System nach, welche LFV zu
der KGE mitkopiert und als Kopie (Neu) angelegt werden soll.

ihrERTnT & PRI WO s U T

LFViStundenplanung kopieren

KGE ab 2. Sept2013 - Gruppen und Kiassen ab Sept. 2013 7]
Jes E
Bezeichnung # giiltigvon ¢ giiltig bis ¢ freig.
@ |LFVabSept 2013 02092013 | 31.08.2014
Neu (Kopie} | _Schiefien

Dieser Vorgang des Anlegens erfolgt fur jede weitere Orientierungsphase sowie die Spezialisierungs-
phase. In jeder Kopie der KGE werden die entsprechenden ,Gultig von“ Daten fir die jeweilige OPH
eingetragen, wobei das ,Giltig bis* - Datum vom System automatisch immer auf das Enddatum des
Schuljahres gesetzt wird. Dies ist immer der 31.08.20XX des laufenden Schuljahres.

KL/Gr.-Einteilung

Kurzbezeichnung * OPH 2 511314 Bezeichnung * KGE OPH 2 511314 Giltig von * | 07102013 Giftig bis 31.082014 Status in Planung
Anzeigen | Alle Klassen und Gruppen E‘ Eigene Bezeichn. Kurzbezeichnung Fitter anwenden | Fiter zurucksetzen

Nachdem mit diesem Vorgang in Summe zumindest 4 KGE (> 4x OPH) angelegt wurden, werden die
KGE in aufsteigender Reihenfolge jeweils einzeln einer ,Plausibilitdtsprifung” unterzogen und im An-
schluss daran fiir das weitere Arbeiten ,frei“ gegeben.

Achtung:
Erst mit diesem Vorgang wird fiir jede KGE das korrekte ,Giiltig bis* — Datum gesetzt.

Lediglich die letzte KGE (in unserem Fall die der Spezialisierungsphase) hat danach das Enddatum
31.08.20XX, wobei alle so angelegten KGE ohne Datumsliicke aneinander schlie3en sollten.

Hinweis 4:

Grundsatzlich kénnte auch bereits zu Schulbeginn die 5. KGE fur die Spezialisierungsphase angelegt
werden. Dieser Vorgang kénnte genau so gut jedoch erst vor Beginn dieser Phase, d.h. im Dezember
des laufenden Schuljahres, erfolgen, weil die endgiiltige Gruppeneinteilung sich méglicher Weise von
den vorherigen Gruppeneinteilung unterscheiden konnte. Damit ware gewahrleistet, bei Bedarf Grup-
pen hinzufigen oder I6schen zu kénnen.

Sollte die KGE fiir die Spezialisierungsphase allerdings bereits zu Schulbeginn angelegt worden sein,
so darf diese KGE noch nicht zu diesem Zeitpunkt frei gegeben werden. Die Freigabe erfolgt idealer
Weise erst zu dem Zeitpunkt, wenn die Schiler/innen endgultig einem FB zugeteilt werden.
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Klassen- und Gruppeneinteilungen Einstelungen | K1/GrEinteiung [+ ] [

Abk, Beschreibung gultig von qgultig bis Status
[=
Fiter anwenden | Fiter zuricksetzen
Suchergebnis (0-7 von 7}

Abk. ¥ Beschreibung % giiltig von # gultig bis Status +

':| _ % | Stammklassen Sept. 2013 02.09.2013 31.08.2014 in Planung
) 2S¢ | Gruppen und Klassen ab Sept. 2013 02.09.2013 31.08.2014 in Planung
] OE 1 Sept. 13 02.09.2013 30.09:2013 abgelaufen
[F | oE OEZ2 Okt 13 01.10.2012 31102013 freigegeben
!:} € OE 3 Nov. 13 01.11.2013 30.11.2013 freigegeben
[ |o OFE 4 Dez. 13 01.12.2013 31.12.2013 freigegeben
Ml |5 14 | Spez 1314 01.01.2014 31.08.2014 freigegeben
(13 ausgewahtt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen
_GT8-Sammelgruppen generieren || Neu || Weu (Kopie) | Liste drucken | Drucken | _Loschen

Wichtig:

Nur mit den ,frei* gegebenen KGE lassen sich im Meniipunkt ,Berufsorientierung” - Untermentpunkt

»Orientierungsphase” die Schiiler/innen in die jeweilige Fachbereichsgruppe zuordnen.

Nachdem alle benétigten KGE freigegeben worden sind, wird im Mentpunkt ,Berufsorientierung“ ->
Untermentpunkt ,Orientierungsphase” der eigentliche Prozess der Zuteilung der Schiler/innen ge-

startet.

Orientierungsphase

= OE1 - — DE2: | | = DE3: | | =04 | Spez 1314
M.DZ.DB.ZMS%U 092013 0 01.10.2013 -31.10.2013 ¥l 01.11.2013 -30.11.2013 [ i 01.12.2013 -31.122013 | 0 Ed 01.01.2014 -31.08.2014
= OE2 || ejoER: i = OE<: " | | = Spez 13114: 13

“io1102013-31 102013 - —'101.11.2013 -30.11.2013 | ~ = 0112203-31122013 - — 01.01.2014 -31.082014 ~

FB-Spezialisierung von 01.01.2014  bis | 31.08.2014

Ubersicht

Gruppe OE1 OE2 DE3 OE4 Spez 13114 Drucksorten

P3HB 14 14 14 14 14 L El 4
P2 12 12 12 12 12 Datei als Beilage hochladen

P4 HE 12 12 12 12 12 = Datei auswachlen

P3 Mech 10 10 10 10 10

P4DL 12 12 12 12 12

P1TOU 14 14 14 14 14

Beilagen

P2DL 13 13 13 13 13 N

0B5T1 o 0 o il 0 Keine Daten

HABU 2 0 o o 0 0

0BsT3 o 0 o i 0

DL3 o o o 0 0

SPE3 o o o 0 o

nicht zugewiesen: 165 165 165 165 165

_ Lbschen
_ FB-Einteilung | Speichern

Fir jede OPH wird die nach dem Datum korrespondierende KGE durch setzen eines v' ausgewahlt

und fixiert.

OET: -
= 02.09.2013 -30.09.20131[

- |OE2Z:
] 01.10.2013 -31.10.2013] —
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) FB-Einteilung o . .
Mit dem Button: = —!' gelangt man zur Maske der FB-Einteilung. (= Fachbereichseintei-
lung)

' FB-finteilung
|
Schilkerin Kiasse SPF Stundentafel Wi W2 W3 W4 WS We oE1 oe2 0E3 oF4 Spez 1344
1 01 [+
| L fiteranwenden | Fiter zuricksetzen
KB » | #» | Suchergebnis (0-10 von 25)
Schillerfin KL SPF Stundentafel Wi W2 W3 W4 WS W OEt OE2 O3 OE4 Spez 13114
|} FO1/Ma FMS18 auton. Sportberuf ab 0BST2/FG
il FO1/Ma FMS18 auton. Sportberuf ab WET2/FG1C
o | FO1/Ma FMS13 auton. Sportberuf ab OBST2/FG

[} FO1 I Me FMS13 auton. Sportberuf ab WET 2/ FG1(

A FO1 /Ma FMS 15 auton. Sportberuf ab 0BST2/FG

i} FO1/Ma FMS18 auton. Sportberuf ab

i} FO1 /M2 FMS18 auton. Sportberuf ab MET2/FGY OBST2/FG

i FO1/Ma FHMS18 auton. Sportberuf ab MET 2/ FGI

|} FO1/Ma FMS18 auton. Sportberuf ab

i} FO1/Ma FMS18 auton. Sportberuf ab

0 ausgewahit [Jl] Avle mariieren [gy All sichibaren markisren [ ] Alle Markierungen entfernen

Narkierte Schuler/nnen in KGE | OE3 [+] zuFB-Gruppe | OBST2/FGIAOBSTai |v| | Zuweisen
Speichern | _Schielien |

Ohne das Setzen eines Filters werden alle zuzuteilenden Schiler/innen angezeigt, mit einem entspre-
chenden Filter (z.B: *FO1* im Bereich Klasse) z.B: nur die Schiiler/innen der FO1 Klasse.

Durch Auswahl der Namen der Schiler/innen durch ein v* einerseits und andererseits durch Auswahl
der FB-Gruppe sowie der Orientierungsphase werden die markierten Schiler/innen mit dem
Button: ,Zuweisen” in den jeweiligen Fachbereich gesetzt.

i) ausgewdhit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Markierte Schilerfinnen in KGE | 0OE3 E| zu FB-Gruppe E Zuweisen

OBST 2/ FG1A-OBS5Tai

Dieser Vorgang ist so lange zu wiederholen, bis jedem/jeder Schiler/in die ausgewahlten Fachbe-
reichsgruppen zugeordnet worden sind.

Ob alle Schiller/innen einer FB-Gruppe zugeteilt wurden, oder noch einige Schiler/innen ohne Grup-
penzuteilung sind, ist aus der Ubersicht in der Maske FB-Einteilung ersichtlich. Ebenso, wie viele
Schiler/innen bereits der jeweiligen FB-Gruppe zugeteilt wurden.
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OE1: -
™ 02.09.2013 -30.08.2013
0E2: |
O 01.10.2013-31.10.2013 =

OE2:
@_01.10.2u13_31.1u.2013,‘ 1
[l OE3: il
~01.11.2013 -30.11.2013| ~

-

Obersicht
Gruppe 0OE1 0DE2 OE3
P3 HB 14 14 14
PZIT .12 12 12
P4 HB . 12 12 - 12
P3 Mech .10 10 -10
P4 DL .12 12 1z
P1TOU . 14 14 - 14
P2 0L . 13 13 - 13
OBST 1 IIJ o -0
HABD 2 . ] 0 - o
OBST 3 . 0 . 0 0
DL 3 . 0 . 0 0
SPB 3 . 5 ; . 0
ichizugewlesen: - 165 185
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Hilfesystem WiSion:

Anklicken des Hilfe-Symbols im Menupunkt Berufsorientierung Untermenipunkt Orientierungsphase
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