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Stundentafel

Zielgruppe:

Schulleiter

Beschreibung:

Die Erstellung einer/mehrerer Stundentafel/n ist die Basis fur die Arbeit mit Klassen und Schiller/innen
in WiSion. Die Anzahl der erforderlichen Stundentafeln hdngt von den schulischen Gegebenheiten ab.

Jeder Schule wird die erforderliche Stundentafelvorlage bzw. werden die erforderlichen
Stundentafelvorlagen zentral zur Verfligung gestellt.

Eine Kopie der jeweils am Standort verwendeten zentralen Vorlage muss nach den Erfordernissen am
Standort reduziert und angepasst werden. Dies geschieht einerseits durch Gberlegtes Léschen jener
.Gegenstande”, die nicht bendtigt werden. Andererseits geschieht dies durch Definieren von
autonomen Gegenstéanden.

An Beispielen:

e Die auf keiner Schulstufe am Schulstandort gefiihrten unverbindlichen Ubungen kénnen
geldscht werden.

e Wird an einer Schule z. B. der Pflichtgegenstand ,Informatik” im Rahmen der autonomen
Lehrplanbestimmungen gefiihrt, dann muss einer der als Platzhalter vorgegebenen
autonomen Pflichtgegenstande (z. B. jener mit der Kurzbezeichnung aPG1) entsprechend
umbenannt werden.

Dabei ist zu beachten, dass eine Stundentafel immer Uber alle Schulstufen einer Schulart definiert
werden muss, auch dann, wenn an der Schule im aktuellen Schuljahr z. B. nur eine Klasse auf einer
Schulstufe nach dieser Stundentafel unterrichtet wird.

Vorteil: Eine einmal definierte Stundentafel ist ,bis auf weiteres” giiltig und muss nicht jahrlich neu
definiert/erfasst werden.

Hinweis: Im Unterschied zu den aus den Lehrplénen bekannten Stundentafeln enthalten

Stundentafeln in WiSion aus verwaltungstechnischen Griinden auch ,,Gegensténde”
fur den Bereich GTB und so genannte ,Spezialgegenstande*.

Tipp: Fur diese Arbeit sind die Unterlagen zu den an der Schule beschlossenen
»=autonomen Stundentafeln® hilfreich.
ZweckmalRig ist auch eine Liste der an der Schule gefuihrten Projekte und
Schulversuche.

Vorarbeiten in WiSion:

Schuldaten kontrollieren, insbesondere auch die von zentraler Stelle eingetragenen Schulversuche
und Projekte.
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Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion:

Hauptmeni - Organisation > Stundentafeln - Filter anwenden

Die Liste der Stundentafeln enthalt einerseits die zentral vorgegebenen Stundentafelvorlagen
(Status="Vorlage"), andererseits die an der Schule bereits in Verwendung und/oder Planung
befindlichen.

A) Stundentafel neu anlegen

Die zu modifizierende Stundentafel markieren (Klick links vor der gewiinschten Stundentafel)
- Schaltflache ,Neu (Kopie)*

R_Schulleitung + R_Schulleitung NMS/HS 217022 NS 1170 Geblergasse 29-31 134
Sehulitma e o g0
* Verwaltung Stundentafeln EH
# Sehulen Bezeichnung giltig van giltig bis Letzte Bearbeitung freig. Status

13014
# Kommuni kation (51] 120114

RACInine Filter anwenden Filter zurlcksetzen |

RChileingeg Suchergebniz (0-5 won 5)
# Personal
Bezeichnung glltig won # glltig bis ¢ Letzte Bearb: freig. # Status

# Personalaufnahme

1 osme esm80 Wolf, Rudal Varllage
# Anmeldungd2uteilung

1Mz a8/m00 Wolf, Rudol Vorlage
# Berufsorientierung

D 12M13 93ma0 Machala, S« weitergel.

# Organisation

a Klazzen und
Gruppen

# KlLiGr-Einteilung
# LFwStundenplanung
& Shurdentafels
# Zeittafeln
# Supplierungen
# Buche und Stati=tik
& Wyarenkorb

# Rundschreiben

dusgendhlt . Alle makieren I} Alle sichtbaren mamkieren D Alle Makierungen entfernen

# Jzhresdbergang
# Datenibernahme Autonome Stundentafel Gbertrage‘ | Heu (Kopie) | I.ﬁschen |
—

Die dadurch angelegte, neue Stundentafel wird gedffnet:
Bezeichnung der neuen Stundentafel eingeben, z. B. ,Naturkundlicher Schwerpunkt*
Gultigkeitsdauer wird vorgeschlagen, allenfalls &ndern - Speichern

Hinweis: Die unterschiedlichen Gegenstandsarten (PG, UU, VU, ...) sowie die Fachbereiche
sind farblich gekennzeichnet und zu Blécken gruppiert.
Die Reihenfolge innerhalb eines Blocks entspricht den gesetzlichen Vorgaben.

B) Eigenschaften von Gegenstanden einsehen

Ein Klick auf die Kurzbezeichnung eines Gegenstandes 6ffnet die Detailansicht.

C) Bezeichnung ,autonomer Gegenstande” andern
Die im Rahmen der Autonomie an der Schule gefiihrten Gegenstande sind in ihrer Kurzbezeichnung
am vorangestellten Kleinbuchstaben ,a“ erkennbar. z. B. aPG1 fir ,autonomer Pflichtgegenstand 1°.

Klick auf die Kurzbezeichnung - Detailansicht > Eigene Bez. (diese wird im Zeugnis angezeigt) und
Eigene Kurzbez. andern - Speichern

Hinweis: Es ist nicht zulassig, die Gegenstandsbezeichnungen anderer Gegenstande zu
verandern. (Nur bei autonomen Gegenstanden erlaubt.)
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D) Stundentafel bearbeiten

Die nicht erforderlichen Gegenstéande I6schen. (Anm.: Pflichtgegenstéande kénnen nicht geldscht

werden, weil sie erforderlich sind!)

Hinweis: Es ist NICHT mdoglich, Gegenstande hinzuzuftgen.

Information: Fur die Erfassung ,autonomer Gegenstande” sind in den Abschnitten der zulassigen
Gegenstandsarten Platzhalter vorgegeben, die sowohl in der Abkiirzung als auch in
der Bezeichnung fiir den Gegenstand frei bearbeitbar sind.

In der Stundentafel gibt es Spalten zu den einzelnen Schulstufen. In diesen diirfen in den Zellen fir
die ,Schule” keine von-bis-Werte stehen (z. B.: 0-6). Stattdessen muss hier die tatsachlich an der
Schule vorgesehene Zahl erfasst sein.

Die entsprechenden Stundenanzahlen je Gegenstand und Schulstufe eingeben.
Speichern

# Verwaltung w g
NWS_Schulung (Kopie) 1213 13114 HS - Hauptschule
= Schulen = g (Kopie} [ix] [-] pts
Anzeigen Alle Gegenstinde tl' autonom | freigegeben I genehmigt
= Kommunikation (80)
# Termine a A — 3 5. 85t 6. 55t T.551 8. 85t &
- GEgEI'IS o ‘org. sam ul sam H H H H |
s &= Vorg§l Schulel] Vorgll Schulef] Vorgll Schulef] Vorgl Schule
= Schiilerfi
flerinnen ~ |Rel 0-8 4 ez 1 0z fh 02 w2 [l
= Personal
I~ |D 14-21 16 1-21 § 4 1-21 §f 4 1-21 ff 4 1-21 § 4
= Personalaufnahme
I |E 118 16 1-12 § 4 1-18 § 4 1-18 § 4 112 § 4
= Anmeldung/Zuteilung
[ | GSiPB 410 4 o-10 § 0 0-10 § 1 0-10 § 2 0-10 g1
# Berufsorientierung =
- ow 612 6 01z g2 012 g 012 g1 012 § 12
# Organisation
M 13-20 16 1-20 § 4 1-20 §f 4 1-20 § 4 1-20 § 4
% Klassen und Gruppen
& KLIGr -Einteilung [~ 6z 16 2 06 o 06 o 05 4 06 o
R kicontanung ~ BuU 812 8 o1z | 2 012 | 2 012 | 1t 012 |1
= Stundentafeln
™ |ch 1-4 2 0-4 o 0-4 o 0-4 o 0-4 2z
# Zeittafeln L
* Supplierungen ™~ Bn 410 4 010 f o o-10 §f 2 o-10 11 o-10 1
= Jahresibergang [ |ME 511 5 o-11 g2 0-11 § 2 0-11 1 -1 o
= Dateniibernahme [~ |BE 8-12 8 012 § 2 0-12 § 2 0-12 § 2 0-12 § 2
™ | TWimx 6-12 6 01z § 2 012 § 2 012 g1 012 g1
[~ |EH 1-6 2 06 o 0-6 a 0-5 2 06 o
[~ |Bus 9-18 12 018 § 13 0-13 § 13 0-18 § 3 0-18 B3 a0
— [ . |
| | Plaus. Prifun enen {L|Lspeichern]| Jurick |

Diese Stunden sind, wenn die Stundentafel freigegeben ist und guiltig wird, die Basis fur die
Lehrfacherverteilung, den Stundenplan und die Beurteilung der Schiler/innen.

Daher bitte sorgfaltig Uberlegen, welche Gegenstande (unverbindliche Ubungen, Verbindliche
Ubungen,...) bezogen auf die Schule (nicht auf eine einzelne Klasse oder Schulstufe) Uber alle
Schulstufen bendtigt werden.
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Sind alle Gegenstéande eingetragen auf| Plaus. Priifung | klicken = logische Fehler werden angezeigt.
Fehler mussen korrigiert werden.

Ist die Stundentafel in Bezug auf die
ersichtlichen ,von-bis-Stundenvorgaben*
fehlerfrei, wird eine Meldung angezeigt: 6 F14.0022

= Die Stundentafel hat die Plausibilitdsprifung bestanden.

E) Stundentafel zur Genehmigung weiterleiten — Genehmigung

Zur Genehmigung weiterleiten (eine weitergeleitete Stundentafel kann zunachst nicht mehr
bearbeitet/verandert werden). Wird die Stundentafel genehmigt, bleibt sie nicht bearbeitbar. Wird sie
nicht genehmigt, kann sie abgedndert und erneut zur Genehmigung weitergeleitet werden.

™ Bus 9-18 12 018 |3 0- 3 = H

| I |[_Plaus. Prifung || Freigebdh ][ Zur igung weterleiten |[ feg. lsschen || |[_speichern|[ Zurick |

Daher ist es zweckmalig, die Genehmigung des/der BSl/n abzuwarten und dann freizugeben.

F) Freigabe

Nur eine freigegebene Stundentafel kann in WiSion einer Klasse oder einem Kind zugeordnet werden.
In Folge ist dadurch auch die Weiterarbeit mit den Schiiler- und Klassendaten mdglich.

Hinweis: Nach Freigabe ist die Stundentafel nicht mehr verénderbar.

Hinweis: Unterschied Genehmigung und Freigabe

Genehmigung

Schulautonom erstellte Stundentafeln missen von der zustandigen
Bezirksschulinspektorin bzw. vom zusténdigen Bezirksschulinspektor (BSI)
genehmigt werden.

Freigabe

Schulautonom erstellte Stundentafeln werden von der Schulleitung durch Klick auf
die Schaltflache fur alle anderen Arbeiten in WiSion zur Verwendung
schulintern freigegeben.

Hinweise: Es kénnen in einer Schule in einem Schuljahr mehrere Stundentafeln gleichzeitig
aktiv und freigeschaltet sein (Beispiele: HS / NMS / WMS oder PTS / FMS oder PTS
/ NQL)
Die Stundentafel muss nicht jedes Jahr neu erstellt und genehmigt werden, sie wird
bis zum Ende ihres Gliltigkeitszeitraumes in das néchste Schuljahr als Grundlage
tbernommen. Ist eine (geringfiigige) Anderung der Stundentafel (z.B.
Stundenverschiebung) erforderlich, kann eine Kopie angefertigt und basierend auf
den gesetzlichen Grundlagen abgeandert werden.

Hilfesystem WiSion:

Anklicken des Hilfe-Symbols im Meni - Organisation - Stundentafel

Lektionen Stundentafeln fir Schulleiter , Stundentafeln anzeigen, Kopie einer Stundentafel erstellen,
Fachbereich entfernen, autonomen Gegenstand bearbeiten, Gegenstand entfernen, Stundentafel
Plausibilitatspriifung, Autonome Stundentafeln Ubertragen,

Stundentafel Genehmigung anfordern, Stundentafel freigeben
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