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Namenséanderung:

nach dem Grundschulerlass (BMB-36.300/0042-1/2016) vom Herbst 2016 heil3en die
Beurteilungen ab nun ,Informationen® (Semester- bzw. Jahresinformationen) — in der
Handreichung werden zum leichteren Verstandnis noch weiterhin die bisher
gebrauchlichen Bezeichnungen Schulnachricht/Jahreszeugnis (SN/JZ) verwendet

Vorarbeiten durch die Direktion:

e ALLE Schiler/innen sind in einer KGE (Klassen-Gruppen-Einteilung) einer Klasse
zugeordnet.

e ALLE Schiler/innen sind den entsprechenden Gruppen zugeordnet.

¢ Die aktuelle KGE ist freigegeben (also im Status aktuell).

Durch die Klassenzuordnung werden die Stundentafeln fur alle Schiler/innen festgelegt.
Diese kdnnen aber beim/bei der einzelnen Schiler/in (Schilerregisterkarte SchulS) geandert
werden (z. B. bei Integrationskindern oder Schiiler/innen in S-Klassen).

Fir das richtige Formular sind die Angaben beim Kind maf3geblich.

Besonders bei Schulwechsel wahrend des Jahres sollte jedenfalls die Stundentafel
kontrolliert werden!

Anmerkungen und Hinweise:
Klarstellungen aus dem SSR:

e Inder Vorschule kann Religion ausschlieRlich als Verbindliche Ubung
stattfinden. Ein Freigegenstand Religion ist vom Gesetzgeber fiir die Vorschule
nicht vorgesehen.

e Der Schulversuch ,Flexible Grundschule® ist der Sammelbegriff flr
0 MSK - Mehrstufenklasse mit reformpadagogischem Schwerpunkt
0 MOD - Madifizierte flexible Grundschule
0 NGS Il — Neue Grundschule auf der Grundstufe Il
Es kann ausschlief3lich eine dieser Varianten einer Klasse zugewiesen werden,
nicht jedoch ,Flexible Grundschule“ per se.

o Vermehrte Angebote an Volksschulen (BE, ME, WE etc.) werden ab dem
Schuljahr 2015/16 ausschlief3lich als Projekte und im Formularkopf vermerkt.
In der Beurteilung werden sie dann als UU angegeben

Der Eintrag ,,Klassenfiihrung“ bei der Klassendefinition bestimmt, wer Klassenlehrer ist;
die allenfalls zweite eingetragene Person ist Teamlehrer.

Der Unterschriftseintrag fiir das Zeugnis erfolgt nur fur Lehrer, die bei der Klasse eingetragen
sind UND das Hakerl bei ,KL fur Zeugnis* haben).

Bei der SN wird auch die allfallige zweite Person (ohne Hakerl) als Teamlehrer angedruckt. Bei
SN genugt der angedruckte Name als Unterschrift, Jahreszeugnisse missen jedenfalls
handisch unterschrieben werden.

Unbedingt Kontrolle der Klassenfuhrung durchfihren! Siehe dazu auch Handout
.Klassenflhrung erfassen” auf der Plattform ,WiSion-Info“.

Hinweis: derzeit sind noch nicht alle Lehrer im System verflgbar, allenfalls muss der
Namensandruck entfallen und nur die handische Unterschrift geleistet werden.

Janner 2017 QA-Team WiSion Zeugnisse und Schulnachrichten.docx Seite 1 von 12



[ =
Schulnachrichten / Zeugnisse I I ,SN

VerS|On 25012017—1 Wianar Schulinfarmationssystam onlina

Eigenbezeichnung: Die Adresse gehdrt nicht zur Eigenbezeichnung der Schule
(sonst scheint sie zwei Mal im Kopf auf)

UUs und VUs bendtigen den Gegenstand in der beim Kind hinterlegten Stundentafel
definiert. Fir UUs muss auch die Gruppenzuordnung erfolgen.

Strecken und Stauchen verwenden, wenn das Rundsiegel alleine auf der 2. Seite stehen
wirde (standardmafiig sind SN/Z maximal gestaucht, durch Strecken kann die Optik
verbessert werden). In der Zeugnisformular-Verordnung ist aber kein Hinweis, dass nicht auch
nur Rundsiegel und Unterschrift auf der Rickseite sein durfen.

Lehrplanhinweise sind gegebenenfalls bei allen Beurteilungen (SN/Z) zu erfassen.
Schulnachrichten enthalten keine Klauseln, kénnen aber Lehrplanhinweise enthalten.

Bei Zeugnissen mussen Klauseln und allféallige Lehrplanhinweise erfasst werden (teilweise
geschieht das automatisch, jedenfalls ist Kontrolle erforderlich).

Klassenbezeichnungen durfen keinen Hinweis darauf geben, dass eine Klasse eine
Integrationsklasse ist.

KMS-Kinder missen einen LPL-Hinweis (nach HS, weil es keinen KMS-LPL gibt) haben, weil
im Kopf NMS steht. Einen Gesetzesbezug fur KMS gibt es nicht mehr, da KMS nur noch
auslaufend gefiuhrt werden.

PTS/FMS: Zuerst die BOPh Berufsorientierungsphase bei I-KK und Koop-KK direkt
eintragen (alle anderen haben das automatisch), dann erst die Zeugnisse anlegen - dadurch
erscheinen BOPh auch in SN/Zeugnis.

Kinder mit SPF in der NMS/PTS/FMS:

Ein Kind mit ASO-Lehrplan hat in den Gegenstanden mit ASO-Beurteilung keine
grundlegend/vertieft Eintrage (NMS).

Englisch ist bei SPF in E als VU abzubilden (keine Note sondern nur ,teilgenommen®).
Die Lehrplanhinweise generieren sich nicht selbst, sondern missen handisch
eingetragen werden.

In den Klassenmerkmalen stehen bei "Schulvers. u. ALB/ Beurteilungsform" folgende
Alternativen zur Auswahl (rechts): "Alternative Leistungsbeschreibung" oder "ALB +
Ziffernbenotung" — wenn bei den Klassenmerkmalen die Doppelbeurteilung gewahlt wurde,
werden die ALB und die Ziffernbeurteilung auf einem Blatt ausgedruckt.

Lehrplanhinweise mussen immer in der fUhrenden Beurteilungsform eingetragen werden.
Zusatzliche Beurteilungen (Erganzungen zu ALB) missen im Status "angelegt” erstellt
werden.

Zuerst die Berufsorientierungsphase bei I-KK und Koop-KK direkt eintragen (alle anderen
haben das automatisch), dann erst die Zeugnisse anlegen - dadurch erscheinen BOPh auch
im Zeugnis / SN

Nachtragsprifungen mussen vor dem Zeugnis eingetragen werden, dadurch entstehen
"vorlaufige JZ". Erst nach dem Ablegen dieser Prifungen wird dann das korrigierte Zeugnis
erstellt.
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Folgende Schritte mussen durch die Schulleitung erledigt werden:

- Alternative Beurteilungen richtig auswéahlen und zuordnen:

Die Alternativen Leistungsbeschreibungen (ALB) sind seit 2016/17 im
Regelschulwesen. Daher entfallt der Hinweis auf den Schulversuch.
- Ab 2015/16 ist nur noch KDL-Alles oder LFD-Alles oder PB-Alles zulassig!

Schulversuch/e j LFD-o Rel. - Lej

KDL-Alles - Kommentierte direkte Leistungsvorlage

KDL-o0.Rel. - Kommentierte direkte Leistungsvorlage ochne Religion

KDL-0.Rel. u. Werk. - Kommentierte direkte Leistungsvorlage ohne R
j KDOL-o.Werk - Kommentierte direkte Leistungsvorlage ohne Werken

. LFD-Alles - Lernfortschrittsdokumentation
Projekt/e

LFD-0.Rel. - Lernfortschrittsdokumentation ohne Religion

LFD-o0.Rel u. Werk. - Lernfortschrittsdokumentation ohne Religion unt

LFD-0.Werk. - Lernfortschrittsdokumentation ohne Werken

MSK - Mehrstufenklasse mit reformpadagogischem Schwerpunkt
ﬂ Pb-o.Rel. - Pensenbuch/Studienbuch ohne Religion

Vermehrter Unterricht in ...
— Eintrag als Projekt bei den Schuldaten (dadurch Vermerk im Zeugniskopf).
Durch Anlage als UU wird dann auch die Teilnahme im Zeugnis eingetragen.

- Unverbindliche Ubungen und Freigegenstande:

Diese miissen
e in der Stundentafel erfasst sein

e in der KGE als Gruppe angelegt sein und die Schiler missen zugewiesen sein,
damit sie im Zeugnis aufscheinen.

Siehe dazu auch das Handout ,Gruppen anlegen® in der Handout-Datenbank auf
WiSion-Info!
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Rollen und Rechte:

Um Schulnachrichten/Zeugnisse zu erstellen, muss man entweder die Rolle Schulleiter/in
haben (kann SN/Z fir die ganze Schule erstellen) oder die Rolle Lehrer/in. Als Lehrer/in kann
man nur in der eigenen Klasse beurteilen bzw. in den Gegenstanden und Klassen, in denen
man unterrichtet.

Mit der Rolle Zeugnisbeauftragte/r kann man in der ganzen Schule Beurteilungen erstellen.
Diese Rolle wird von der Schulleitung zugewiesen

(beim Menupunkt Personal auf der Registerkarte Rechte und Aufgaben).

Damit man damit arbeiten kann, muss man aber auch die Rolle Lehrer/in haben.

Anlegen von Beurteilungen

Arbeitsschritt:
Menupunkt (MP) ,Beurteilungen® - Auf die Klasse filtern - Schiler markieren, mit ,Neu*“
neue Zeugnisse anlegen.

Erlauterungen:

Bevor SN/Z befillt werden kénnen, missen sie angelegt werden.

Das kann die Direktion oder die Klassenflihrung oder der/die Zeugnisbeauftragte erledigen.
Beurteilungen (Schulnachrichten und Zeugnisse) kénnen nur in zentral festgelegten
Zeitraumen erstellt werden.

Befillt kbnnen sie dann von allen Lehrern werden, die den/die Schuler/in unterrichten, sobald
die Lehrfacherverteilung erstellt ist.

Achtung: unter ,Beurteilungen® werden alle Schuler/innen gelistet, die im Laufe des
Schuljahres an der Schule waren, auch wenn sie inzwischen tbersiedelt sind!

Wenn schon Beurteilungen angelegt sind, missen sie (im Status bearbeiten) geldscht werden
— Minuszeichen vor der Beurteilung im Untermenupunkt ,Bearbeiten®. Damit kbnnen
Beurteilungen komplett geléscht werden. Danach kann man sie mit der korrekten KGE und
LFV 6ffnen und sieht auch die Gruppen (UU).

Empfehlung: Zeugnisse bzw. Schulnachrichten nur fiir einzelne Klassen bzw. Schulstufen
anlegen — das geht schneller, bei Fehlern kann man leichter reagieren. Aul3erdem wird damit
grof3teils vermieden, dass SN/Z fur Schiler/innen angelegt werden, die bereits die Schule
verlassen haben (solche Schiler/innen sind im Punkt ,Beurteilungen® auch fur die
Abgangsschule noch sichtbar!)

Schiler/innen mit der Beurteilungsform NZ (Notenzeugnis) bekommen ein Notenzeugnis,
Verbale Beurteilungen kénnen auch erstellt werden.

Bei KDL (Kommentierte direkte Leistungsvorlage), LFD (Lernfortschritts-dokumentation), PB
(Pensenbuch) wird die SN bzw. das Zeugnis in WiSion erstellt — (die Beurteilung erfolgt
entsprechend der alternativen Leistungsbeschreibung (ALB), Klauseln usw. werden auf dem
Zeugnisformular vermerkt).

Das Suchen nach dem richtigen Formular ist in WiSion nicht mehr nétig, da jeder Schiler/jede
Schilerin durch die Vorgaben von Schule/Klasse/Stundentafel/AO-Status usw.
automatisch das richtige Zeugnisformular erhalt!
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Einstieg in WiSion

Sicherheitsstufe mindestens 2
e im Verwaltungsnetz der Schule mit Benutzer/innen-Name und Kennwort oder
e vom Padagogiknetz oder aul3erhalb der Schule mit Benutzer/innen-Name und
Kennwort UND Token.
Auswahl der gewiunschten Schiuler / Klasse:

MP (Menupunkt) Schiler/innen,
UMP (Untermentpunkt) Beurteilungen

ILJSEN - e - zonteanger - smue

= Schulen

= Kommunikation (0) Beurteillungen g
BaTecuing, Nachname Vorname Klasse sSLG sst. FB Gruppe Ges. Stundentafel SN J BV AO SPF
# Schillerfinnen - - hs [~ = = d = = z e
H = = = I | H H H E H
 Stand aktuell
# Beurteilungen Filter anwenden | _ Filter zuriicksetzen |

= Personal

1 » | »»  Suchergebnis (0-10 von 367)

= Organisation

Nachname ¢ Vorname ¢+  Klasse = SLG = SSt.+ FBGruppe + Ges. s Stundentafels SN2 J= BV: AOD: SPF:
o4 2B/ 2abC 2 m  VS+VSK2013H: | |
~ 4D 1 4acC 4 m VS+VSK 2013 angelegt [ Il
ca 1D / 1adC 1 W VS+VSK2013M: = |
2l 2A/ 2aaC 2 w VS+VSK 20134+ = =
Lr 0V / 0aaC 0 m VS+VSK 20131 Il =

Gewilinschte Schuler/innen filtern und auswéhlen,

danach auf die Schaltflache NEU klicken.

7 a it -AHEH\E\M ren EAH& ichtbaren markieren DAH& Markierungen entfernen
Beurteilung einsehen || Klausein || Koliationieren | Beurteilungsvorsehiag || Zusétzliche Notenbeurteilu Bearbeiten | Drucken
In der aufgehenden Maske auf ,,Speichern® klicken.
{3C/3 J NZ1 = hd = = H H H [ =

Speichemn | Zuruck |

Damit sind die Zeugnisse angelegt und kdnnen befillt werden.

Nachname ¢ Vorname = Klasse ¢ SLG = 5SSt 2 FB Gruppe : Ges. = Stundentafel + SN = J o2
I~ -—m 2B/ 2abC 2 m WS+WSK 201371+ angelegt
I~ 4D / 4acC 4 m VS+WVSK 2013/1- angelegt
I~ 1D / 1adC 1 w VS+WVSK 20131+ angelegt
I7 DA S DA el WSS 2N 20 . Anmalant

Hier wurden als Beispiele Schiler/innen aus verschiedenen Klassen gewabhilt.
Empfohlen wird aber, immer nur klassen- oder schulstufenweise Zeugnisse mit NEU
zu erstellen, damit die Wartezeiten ertraglich bleiben und auf mdgliche Fehler (z. B.
fehlende Stundentafeln bei Schiler/innen) reagiert werden kann.

Die Noten kdnnen sofort oder auch spéater eingegeben werden.
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Schaltflachen und ihre Bedeutung

ausgewanit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren E] Alle Markierungen entfernen

_ Beurteilung einsehen | Klauseln | Kollationieren | Beurteilungsvorschlag | Zusatzliche Notenbeurteilung | Neu | Bearbeiten Drucken

Schaltflache Bedeutung

Neu Wird zum Anlegen der Zeugnisse verwendet.

Klauseln, Kollationieren | Sind erst nach Fertigstellung der Zeugnisse verwendbar
und werden spéater beschrieben.

Beurteilungsvorschlag | Ist nicht zeitgebunden sondern kann immer verwendet
werden (Schulwechsler).

Zusatzliche Damit kdnnen bei alternativer Beurteilung auch
Notenbeurteilung zusatzliche Notenzeugnisse erstellt werden.
Hinweis auf automatische Erstellbarkeit von ZB!

Schaltflache ,,Beurteilung einsehen*

In dieser Ansicht kann das Zeugnis komplett bearbeitet werden,
inklusive Lehrplanhinweisen und Klauseln.
- Lehrplanhinweise gibt es bei allen Beurteilungen, Klauseln nur beim Zeugnis

Beurteilungen (2]
Schiler/in - ABLAK Muhammet, M, 0V, 27.07_2007, 0, 1, ao, 0000553847 LI > 1 von 8
Beurteilungsart J - Jahreszeugnis Beurteilungssystem VSK - Vorschulklasse Stundentafel WS+VSK 2013/14 (fertig)
Status angelegt
Beurteilungen
Religion LI =
Sachbegegnung =l
Verkehrserziehung ;I
Spracl_'|e und Sprechen, Vorbereitung auf Lesen und LI
Schreiben
v Mathematische Friiherziehung LI
Singen und Musizieren LI
Rhythmisch-musikalische Erziehung LI -
Klauseln
Keine Daten
Lehrplanhinweise
Keine Daten
LP-Hinweis einfugen LP-Hi ise aktualisi 1 Klausel einfugen Klauseln aktuali 1 Drucken Speichern Zurack

Achtung -
beim Klick auf die Schaltflachen LP-Hinweis aktualisieren bzw. Klauseln
aktualisieren werden handisch eingegebene Daten geléscht

Daher zuerst die automatische Zuweisung von Klauseln durchfiihren (Schaltflache!),
dann erst hdndische Weiterbearbeitung bei Einzelkindern.
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nb.
befreit
teilgen.

n.teilgen.
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e Als Notenskala wird alles angeboten: Noten 1 bis 5, n.b.
(nicht beurteilt), ---, befreit, teilgenommen bzw. n(icht)

1
2
3
4

3 grundl.
4 grundl.
5 grundl.
n.b.

befreit
teilgen.

n.teilgen.

teilgenommen.

Bitte Passendes auswahlen — Pflicht- bzw.
Freigegenstande erhalten Noten, Verbindliche und
Unverbindliche Ubungen teilgenommen bzw. nicht
teilgenommen (Eigenverantwortung des Lehrers — die
Beurteilungsskala muss vom L richtig gewahlt werden).
In der NMS ist auch noch der Zusatz ,grundlegend”

vorhanden

Besonders schnell geht die Noteneingabe, wenn man die Tabulatortaste zum
Wechseln der Eingabefelder und die Zifferntasten bzw. -, b, n und t verwendet!

Schaltflache ,,Bearbeiten

Die andere Mdglichkeit zur Erstellung von Beurteilungen besteht tber die Schaltflache
Bearbeiten. Hier konnen durch Klick auf die SF ,-“ auch Beurteilungen geléscht werden.

Beurteilungen

Beurteilungsart

[

Beurteilungssystem

Filter anwenden ‘ Filter zuriicksetzen |

Schiiler/in

EEEEE EEE

Klasse B.Art B.Syst

Stundentafel

Gegenstandsart

PG
ME

Bl
Schiler/in (1-8 von 8) 1
Verhalten Rel suU DLS M

J VSK

J KDL |

J LFD |

o Ve ol lvem ] |[vem] |vem]
J Pb |

J NZ1
J NZ1

BV NZ1

I;I;I;
I:I;h_
= | =
I:I;I;

Gegenstand

[

verb.

= | =

(7]
=
=

» | »» | Spalten (1-10 von 24)
vl
BE TW/TX Bu$  LFSp  Rel
[
El
=
veb| e | verb| [
=
El El H El
=] =] El =]
1 =3 = 2 =l |teilgex|

Speichern Zuriick

Mit diesem Menupunkt kdnnen viele Beurteilungen auf einmal erfasst werden.
Besonders hier gilt die Empfehlung, Noten mdglichst nur klassenweise einzugeben,
damit der Bildschirm tbersichtlich bleibt. = filtern

Es ist wichtig, durch sinnvolles Filtern auf der Beurteilungsmaske die Zahl der Spalten
einzuschranken, damit nichts Gbersehen wird.
Je nach Stundentafel kann trotzdem mehrfaches horizontales Scrollen nétig sein!

Beurteilungen

Nachname Vorname

Klasse

-

SLG

sst. FB Gruppe Ges.

[ - H =

Stundentafel

SN

-

J BV AO SPF
Sllangees] = H H
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Auch auf der Beurteilungsmaske kann entsprechend gefiltert werden.
In den Filtern Gegenstandsart und Gegenstand ist mit Hilfe der STRG-Taste
(gedruckt halten und klicken) sogar eine Mehrfachauswahl moglich!

Beurteilungen 7]
Beurteilungsart Beurteilungssystem Stundentafe! Gegenstandsart Gegenstand
= = | Pfichtgegenstande Y DLS - Deutsch, Lesen, Schreiben -
ME - BLsikarzishuno =
M - Mathematik -
Filter anwenden | Filter zurlicksetzen |
Schilerfin (1-3 von 3) Spalten (1-4 von 4)
- - = PG
i L Klasse B.Art B.Syst Verhalten Rel suU DLS M
= | i £ VAN NZ1 1 =2 =2 =3 =
g | = mm s mrpe (3c/3a ) NZ1 1 =2 =Z3a =z =
aula il
= |— iEl 4D/4a J NZ1 - M

Wichtig: Kontrolle, ob alle Noten (oder Beurteilungen) eingegeben wurden — daher ist
es empfehlenswert, zu zweit zu arbeiten; damit erfolgt auch gleich die Kontrolle und
das Kollationieren geht schneller.

Klauseln vergeben (gilt nur fir das Jahreszeugnis!)

Egal, welche Ansicht fur das Bearbeiten der Zeugnisse verwendet wurde —
vor dem Kollationieren missen auch die Klauseln vergeben werden.

Zunachst gewinschte Schuler/innen markieren (einzeln oder auf eine Klasse
filtern und dann ,Alle®). Durch Betatigen der Schaltflache ,Klauseln® werden
die Klauseln fur die markierten Schuler/innen automatisch erstellt und wird
gleichzeitig die Vollstandigkeit der Zeugnisse Uberpruft. Wenn keine
Fehlermeldung ausgegeben wird, sind die Zeugnisse vollstandig befullt.

Automatisch kénnen Klauseln nur bei Notenzeugnissen berechnet werden, bei
alternativen Leistungsbeschreibungen muss das handisch geschehen!

Es ist allerdings vorgesehen, dass die Standard-Klauseln automatisch vergeben werden.
Kontrolle ist wesentlich!

Es ist wichtig, die Klauseln und
Lehrplanhinweise VOR dem
Kollationieren zu vergeben —
ansonsten bedeutet es eine Menge
Mehraufwand, die Zeugnisse wieder
in den Status ,angelegt” zu
bekommen und die Klauseln danach
zu vergeben.

Nummer Beschreibung

€3 F040010  Far Schalerin M | B4 B BTy ist das
Zeugnis noch rwin vunstanuy eniasst oder noch
nicht angelegt.

0 F04.0010 | Fdr Schilerfin, R Bl Rl i1st
das Zeugnis NCT. i i venoiin g 1w 0der
noch nicht angelegt.

Schlieen
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Hinweise:

1. Aufstiegs- oder Wiederholungsklauseln werden bei Notenzeugnissen
automatisch eingefligt — aber auch bei alternativen Leistungsbeschreibungen.

> Bei ALB missen sie jedenfalls kontrolliert und allenfalls geldscht werden.

2. AO-Schuler bekommen KEINE Aufstiegs- oder Wiederholungsklauseln -
dazu folgende Info aus dem SSR:

., ... Im Hinblick auf die Klauseln in den Schulbesuchsbestatigungen fiir Aulerordentliche
Schulerinnen und Schler gilt:

o die Klausel ,, ...zum Aufsteigen ... berechtigt/nicht berechtigt... “ isz nicht zuléssig
o die Klausel ,, ...ist berechtigt ... zu wiederholen... " ist nicht zulassig

die Festlegung der Schulstufe, die im neuen Schuljahr besucht werden soll, erfolgt jeweils zu
Beginn des Schuljahres. Zumeist wird dies die nachsthéhere Schulstufe sein.

3. Bitte beachten:
KEINE Verhaltensnote fur AO-Kinder, egal in welcher Schulstufe!

4, Klauseln zur AHS-Berechtigung fur Kinder der 4. Klassen VS:

Diese werden automatisch berechnet, kdnnen aber naturlich auch handisch hinzu
gefugt werden.

Bei Schuler/innen, die einen Konferenzbeschluss fur die AHS-Berechtigung brauchen,
muss dieser Beschluss im Geschaftsbuch des Schulers/der Schilerin eingetragen
werden (Registerkarte GB, Konferenzdatum der Notenkonferenz), dann erfolgt auch fur
diese Kinder die Klauselvergabe automatisch (allenfalls muss dazu ,Klauseln
aktualisieren® geklickt werden).

5. Far Kinder mit SO-Lehrplan wird nicht immer automatisch die richtige
Klausel erfasst (vor allem bei SEF-Kindern):

In diesem Fall die nicht zutreffende Klausel entfernen und handisch die richtige

wabhlen.

6. Wenn der/die Klassenlehrer/in nicht richtig angedruckt wird,
Kontrolle bei den Klassenmerkmalen (Klassenlehrer muss eingetragen sein und Hakerl
haben) — allenfalls korrigieren und erst danach kollationieren.

Info: Solange die Zeugnisse im Status ,angelegt” sind, greifen diese Korrekturen,
kollationierte Zeugnisse andern sich nicht mehr.
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Kollationieren

Nach dem Vergeben der Klauseln und allfélliger Lehrplanhinweise erfolgt nun das
Kollationieren = Kontrolle der Vollstandigkeit und Richtigkeit der Beurteilungen

Das Kollationieren erfolgt in 2 Schritten — zunachst Selbstkontrolle und Unterschrift, dann
kommt das bisher bekannte Kollationieren, bei dem jemand anderer kontrolliert (Vergleich der
eingetragenen Beurteilungen mit den Eintrdgen im Stammblatt).

Kollationieren 1

Das ,Kollationieren 1“ —entspricht der Kontrolle durch die eingebende Person. Dabei wird die
Vollstandigkeit der Zeugnisse Uberpriift, die PDF-Dateien werden erstellt (auch gleich das
Duplikat fur spater) und man kann die Voransicht der Zeugnisse sehen. (Nur hier ist es
moglich, die Funktion ,Druckvorschau® bzw. ,Strecken/Stauchen® zu verwenden, um allenfalls
die Optik des Zeugnisses gefalliger zu gestalten.)

Im linken Fenster wird der Schuler/die Schilerin gewahlt,
im rechten Fenster ist die Beurteilung zu sehen.

-> durch Anklicken des Reiters ,Druckvorschau® kann eine Kontrolle des Druckbildes erfolgen
— hier kann man durch die Zeugnisse ,blattern®.

Ein echter Ausdruck ist daher eigentlich nicht notwendig (aber natirlich mdglich) — die
Schuilergrunddaten, auf die friiher beim Kollationieren besonders geachtet wurde, sollten durch
die automationsunterstitzte Erstellung der Beurteilungen fehlerfrei sein.

Kollationierung Lehrperson 1 EI
Schiiler/in & Klasse ¢ Status ¢ Zeugnis Druckvorschau:  Strecken | Stauchen
mE EE m s m— 0V/0aaG  kollationiert1
Beurteillungsart J - Jahreszeugnis Beurtellungssystem | VSK - Vorschulklasse
= = 1D/ 1adG | kollationiert1 Stundentafel VS+VSK 2013/14 (fertig)
Status kollationiert1 Nicht kollationieren

| S = i Em 2A2aaG | kollationiert1
Beurteilungen

- A A 2A/2aaG | kollationiert1 -

Religion teilgen.

L] = - 2B /2abG | kollationiert1
Sachbegegnung teilgen.

2D /2adG | kollationiert1
F e = ollationie] Verkehrserziehung teilgen.

i e 2D/2adG | kollationiert! Sprache und Sprechen, Vorbereitung auf Lesen und

Schreiben teilgen.

— ! 3A/3aaG | kollationiert

. Mathematische Fritherziehung teilgen.
" = 3C/3acG | kollationiert! vu
Singen und Musizieren teilgen.
K E 4D /4acG | kollationiert1 =
Klauseln
Keine Daten

Lehrplanhinweise

Keine Daten

Kollationierungen speichern ‘ Zurtick

— wenn bei ,Druckvorschau® keine Ausgabe erfolgt, Browsereinstellungen kontrollieren!
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Werden Fehler entdeckt, beim jeweiligen Schuler auf die Schaltflache (SF) ,Nicht
kollationieren® klicken. Dadurch wird das entsprechende Zeugnis in den Stand
.=angelegt’ zuruck gesetzt und Korrekturen kénnen erfolgen.

UCUNSHUNIY3AI L [J =~ Jal 1S3 TUyl s DCUlNSHUNY IS YIS (1N~ TS C

1D/ 1adG | kollationiert1 Stundentafel VS+VSK 2013/14 (fertig)

Status kollationiert1 1| Micht kollationieren

Beurteilungen

2A [ 2aaG | kollationiert!

2A/2aaG | kollationiert! .
Religion

2B/ 2abG | kollationiert1
a ollationie Sachunterricht

2D/ 2adG | kollationiert1
6§ oratone Deutsch, Lesen, Schreiben

2D [ 2adG | kollationiert1
Nicht kollationieren

F04.0025

Die Beurteilung(en) fiir Schilerfin A0 | SR8 A0 ng

werden nicht kollationiert und erhalten den Status ,angelegt’.
Wollen Sie fortfahren?

|_Ja |_Nein

Ist alles richtig, auf die SF ,Kollationierungen speichern® klicken.

L Lalia BONELIOTIETL |

Mathematik
3A 7 Kollationierung Lehrperson 1
* 3CH *
Passwort iehi
4D | 2. Kollationierung durch * j

Kollationierungen speichern | Schlieffen |

Das angeforderte Passwort ist das WiSion-Passwort, das bei der Anmeldung
eingegeben wurden

Die Passworteingabe entspricht der Unterschrift im Klassenbuch.

Beim Kollationieren 1 wird auch festgelegt, wer danach die weitere Kontrolle erledigen
soll (Auswabhlliste).
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Kollationieren 2

Durch entsprechendes Filtern (Klassen, Schulstufen) werden alle Schiler/innen
ausgewabhlt, deren Zeugnisse kollationiert werden sollen.

Kollationierung Lehrperson 2 (7]
SHIHTE O Klasse ¢  Status + Zeugnis Druckvorschau: | Strecken | Stauchen
EHkliw = 0V /0aaG | kollationiert2 ; -
Beurteilungsart J - Jahreszeugnis Beurteilungssystem NZ1 - Notenzeugnis1
= F 1D /1adG | kollationiert2 Stundentafel VS+VSK 2013/14 (fertig)
. Status kollationiert2 Nicht kollationieren
2A/2aaG | kollationiert2
Beurteilungen
9A 223G | kollationiert? maurcmaun = <
aa oliationiel PG _I
W G% T 2B /2abG | kollationiert2 (IS T G 1
e R 2D /2adG | kollationiert? (EEaEE e E T 2
2D /2adG | kollationiert? Technisches und textiles Werken 3
B o = - & 3A/3aaG | kollationiert2 EMEERalERC Pt 2
AT i R 3C/3acG | kollationiert2 o 22D RS teilgen.
= 4D /4acG | kollationiert? Verkehrserziehung teilgen. =
Klauseln

K1 - Aufsteigen

Lehrplanhinweise

Keine Daten

Bitte unbedingt auf die
SF ,,Kollationierung speichern®

Kaollationierungen speichern | Zurlick

klicken fil, 02,1/ 2D / 2adG | kollationiert2 ]
(Eingabetaste funktioniert NICHT!) 05 | 2D /22dG | kollationiert2 Technisches und textil
. . . :2004 BA _.'. Daal leallatinmiact? Bewegung und Spurt
Die Passworteingabe entspricht der Kollationierung Lehrperson 2 )
. . . iprachi
zweiten Unterschrift im Klassenbuch *ant.2 3C/ 1
. . . . Passwort *
und die Zeugnisse sind druckfertig. ) Yosef. | 4D / ng

Kollationierungen speichern Schlieften |
Drucken K1 - Autstergen

Die Zeugnisse kdnnen nun mit der SF ,Drucken” als PDF ausgegeben und dann Uber
den Drucker zu Papier gebracht werden.

Klick auf den Button "Alle drucken" speichert die Schulnachrichten in den Downloads. Offnen aus dem
Download der PDFs - dann erst ist drucken mdglich! ACHTUNG: Druckereinstellungen beachten

Bis zum Zeugnistag kdnnen Zeugnisse neu erstellt werden, nach den Kanzleitagen am
Ferienbeginn erscheint das Zeugnis mit dem Vermerk ,Duplikat®.
Bei Schulnachrichten wird ,Duplikat® ebenfalls ab dem zweiten Semester ausgegeben.
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