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Bestellung im Warenkorb Unterrichtsmaterial
(Schulleiterlnnen)

Nach dem Login wird Ihnen die gewohnte Ansicht von WiSion angezeigt. Da die Bestellungen im
Warenkorb wie gewohnt immer fur das kommende Schuljahr stattfinden, missen Sie das gewéhlte
Schuljahr vor Beginn lhrer Arbeit auf das nachste Schuljahr einstellen. Wahlen sie das aktuelle
Schuljahr aus, kénnen Sie Ihre Bestellungen aus dem Vorjahr einsehen.

Uber Auswahl des Meniipunktes ,Warenkorb* wird der Untermentipunkt ,WKs der Schule*
eingeblendet. Klicken Sie auf diesen, erhalten Sie samtliche Warenkdrbe in einer Liste laut Abbildung
angezeigt, fur die Sie Bestellungen tatigen kdnnen. In der Regel wird Ihnen hier der Warenkorb fir die
Bestellung des Unterrichtsmaterials angezeigt. Restliche Warenkorbe wie z.B. zur Schulkiiche, dem
Reinigungsmaterial oder der Arbeitsbekleidung werden in der Regel von lThrem Schulwart bearbeitet.

Hinweis: Sollte ein Warenkorb fehlen, der ebenso fiir die Schule erforderlich wéare, wenden Sie sich
bitte an Ihren Betreuer.
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Abbildung 1: Ubersicht der Warenkérbe der Schule

Zu den einzelnen Warenkdrben sind jeweils der Freigabestatus und das zugehérige Datum sowie das
Datum der Sperre des Warenkorbes ersichtlich. Haben Sie einen Warenkorb schon freigegeben
(Hakchen ,freig.” ist gesetzt), kdbnnen Sie keine weiteren Bestellungen eintragen, sondern lediglich
mehr die getatigten Bestellungen einsehen.

Genauso ist die Bearbeitung nach Verstreichen des von der Schulverwaltung vorgegebenen
Sperrdatums nicht mehr maglich.

Hinweis: Sollten Sie einen Warenkorb aus Versehen freigegeben haben, wenden Sie sich an Ihren
Betreuer, damit er ihn fir Sie erneut freischaltet und eine weitere Bearbeitung méglich ist. Dies ist
jedoch lediglich mehr bis zum Datum der Sperre des Warenkorbes maoglich.

Durch Anhaken des gewiinschten Warenkorbes und Klick auf die Schaltflache ,Bearbeiten* oder
durch Anklicken der Bezeichnung des Warenkorbes gelangen Sie in die Detailansicht des
Warenkorbes laut nachfolgenden Abbildungen.
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A) Bestellung im Warenkorb Unterrichtsmaterial

Der Warenkorb fir die Bestellung des Unterrichtsmaterials bringt nachfolgende Ansicht zur Anzeige.

1 Schule sonst. Rollen + Schulleitung 914052 HS | 1140 Spallartgasss 18 201242013
i (S : -
# Verwaltung Warenkorb
# Schulen Warenkorh |APS Unteichsmaterialien 2012/13 i |n Tveni
# Termine Bestellung fiir HS Spallargasse El [T Eingabe abgeschiossen
1. Schiilerfinnen Rahmenbetrag(€) 0,00 freigegeben am
= Bestellsumme sller Standort(€) ﬂ.{]{l: freigegeben durch
Hisgel - y 0,00 gespentab 01.09.2013

# Personalaufnahme

= eilung Dotationen bearbeiten | Summen je Fachgebist

g Eenatoricntican) Filter @ Gesamtliste anzeigen | Ubersicht bestellte Froduste | Liste nach Produkigruppe
# GTB
Menge MatNr Produlkt Werp.Einh. Preis je Stiicl Gesamt
# Organisation !
Aguarellpapier fir Malarbeiten A3, 185 g (1 F| Pig. 2878 0.00 £y
# Beurteilungen T T |
Bast {1 Garn. bestehend aus je § Strshnen iny | Garn. 19,80 0,00
i Drucksortenverwaltung T T
Bleistift Nr. 2 bzw. HE, {1 Pkg. & 100 Stk) Pig. 2,26 0.00
# Stundentafeln ! !
Bleistift Mr. 4 bzw. H, {1 Pkg. & 100 Stk Pig. 328 0,00
# Suche und Statistik ! !
Borstenpinsel M. 12, kurzer Stiel (1 . 8505 Prg. 546 0.00
& Warenkorb ’ g i i | 1
# WK der Schule Borstenpinsel Nr. 20, langer Stiel {1 Pkg. 8 50 | Pag. 13,07 0,00
i# Rundschreiben Bristolkarton, 50 x 85 cm, 300g {1 Pkg. & 100 || Pig. 15,95 0,00
# Schiilerbefirderung Buntstifte {1 Pkg. = 20 Garmn. 2 8 Stk Pig. 14,40 0,00
# Dateniibemnahme Deckfarben {1 Pag. = 10 Kollektionen 4 12 Stk | Pag. 20,16 0.00 >
= SPE Summie 0,00

psvalisiren | reigeven |, Orusken | Speicner | zurse |

Abbildung 2: Detailansicht des Warenkorbes Unterric htsmaterial

Die einzelnen Produkte werden Uber die Angabe der Anzahl der Artikel in der Spalte ,Menge“ bestellt.
Geben Sie die Anzahl ohne Mengenangaben als Ziffern ein.

Bespiel: Geben Sie nicht ,10 Stick®, ,2 Dosen”, ,3 Sacke" ein (FALSCH). Diese Eingaben werden
nicht gespeichert. Geben Sie stattdessen 10, 2, und 3 ein (RICHTIG).

Die Bestellsumme zu den Produkten und Gesamtbestellmenge wird Uber die Schaltflache
~Aktualisieren" und ,,Speichern“ neu berechnet.

Im oberen Abschnitt ersichtlich ist der Standort, fiir den die Bestellung getatigt wird, samt
Rahmenbetrag, aktueller Bestellsumme des Schulstandortes und seiner Exposituren und der daraus
errechneten Differenz, die als Bargeldanweisung ausgewiesen wird. Beim erstmaligen Aufruf sind
diese Positionen alle auf 0 Euro gesetzt.

Um diese Ihrem Standort entsprechend berechnen zu lassen, klicken Sie auf die Schaltflache
,Dotation bearbeiten“. Diese 6ffnet den nachfolgend dargestellten Dialog zur Bearbeitung des
Rahmenbetrags.
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# Berufsorientierung Filter, @ gasamtliste arzeigen Dibesiait badai Vs 33,00 | |0 0.00
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Abbildung 3: Dotation bearbeiten

Fur die unterschiedlichen Schularten und die I-Klassen-Kinder sind jeweils unterschiedliche Betrage
festgelegt, die fur die Berechnung des Rahmenbetrages herangezogen werden. Fir die einzelnen
Posten missen Sie die jeweilige Anzahl der Schiiler eintragen, die die entsprechende Schulart
besuchen. Nach dem Speichern wird der Rahmenbetrag aus lhren Angaben errechnet.

Nach dem SchlieRen des Dialoges gelangen Sie wieder in die Hauptansicht des Warenkorbes
Unterrichtsmaterial, in dem der errechnete Rahmenbetrag ersichtlich ist.

Hinweis: Der errechnete Rahmenbetrag steht fir Schulstandort und seine Exposituren, falls welche
gefiihrt werden, zur Verfliigung. Ebenso ist die Bestellsumme die Summe aller Bestellungen fir den
Schulstandort und seine Exposituren, wenn welche gefiihrt werden.

Im unteren Abschnitt sind samtliche Produkte ersichtlich, die im Rahmen des Warenkorbes bestellt
werden kdnnen. Die gesamte Liste kdnnen Sie Uber die vertikale Bildlaufleiste (Scroll Balken) rechts
bis zum Ende weiterblattern.

Filterungsmdglichkeiten der Produktliste

Fur die Darstellung der Produktliste ist beim erstmaligen Aufruf die Einstellung ,Gesamtliste anzeigen*
eingestellt. Das heif3t, es werden samtliche Produkte des Warenkorbes dargestellit.

Filter 4 Gesamiste anzeigen (lberaichi bestelte Produkhe Liste nach Produldpruppe

pas

Abbildung 4: Filter der Produktliste

Sollten Sie die Bestellung nach Produktgruppen oder Fachgebieten vornehmen wollen, aktivieren Sie
die Auswahl ,Liste nach Produktgruppe“ und wahlen Sie die gewlnschte Produktgruppe aus. Es
werden nun séamtliche Produkte angezeigt, die der gewahlten Produktgruppe zugeordnet sind.
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Spllten Sie eine Ubersicht der von Ihnen bestellten Produkte wiinschen, aktivieren Sie die Auswahl
,Ubersicht bestellte Produkte”. Damit enthalt die Liste lediglich jene Produkte, von denen Sie
zumindest 1 Stiick bestellt haben.

Um zur Standardansicht und Gesamtibersicht der Produktliste zu gelangen, kénnen Sie jederzeit die
Auswahl ,Gesamtliste anzeigen* wieder auswéhlen.

Summen je Fachgebiet

Uber die Schaltflache Summe der Fachgebiete kbnnen Sie in einem Unterdialog die Bestellsummen
der Produkte gruppiert nach Fachgebieten einsehen. Dieser Dialog dient der Ubersichtlichkeit der
Bestellung bezogen auf die einzelnen Produktgruppen bzw. Fachgebiete.

'Ti QO cic o Rotien = Scnute N —————— 7\
S L) Schule sonst. Rollen + Schullsitung 514052 HS | 1140 Spslisrgasse 18 20122013 [ J, J
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@ Berufsorientierung Filter Secarnticto Basaigen hersicht bestellte Produite @)
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4 GTB Schreib und Zeichenrequisiten 130,70
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Abbildung 5: Bestellsumme gruppiert nach Fachgebiet en

Druckfunktion:

Uber die Schaltflache ,Drucken” kénne Sie die Produktliste in Excel 6ffnen. Dazu erscheint ein Dialog
gemal} nachfolgender Abbildung, in der Sie wahlen kdnnen, ob Sie die Datei 6ffnen oder speichern
mdochten. Wahlen Sie ,Offnen mit Microsoft Excel”, so wird die Produktliste in Excel getffnet und kann
von dort aus bearbeitet und abgespeichert werden.
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Schule sonst. Rollen + Schulleitung 20122013

914052 HS | 1140 Spallarigasse 18

# Verwaltung Warenkorb Offnen von APS Unterrichsmaterialien 20121 3.xls
# Schulen Warenkorb | APS Untemichsmaterialien 2012/13 [
Sie michten folgende Datei 6ffnen:
# Termine Bestellung fiir HS Spall
g ol e ] APS Unterrichsmaterialien 201213.xds
# Schiiler/innen Rahmenbetrag(€) 719

Wom Typ: Microsoft Excel 97-2003-Arbeitsblatt

Bestellsumme aller Standorte(€)

# Personal

Barg i } 6.544 Von: https://wision.softselution.at
# Personalaufnahme

5 ! s : .

s T | Summen je Fachgsbist J Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
= - : - el Microsoft Excel (Standard
= Berufsorientierung FIHEr (%) Gesamiliste anzeigen (=) Obermsicht bestellie Prody ( )
# GTB () Datei speichern

Menge Mat.Hr. Produkt

e Aquarellpapier fir Malarbeiten A2, 185 [] Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

i Beurteilungen

Bast (1 Garmn. bestehend sus je § Strah
i Drucksortenverwaltung

Bleistift Mr. 2 bzw. HB, {1 Pig. & 100 Stk

# Stundentafeln [ OK ] | Abbrechen l

Bleistift Mr. 4 bzw. H, (1 Pig. & 100 Stk.)
& Suche und Statistik
Borstenpinsel Nr. 12, kurzer Stiel (1 Prg. 850 ¢ PRy,

& Warenkorb | |
1 WK der Schule 10 Borstenpinsel Nr. 20, langer Stiel {1 Pkg. 8 50 | Pag. 13,07 130,70
# Rundschreiben Bristolkaston, 50 x 85 cm, 300g {1 Pkg. & 100 || Pig. 15,95 0.00
# Schiilerbefirderung Buntstifte {1 Pig. = 30 Gam. & 8 5t) Phg. 14,40 0,00
# Dateniibernahme Deckfarben {1 Pig. = 10 Kollektionen & 12 Stk | Pag. 20,18 0.00 >
# SPE Summe 130,70

Astualisizren | Freigeben | Druseen || Speichem || Zurio: |

Abbildung 6: Drucken der Produktliste

Bestellung fiir Exposituren

Sollte Ihr Standort Exposituren fuhren, fur die gesondert Bestellungen getatigt werden sollen, sind
diese in der Auswabhlliste ,Bestellung fur* auszuwéhlen und der Warenkorb wie fir den Schulstandort
zu bearbeiten. Die Dotation, der daraus errechnete Rahmenbetrag und die Bestellsumme beziehen
sich immer auf alle Standorte, d.h. Schulstandort und seine Exposituren.

Freigabe der Bestellung

Wenn Sie ihre Bestellung abgeschlossen haben, ist es unbedingt erforderlich den Warenkorb tber die
Schaltflache ,Freigeben* freizugeben. Dies ist jedoch erst dann mdglich, wenn sie fur die Schule das
.Eingabe abgeschlossen” Hakchen gesetzt haben. Sollte Ihr Standort Giber Exposituren verfugen, fur
die gesondert wie im Kapitel ,Bestellung fur Exposituren® beschrieben bestellt wird, muss das
Hékchen ,Eingabe abgeschlossen” ebenfalls fur sdmtliche Expositurbestellungen gesetzt werden.

Zusatzlich dirfen Sie mit Ihrer Bestellung den errechneten Rahmenbetrag nicht Gberschritten haben.
In diesem Fall scheint der Betrag fir die Bargeldanweisung ROT auf und Sie erhalten beim Versuch
den Warenkorb freizugeben eine Fehlermeldung angezeigt, die den Prozess abbricht.

Damit die Freigabe mdglich wird, missen Sie die bestellten Produkte tberarbeiten, um den
Dotationsbetrag nicht zu Gberschreiten. Danach ist eine Freigabe wie beschrieben mdglich.

Im rechten oberen Abschnitt des Warenkorbes werden das Datum und der Benutzer, in diesem Fall
Sie selbst, der die Freigabe durchgefihrt hat, vom System eingetragen.

Die Freigabe des Warenkorbes erfolgt sowohl fur Schulstandort als auch fur sdmtliche
Expositurbestellungen, die Ihr Standort fihrt. Eine Freigabe der einzelnen Expositurbestellungen ist
damit nicht erforderlich.
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