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Supplierplanung

Zielgruppe:

Schulleitung

Beschreibung:

Bei Absenz einer Lehrperson muss erfasst werden, ob dadurch entfallender Unterricht suppliert oder
verschoben wird, oder ob er entfallt.
Es gibt folgende Mdglichkeiten zur Erfassung der Supplierung:

o Eine Lehrperson suppliert in der unterrichtsfreien Zeit

e Eine Lehrperson suppliert durch Zusammenlegung von Gruppen zur eigenen Unterrichtszeit
e Eine Lehrperson suppliert zu einer anderen Zeit (Stunde oder Tag) — ,Stattstunde”

o Die anfallende Supplierstunde entfallt (Randstunden usw.)

Vorarbeiten in WiSion®:

Schilerdaten, Lehrerdaten, freigegebene Lehrfacherverteilung, Klassen- und Gruppeneinteilung,
Stundenplanung, erfasste Absenzen von Lehrpersonen

Absenzen mussen fur den jeweiligen Tag eingetragen sein, damit eine Supplierung erstellt werden
kann und diese in Folge auch korrekt verrechnet wird (inkl. der so genannten ,unbezahlten®
Supplierstunden).

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

A) Erfassen einer Supplierung:

Menupunkt Organisation Untermenupunkt Supplierungen — alle fur den aktuellen Tag anfallenden
Spplierstunden (abgeleitet vom Stundenplan und den Absenzen) werden aufgelistet.
= Rechts oben das Datum wahlen, fur das die Supplierung erfasst werden soll.

= Verwaltung Supplierplanung @ 18/KW 1 (31.12.2012-06.01.2013) B
= Schulen UE Kl Gr. F fur Grund von  Supplierart
# Kommunikation (20) EI
& Termine ‘ Filter anwenden H Filter zuriicksetzen |
= Schiiler/innen Suchergebnis (1-8 von 8)
# Personal UE KL Gr. F fir  Grund von  Supplierart Person  Stundenplane Verfiigbarkeit ubez. RSV g
= Personalaufnahme e 2A [ 6abG D - Deutst ANS, HUB, Supplierung [~ JOV, Mut. JOV, Nutu Rer Unterricht 00 [«
# Anmeldung/Zuteilung [T 2 2A/6abG BuS-Bev ANS, MAL, vertauschffn [~ HUB, Von HUB. Vondra: Unterricht 19 00 &
# Berufsorientierung @3, 2A/ 6abG E -Leben ANS, unbearffeitet [ | BER, Bart unbez. Suppliery 20 00 [
e ™ 4 2A/6a0G Ph-Phys ANS, unbearleitet | [ | MAL, Mar unbez. Suppliey. 20 0.0 [7
= Organisati

rganisation [~ |a 3B / TadG M - Mathe Planh unbearbeNgt [ | SAP. Sch unbez. Supplieru 3 00|«

# Klassen und Gruppen

i KI/Gr-Einteilung [~ |5 2A f 6abG Rel - Relic ANS, JOV,  Supplierung DIR, Spon unbez. Supplieru ]

# LFV/Stundenplanung [~ |5 4A 1 8abG M - Mathe Planh unbearbeitet

# Stundentafeln

; [~ |8 2A 1 6abG M - Mathe Planl unbearbeitet
& Zeittafeln
= Supplierungen

Links werden die am gewahlten Tag anfallenden Supplierstunden mit Unterrichtseinheit, Fach und
Lehrperson aufgelistet > Unterrichtseinheit anhaken.

Rechts werden alle fur diese Unterrichtseinheit zur Verfiigung stehenden Lehrpersonen aufgelistet.
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e Eine Lehrperson suppliert in der unterrichtsfreien Zeit:

Im rechten Feld ein Hakerl vor jener Lehrperson setzen, die suppliert.
Im Feld Supplierart (unten) erscheint - Supplierung
(Diese wird zuerst von den ,unbezahlt® zu supplierenden Stunden subtrahiert.)

[ Supplierung eintragen | anklicken

e Eine Lehrperson suppliert durch Zusammenlegung von Gruppen zur eigenen Unterrichtszeit:

Werden im rechten Feld mehrere Namen angeklickt (auch mehr als 2 Namen
maoglich), wird ,aufgeteil”.

Im Feld Supplierart erscheint > aufteilen
[ Supplierung eintragen | anklicken

e Eine Lehrperson suppliert zu einer anderen Zeit (Stunde oder Tag) — ,Stattstunde”

Ganz unten ,Tag“ anhaken

- jenen Tag mit der Kalenderfunktion wéhlen, an dem die Stattstunde anféallt
- die UE (Unterrichtseinheit) wahlen, an der die Stattsunden anfallt

- den Namen der Lehrperson wéhlen, bei der diese Stattstunde anfallt.

Im Feld Supplierart erscheint - vertauschen
[ Supplierung eintragen | anklicken

¢ Die anfallende Supplierstunde entféllt (Randstunden usw.)

# Personal
= Personalaufnahme
# Anmeldung/Zuteilung
# Berufsorientierung
= GTB
# Organisation
== Klassen und Gruppen
= KI/Gr-Einteilung
# LFV/Stundenplanung
# Stundentafeln
i Zeittafeln
= Supplierungen
# Rundschreiben
# Jahresiibergang

# Dateniibernahme

Wichtig:

Kein Hakerl bei einer vorgeschlagenen Lehrerin setzen.
Im Feld Supplierart erscheint > entfallt

[ Supplierung eintragen | anklicken

UE KI. Gr. F fiir Grund von  Supplierart Person Stundenplane Verfiigbarkeit ubez. RSV  Untel
ke 2A / 6abG D - Deutst ANS, HUB, Supplierung [~ JOV, Nutv JOV, Nutu Rer Unterricht 19 00| [
2 2A/ 6abG BuS - Bev ANS, MAL, vertauschen [~ | HUB, Von | HUB, Vondra ! | Unterricht 19 0.0 [
3 2A/ 6abG E - Lebeni ANS, unbearbeitet BER. Bart unbez. Supplieru 20 00 ™
[~ 4 2A/ 6abG Ph - Phys  ANS, unbearbeitet MAL. Mar unbez. Supplieru 20 0.0 [+
|4 3B/ 7adG M - Mathe Planl unbearbeitet SAP, Sch unbez. Supplieru 3 0.0 [+
[~ |s 2A [ 6abG Rel - Relic ANS, JOV,  Supplierung DIR. Span unbez. Supplieru 15 105 [
[ |5 4A [ 8abG M - Mathe Planl unbearbeitet
[~ 6 2A 1 6abG M - Mathe Planly unbearbeitet

Verschieben/\Vertauschen
[~ Tag_ Q3.0 ﬁr 4 | |1»
T — N <

ANS, Al-KhawajaMargot [~].D derung [ Drucken ][ Supplierung zuriicknehmen |

Supplierungen kdénnen nur fir einen noch nicht abgerechneten AZR eingetragen
werden.
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Nach jeder Suppliereintragung wird im rechten Feld in der Spalte Supplierart die gewahlte Art
angezeigt und gleichzeitig bei den Personaldaten fiir die Abrechnung eingetragen.

= Verwaltung Supplierplanung

= Schulen UE KL Gr. F fiir Grund von  Supplierart
# Kommunikation (20) % EI El El
** Termine | Filter anwenden H Filter zuriicksetzen |

= Schiiler/innen Suchergebnis (1-8 von 8)

# Personal UE KL Gr. F fir  Grund vol Supplierhy

** Personalaufnahme I~ |1 2A [ BabG D - Deutst ANS, . Supplierung
# Anmeldung/Zuteilung - |2 2A [ 6abG BuS - Bev  ANS, . | vertauschen
Riicizoientionyy [~ 3 2A/6abG E -Lebeni ANS, unbearbeitet
Gl [ |4 2A [ BabG Ph - Phys ANS, , | wertauschen
# Organisation .
[ |4 3B/ TadG M - Mathe Planh unbearbeitet
= Klassen und Gruppen
# K1 /Gr -Einteilung ™ |s 2A [ BabG Rel - Relic ANS, JOV, | Supplierung
# LFV/Stundenplanung [~ 5 4A/8abG M - Mathe Planh Planh | entfallt
= Stundentafeln
[~ |6 2A | 6abG M - Mathe Planh

= Zeittafeln

B) Korrektur einer falsch erfassten Supplierung:

Gewiunschte Supplierstunde im rechten Feld anhaken - rechts unten |Supp|ierung zurlicknehmen |
anklicken - mit bestatigen

Verschieben/Vertauschen

[ Tag 03.01.2013 UE 2 [+] Lehrperson |JOV, NutuRe~ |
"_| — — — = — — b Supplierart  entfallt Supplierung eintragen
V-

SAP, SchulzHalina [+ ][ Dienstverhinderung Duckl | _Supplierung zuracknehmen |

C) Eine Absenz einer Lehrperson ist noch nicht eingetragen:

Ist eine Absenz einer Lehrperson noch nicht eingetragen, ist das auch von dieser Maske in WiSion®
ausgehend moglich.

Ganz unten den Namen aus dem Auswabhlfeld wéahlen > |Absenzen | anklicken - auf dem
Personaldatenblatt Registerkarte Absenzen eingeben > |Speichern | |Zuriick | > die neu
eigegebene Absenz wird aufgelistet und kann fiir die Supplierung gewéhlt werden.

Verschieben/Vertauschen
[ ] Tag 11.03.2017 UE 0 |v | Lehrmperson v

Supplierart entfallt Supplierung eintragen |

_— .
‘ger Monika <v Absenzen Drucken Supplierung zurticknehmen |

Hilfesystem WiSion®:

Anklicken des Hilfe-Symbols im Menipunkt Organisation Untermentipunkt Supplierplanung.
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