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Schiilereinschreibung in WiSion® (PS)

Zielgruppe:

Schulleitung

Gesetzliche Grundlage:

Die erforderlichen Arbeiten der Anmeldung, Erfassung von weiteren personenbezogenen
Einschreibedaten sowie die Schulplatzzuteilung fur die nachstjahrigen Schiler/innen an eine FMS/PTS
erfolgt in WiSion®.

Vorarbeiten in WiSion®:

Es sind keine Vorarbeiten erforderlich, da die Schilerdaten in WiSion® iberwiegend erfasst sind, wenn
die Aufnahmewerber/innen im aktuellen Schuljahr eine Wiener Pflichtschule besuchen.

Empfohlener Arbeitsvorgang in WiSion®:

Kontrolle/Erfassung des erforderlichen Rechtepaketes

1. Menupunkt Personal Untermenipunkt Personaldaten - Filter so einstellen, dass die Schulleitung
angezeigt wird (bzw. Filter auf jene Person setzen, die die Einschreibungsarbeiten in WiSion®
erledigt)

2. Registerkarte Rechte & Aufgaben der Schulleitung anzeigen - Kontrolle, ob das erforderliche
Rechtepaket aktuell und zumindest bis zum Ende des Planungsjahres gultig ist.

Rechtepaket fur die PTS: ,SE_PS — Schilereinschreibung®
‘Grunddaten Kontaktdaten Bildung Zulagen & Abschlige Rechte & Aufgaben DV Abrec 9 ErforderIIChenfa”S dleses ReChtepaket In

der Mehrfachauswabhlliste mit einer geeigneten
Datumsangabe hinzufligen.

Personal

Rechte: * von * bis =
_—I SE_PTS - Schilereinschreibung El 01.09.2014 31.12.2099 L. . X
B e woemie  maar 2 Aus WiSion® abmelden und neu einsteigen,
| EzPs-Enzelzuteiung P3 [=]| 01082014 31122099 damit das hinzugefl']gte ReChtepaket wirksam

wird.

Anmeldung eines schulpflichtigen Kindes

1. Wechsel ins Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung PS

= Anmeldung/Zuteilung Eine Liste, in der alle bereits angemeldeten Schiiler/innen fur das

: : Planungsjahr gefiltert und angezeigt werden kdnnen, wird gedffnet.
== Einschreibung PS
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Einschreibung PS 7]
Erstwunschschule
Schiler-Nr.  Nachnams Warnams 2. Vorname St Pil. SPF GTB Gesch. PTS/IFMS  Wunsch SKZ Stralte Wart. Status

%EIEIEIEI [=] =] [=]

Fiter anwenden Fitter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-56 von 6)

Schiller-Nr. Nachname # Vorname # 2. Vorname 5t # Pfl. # SPF # GTB 4 Gesch PTS/FMS 4 Wunsch SKZ #  Straie # Wart. Status #

|:| L e 9 9 PTS 2 922014  Wintzingeroc zugeteit

(& T == L 9 ] 1 918014 | Schopenhau angemelde

|:| L | LR T 9 9 PTS 1 918014 @ Schopenhau angemelde

|:| LEL = LUIERS ;== Lt 9 10 FMS 1 9128014 | Schopenhau Zugeteit

| oy L] 8 10 1 918014 | Schopenhau angemelde

|:| - ] . 9 9 PTS 1 9128014 | Schopenhau angemelde
0 ausgewdhit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

I Schiler/in suchen I Schilersin neu anlegen | Schiler/in zuteilen | Anmeldung/Zuteilung zurdcknehmen Menhrfache Bearbeitung Bearbeiten Drucken

3. Klick auf die Schaltflache |Schiiler/in suchen|
Der Dialog fur die Schulersuche wird geoffnet.

Schiilersuche
Schiilersuche Einschreibung P$S 7]
Schiller-Nr. Nachname orname 2. \orname Geb.-Datum PLZ Stralle S5t Pfl. S5t Pfl. Stammschule PJ

Fitter anwenden Filtter zuriicksetzen

Grunddaten 5J 1617 Planungsjahr 1718
Schiiler-Nr. + Hachname % Vorname + 2. Vorname + Geb.-Datum + PLZ + Stralie # 55t. + Pfl.+ 55t + Pfl. ¢+ Stammschule PJ &
Keine Daten
o ausgewdhlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

ausgewihlte Schule

ausgewdhite Schule ®* | 918014 PTS 1180 Schopenhauerstralte 79-81 El IB 03 Standort auswihlen | goltig ab* 04.09.2017
Zuteilen mit Schulstufe [+]  Jahr der Schulpfiicht [+] Anmelden
Drucken | i neu anlegen | Schlief

a. Inder Filterleiste in den jeweiligen Datenfeldern die Grunddaten des gesuchten Kindes
eintragen.

Tipp: Um die Ergebnisse einzuschranken, kann auch nach den Werten Schulstufe
und/oder Schulpflicht gesucht werden.
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Schiilersuche Einschreibung P35

Schiler-Nr. Nachname orname 2. Morname Geb.-Datum PLEZ Stralle S5t Pfl. S5t Pfl.

- Schaltflache [Filter anwenden | klicken

b. Die angezeigten Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, Adresse) mit der das Kind
begleitenden Person abklaren, sodass sichergestellt ist, dass der korrekte Datensatz
angemeldet wird.

Im Datenfeld ausgewahlte Schule* ist die Schule, an der das Kind angemeldet wird, sichtbar.

Im Datenfeld giltig ab* ist der erste Schultag des Planungsjahres erfasst. Dieser Eintrag ist
richtig und kann nicht geéndert werden.

Schiilersuche

Schiilersuche Einschreibung PS 7]

Schiller-Nr. Nachname Vorname 2. Vorname Geb.-Datum PLZ Stralte S5t P, S5t Pfl. Stammschule PJ

N* 9 9
Fitter anwenden Filter zurdcksetzen
Suchergebnis (1-1 von 1)

Grunddaten S5J 1617 Planungsjahr 1718

Schiiler-Nr. #+ Nachname # Vorname #  2.Vorname ¢ Geb.-Datum ¢ PLZ # Strabe s 55t. ¢ Pfl.# S5t s Pfl.#+ Stammschule PJ #
0000035520  NEU Angelegt 17.11.2001 1160 | Bimmerlweg 27 8 S 915014 PTS 1150 Benedikt-Si
1 ausgewdhlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

ausgewihlte Schule
ausgewdhlte Schule * 918014 PTS 1180 Schopenhauerstralte 79-81 |z| B 03 Standort auswaéhlen giftig ab * | 04.08.2017
Zuteilen mit Schulstufe [=] Jahrder Schulpficht =] |
Drucken | u neu anlegen |

Den Datensatz vorne anhaken = Klick auf Schaltflache

Das Suchfenster wird geschlossen. Werden die Filter entfernt und auf | Filter anwenden | geklickt,
erscheint der soeben angemeldete Datensatz im Status ,angemeldet®.

Schilerdatensatz neu anlegen und dieses Kind
anmelden

Wird ein anzumeldendes Kind trotz sorgfaltiger Suche laut Kapitel ,Anmeldung eines schulpflichtigen
Kindes“ nicht in WiSion® gefunden, dann wird fiir dieses Kind ein neuer Schiilerdatensatz in WiSion® wie
folgt angelegt:

1.
2.

Arbeit im Planungsjahr

Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenipunkt Einschreibung PS

> Schaltflache | Schiiler/in neu anlegen |.

Eine Eingabemaske, auf der die Daten des Kindes erfasst werden, wird geoffnet.

Die Datenfelder Religion, Sprache und Staatsburgerschaft sind mit Werten vorbelegt, die — je nach
vorhandenen Unterlagen — bereits in dieser Maske korrekt erfasst werden kénnen.

Die Datenfelder Schulstufe und Schulpflicht beziehen sich auf das Aufnahmejahr (also auf das
Planungsjahr).

Es wird empfohlen, sofort alle bekannten Daten zu erfassen.
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Im Datenfeld ausgewéhlte Schule wird die eigene Schule angezeigt.

Schidler/in neu

Schiler-Nr. Q000035774 Religion rom.-kath. - rﬁmisch—kathg g
Nachname * ANGELEGT Sprache Deutsch -D El

Vorname * Neu Staatsbirgerschaft D-D El

2. \orname Schulstufe * 9 El

Geschiecht® | w[w| Schulpfiicht = 9 [=]
Geburtsdatum* | 30.09.2002 Beginn der Schulpflicht * 01.09.2009

Sw.Nr. 1234300902 |:| Flichtingsstatus glaubhaft gemacht am

Adresse

[ Ausland Angaben mit Meldezettel verglichen

Stralte ® Haus * Stiege Tar PLZ*® Ort* Land
Irgendwostrake 1 3 1010 Wien Osterreich - A

bisheriger Schulbesuch
[ Ausland

Bundesland

[] AHS/BHS

|:| Aufstieg im aktuellen Schuljahr infolge sines fremdsprachigen Schulbesuchs im Ausland

ausgewdhite Schule® 9128014 PTS 1180 Schopenhauerstralte 79-81 E| Standert auswahlen gultig ab

Inspektionsbezirk IB 03

| Schiler/in am Standort anmeiden || Schiiefen |

4. Schaltflache |SchUIer/in am Standort anmelden |
WiSion® fuhrt eine Duplikatspriifung durch.

5. Wird ein Datensatz mit &hnlichen/gleichen Daten gefunden, wird dieser angezeigt:

Ubereinsti d i itze o
Jenen Schilerdatensatz markieren, der fir die weitere Arbeit verwendet werden soll, und anschliefend auf "Bestétigen” klicken g
Schiiler-Hr.  Hachname Vorname Geburtsdatum PLZ StraBe SKZ StraBe
@ 0000164271  MUSTER Max 28.04 2009 1090 Berggasse
Neue 0000164273 MUSTER Maxx 28.04.2009 1090 Berggasse

Schiiler/in

Bestitigen Abbrechen

Die angezeigten Datensétze sind durchzusehen und es ist zu entscheiden, ob das angezeigte
Duplikat (bzw. eines der angezeigten Duplikate) entspricht oder ob in WiSion® wirklich ein neuer
Datensatz angelegt werden muss.

Achtung: Die bewusste Anlage eine Duplikats wird durch Eingabe des eigenen Passwortes
bestétigt, ohne diese Bestatigung kann kein Duplikat angelegt werden.

= Bei jenem Datensatz, mit dem weitergearbeitet werden soll, die Markierung in der ersten Spalte
setzen.
Im Beispiel entspricht das gefundene Duplikat = in WiSion® soll daher kein neuer Datensatz
angelegt werden und daher wurde der obere Datensatz markiert.

= Schaltflache klicken.
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6. Die Eingabemaske wird geschlossen und der dadurch angemeldete Datensatz ist in der Liste der
Einschreibung im Status ,angemeldet enthalten.

Einschreibung

Erstwunschschule
Schiler-Nr. Nachname Worname Schulstufe Schulpflicht SPF GTB  Geschwister Wunsch SKZ Stralte Warteliste Status

= (=l &L= [ = [«
[=]

Fitter anwenden Fitter zuriicksetzen |

Suchergebnis (0-3 von 3)
Schiiler-Nr. # Nachname # ‘Vorname % Schulstufe Schulpflicl SPF = GTB 4 Geschwist Wunsch SKZ # Straie 2 Wartelist Status +
|:| MUSTER Max 1 1-1 1 904021  Phorusgasst angemelds

[l - Oliwver 1 1-1 1 an4n?1 | Phariznasss annemelds

Erfassen von weiteren Anmeldedaten

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung > Untermenupunkt Einschreibung PS - Filterkriterien fur das
gewilnschte Kind eintragen - (eventuell Filter anwenden)

3. Kilick auf den orangen Link der Schilernummer - das Anmeldefenster wird gedffnet.
In diesem ist die eigene Schule als ,Erstwunsch® eingetragen.
Rechts oben ist das Datum des Zeitpunktes der Anmeldung, darunter das Datum des Eintritts in die
Stammschule und darunter der Beginn der Schulpflicht ersichtlich

Anmeldung PS
Schuler/in L Ll o Ml R TR 9, 10, 0000000717
Machname* 5 Feemmm e wmg Geburtsdatum * 18.07.2002 Klasse Zeitpunkt der Anmeldung 17.11.2016 15:02
Vorname * CEETERS ¥ Religion * rimisch-katholisc AuRerordentich Eintritt in Stammschule®  04.08.2017
2. Vorname Sprache * Deutsch-D Aulerordentich von Beginn der Schulpflicht * | 01.09.2008
Geschlecht* w Staatsbiirgerschaft* Osterreich - A Aulerordentich bis
TR HR ED ELE i El Standortwinsche Geschwister
Schulstufe */ Jahr der Schulpficht * 9 10 [=]
Wunsch Schule Status
Schulformkennzahl * / Stundentafel 0460 - Polytech{ v | FIS18 autonom v |
- W il
Sprachkompetenzstufe * C - Schiiler/in beherrscht die Unterridv | 1.Wunsch | 918014 PTS 1180 Schopenhausrstre | zugeteit
Behinderungskategorie — || 2. Wunsch | 822014 PTS 1220 Wintzingerodestrz | angemeldat
Keine Daten
902092 NMS 1020 Malzgasse 16 [+] _wunschschule eintragen
= = -
Fachbereich Wunsch Anz. 1. Wunsch Anz. ges.
— | | A-OBST - Oberstufentraining 1. Wunsch | 1 1 o
|:| Flichtlingsstatus glaubhaft gemacht am J ' L
[ Sprachférderung Dvnrauss\cnt\icn Abmeldung zum — | D-EL - Elekiro 2. Wunsch 1 T
[#] Angaben mit Meldezette! verglichen hiuslichen Unterricht HTOU - Touri W . ]
["]Verpfichtungserklirung beigebracht [[]veraussichtiich AD - - foursmus - Hunse &
[]Einverstindnis Datenverwendung [CIvoraussichtich SPF j El
[ warteliste [ voraussichtich Fahrtendienst
[Cvoraussichtich GTB SPF Bescheid vom giiltig ab
Etternwinsche N
Name & giiltigab + Status + Datum =
Keine Daten
Details zumr Schiller/in || Letzte Schuiachricht | Daten der K e | n | zurick

4. Die angezeigten Daten sind zu Uberprifen, alle Pflichtfelder korrekt zu erfassen.
Es wird empfohlen ALLE bekannten Daten zu erfassen.

a. Im Datenfeld Schulart* / ,PTS bzw. FMS* kénnen die Werte ,PTS* bzw. ,FMS* erfasst
werden. Die Werte werden in der Hauptansicht ,Einschreibung — PS“ in der Spalte
PTS/FMS* angezeigt und es kann dort danach gefiltert werden.

b. Die korrekte Schulformkennzahl und die entsprechende Stundentafel werden bereits in der
Anmeldemaske erfasst.
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c. Im Datenbereich ,Standortwiinsche® ist ersichtlich, ob fir das Kind mehrere Anmeldungen an
verschiedenen Schulen vorhanden sind, wobei der erste Eintrag immer der 1. Wunsch des
Kindes/der Eltern ist.

d. Im Datenbereich ,Fachbereich® werden die Fachbereichswiinsche gemaf} der bei dem
Datensatz hinterlegten Stundentafel erfasst, wobei diese Fachbereichswiinsche in spaterer
Folge in der FMS auf die RK BoPh automatisch tibertragen werden.

Anzeige der Anzahl an Fachbereichswiinschen:
Als Orientierungshilfe bei der PS-Einschreibung werden in der Maske zwei Werte berechnet:

e ,Anz. 1. Wunsch“
Es wird die Anzahl der Anmeldungen fur den Fachbereich mit 1. Wunsch errechnet.
Die Berechnung erfolgt nur fir den 1. Wunsch.

e ,Anz. ges.”
Es wird die Anzahl der Anmeldungen fir den Fachbereich gesamt errechnet, d.h.
unabhangig ob 1. — oder Folgewunsch.
Die Berechnung erfolgt fur alle Fachbereichswiinsche.

e. Wird das Kind vorlaufig auf eine Warteliste gesetzt (z.B.: a/o-Status, 1. Wunsch-Aufnahme an
einer anderen Schule, ...) wird in der Checkbox ,Warteliste” ein M gesetzt.

f.  Wohnt das Kind in einem Bundesland und soll in Wien beschult werden und es existiert
bereits die Verpflichtungserklarung der Wohnsitzgemeinde, dann wird in der Checkbox
,Verpflichtungserklarung beigebracht” ein 4 gesetzt.

g. Wohnt ein Kind in Wien, wurde aber bisher in einem anderen Bundesland beschult und weist
einen SPF auf, und muss dazu ein DS in WiSion® neu angelegt werden, so wird in der
Checkbox ,voraussichtlich SPF* ein M gesetzt.

Weitere Daten zum Kind kdénnen bereits zu diesem Zeitpunkt mit den Erziehungsberechtigten geklart
und erfasst werden

Die daftir erforderlichen Datenfelder/Schaltflachen befinden sich ALLE auf dieser
Eingabemaske.

Wichtig: Auf die Erfassung dieser Daten wird in diesem Handout nicht ausfihrlicher eingegangen,
da die Daten in der uiblichen Art von WiSion® zur Eingabe/Anderung angeboten werden.
Bei Fragen zur Bedienung wenden Sie sich bitte an lhre IB-Betreuung.

5. Mit der Schaltflache werden die erfassten Daten gespeichert.

RiUcknahme einer Anmeldung

Wird nach der Anmeldung eines Kindes festgestellt, dass irrtmlich ein ,falsches” Kind aufgenommen
wurde, ist dieses Kind wieder abzumelden.

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menipunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermentpunkt Einschreibung PS > Filterkriterien fir das
gewiinschte Kind eintragen > |Filter anwenden |

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf die Schaltflache |Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen |
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Einschreibung 7]

Erstwunschschule
Schiler-Mr.  Nachname Vorname 2 Vorname 5t Fil SPF  GTB  Gesch Wunsch SKZ Stralte Wart Status

o] [wl [wl fwfl [x = -
(=]

Filter anwenden Filter zurlicksetzen |

Suchergebnis (1-4 von 4)

Schiller-Nr. + Nachname ¢+ Vorname # 2. \lorname ¢ St. ¢ Pfl. ¢ SPF ¢ GTB ¢ Gesch. + \Wunsch SKZ ¢  StraBe ¢ Wart. ¢+ Status ¢

() 1 1 1 zugeteilt
1 1 1 angemeld
(=) 1 2 1 angemeld
Maja 1 1 1 angemeld
1 ausgewahlt . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Schiilerfin suchen ‘ Scnulerﬂnzutellenl Anmeldung/Zuteilung zuriicknehmen IScnuIemn neu anlegen | Mehrfache Bearbeitung | Bearbeiten | Drucken

Erfassung der Zuteilung

Voraussetzung fir eine Zuteilung in WiSion® ist, dass das Kind an der Schule als ,Erstwunsch”
angemeldet ist. Wurde ein Kind an einer anderen Schule als Erstwunsch angemeldet, dann muss diese
Schule die Anmeldung zuriicknehmen (gemaR Kapitel Ricknahme einer Anmeldung).

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung = Untermenupunkt Einschreibung PS - Als Filterkriterium die
eigene SKZ eintragen - |Filter anwenden |

3. Den Datensatz / die Datensatze in der ersten Spalte anhaken
> Klick auf Schaltflache |Schiiler/in zuteilen |

Tipp: Werden mehrere Datensétze zugeteilt, sind die Markierungshilfen (unten, oberhalb der
Schaltflachen) hilfreich.
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Einschreibung PS B

Erstwunschschule
Schiler-Nr.  Nachname Vorname 2 Vorname St Pfl. SPF GTB Gesch. PTS/IFMS  Wunsch SKZ Stralle Wart. Status

% =l =] [=] [=l [+] 918014 [+ angemd =]

Filter anwenden Fitter zuriicksetzen |

Suchergebnis (1-4 von 4)

Schiiler-Hr. Nachname ¢ Vormame ¢ 2. Vlormame 5t. ¢ Pfl. # S5PF ¢ GTB ¢ Gesch PTS/FMS ¢ Wunsch SKZ ¢  Strafe ¢ Wart. Status ¢
9 9 1 918014 | Schopenhau angemelde
9 9 PTS 1 918014 | Schopenhau angemelde
] 10 1 918014 | Schopenhau angemelde
] 9 PTS 1 918014 | Schopenhau angemelde
4 ausgewahit . Alle markieren E Alle sichtbaren markieren D Alle Markierungen entfernen

Schilerdin suchen | Schiiler/in neu anlegen Schiler/in zuteilen | Anmeldung/Zuteilung zurdcknehmen Mehrfache Bearbeitung Bearbeiten Drucken

RiUcknahme einer Zuteilung

Wird nach der Zuteilung eines Kindes festgestellt, dass irrtimlich ein ,falsches” Kind zugeteilt wurde, ist
die Zuteilung wieder zurtickzunehmen.

1. Arbeitim Planungsjahr
2. Menupunkt Anmeldung/Zuteilung > Untermenupunkt Einschreibung PS - Filterkriterien fur das
gewiinschte Kind eintragen > |Filter anwenden |

3. Den Datensatz in der ersten Spalte anhaken
-> Klick auf die Schaltflache |Anme|dung/ZuteiIung zuriicknehmen |

Verlangerung der Schulzeit

Fur Schiler/innen mit ,Jahr der Schulpflicht 10 — 12 wird bei der Anmeldung der Arbeitsablauf
Lverlangerung der Schulzeit* automatisch im Hintergrund durchgefiihrt und im Geschéaftsbuch des Kindes
abgelegt.

Anmerkung:  Dies ist notwendig, damit zum Schulschluss bei der Zeugniserstellung automatisch
die korrekte Klausel ,K13 — Uberschreitung Hochstdauer” gesetzt wird und in die
Bildok-Datenmeldung einflief3t.

Im Feld ,,Ansuchen um Jahr der Schulpflicht“ wird das ,Jahr der Schulpflicht* aus der Einschreibung
tbernommen und die Anlage des Arbeitsablaufes erfolgt bei der Anmeldung bzw. der Zuteilung oder
bei der Einzelzuteilung ohne Anzeige einer Meldung.

Hinweis: KEIN Arbeitsablauf wird jedoch im Geschéftsbuch abgelegt, wenn bereits ein
Arbeitsablauf ,Verlangerung der Schulzeit” fir das betreffende Schuljahr im Status
.-angelegt”, ,weitergeleitet* oder ,bestatigt“ vorhanden ist.

Im Feld ,,Anmerkung“ wird folgender Text automatisch eingetragen:
»#Automatisch angelegt im Zuge der Einschreibung an die ,{SKZ, Schule}“.
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Ansuchen freiwilliges 11. oder 12. Schulj.

y i M, 4a, 01.02.2001, 8, 10, 0000590463 ﬂ
Antragsdatum * 02.11.2018
Ansuchen eingelangt am * 02.11.20186
Ansuchen gestellf von EZB O Drucksorten
aktuelles Jahr der Schulpfiicht 10 ﬂ l:l
hen um Jahr der icht * 1
Anmerkungen
i legt im Zuge der Ei ibung an die 918014 PTS

1180 Schoppenhauerstrale 79-81".

Begriindung
Beilagen
Nr.  Dckument
Keine Daten
Status

Sfatus # Datum #
Bestatigt durch gpkedriket zoeiizslyq 02.11.2016 l:l

Ergebnis bestatigt

giiltig ab 04.09.2017

[ stomierung || I I |[ Zurack |

Wird die Anmeldung eines Kindes zuriickgenommen, so erfolgt ein Storno des Arbeitsablaufes und der
Eintrag im Geschaftsbuch des Kindes wird geldscht.
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