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PDF-Dateien speichern und drucken

In dieser Handreichung wird beschrieben, wie mit WiSion® erstellte PDF-Dateien auf Verwaltungsgeraten
im WBN gespeichert und ausgedruckt werden kdnnen.

Es wird davon ausgegangen, dass der Webbrowser Mozilla FireFox und die Programme Adobe Reader
sowie PDF-XChange verwendet werden.

Der beschriebene Arbeitsvorgang erfordert zuerst Einstellungen im Webbrowser Mozilla FireFox, weil
diese den Umgang mit PDF-Dateien regeln.

AnschlieRend wird exemplarisch der Druck von Beurteilungen, Rundschreiben und Bestéatigungen
beschrieben.

Zielgruppe:
Schulleiter/innen, Lehrer/innen

Vorarbeiten in WiSion:

Keine

Einstellungen im Programm Mozilla Firefox

In Firefox wird Uber den Menulpunkt Extras = Untermenupunkt Einstellungen das Programmverhalten
gesteuert.

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik I:Eezeichen' ﬂilfeﬁ
|

¥
@ WiSion le' Meuer Tab Downloads Strg+)
Add-ons  Strg+Umschalt+A

Suche oder Adresse eingeben

Web-Entwickler k

Seteninformationen

IE-Tab-Einstellungen

IEinsteIIungen I

Nachdem das Einstellungsment geotffnet wurde, kann links im Abschnitt Anwendungen das Verhalten
festgelegt werden, wie Firefox mit verschiedenen Dateitypen umgehen soll.
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In der Liste der von Firefox erkannten Dateitypen kann die Aktion gewéhlt werden, mit der Firefox dann
diesen Dateityp ausfuhrt:

Sie kdnnen z. B. eine Datei mit einer auf Ihrem Rechner installierten Anwendung (wie z.B. Adobe Acrobat,
MS Word, MS Excel, ..... ) 6ffnen oder eine Datei in lhrem Downloads-Ordner speichern.

€ ©rirefox about:preferences#applications C | Q Suchen w B

I about:preferences#applications ‘

Allgemein Anwendungen ®
Suche
Inhalt ‘ Suchen P
Anwendungen Dateityp « | Aktion
Datenschutz " Adobe Acrobat Document [] Datei speichern v
Sicherheit % Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd.... @ Adobe Acrobat (in Firefox) verwenden
Sync "% Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd.... @ Adobe Acrobat (in Firefox) verwenden
’ “% Adobe Acrobat XML-Formular @ Adobe Acrobat (in Firefox) verwenden
Erweitert
§ FAmnracen. A (zinnAd) CAldAr 71 ladAc Mal narhfranan

Um die Art des Umgangs mit einem Die in der rechten Spalte eingestellte

Dateityp zu &ndern, klicken Sie auf den Aktion wandelt sich dadurch in ein

Dateityp in der linken Spalte. Auswahlmen.

Linke Spalte: Dateityp Rechte Spalte: Aktion

" Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd... Mit Adobe Reader 6ffnen (Standard) v

" Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd.. l t Jedes Mal nachfragen

Compressed (zipped) Folder J_Datei speichern
& i Adobe Reader O . andard o
I
& PDF-XChange Editor (in Firefox) verwenden o
o i7CS

Andere Anwendung...

© 000

A) Aktion wahlen

Um einem Dateityp ein Programm oder eine Web-Anwendung zuzuordnen, klicken Sie in der linken
Spalte auf den Dateityp und in der rechten Spalte auf =+ und wahlen Sie die gewlinschte Anwendung
im Auswahlmeni aus. Hier werden innerhalb des WBN die beiden installierten Programme Adobe
Reader und PDF-XChange Editor zur Auswahl angeboten.

Empfehlung: Als Programm sollte hier das Programm Adobe Reader eingestellt werden, um
den Druck der Schulnachrichten, Zeugnisse, Rundschreiben in der gewohnten
Form zu gewahrleisten.

Hinweis: Da auf den Verwaltungsgeraten Programme nur Uber den ADV-Installer und nicht
selbstandig installiert werden kénnen, kénnen keine anderen Programme als der
oben genannte Adobe Reader und der PDF-XChange Editor ausgewahlt werden.

Hinweis: Méchten Sie ein Programm auswahlen, das nicht in der Liste steht, wahlen Sie diesen
Eintrag aus der Liste und gehen Sie im Dialog-Fenster zum Speicherort des
Programmes auf Ihrer Festplatte.
Diese Einstellung wird nicht empfohlen.
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B) Einstellungen fur das Speichern

e Dateien immer im gleichen Ordner speichern:

Moéchten Sie die PDF-Dokumente immer in den gleichen Ordner speichern, dann wahlen Sie
diesen im Menupunkt Allgemein im Bereich Downloads.

Hinweis: Die Dateien werden in jenem Ordner gespeichert, der im Firefox bei
Extras - Einstellungen = Allgemein unter dem Punkt Downloads angegeben ist.

[ Aligemein A“gemein

IMwgr (berpriifen, ob Firefox der Standardbrowser ist

Firefox ishgerzeit der Standardbrowser

Wenn Firefox gestartedwjd:  Startseite anzeigen -
Startseite:  PNgs; le.at/?qws_rd=créei=0 UpzlurAG
Aktuelle Dhge verwenden  Lesezeichen verwenden. Standard wiederherstellen
Downloads
@ Alle Dateien in folgendem Ordner abspeichern: % D\ downloads Durchsuchen...

Jedes Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll

Tabs
Bei Strg+Tab die Tabs nach letzter Nutzung in absteigender Reihenfolge anzeigen
v Statt neuem Fenster neuen Tab 6ffnen
Warnen, wenn mehrere Tabs geschlossen werden
Tabs im Vordergrund &ffnen

Tab-Vorschauen in der Windows-Taskleiste anzeigen

e Jedes Mal nach dem Speicherort fragen:

Mdéchten Sie, dass Sie jedes Mal gefragt werden, was Sie mit der gewahlten Datei machen wollen,
dann wahlen Sie den Eintrag @ Jedes Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll ]
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Wir legen im Folgenden unser Augenmerk auf die insgesamt vier Mal zu treffenden Einstellungen
fir den Umgang von Firefox mit PDF-Dokumenten.

Fur die weiteren Punkte der Handreichung ist es erforderlich, mit den in den Screenshots
angezeigten Einstellungen zu arbeiten.

Anwendungen @
Suche L
Dateityp 4 | Aktion
7zFM Dateityp L2 Jedes Mal nachfragen =

| Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd... Mit Adobe Reader &ffnen (Standard)

- Adobe Acrobat Forms-Dokument (application/vnd... Mit Adobe Reader &ffnen (Standard)

Compressed (zipped) Folder L2 Jedes Mal nachfragen
& irc 17 Jedes Mal nachfragen
& ircs 17 Jedes Mal nachfragen
&, mailta [T Mit Microsoft Outloak dffnen (Standard)
Anwendungen @
B mnhalt Suchen r
& Anwendungen Dateityp - Aktion
= MICrosorn wora-vogument W JEUES IVIdD ndunirdygen .
T PDF Document Mit Adobe Reader &ffnen
B Podcast [T Vorschau in Firefox
T Portable Document Format (PDF) Mit Adobe Reader &ffnen (Standard)
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Druck von Rundschreiben

Im MenlUpunkt Kommunikation = Untermentpunkt Eingelangt gelangt man durch Klick auf den orange
gefarbten Link in der Spalte ,Typ“ zu PDF-Dokumenten, die ebenfalls orange gefarbt und unterstrichen
sind. Mittels Klick auf den orange gefarbten Link erscheint eine Abfrage, bei der entschieden werden kann,
ob das Dokument mit dem Adobe Reader (der zuvor in den Einstellungen bei den Anwendungen von
Firefox ausgewahlt wurde) geoffnet oder aber gespeichert werden soll.

,Offnen mit* ist vorausgewanhit. Mittels Klick auf die Schaltfliche wird die gewéhlte Option bestéatigt.
- Das Dokument wird mit dem Adobe Reader geoffnet und kann tiber das gewohnte Menu gedruckt
werden.

-~

Offnen von MA-56-R-SK 24834-17-Verantwortlichkeit der Leiterlnnen... (BEES

Sie mochten folgende Datei offnen:
'@ MA-56-R-5K 24834-17-Verantwortlichkeit der LeiterInnen.pdf
Yom Typ: Adobe Acrobat Document

Von: https://www.wision.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Datei speichern

Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Opticnen kénnen im Anwendungen-Fenster in den Firefox-Einstellungen
gedndert werden

0K Abbrechen
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Druck von Schulnachrichten und Zeugnissen

Beim Druck von Schulnachrichten/Zeugnissen sind 3 Mdglichkeiten zu unterscheiden:
A) Probedruck bei der Kollationierung
B) Seriendruck fur mehrere erfasste Beurteilungen
C) Einzeldruck

A) Probedruck bei der Kollationierung

Mdéchte man einen Probedruck bei der Kollationierung machen (= Probedruck vor Kollationierung 2),
so wird auf die Registerkarte Druckvorschau gewechselt. Dort wird das PDF-Dokument mit Hilfe des

Programms ,PDF-XChange Editor“ angezeigt.
Durch einen Klick auf den kleinen Pfeil im Menlpunkt Datei wird das weitere Meni gedffnet. Mit

einem Klick auf die Schaltflache kann der Probedruck gestartet werden.

Zeugnisdruck

Schiler/in

-

I;'Speichem == Scannen... ~ Vorherige Ansicht <:§)th'.|ckgéir1gig @

Laral Wity

| @Drucken... @E—Mail = Machste Ansicht Wiederherstellen ~ |,
|
Proguis garal § € Ao 1 BenDG
1180 Wien, Schoperhausrsizabis T9-81, SKZ #1804
FIN Klnsa (U Schuizkda) Sk dpuie AITET
Schulnachricht

i ALPARSLAN Saffe

Sollte folgende Meldung angezeigt werden: Hakerl setzen und klicken.

SRR : ] Cestich 1 3 L
V % 3 | m ‘\
# ' PDF-XChange Editor - ] | ‘
H rv—
E I‘ Einige Seiten werden nicht vollstandig gedruckt, weil sie auBerhalb des verfigbaren Druckbereichs liegen.
/i \
il Tipp:Setzen Sie die Seiten automatisch drehen-Einstellung vor dem Druckenoder/und setzen Sie die
! PapiergroBe anhand der Dok itengroBe wahlen-Einstellung.
Wollen Sie mit dem Drucken fortfahren?
in Zukunft nicht mehr anzeigen
Ja Nein
et sl st < Shboiassid b s )

B) Seriendruck fir mehrere erfasste Beurteilungen

Werden mehrere (oder alle) Datensétze, die zuvor kollationiert wurden, ausgewahlt, so werden diese
in WiSion® mit Hilfe der Schaltflache in einem neuen Fenster gedffnet.

Mit der Schaltflache | Alle drucken | wird der Seriendruck gestartet und es 6ffnet sich das Programm
~Acrobat Reader®, mit dem der eigentliche Druck durchgefiihrt wird.

C) Einzeldruck

Wird nur 1 Datensatz zum Druck ausgewahlt, so wird mit Hilfe der Schaltflache dieser in
einem neuen Fenster geoffnet.

Hinweis: Mit Hilfe der Schaltflache [ Alle drucken | wird auch hier der Druck gestartet und es 6ffnet
sich das Programm ,Acrobat Reader®, mit dem der eigentliche Druck durchgefuhrt wird.

(Anmerkung: Die Schaltflache ist hier ohne Funktion!)
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